UTILIZAGAO DO SIMEC PARA ELABORAGAO DO PAR

Prezados(as) Senhores(as),

A elaboragdo do Plano de Acgdes Articuladas é um importante passo para consecugdo do
planejamento das ac¢des que os entes da federagédo (Estados e Municipios) pretendem empreender para

melhoria das condi¢bes da educagéo basica.

Para auxiliar os Estados e Municipios na elaboracdo de seus PAR, o Ministério da Educacao
disponibilizou um sistema informatizado que foi chamado de CTE. O Ministério, percebendo a necessidade
de aprimorar o CTE e torna-lo "on-line", criou um novo sistema integrado aos que o Ministério ja possui.
Esse sistema, o Simec, pode ser acessado de qualquer computador que possua acesso a rede munidial de
computadores (internet) e representa uma evolugdo tecnolégica que nos permitira disponibilizar para
consulta publica os PAR elaborados por todos os Estados e Municipios. Portanto, a partir de agora o CTE

nao esta mais disponivel e os PAR devem ser elaborados, exclusivamente, no Simec.

1. CADASTRO NO SIMEC

O Sistema Integrado de Planejamento, Orgamento e Finangas do Ministério da Educacgao
(Simec) é um sistema que pode ser acessado de qualquer computador que esteja ligado a rede mundial de

computadores (internet). E recomendavel acessa-lo pelo navegador Mozilla Firefox.

A elaboragédo do PAR e o posterior acompanhamento do seu tramite s&o feitos pelo Simec, onde

serdo disponibilizadas outras informagdes importantes para o municipio.

O cadastro no Simec deve ser solicitado pelo(a) dirigente municipal de educagao. Para isso deve

seguir os procedimentos:

1.1. Acessar a pagina inicial do Simec (http://simec.mec.gov.br), preferencialmente pelo Mozilla Firefox.
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1.2. Iniciar o cadastro clicando em “solicitar cadastro”. A caixa de acesso ao Sistema esta a direita da tela
inicial.

A Acesso ao Sistema

CPF: || |

Sernha: |
Esqueceu sua Senha?

—

[ Solicitar Cadastro ] /

Abre-se, entdo, a tela “solicitagdo de cadastro de usuarios”.

1.3. Selecionar o médulo “PAR — Plano de Metas”, informar o CPF do(a) dirigente municipal de educagéao
e clicar em “continuar”.
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1.4. Chega-se ao cadastro propriamente dito. O(A) dirigente municipal de educagao deve:
a) informar o nome completo, sexo, data de nascimento;

b) selecionar a Unidade Federal (Estado);

c) selecionar o seu Municipio;

d) selecionar, no campo “6rgdos”, o item “outros”;

e) informar o nome do érgao digitando “Prefeitura Municipal de (nome do municipio) — (UF)”;
f) selecionar, no tipo de 6rgéo, o item “Prefeitura”;

g) informar o telefone fixo da secretaria municipal de educagao com DDD;



h) informar, no campo de e-mail, o enderego eletronico pessoal do(a) dirigente municipal de educagao.
Caso o(a) dirigente ndo tenha um e-mail, informar o endereco institucional da secretaria municipal de

educacéo. Nao pode ser cadastrado e-mail de terceiros;

i) digitar novamente o endereco eletrénico informado para confirma-lo;

j) preencher a fungao/cargo;

[) preencher o campo “observagdes” com a justificativa do cadastramento. Sugestdo: “Cadastro para

elaboracdo e acompanhamento do PAR”;

m) selecionar o perfil “equipe municipal’;

n) clicar em “enviar’.

Efetivados esses procedimentos, o Simec recebera a solicitagdo do seu cadastro e enviara uma
mensagem automatica confirmando o recebimento das informagdes. A solicitagdo do seu cadastro sera
analisada pela equipe técnica do PAR e, uma vez aprovada, em aproximadamente 72 horas, uma senha
serd encaminhada para o enderecgo eletrénico informado. Atencgdo: alguns provedores encaminham as

mensagens do Simec diretamente para o lixo eletrénico por reconhecé-la como spam.

1.5. O primeiro acesso

Ao acessar o PAR do municipio pela primeira vez, o(a) dirigente municipal de educagao deve
proceder a troca da senha de acesso — esse € um procedimento de seguranca do Sistema. Para isso,
informa o CPF, a senha que recebeu e abre-se a pagina para “troca de senha”. O(A) dirigente informa
novamente a senha recebida e, no campos seguinte, uma nova senha (da sua preferéncia, pode ser com

letras e/ou numeros).

Depois de elaborado o PAR, a equipe municipal deve acessar o Simec periodicamente para

acompanhar o tramite do documento.

Importante:

1) Serado autorizadas, no maximo, trés senhas por municipio: a do(a) prefeito municipal, se ele desejar
fazer o cadastro, a do(a) dirigente municipal de educagao (que é a pessoa que deve finalizar o PAR do

municipio) e de um(a) representante formalmente designado(a) pelo(a) dirigente.

2) A senha do(a) representante formalmente designado(a) s6 sera liberada ap6s o encaminhamento de
uma mensagem eletrbnica pelo e-mail do(a) dirigente municipal de educagdo para

planodemetas@mec.gov.br, onde sdo informados os seguintes dados: 0 nome do municipio e a UF, o nome




completo do(a) dirigente municipal de educacgéo e o seu CPF, um pequeno texto autorizando a liberagdo da

senha para o representante designado, o nome completo do(a) representante e o seu CPF.

3) No caso da saida de uma dessas pessoas cadastradas (prefeito, dirigente municipal de educagéo ou
representante designado), é aconselhavel que o municipio entre em contato com a equipe técnica do PAR
para que seja bloqueado o acesso ao Simec e sejam dadas as orientagdes para o cadastramento do novo

integrante da equipe municipal.

Atenciosamente, n
EquipeTécnica do PAR I DEB
Telefones: (61) 2104-9839 / 2104-8288 ﬁf‘gfﬁ Somo

Endereco eletrnico: planodemetas@mec.gov.br eligue agui-

Acesse periodicamente o portal do Ministério da Educagdo (www.mec.qov.br)

para acompanhar as noticias sobre o Plano de Desenvolvimento da Educagédo (PDE).



