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INTRODUCAO

A partir do Plano de Desenvolvimento da Educacdo (PDE), as transferéncias voluntérias
de recursos para a educacdo basica e a assisténcia técnica do Ministério da Educacdo (MEC)
passaram a estar vinculadas a adesdo dos Estados, Municipios e Distrito Federal ao Plano de Metas
Compromisso Todos pela Educacéo e a elaboracéo de seus respectivos Planos de Acdes Articuladas
(PAR).

O PAR configura-se como um plangjamento dindmico da educacdo dos Municipios,
Estados e Distrito Federal em carater plurianual, com duracdo prevista, iniciamente, até 2011.
Outro aspecto relevante do PAR € 0 seu processo de elaboracdo, ou sgja, um processo plural,
democrético e participativo, que conta com gestores, representantes da sociedade civil e educadores

locais.

Nesse contexto de implementac&o e fortalecimento da atual politica educaciona do Pais,
entre outras acdes, 0 MEC esté colocando a disposi¢do dos municipios 0 Modulo de Monitoramento
do PAR".

Este monitoramento, concebido como uma atividade gerencial que permite controlar e
avaiar as agoes do PAR, busca levantar e fornecer aos gestores municipais de educacéo, dados e
informagdes que possibilitem um exame continuo e periddico da execucdo das acbes aprovadas,
identificando, em tempo real de execucédo, e de forma agil, os entraves que dificultam a realizacéo
das acles e as possibilidades que facilitam a ado¢do de medidas corretivas, indicando também as

acOes que colaboram para melhor qualificacdo da educacéo no municipio.

Para subsidiar a utilizacdo do Modulo de Monitoramento do PAR, foi elaborado o
presente instrumento — MANUAL TECNICO-OPERACIONAL DO MODULO DE
MONITORAMENTO DO PLANO DE AQOES ARTICULADAS? — gue se configura como uma
ferramenta para auxiliar os usu&rios no comando das fungdes, oferecendo um leque de opcdes a
serem selecionadas de acordo com arealidade de cada ente.

A expectativa € gque essa iniciativa possa gerar uma fonte significativa de indicadores
basicos, imprescindiveis para identificar quais aspectos ainda ndo foram bem resolvidos,
possibilitando aos gestores iniciativas de natureza preventiva e/ou corretiva de curto e médio prazo.
A partir das dificuldades detectadas no percurso do monitoramento, podem-se buscar alternativas
mais apropriadas a melhoria da agdo educativa, consolidando os avancos alcancados em direcéo as

metas propostas no PAR.

1 SIMEC - sistema Integrado de Planejamento, Or¢camento e Financas do Ministério da Educagdo —

http://simec.mec.gov.br

2 Vers&o atualizada em 30 de novembro de 2009.



Nessa perspectiva, 0 monitoramento tem por objetivo contribuir para a obtencdo dos

resultados visados no desenvolvimento de cada subacdo do Plano de AcOes Articuladas,

subsidiando o MEC e os dirigentes municipais nos processos que perfazem o ciclo da gestédo da

educacéo.

Por todos esses motivos, a revisdo do PAR acontecerd depois do periodo de

monitoramento, pois ha necessidade de que os gestores tenham subsidios para avaliar aimportancia

de cada subacéo no contexto do Plano Municipal e no contexto geral do Plano de Acdes Articuladas

de seu municipio.

Para 0 desenvolvimento do processo de monitoramento no municipio, cabe observar as

seguintes sugestoes:

Readlizar estudo prévio dos materiais e dispositivos legais que subsidiam o PAR (ver

http://www.fnde.gov.br/ - do lado esquerdo da paginaclicar em PAR);

Adquirir familiaridade com o uso do SIMEC (ao entrar em http://simec.mec.gov.br e acessar

0 PAR do municipio. O manual de preenchimento do PAR encontra-se na linha azul no fina
da pégina - rodapé);

Ter conhecimento detalhado do PAR do municipio (incluindo diagnostico e PAR

propriamente dito);

Plangjar o preenchimento do médulo do monitoramento, com agenda para aproximadamente
3 (trés) dias, incluindo estudo prévio desse manua (MANUAL TECNICO-OPERACIONAL
DO MODULO DE MONITORAMENTO DO PLANO DE ACOES ARTICULADAS) e a
definicdo de quais ser8o os participantes desse processo. Cabe a0 gestor da educacéo
municipal presidir o processo. No entanto, podem-se convidar os membros do Comité Local

do Compromisso para que participem do monitoramento;

As informagfes que seguem sdo ilustrativas e explicativas para a utilizagdo do médulo

de monitoramento do PAR no SIMEC.



1. ACESSO AO SISTEMA
1.1. Para ter acesso ao sistema SIMEC, basta acessar a pégina da internet no enderego
http://simec.mec.gov.br 3, conforme se segue:

%) SIMEC- Sistema !ntegrado de Monitoramento do Ministério da Ed

Grouivo  Editar  Exibir Bistdrico Faworitos  Eerramentas  Ajuda

C\:,T_I - - L\E‘J ' htkp: /i simec.mec. gow. br

" Guia rapido L:;;.'. Oltimas noticias
& Ministeric da Educagao

SIMEC - Sistema Integrado de Planejamento Orcamento e Financas

Ministério da Educacao

1.2. Com a sua senha de acesso ao sistema, preencha os campos solicitados: primeiro o CPF, depois
asenha. Em seguida, clique no icone i:

A Acesso ao Sistema

o |
Senha: |
Ezqueceu sua Senha™

»
» Erntrar

[ Solicitar Cadastro ]

1.3. Caso tenha esquecido a senha, clique nafrase ESQUECEU SUA SENHA?

A Aresso ao Sistema

CPF: |

Senha: ] ____________

~
f Esqueceu sua Senha?_ v
—”

= - —
Entrar

[ Solicitar Cadastro ]

1.4. O sistema abrird uma nova tela. Digite o CPF do usuario cadastrado no campo especifico e
depOiS Clique no botdo Lembrar Senha

& Ministerio da Educagao

SIMEC - Sistema Integrado de Planejamento Orcamento e Financas

Ministéric da Educacao

Recuperacio de Senha

Digite seu CPF e pressione o botdo "Lembrar Senha”.
0 Sistema enviara um e-mail para vocé contende uma nova senha de acesso.
_________ 4 Indica Campo Obrigatrio.
~

- ~
,CFF: N

~
~

Il

S [ Lembrar Senha ] LA;uItar ]
-

Automaticamente, 0 sistema gerara uma nova senha, que sera remetida para o e-mail do usuario
cadastrado. Utilize essa senha para ter acesso ao sistema. Em seguida, siga as instrugoes.

3 Acessar preferencialmente utilizando o navegador Morzilla Firefox na versdo mais atualizada.



1.5. O sistema abrird atelainicial do PAR de seu municipio (arvore %):

B Relatérios o P Sistema

Plansjarm

Diagnostico / p
PAR or o
Formulario de Diagnostico e do PAR

4. tens comipendénciss  _, ftens ok

Exibir Arvere: & Principal ) Escola ativa (O Pro-Letramento () Todas

Monitoramento PAR

Abrir Todos Fechar Todos

W Diagndstico Municipal
i+{ ] Dados da Unidade
-iHl) Dados Demograficos e Educacionais Quantitativos

1 Planejamento Estratégico

Escolas Atendidas

Questdes Pontuais

Indicadores Gualitativos

—5} 1. Gestdo Educacional

=125 1. Gestio Democratica: Articulaciio € Desenvolvimento dos Sistemas de Ensino
ip Bl o 1 Existén funcionament 5 hos Escolares (CE

i B3 Plano de Acdo do Municipio
= Implantar conselhes escolares nas escolas da rede que ainda ndo possuem e incentivar a atuacdo dos conselhos escolares 2.

E1-45 Subagtes (4}
i & 1 Reunir os segmentos da comunidade escolar para incentivar & orientar a criacio dos Conselhos Escolares.

«* 2 Qualificar técnicos da SME que serio os multiplicadores da formacdo de conssiheires escolares.

—— o 3 Qualificar conselheiros escolares.

2. ACESSO AO MODUL O DE MONITORAMENTO

O acesso pode ser feito de duas formas:
2.1. Pelo atalho M onitoramento PAR, logo abaixo do nome do municipio, conforme tela abaixo.

2.2. Outra opcao é levar o cursor do mouse até a aba Mkl |ocalizada na parte superior

esquerdadatela

PAR - Plano de Metas

PAR Mano de Metas

B4 Principal o Relatérios g “ Sistema o ™ Sair
Lista de Lizta de Diagnostico / Sintese por Flanejamento Estratégico do Sintese por
Estados Municipios PAR Indicador Estado Dimensdo

Formulario de Diagnéstico e do PAR

'y ltens com pendéncias o ltens ok

MUNICIPIO - UF

Exibir Arvere: @ Principal O E=scola Ativa O Pro-Letramento O Todas

- -~

z AN
~ _Monitoramento PAR_ _ ~

~—— e ——

Abrir Todes | Fechar Todos

& Diagnéstico Municipal
[ Dados da Unidade

2.2.1. Avance o cursor do mouse até a opcao :

PAR -Plano de Metas

PAR - Plano de Metasz
¢ [E Relatérios g

EY Principal M Sistema

Lista de Estados

Lista de Municipios . . :
- Bagnostico / sirategice do

PAR

<4

Monitoramento

& tens com pendéncias o liens ok

4 Chamamos de drvore a tela principal do sistema, pois nela é indicada toda a estrutura do
instrumento: dimensdes, dreas, indicadores, acdes e subacoes.
6



2.2.2. O sistema dara a opcao: :

PAR - Plano de Metas

PAR - Plano de Metas
o B Relatorios o

B Principal 4 Sistema o % sair

Lista de Estados

Lista de Municipios L = mﬁg"'.ésﬂc;w e
onitoramento i Monitorar PAR pol | adar
/7
S~o -7 Formulario de Diagndstico e do PAR

o _

& kens com pendéncias s tens ok

2.2.3. Ao clicar no icone 0 sistema abrira a tela abaixo. Clique no icone !
paraabrir atela principal (&rvore) do monitoramento.

PAR - Plano de Metas
PAR - Plano de Metas

B Principal g B Relatérios g

Voce esta aqui: Principal Montoramento »» Montorar PAR

PAR - Plano de Metas
Monitoramento do PAR

Municipio Estado @ compar O semPAR | [[lcapitsis [[] Grandes Cidades [ | Comunidade Indigena
| Todss == Unidades Fedarsis v | c i Qui

& Todas O Nio analizado O Em angise O Analisado

Situacéo
| Todas == Situacses -
Monitoramento
O iniciada ) Néio Iniciado O Todos
Classificacdo IDEB Fitrar por:

Jresquisar campo...

1.016 com menor Ideb em 2003 -~
1.183 com menor Ideb em 2007
1.242 Priorizados em 2005
1.412 Priorizados em 2007 —
1.708 Abaixo da media 2007

1.794 Abaixo da media 2005

1.827 Priorizados 2005 + 2007 ot

HEEE]
[

zAgao Y:{)digo Municipio UF Situagao Monitoramento
1 ] 2101806 . EmFase de Andlise - Assisténcia Financeira (Equipe Técnica - MEC) 2E3m
1
\

Kc@lge)}églstrosz 1

Observe, no canto direito inferior datela acima, a barra de porcentagem referente ao preenchimento
do monitoramento de todos os semestres disponiveis.

2.3. As subagdes pré-sel ecionadas aprovadas pela equipe técnica do MEC, no momento da andlise
do PAR, e cuja forma de execucdo sga “Assisténcia técnica do MEC” ou “Executada pelo

Municipio”, aparecerdo natela

B4 Principal g B Relatérios g % Sistema

Vocé estd aqui: Principal Montoramento s» Montoramento estrutura B

Monitoramento estrutura PAR
PAR - Plano de Metas
Monitoramento do PAR

Porcentagens de preenchimento por periodo
12 2008 272008 1° 2009 2 2009

[ o | [ o | [ ow |[ om% |
Abrir Todos | Fechar Todes
Dimensbes Programa o tfe Qtde u = i Situagio e::t: d§ Quantidade
L E1. Gestdo Educacional
'+ El 1. Gestin Db cTatasadiculacio e
Desegyetvimento dos Sistemas de EnSina
7 i» 211, Existéncia & funcicnamento de > N
= 7 Conselhos Escolares (CE). ~
V i+ El Implantar CE \\
/ i+ 1.1.1 -1 Reunir os \

/ segmentos da comunidade escolar para Outros\ Executadas 4 reunido(Bes)
incentivar e orientar a criagéo dos \ pelo municipio e,
Conselhos Escolar... 1

o 1'1.'1 o Quall_m:_ar TOCIRtes Programja Macional de Fortalecimento dos ;fss'.Ste"c'a servidor{es) da
da SME que serao os multiplicadores da PorbalineEecilamas: tecnica do & SME
formacio de conselheiros escolares. =l MEC

7
i 14.4-3 ifi
\ i SinTy Y Outrds Execu'tad_a;_ 10 conselheiro(s)
\ conselheiros escolares. 7 pelo municipio
N

S i3 1.1.1 _ 4 Monitorar a atuagio ¢ Executadas o
A0utros = reunidofdes)

\dgs Conselhos Escolares. P pelo municipio

~ P
~ -
~o - 7

SN —— -



3. PREENCHIMENTO DO MODUL O DE MONITORAMENTO

Parainserir os dados no médulo do monitoramento, basta clicar em cada uma das subagdes em azul:

. = Forma de
Dimensoes Programa =
Execugao
Dimensdo ——» i+ E1. Gestdo Educacional
J i+ E11. Gestio Democratica: Articulacio e
Area > Desenvolrimente dos Sistemas de Ensino
Indicador ——» i+ [E1. Exizténcia € funcicnamente de
Con=zelhos Escolares (CE).
Acdo > » [ Implantar CE
iy 1.1.1 - 1 Reunir os
segmentos da comunidade escolar para Outros Executadas
incentivar e orientar a criagio dos pelo municipio
/Conselhos Escolar...
Sub ~ L 1.1 - 2 Qualificar AssistEncia
ubacoes técnicos da SME que serdo os Programa Macional de Fortalecimento dos tocnica do
ultiplicadores da formagéo de Conselhos Escolares MEC
conselheiros escolares. ’
Ly 1.1.1 - 3 Qualificar Executadas

Qutros .
pelo municipio

conselheiros escolares.
Observacdo: As subacbes apresentadas na cor cinza ndo estdo disponiveis para monitoramento
nesse momento, conforme figura abaixo, pois 0 cronograma de execucao da subagéo ndo abrange 0s
semestres que estéo abertos para monitoramento.

b 4.1.2-4 e
L S . ) Azzisténcia . .
Implantar laboratorios de Proinfo - Programa Nacional técnica do ’ unidadei=z)
Informatica nas escolas da  de Tecnologia Educacional MEC ezcolaries)
N

rede.

Ao clicar na subagdo monitoravel (em azul), o sistema abrird umatela com os dados da subacéo.

Execucan

PAR - Plano de Metas

Monitoramento do PAR

MUNICIPIO - UF
Dimensdo : 1. Gestdo Educacional
Area: 1. Gestdo Demecratica: Articulacio e Desenvelvimento dos Sistemas de Ensino
Indicador : 1. Existéncia & funcionamento de Conselhos Escolares (CE).
Programa ;: Outros
Acdo ; Implantar CE
Nome do Responsavel . X00000CO00000000(
Perindo Inicial | 3000000000
Perindo Final : JCUCIR00C0
Resultado Ezperado : CE Implantado.
Descricio Subaclo: 1.1.1 - 1 Reunir os segmentos da comunidade escolar para incentivar e orientar a criaciio dos Conselhos Escolares.
Estratégia de Implementacdo : Reunides com oz diversos segmentos da comunidade ezcolar para criacdo dos Conzelhos Escolares.
e s e B RN
\ . Zooe 2 2 2 ; P Y
Dado® da stubagio— — — — — —
Unidade de medida | reunido(des) Forma de exectcdo © Executadas pelo municipio
Infcin: 6/2008 Fim: 12/2008
Execugdo da subagdo
1% Semesire de 2008 2* Semestre de 2005 Previsto Executado % Exec.
- - - < ) 0%

As abas com 0s anos [2008], [2009], [2010] e [2011] identificam os periodos a gque se refere o

monitoramento.



E importante compreender as funcdes das duas abas |ocalizadas na parte superior datela:

1) Execucdo — Nessa aba, serdo inseridos os principais dados (aba de preenchimento
obrigatorio);
2) Restricdo — Aqui serdo inseridos os dados relativos a problemas encontrados que podem ter
dificultado ou impossibilitado a execucdo da subacéo (aba de preenchimento opcional, ver p.

17).

3.1. Execucéo

O sistema abrira a telainicialmente nessa aba e no ano de 2008. Observe que os dados néo editaveis
s&o importados do PAR.

- -~

Bl

MUNICIFIO - UF

PAR - Plano de Metas

Monitoramento do PAR

Dimensdo : 1. Gestdo Educacional

Area: 1. Gestdo Democratica: Articulacio e Desenvelvimento dos Sistemas de Ensine

Indicador ; 1. Existéncia e funcionamento de Conselhos Escolares (CE).

Programa ; Outros

Acéo ; Implantar CE

Nome do Respensavel : 300000000000
Perindo Inicial | 300nano0oy
Periodo Final @ XXOOUH000

Resultado Esperado . CE Implantado.

Descricdo Subacdo @ 1.1.1 - 1 Reunir os segmentos da comunidade escolar para incentivar & orientar a criacdo dos Conselhos Escolares.

Eztratégia de Implementacdo : Reunifes com os diversos segmentos da comunidade escolar para criacie dos Consshos Ezcolares

2008 2009
Dados da subagdo
Unidade de medida | reunidoides) Forma de execucdo ; Executadas pelo municipio
Inicio ;. 6/2008 Fim = 12/2008
Execugdo da subagdo
1% Semestre de 2003 2° Semestre de 2008 Previsto Executado
- - 4 0

Fechar

Broxima

% Exec.

Caso apareca no campo Dados da subacéo “Nao preenchido”, significa que, para aguele ano, essa
subacdo ndo esta prevista no PAR, ou sgja, ndo € necessario preenché-la. Nesse caso, clique na aba
do outro ano pararealizar 0 monitoramento.

2008 2008

~~o

Mio preenchido Forma de execucdo : Mo preenchide  ~ ~ =~ =~ o _

M&o preenchido Fim: Mic preenchido _ __--~

1% Semestre de 2008 2° Semestre de 2008 Previsto Executado
- - 0

% Exec
0%



Parainiciar o preenchimento, clique no icone

inferior datela

, conforme o semestre, situado na parte

2008
Dados da subagio
Unidade de medida : reunido(ies) Forma de execucdo : Executadas pelo municipio
Inicio : 6/2008 Fim: 122008
Execugiio da subagdo
———
1= Semestrla’de 2008 N 2° Semestre de 2008 Previsto Executado % Exec.
v - /‘ - 4 0 0%
= . - v
Ser&o apresentados novos campos para serem preenchidos.
2008 2008
Dados da subagiao
Unidade de medida : reunido(des) Forma de execucdo . Executadas pele municipio
inicio : 62008 Fim = 12/2008
Execugio da subagio
12 Semestre de 2008 2° Semestre de 2008 Previsto Executado %o Exec
. — 4 o 0%
Estado da subacdo . | S5=|
Quantidade :
4
Observacies :
Son| mExime de carscteres
situagio = O e O 0 ©
[ Gravar |[ Fechar ][ Grava e présima |[ Préxima |
WNie foram enconirados Registros,
_________________ Documentos __-_-____————___
- == Arquive ; .. Prguivo_ T~ g
Tipo : [ Selaciona... [+
-
e

~ -~
-

3.1.1. Atente para 0 Periodo de referéncia: 1° Semestre de 2008. Os dados referem-se ao
monitoramento desse periodo.

No campo documentos, podem ser anexados comprovantes da execucdo da subacao (ver p. 14).

3.1.2. No campo Acumulado até, devem ser observadas duas possibilidades:
1) Se o periodo de referéncia € um semestre ja transcorrido, deve-se selecionar o Ultimo més

do semestre.

2) Se o periodo de referéncia € 0 semestre em curso, deve-se selecionar 0 més em que esta
sendo feito o monitoramento.

Execugdo da subagio

1* Semestre de 2009

Periodo de referéncia :

Acumulado até/:

7
E=stado da 3uba?ﬁn :

Qua ntidlhde :

\
\
\

27 Semestre de 2009 Prewvizsto

- . - .- 1

1° Semestre de 2009

Janeirc \
Fewvearairo \
Margo 1
Abril 1
Maioc /
Junho 4

SN _——_—-



3.1.3. No campo Estado da subacéo, ha cinco opgdes para serem selecionadas de acordo com a
Situacéo da subacéo:
Execugdo da subagido
1% Semestre de 2008 2% Semestre de 2008 Previsto
- - - - 4

Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2008

Acumulade até : | Selecione... v 12008
Estado da subacdo ; §Selecionss i
L
QUEnmqﬂe' Mo Iniciado
: Em Andamento:
\ Suspenso /

N Cancelade 7
~ | Concluido -~

I\_ p———

a) N&o Iniciado

Ao selecionar-se a opcdo N&o I niciado, o sistema dara algumas alternativas para serem assinal adas
de acordo com a situagdo da subacdo nagquele momento, podendo ser selecionado mais de um
motivo.

Periodo de referéncia @ 1° Semestre de 2008

Estado da subagdo:

Observacies :

500| maximo de caracteras

- - — - — -

\ —————————————— =
e el
] D“NEU foi possivel reunir os segmentos da comunidade para a realizacdo de reunides necessarias a execucio da subacdo I
1 |:| :0 municipio ndo disponibilizou os recursos humanos, materiais efou financeiros necessdrios para a execucio da subacdo I
1
\ |:|I'0utrus l
\

~2

Gravar ][ Fachar ][ Grava & proxima ][ Proxima

No campo Observacdes, marcado na figura acima, acrescente detalhes relevantes do motivo pelo
qual ndo foi iniciada a subagédo. Caso marque o item outr os, explicar qual foi o motivo que levou ao
impedimento da realizacéo da subacéo.

Apoés selecionar a opgdo desgjada e acrescentar 0 detalhamento pertinente no campo maior de
Observagoes, clique no botéo .

[ Grava = anterior ]

Quando se clicar no botédo

, @ subacdo serd gravada e o sistema voltara para a

subagZo anterior. O bot&o [ Grava & préxims | grava a subacdo atual e faz com que o sistema abra a
préxima subacdo.




b) Em Andamento

Ao selecionar essa opcao, 0 sistema abriratrés campos. Quantidade, Obser vagoes e Situagao:

Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2008

Acumulado até : | Selecions... v]/2008
Estado da subacio-
- ~
¢ cuantidade : | 1 )
— -
—————————
- - ~~.
- S
4 . L] N
\ Observacoes : ]
So -
-
~ -

R -
________
_______

[ STl Thfmedessedees L L L o o e mmmmmmm T
e el L -
3 Situagdo : O W O O - PA

- -

O campo Quantidade deve ser preenchido de acordo com aUnidade de M edida:

2008 2005 2010 2011
Dados da subagio-— — — _ _ _
’:\ Unidade de medida : reunido(des) :) Forma de execucdo : Executadas pelo municipio
“““ el BT Fim: 1212008
Execugdo da subagio
1% Semestre de 2008 2® Semestre de 2006 Previsto Executado % Exec.

- - - - 4 0 0%
Perindo de referéncia : 1° Semestre de 2003

Acumulado até : | seleci ¥|/2008

S~ -

No campo Observaces, descrever informacdes referentes a execucdo da subacao que servirdo de
base para a andlise do monitoramento. Cabe ressaltar que o preenchimento desse campo €
obrigatorio.

No item Situacéo, assinalar uma das opgdes de acordo com a execucdo da subacdo, atentando para:
W& (VERDE) = Em conformidade. A execugdo da subagdo encontra-se em andamento dentro do
previsto;

(AMARELO) = Merece atencéo. Algumas medidas precisam ser tomadas para a execugdo e a
conclusdo da subagdo dentro do previsto;

W& (VERMELHO) = Critico. A subaco estd em andamento, mas ha entraves que impedem sua
completa execucao.

Apbs preencher todos os dados, finalize atarefa clicando no botédo :
c¢) Concluido

Nesta opcdo, atela mostra os campos Acumulado até, Quantidade e Obser vacoes:

Peripdo de referéncia : 1° Semestre de 2008
Acumulado até: [ Selecions...  w/2008
Estado da subssdo - FESaia . 1V]
- ‘\\

':\Quantidade: I 1

,
| Observacies :
\

| So0| mgxime decaracteres == -

[ Gravar ][ Fachar ][ Grava e préxima ][ Préxima ]
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d) Cancelado ou Suspenso

Ao selecionar-se uma dessas opcoes, a tela apresentara os campos abaixo.
E importante explicitar, no campo Obser vactes, os motivos da opgdo escol hida.

Periodo de referéncia: 1° Semestre de 2005

Estado da subacdo :

Observagies :

[ Gravar ][ Fechar ][ Grava e préxima ][ Préxima ]

O estado Cancelado so aparecera quando a forma de execucéo for Executada pelo municipio.

Concluir clicando no botdo .

Observagoes:

1. Quando selecionada uma das op¢des Nao iniciado, Em andamento ou Suspenso, os campos do
semestre seguinte serdo abertos automaticamente para preenchimento, mesmo que, inicialmente,
nado estivesse prevista nenhuma atividade no periodo.

2. Quando selecionado Concluido ou Cancelado, os campos dos proximos semestres serdo,
automati camente, fechados para o preenchimento.

IMPORTANTE

Quando for selecionada, no campo Estado da Subacédo, a opcdo Em Andamento ou Concluido,
devem-se observar os seguintes procedimentos:
Em todas as subactes em que a Unidade de M edida referir-se a

Professor (es) cursista (s)

Professor (es) tutor (es)
Diretor (es)
Conselheiro (s)
Servidor (es) da SME
Funcionério (s)

NogkrwbdpE

Professor (es) multiplicador (es)

sera obrigatoria a identificacdo do cursista por meio do CPF. Em geral, essas subacles estaréo

diretamente ligadas a algum curso.

Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2009
Acumulado até: | Selecione...  [v]/2009
Estado da subagéio :

Quantidade : d

Observacies

Stuagie : O P O O -

500| maximo de caracteres

-
-

[_anterior || Grava = anterior || Gravar | [ Fechar |[ Grava = préxima | [ Préxima |




VAR

Apos preencher os campos Acumulado até, Estado da subacgdo e Quantidade, clique no icone
| Adicionar Linha |parainserir os dados referentes ao(s) beneficiario(s):

Periodo de referéncia : 1° Semestre de 2009

Acumulado até : [ Selecione... v /2008

Estado da subacdio :
Quantidade : I]. Al
_________________ Iniu:ma.gﬁas_________________
_____ TR Nome Polo Escola SitiEcto~ ~ — _ -

-
-
-

Observacies :

500 maximo de caracteres
Shuagko: O D O D O

[ Anterior ][ Grava e anterior ][ Grawvar ][ Fechar ][ Grava e proxima ][ Préxima ]

Observe que o nimero de linhas tem que ser exatamente igual a0 numero declarado no campo
Quantidade.

Parainserir os dados do(s) beneficiario(s), no campo correspondente, preencha com:

a. O numero do CPF;

b. O nome completo (serd automaticamente preenchido conforme o nimero do CPF).

c. Selecione o Pdlo ao qual o beneficiario esta vinculado (somente quando o programa for
UAB - Universidade Aberta do Brasil).

d. Selecione a escola na qual o beneficiario € lotado (caso a unidade de medida sgja Servidor
da SME, selecione aopcéo Secretaria Municipa de Educacéo);

e. Selecione a situagdo do cursista entre as seguintes opgdes: Em formacéo, Matriculado
Evadido, Aprovado certificado e Reprovado.

Finalize clicando no botdo .

Quando a Unidade de Medida for Conselheir o(s), aparecera para preenchimento o campo CPF e a
Situacdo do cursista.

3.1.4. Sempre que possivel, é desgavel que sggam anexados, no campo abaixo, documentos
referentes a execucdo da subacéo.

Documentos

Tipo : | Selecione... (w4

Para anexar um documento, basta clicar no icone [ 2a¥¥- | O sistema abrira outra janela. Nela,
selecione 0 arquivo que sera anexado e dé um duplo cligue no mouse.




No campo Tipo, selecione qual foi o documento anexado:

Ob=servacies e RS

- -~

,®postila de Treinamento N
// Decreto \
/. | Eedital \
Convénio \

; Ajuda Memaria \

. \
Situacin ! (O Lai \

- Manual do Usuaric
; Medida Provisdria
1 Norma Técnica

Arguivo Y Elanta Elétrica ,

Oficio

U Fortaria

\ Fortaria Internacional

\ Portaria Ministerial ’

Projeto de Lei /

\ Protocolo

\\ Projeto Arquitetdnico ’
\ | Planta Baixa /

Prantas .

ar [ Grava e proxima

Fegistros.

il R

[ Anexar ][ Fechar ]

Apobs selecionado o tipo de documento, a tela apresentara 0 campo Descricao. Nesse campo,
detalhe as observacdes relacionadas ao documento anexado que julgar importantes. N&o havendo
nada a considerar, pode-se deixa-lo em branco.

Para gravar os dados no sistema, clique no icone .

[~ -
-
- o

-

Documentos
Arguivo : | C:\Documents and E
oo [B5ERE ]
- - -
Descrigdo :
~
~~__ _
- .[ = ?':j. MEmimode GEETES . _ _ o e e e m = === T

Apos salvé-los, os campos Arquivo e Tipo ficardo em branco e o campo Descricéo desaparecera,
possibilitando ainsercéo de outro documento.

Para visualizar o documento anexado, clique no icone “, naparte inferior datela.

-~

4" Tp )
\f_J_‘\”J;_"_

Documentos
Arguive :
Tipo : q

Instrumento Legal

Tipo

Portaria

Serd apresentado o campo abaixo. Clique no documento para abri-lo.

.2
N
~

-

-

~ o

Instrumento Legal

. e i

~

— 2

Tipo
Edital



Na arvore do monitoramento, aparecera o icone @ na frente da subag&o, indicando que esta possui

um documento anexado.

f: =l implantar
con=eslho= escolares nas
e=colas da reds gue ainda
nio possuem € incentivar a
atuvacio do= c...

Executadas

T, e i Cutro=s pelo
incentivar e orientar L= I'I'IIJI'IiCI'FIiU

icriagac dos Conselhos;
Escolar...

OBSERVACAO

Quando a Unidade de M edida da subagéo for Unidade(s) Escolar (es) e for selecionado o Estado da

subacdo Em andamento ou Concluido, sera necessario inserir 0 nome da escola.

Dados da subagéo
- 'Unﬁaa-e-&e medida : unidade(s) escul-arfésT T =< Forma de execucdo : Executadas pelo municipio
7/
S~ ——— Inicio : 1/2008 == Fim: 7/2008

Execugio da subagio

1® Semestre de 2008 Z° Semestre de 2008 Previsto Executado % Exec.
- - - - 18 0 0%
Perindo de referéncia . 1° Semestre de 2008
Acurmulado até : .-'ZI]I]B
Estado da subagdo :
Quantidade : I 1
emmm— = N Escola atd
Informagie® ~
1 - . AY
{ +| Inseri/Excluir Escola
~ — /
~J - -
————————
. Ll
Observacgbes :
S00| méxime de caracteres
Stuacdio . O N O[O o] 2
[ Anterior ][ Grava e anterior ][ Gravar ][ Fechar ][ Grava e préxima ][ Préxima ]

Parainserir aescola, cligue no icone * . Em seguida, sera apresentada a tela abaixo:

Relacionar Escolas

E=zcolas INEP
EM BOM JESUS

EM DR PEDRO NEMNA

EM EUGEMNIO BARROS

O0RF &

EM HERMES MEMNA

_______ EM JOAQ PAULO 1

EM NSA SRA DA GULA

EM MNS& SHEA DE FATIMA

EM NSA SRA DO PERPETUQ SOCORRO

UE TANCREDO NEWVES

OO0000

Ul ETELVIMA COELHO

H
=

. . ~ Ok
Selecione as escolas e clique no bot&o .




3.2. Restricéo

Essa tela destina-se ao registro de algum problema encontrado que pode ter dificultado a execucéo
da subacdo. Nela, apresentam-se trés campos para preenchimento:

<~ Tipo de restricdo : | Selecione... %[,
~
-~ - TNa <
¢ Descricdo da Restricdo : 7
\\ ’/
~~~~~~
- -~ - s ym - == ~ o ~
’ Providéncia : ~
\ J
A = _ - ”
________

[ Salvar T[ Fechar ]

D Exibir apenas ag restricies ndo superadas.

No campo Tipo derestricao, deve ser selecionada uma das opcdes disponivels:
Pad - o >
Tipo de restricid
) Selecione...
1 Administrativas \
/ Ambientais \
Auditoria \

Financeiras
Geranciais
Institucionais

]
Descricdo da Restricdo :
I

1
|
|
\

Judiciais
\ Licitagdes !
\ Orcamentarias ,
N Clutras ;
F‘ruwdengla | politicas /

. Vi
\ Tecnoldgicas ,

[ Salvar ][ Fachar ]

Ao selecionar qualquer uma das opgoes, registre no campo Descricdo da Restricdo qual a
dificuldade encontrada.

No campo Providéncia, registre as medidas tomadas para sanar a situagéo apresentada.
Por fim, grave no sistema os dados inseridos clicando no bot&o _salvar |,

Apés salvar tais informagfes, os campos acima ficardo em branco, possibilitando a insercdo de
outrarestricéo.

Na parte inferior datela, aparecerdo informagfes a respeito da restricao.



Tipo de restrigdo

Descricdo da Restricdo :

Providéncia :

[ Exitir apenas as restricies ndo supgradas:
-

-

- -
_-
- < Tipo de restrigo :
5 Descricio :
I/ Data :
\ Autor
N

Restrigbes
Administrativas
teste
oo

B4

~
S f.estri(,:au superada? O Sim @ N&o

S
S~
=~
~

Providéncia :

Na arvore do monitoramento aparecera o icone

uma restricao.

-

i of 1.4 -3 Qualificar
conselheiros escolares.

a8 &

i R A 1.1.1-4 Monitorar a
atuagdo dok €erselhos Escolares,

-
-
L

-
-
-

Salvar Exccluir

“ nafrente da subac&o, indicando que ela possui

Cutros

Cutros

4. CONCLUSAO DO MONITORAMENTO

O monitoramento sera concluido no momento em que todas as barras de porcentagem estiverem
preenchidas com 100%, conforme demonstra a figura abaixo:

Moniteramento estrutura PAR

MUNICIPIO - UF

Abrir Todos | Fechar Todos

Dimensbes

i» H 1. Gestdo Educacional

i+ E11. Gestdo Democratica:
Articulacde & Dezenvelvimente dos

Sistemas de Ensino

PAR - Plano de Metas

Monitoramento do PAR

Porgentagens depreenchiments por perl odo

-7 {°2008  2°2008  1°2009  2°2008 s

~ . = 7
Programa Forma de Qtde. Unidade de situacio
< Execugdo Planejada Medida Haga



5. ORIENTACOES COMPLEMENTARES

Para o bom funcionamento do PAR, é essencial que a gestdo da educagdo no municipio sga
feita do modo mais adequado. 1sso implica a participacdo do Comité Local em todas as
etapas, inclusive no monitoramento. O Comité Local € a propria sociedade civil participando
da gest&o da educacéo.

Todos os campos ativos do médulo de monitoramento devem ser preenchidos. Nas diversas
subacdes, devem-se observar as abas referentes a cada ano e a cada semestre. A auséncia de
preenchimento de anos / semestres tem sido uma das maiores fontes de erros de
preenchimento do monitoramento.

Procure sempre que possivel anexar documentos que comprovam a realizacdo das subacdes.
Documentando as subagbes, evita-se que, no futuro, técnicos ou gestores de qualquer esfera
cologuem em davida a veracidade ou exatidao das informacfes que estdo sendo prestadas.

Estados da subagéo:

1) N&o iniciado: Este estado acontece quando 0 municipio ndo recebeu a assisténcia
técnica do MEC ou ndo executou a subacéo de sua competéncia no cronograma
previsto;

2) Em andamento: Quando foi iniciado o processo de execucdo da subacdo, mas ainda
nao finalizado pelo MEC ou municipio;

3) Concluido: Refere-se a conclusdo da subacdo em suatotalidade;

4) Suspenso: Quando algum impedimento temporario interfere no processo de
execucao da subagdo, esteja elainiciada ou néo;

5) Cancelado: A subacdo deixa, terminantemente, de ser executada pelo municipio,
porgue se tornou inviavel por parte desse ente.

Subacdes informadas mediante a opcdo Concluido, num semestre, ndo poderdo aparecer
como Em andamento ou N&o iniciado no semestre seguinte. O estado Concluido refere-se
a conclusdo da subagdo em sua totalidade, e ndo apenas as atividades previstas para aguele
semestre. Caso hgja dlvida sobre o prazo das subagdes, confira no plano (PAR) do
municipio.

Sempre que houver obstaculo, preencha a aba Restricdes. As informagOes acerca de
eventuais dificuldades encontradas no desenvolvimento do plano sdo Uteis para orientar
corregOes e tomadas de decisoes.

Nos casos de subacdes de assisténcia técnica do MEC, se o municipio ndo tiver sido
contatado pelo programa, deve preencher o estado da subacdo como N&o iniciada,
acrescentando a devida justificativa. Além disso, 0 municipio deve entrar em contato com o
programa para informar-se acerca de prazos e formas de realizagdo da atividade planegjada.
Os contatos dos programas e informagfes Uteis estdo disponiveis no sitio do FNDE ou
diretamente no endereco http://www.fnde.gov.br/index.php/par-consultas. Sobre Formagéo
de Professores, procure informagdes também no sitio: http://freire.mec.gov.br/.

Ainda com relagdo as formagdes de professores, observem-se as seguintes situacoes:

1) As informagBes solicitadas no monitoramento referem-se especificamente aquelas
realizadas por assisténcia técnica do MEC. Formagbes redizadas por outras
institui¢ces (exceto quando realizadas em parceria com o MEC), ainda que tenham o
mesmo contedido, ndo devem ser informadas no monitoramento.



2) Asformagdes de professores devem ser informadas como Em andamento somente a
partir do momento em que tém inicio efetivo. As formagdes ndo iniciam com a
realizagdo de inscrigdes, mas com as atividades didéticas.

e Em muitos casos, as pessoas que aparecem no sistema como responsavels pelas subacoes
ndo mais o sdo efetivamente. Em momento oportuno — no periodo de revisdo do PAR —
serdo feitas as corregdes no sistema (SIMEC). Para a realizacdo do monitoramento deve-se
deixar, por enquanto, o nome que constano PAR.

e Em diversas subaces, o sistema pede que se informem as escolas em que foi realizado
algum servico de assisténcia técnica, ou a que pertence o professor, diretor e outros. Nos
casos em que o0 sistema abre uma lista de escolas, mas ndo consta a escola que € necessario
inserir, deve-se proceder do seguinte modo:

1) Insira, aeatoriamente, qualquer escola no local dagquela que falta e, a seguir, no
campo Observacdes, explique a situagdo, citando 0 nome correto da escol &;

2) Depois, envie uma mensagem eletrbnica para planodemetas@mec.gov.br,
informando o nome da escola e o cédigo do INEP que faltam no sistema.

e Seguem abaixo 0s contatos disponiveis para orientacfes e esclarecimento de duvidas sobre 0
PAR.

1) No MEC:
Telefones: (61) 2022-8335 / 8336 / 8337 / 8338.
E-mail: planodemetas@mec.gov.br
2) No FNDE:
Telefones: (61) 2022-5807 / 5831 / 5924 / 5928 / 5961 / 5973 / 5990.

20



