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1. Apresentacao

A Coordenacdo-Geral dos Programas do Livro (CGPLI) disponibiliza no PDDE Interativo/SIMEC ferramenta para que escolas e secretarias de
educagao possam demandar materiais do PNLD na reserva técnica. A ferramenta esta disponivel para todas as escolas e secretarias de educagao
participantes do Programa.

A dindmica de utilizacdo do sistema ocorrera da seguinte forma:
O cronograma da reserva técnica em 2020 sera o seguinte:

e 10/06/20 a 18/06/20: As secretarias de educacdo irdo validar as demandas de livros das escolas que ndo foram atendidas no
remanejamento. Essas demandas foram migradas automaticamente para a ferramenta de reserva técnica e sera necessario que as
secretarias de educagao validem as demandas migradas.

e 24/06/20a01/07/20: O sistema estara aberto para as ESCOLAS demandarem livros na reserva técnica.

e 24/06/20 a 03/07/20: O sistema estara aberto para SECRETARIAS DE EDUCACAO validarem as demandas das escolas e registrarem suas

proprias demandas de livros, observando o limite de até 3% que cada rede tem direito.

v/ Ressaltamos que as solicitacdes de remanejamento n3o validadas pelas secretarias no periodo acima estipulado n3o ser3o atendidas.

v' As escolas e secretarias poderdo demandar livros diretamente na ferramenta de reserva técnica. O diretor da escola, ao acessar o PDDE
Interativo serd redirecionado ao SIMEC por meio do botdo “ACESSAR NOVAS FUNCIONALIDADES” para demandar livros na reserva
técnica.



v' Areserva técnica tem um limite de até 3% dos livros que a rede de ensino tem direito a receber. Este limite é Gnico para as escolas e suas
respectivas secretarias de educagao.

Normalmente, os livros didaticos validados pela secretaria de educacao referentes a reserva técnica, dentro do limite de até 3%, sao
encaminhados pelo FNDE diretamente para as escolas urbanas. Para as escolas rurais, os livros da reserva técnica sao entregues na secretaria de
educagado, que é responsavel por distribuir os materiais nas referidas escolas. Os livros didaticos da reserva técnica solicitados pela Secretaria
de Educacdo sdo entregues na prépria Secretaria, que é responsavel por distribuir dos livros para as escolas de sua rede de ensino.

Em funcdo da pandemia, a imprevisibilidade de normalizacdo do funcionamento das escolas ndo permite que sejam geradas demandas
para os Correios, ja que ndo é possivel que as entregas sejam realizadas diretamente nas escolas. Por este motivo, os materiais demandados e
validados na reserva técnica em 2020 serao distribuidos apenas quando as escolas estiverem abertas.

Para facilitar a utilizacdo do novo Sistema de Reserva Técnica, no PDDE Interativo/ SIMEC, preparamos esse manual para orientar as escolas.

2. Acesso ao Sistema de Reserva Técnica

Para acessar o sistema de reserva técnica as escolas deverdo entrar no endereco eletrénico: http://pddeinterativo.mec.gov.br e efetivar o login

utilizando o CPF e a senha:



ACesso ao Sistema

Esqueceu a senha?

Os diretores de escola que ndo tém acesso ao Sistema, precisam clicar no botao azul e solicitar o cadastro. Posteriormente, cabe a secretaria de
educacdo correspondente liberar o acesso.

3. Perfil da Escola
Segue 0 passo a passo:

19) Clique na aba “Livro” localizada na parte superior da tela:



29) O Sistema apresentard a tela abaixo Clique no icone a que esta localizado na coluna “A¢do”, no final da pagina a esquerda.

RRBARARERRAHEAEHAAR berion:| 2018l @ 1 O

M PDDE  rPianciarmelhor. Nyl 35 > . pr—)

Y ) Interativg | realizar mais ’

| R Sua sessao expira em. 59mindds

fat Principal @ sair

Livro
Lista de Escolas / Diretores
Cédigo INEP: |

Nome da Escola:

Tipo de Esfera da Escola: | Selecione... ¥

Localizagdo: | Selecione... ¥
CPF do Diretor:
Nome do Diretor:

Estado: | Selecione... M
Municipio: | Selecione o Estado ¥
v o L
Agdo Codigo INEP Nome da Escola Esfera Localizagao UF Municipio CPF do Diretor Nome do Diretor E-mail
5] 31001511 EE ORDEM E PROGRESSG Estadual Utbana MG Belo Horizorte I | I 1 | —— |

Total de Registros: 1

Data: 2170272020 - 18:32:55 / Uttimo acesso (21/02/2020) - [T Rt 1T 0,158 70,75




39) Ao clicar em acao, vocé serd direcionado para o botdo  ”Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES”:

Movo Mais Educacio PODE Interativa 2012 PDDE Interativa 2013 PDDE Interativo 2014 PDDE Interativo 20152016 ProEMI

{2t Principal k. Relatérios Sistema € Ssair

Livro

Para acessar as novas funcionalidades para as ESCOLAS (Acessibilidade, Remanejamento de livros e Reserva Técnica), cliqgue no botdo abaixo.

Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES @

/

ata- 03/04/2018 - 11:35:18 / Ulimo acesso (U EL R suarios On-Line Visualizar Regras




49) Selecione a aba “Reserva Técnica”:
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592) Ao selecionar a aba Reserva Técnica sera visualizado o Termo de Uso e Responsabilidade que a escola deverd ler e clicar no botdo DE ACORDO
para prosseguir:




62) Ao aceitar o Termo de Uso e Responsabilidade o sistema da Reserva Técnica ficara disponivel. Leia as Orientagdes:

ep/omE DA Escown | EE I

Reserva Técnica

Orientagdes

Ol&, bem-vindo ao Mddulo de Reeerva Técnica! Essa ferramenta possibilita que escolas e secretarias de educagdo demandem livros didaticos quando o remanejamento ndo & suficiente para
suprir a falta de material.

Pode hawver pequenas oscilagdes entre o numero de livros adguiridos pelo FMDE & as matriculas efetivamente realizadas nas escolas, Essa situacdo pode ocorrer devido a rotatividade dos
alunos dentro da rede de ensino ou entre redes de ensino, Pode ocorrer também devido aos acréscimos de matriculas ndo computadas no censo escolar,

Areserya técnica corresponde a cerca de 38 dos guantitativos totais de livros adguiridos para cada rede de ensino e se destina a wiabilizar o ajuste final das projeg@es de matriculas em relagdo
ao censo escolar,

Centro desse limite, cabe a Secretaria de Educagdo verificar a possibilidade de atendimenteo das demandas de reserva técnica das escolas de sua rede de ensine.
Chservacdes importantes:

1. A5 secretarias de educagdo devemn walidar os pedidos de reserva técnica das escalas. Demandas ndo walidadas pelas secretarias de educagdo ndo serdo atendidas.
2. Asecretaria de educacdo ao validar os pedidos de reserva técnica deverd observar o limite de livros destinadeo & sua rede de ensing, realizando os ajustes necessarios.
3. Az secretarias de educacdo podem solicitar livros em seu préprio nome para atender escolas ou turmas nowas,




79) Posteriormente clique na aba “Minhas DEMANDAS RT” para demandar livros faltantes em sua escola.

eserve TEchica

Minhes DEMANDAS RT

EDemandar livros

\ Menhum regitre encentrade

82) Ao clicar em “Demandar livros” vocé devera selecionar o componente, a série/ano, a quantidade de livros que deseja solicitar na reserva
técnica e salvar o registro:
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» DEMANDAR RESERVA TECNICA

Programa: ™ Selecione

PMLD 2020 - Obras Didaticas - Anos Finais do Ensino Fundamertal (FNLD)

Qtd.Demandada: *

PMNLD 2018 - Ensine Médio [PNLD)

B salvar Fechar

OBS: Os titulos disponiveis na Reserva Técnica sao os mesmos titulos distribuidos para a escola, dentro do limite de até 3%.

99) Selecione of(s) titulo(s) faltantes e preencha o quantitativo desejado em Qtd. Demandada*. Apds o preenchimento com a quantidade
desejada, e de acordo com a disponibilidade dentro do limite de até 3%, é necessario clicar no botao “Salvar”.
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» DEMANDAR RESERVA TECNICA

PMLD 2020 - Ohras Didaticas - Anos Finais do Ensing Fundamental [PANLD] W o

| componente:* | Arte X v

Ensing Fundamental - 62 Ano X v

I Qtd.Demandada: * I

Titula da livro Cod. Livro Exemplar Editora PFrograma

|::::l JAHELAS DA ARTE  OIFTRIDOEICNEIL IBEF- INSTITUTO ERASILEIRO DE EDICOES FEDAGOGICASLTOA  FHLD 2020 - Obras Didaticas - Anss Finak de Ensing FU

& Salvar Fechar

Ressaltamos que a quantidade demandada pela escola devera sempre ser menor ou igual a quantidade disponivel. O sistema n3ao permitira
demandar livros que extrapolem a quantidade disponivel. Devera ser demandado um titulo por vez, indicando para cada obra o quantitativo
necessario. A operacao devera ser repetida para todos os titulos que a escola queira demandar na reserva técnica.
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109) Caso o titulo que vocé selecione tenha sido ofertado na ferramenta de Remanejamento, o sistema apresentard a tela abaixo para que a escola
indique se deseja demandar livros no Remanejamento.

Confirmar?

O hvro que vocs esta demandando na reservas Leomics fm

J remansaimento & sempre 3 altermativg mas rapida para
soluionar & fakta de hwost O remanegjamento ocarre sob a
responsabulidade das scalas & das secretanas de educasdo,
E urnia ;30 fundarnental para a oimizagao dos recursos
publicos,

Sendo assim, desaja demandar livros no
remangjamanto?
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112) Caso indique a opg¢do SIM, a escola serd redirecionada automaticamente para a ferramenta de Remanejamento. Caso indique a op¢do NAO, a
escola devera justificar o motivo, conforme tela abaixo. Apds justificar, clique no botdao SALVAR.

» Justifique

Juetificativa: *

® salvar Fechar
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129) Sua demanda de reserva técnica serd registrada no SIMEC conforme abaixo:

E Demandar livros

Pesquisar Demandas

Ano:

2020 X v

Pesquisa
rapida:

€ | Digite o texto para busc

Recebimento Status Ano

2020

Cod.Livro

0344R20032006IL

Titulg do livro

OBSERVATORIO DE CIENCIAS

Demandado para

EE ORDEM E PROGREZ:04310015117)

Editora

EDITORA MODERMA LTDA

Demanda validada 2020
- o

Demanda excluida 2020

N357R20062006IL

0357P200620061L

N357P20062006IL

JARELAS DA ARTE

JAMELAS DA ARTE

JAMELAS DA ARTE

EE ORDEM E PROGREZ:00 4310015117}

EE ORDEM E PROGREZ20{2100151717}

EE OFRDEM E PROGREZZ0 431001517}

IBER - IMETITUTO ERASILEIRD OE EDICOE: PEDAGOGICA

IEEP - IMZTITUTO ERASILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICA

IBEP - IMNETITUTO ERASILEIRD OE EDICOE: PEDAGOGICA

* Apds o registro da (s) demandas (s) de reserva técnica pelas escolas cabera as secretarias de educacgdo (perfil de secretario/dirigente e membros

do comité gestor) validar os pedidos das escolas.

Atencgao: A escola sé devera clicar no botdo recebimento G, guando efetivamente o material didatico solicitado na reserva técnica for entregue.
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As situacbes das demandas poderdo aparecer da seguinte forma:

- A solicitacdo de reserva técnica da escola ainda ndo foi analisada pela secretaria de educacdo. Ressaltamos que apenas as
demandas validadas pelas secretarias serdo atendidas.

Denanda validada

- A secretaria de educacdo ja validou a solicitacdo de reserva técnica da escola porém ainda ndo foi processada pelo FNDE.

Demanda recusada . ~ . .. ~ , .
_— A secretaria de educacdo analisou a demanda e recusou a solicitacdo de reserva técnica da escola.

Demanda excluida . ~ . . . . , . .
- Quando a escola por alguma motivo ndo deseja mais demandar determinado titulo na Reserva Técnica e assim cancela a

demanda.

16



132) Apds a demanda da escola ser validada pela Secretaria de Educacdo, a escola devera indicar no sistema o recebimento do material clicando

no icone

OrientagBes Minhas DEMANDAS RT DEMANDAS RT em atendimento

F Demandar lis

Pesquisar Demandas

Ano:

2020 X v

Recabimento Status Ano

s @ anan

Cod . Livro

0344Pp200230061L

HISTORICO

Titule do livro

OESERVATORIO DE CIENCIAS

Pesquisa
rapida:

Demandado para

EE ORDEM E PROGREZZ0 431001511

© | Digite o texto para busc

Editora

EQITORA MODERMA LTDA

S—
- m m Demanda validada 2020

0357R200620061L

JARELAS DA ARTE

EE ORDEN E PROGREZ:D {31001511)

IEER - |METITUTO ERASILEIRD DE EDICOE: REDAGOGICA

180 © cEEmoe

- - - - Demanda excluida 2020

0357R200620061L

0357R200620061L

JARELAS DA ARTE

JARELAS DA ARTE

EE ORDER E PROGREZ:0D {31001511)

EE ORDER E PROGREZ:D {31001511)

IEER - [METITUTO ERASILEIRD DE EDICOE: REDAGOGICA

IEER - [METITUTO ERASILEIRD DE EDICOE: REDAGOGICA
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149) Ao receber os materiais, a escola devera indicar o recebimento clicando no icone . O sistema indicara que material foi recebido na

R bid
escola ( ):

Atencao!

Confirrna o recebimento dos ivros sohctados? ** Confirmar
somente guands estiver corm os lvros na escola,

18



v

COperacac realizada com sucessol
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rientage Minhas DEMANDAS RT CEMANDBAS BT em aterdionent HISTCRI

BB Demandar lhros
Pesquisar Demandas

Ano:

2020 X o

Posgiisa T PR
vipiiss | @ | Digite o texto para busc

ARD Cod, Livra Tiewio do lvro Dermanaeds para Eeiwora
2020  GIAPIINIIO0AN.  OESERVATORIO OF CIENCIAS  EE ORDEM E PROGRESSO (21001511) EDITORA WIOIDERMA LTI
2020 QIR OTEZOCEIL JAMELAS Db ARTE EE-OFRDEN E PROGRESSD (31007577Y) FHER = INSTITUTO ERASILESRD DE EDICOES PEQAGOGICAT
& v n @ m 2020 WISTRIA0EIBAIL JAMELAS DA ARTE EE ORDEM E FROGRESSG (31001511  GHER - IMSTITUTO BRASILEIRD DE ENCOES PEOAGOGITAS
Dpsvianits wacluida 2030 GIFTPIOGRINTEH JAMELAL OA ARTE EE ORDEM E PROGREZSD (I1007511) FEER - INGTITUTO ERASILEIRD DE ECIOOES PEDAGOGICAS

152) Ao indicar no sistema o NAO recebimento do material, clicando no icone ﬂ, a escola devera selecionar o motivo do ndo recebimento. O

. . . / . ~ . . ITE] bid
sistema indicara que material NAO foi recebido na escola ( ):
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Atencédo!

Seleciong o mativo fpara recusar recusar o recebimento:

Cutros

21



Vv

Operagao realizada comn sucessal
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Crientagdes

® Demandar li

I‘.‘Iinhas DEMANDAS RT

Pesquisar Demandas

Ano:

2020

Recebimento

M&o recebido

Status

Demanda walidada
Demanda validada

Demanda excluida

2020

2020

2020

2020

Cod.Livro

0344P200320061L

0357R20062006IL

03597R20062006IL

0357P200620061L

DEMANDAS RT em atendimento HISTORICO

Titule do livro

OESERVATORIO DE CIEMCIAS

JAMELAS DA ARTE

JARELAS DA ARTE

JAMELAS DA ARTE

Pesquisa

vépina: | & | Digite o texto para busc

Demandado para

EE ORDEM E FROGRES:0{370075711)

EE ORDEM E PROGREZZ0{31001511)

EE ORDEM E PROGREZZ0431001511)

EE ORDEM E PROGREZ:0{3700757°1)

Editora

EDITORA MODERMA LTDA

IEEP - INATITUTO ERASILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICAS LTOA

IEER - INSTITUTO ERAZILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICAS LTDA

IBEP - IMZTITUTO ERASILEIRO DE EDICOE: PEDAGOGICAS LTDA
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162) Apds indicar no sistema o recebimento do material, clicando no icone , a escola podera obter o Relatério, como documento

comprobatdrio das solicitagdes de Reserva Técnica. A escola podera visualizar o comprovante das demandas realizadas em PDF.

_--L__
Pesquisar Demandas -
»
Ano:
2020 X v
Pasquisa L.
rapica: | @ | Digite o texte para bust
Racebiments Atatus Ang Cod.Liwro Titulo do liveo Damarndado para Editora
- Mo recebido Demanda validada 2020 0344P20032006IL  OBESERVATORIO DE CIEMCIAS — EE ORDEM E PROGRESSO (31001511 EDITORA MODERMA LTOA
Demanda validada 2020 0357p20062006IL JAMELAS DA ARTE EE ORDEM E PROGREZ0 431001511y 1BEP - [METITUTD BRASILEIRD DE EDICOE: PEDAGOGICAS LTDA
@ 2030 0257P200830061L JAMELAS DA ARTE EE ORDEM E PROGRESZ0 {31001511)  IEEP - INSTITUTO ERASILEIRD DE EDICOES AEDAGDGICAS LTDA
documentofinalres, pdf A Exibir todos
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SIMEC- Sislema integrado da Mondtoramenio do Minssisnio da BEducagio
Minisisnio da Educacho { 5E - Searetana Executive
FHWDE - Fundo Naconal de Desenvolvimenio da Edecagho

Comprovante de Demanda de Reserva Técnica

Este documento comprova que sua entidade demandou materiais na ferramenta de reserva técnica, conforme abaixo:

OFERTANTE DEMANDANTE
Ofanante|SECRETARIA ESTADUAL: MG | Mings Gerals Solicitants | NOME DO DEMAHDANTE
.I.-'-‘l_NI:LP.::n DA :"'\.H1. E IL::;_' .i-J- 2 NioElL), IBEP a0 E-mall| E-MAIL DD DEM AMDANTE
Livro olertada: :_'\flbu;! TUTO BRASILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICAS INEP/Noms da Excolz: | 31001511 - EE ORDEM E PROCRESS0
Gid. ofariada: 487 UFMunbcipiod MG/ Belo Honzonte
Data dia oferta:[25/02/2020 2001827 Gtd. demandada | Data| 1 - 27/052020 171120
O Autorizada | Data:|1 - 27/052020 182252

SITUAGAO ATUAL: Demanda validada
Recebido em: 27/05/2020 18:43:18

Recebido em: 27/05/2020 18:43:18

OFERTANTE: SECRETARIA ESTADUAL : MG f Minas Gerais

DEMANDANTE: SNOME DO DEMANDANTE B
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Todas as demandas de reserva técnica das escolas devem ser validadas pela secretaria de educagao para que sejam atendidas.

Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe do livro didatico pelo e-mail: livrodidatico@fnde.gov.br
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