Manual para
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FNDE



SOLICITANDO ADESAO NO SIGARP
1.ACESSAR O SIGARP

http://www.fnde.gov.br/sigarpweb/index.php/

1.1.Entrar com Usuario e Senha:

w8 & A © 09 =

& ) 0 vwindegov.br/sigarpweb/indexphp, <

SIGARP

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

Inicio
Informacoes

--Informagbes da aplicacéo

Aplicagao: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preiél2o0

Versdo: 07.03.2017#2752

- Acesso

m

N&o tenho acesso ao sistema: ¥So\icitar Acesso

Ja tenho acesso ao sistema: Entrar com Usuario e Senha

Esqueci minha senha: ’Sclicitar nova Senha
Minha senha expirou: b Solicitar nova Senha
Consulta Plblica: Acesso a Consulta Publica

Conheca os pregdes de registro de precos

Dividas na utilizagio do SIGARP

Ligue 0800-616161, opgdo 2, opgdo 2 e opgao 4; ou



http://www.fnde.gov.br/sigarpweb/index.php/

€ ) (O | www.fndegov.br/sigarpweb/index.php/authentication

*E +he o
SIGARP

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego e ——

Login

Area de acesso restrito

® Acesso Restrito
Autenticacao de Usuarios

* Usuario

* Senha

“Senha”.

2. Clicar em “Entrar”.

€ ) () hmgndegov.br/sigarpweb/index.php/

esquisa e 4+ & &9 =
ES3 BrasiL Servicos

Participe  Acessodinformagio  Legislagio  Canais ﬂ

SIGARP

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco

Inicio Adesio  Consultas

Contratagio
Inicio
Informacées

«f Sucesso

Autenticacdo bem sucedida com o usudrio 282212.

Infor Ges da apl

Aplicag3o: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prei¢o
Vers3o: 07.03.2017#2752

OBS: Se ndo tiver ou ndo se lembrar de “Usudrio” e

“Senha”, sera preciso solicitar acesso ao SIGARP.



2.SOLICITAR ADESAO

2.1.Adesao >>>> Solicitar >>> Selecionar o pregao
disponivel para sua regiao

4 ) (© | hmg.fnde.gov.br/sigarpweb/index.php/

E: BRASIL Servigos

SIGARP

Sistema de Gerenciame.. de Atas de Registros de Preco

282212

Inicio Adesdo Consultas Contratacéo Relatério Sua sessdo expira em: 23 min 26

Inicio

~ 1. Clicar em “Adesao”.
Informacoes

-~ Informacgdes da aplicagdo

Aplicagdo: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preiéz0
Versdo: 07.03.2017#2752

€ ) (| hmgifnde.gov.br/sigarpweb/ ¢ || Q Pesquisar wBE 9 3% & A @ =

[8) Mais visitados @ Primeiros passos @ Galeria do Web Slice [{] Sites Sugeridos E% UnB - Universidade de .. G peninsula aguas claras...

I Ve
E BRASIL Servigos
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SIGARP FNDE

Sistema de Gerenciamento d» » de Registros de Preco

282212
Inicio m Consultas Contratacao Relatério Sua sessdo expira em: 23 min 40 &,

Solicitar Solicitar Cancelamento / Anulagédo

Inicio 2. Clicar em “Solicitar”.
Informacdes

-~ Informagdes da aplicagéo

Aplicagao: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preiilzo

Versdo: 07.03.2017#2752




Informacdes da Entidade Interessada

Nome da Entidade
Interessada:

PREF MUN DE GOIANIA

CNPJ:

01.612.092/0001-23

Nome do Representante:

PAULO DE SIQUEIRA GARCIA

Tipo da Entidade
Interessada:

PREFEITURA

Responsavel da Entidade
Interessada:

Agda Aparecida Correia

3. Selecionar o “N2 do Pregdo” ou
a “Categoria” no qual ele
pertence, posteriormente, clicar

em “Confirmar”.
"Responsavel:

Filtrar Pregdo ) Itens

Forma de Pagamento - OPCN

Forma de Pagamento - ONP

NO Pregdo: I| Selecione v
ou
Categoria: | Selecione v

Filtrar Pregédo ) Itens

Forma de Pagamento - OPCN

Forma de Pagamento - ONP

Cancelar

|_1 Confirmar

Ne Pregdo: [ 9999 - Material Escolar v
ou
Categoria: | Selecione v

4.

Clicar na seta verde
em “Acgbes”.

Lista de Pregdes

| + Confirmar | m Cancelar

Convénio, Recurso Préprio, Transferéncia Direta,

Nacional 9999

Proinféncia - Termo de Compromisso, Programas

Especiais - TC

15/05/2017 13/06/2018

(Fx* Teste
' - Registro
' de precos
Escolar de
' material
‘escolar.

Material

Exibindo 1 - 1 de 1 Registro(s)



2.2.Preencher a declaracao de acordo com a
finalidade da compra

Declaro, para todos os fins, que os itens objeto desta solicitacdo tém como objetivo atender as acdes e projetos educacionais do
sistema publico de ensino da PREF MUN DE GOIANIA.

‘ DECLARO w} NAO DECLARO =}

Selecione esta opcdo, que € a REGRA GERAL, para confirmar que Selecione esta opgéo, que & EXCE(;ﬁO, somente se os itens que
os itens que serdo solicitados sdo destinados ao sistema publico  serdo solicitados nde sejam destinados ao sistema publico de

de ensino dessa Entidade (para uso das escolas/estudantes), ensino dessa Entidade (ou seja, ndo serdo utilizados pelas
independentemente da forma de pagamento. escolas/estudantes). Exemplo: aquisicdo para outra Secretaria
que ndo seja a de Educacéo. Nesse caso, a Entidade sera
considerada “Orgdo ndo Participante - ONP” para todos os efeitos,
e sera exigida a comprovacédo de vantajosidade do procedimento
de ades8o. Além disso, sé serd aceita a forma de pagamento
“Recurso Préprio”, e o FNDE avaliara a pertinéncia da solicitacdo,

5. Selecionar a opgdo que corresponde a
finalidade do uso do produto. Se for para

equipar as escolas, selecionar a opgéo observadas eventuais restrigbes impostas pe\c') edital do pregao.

) Por fim, a decisdo pelo fornecimento precisard ser confirmada por
“declaro” se nao for, selecionar “nao cada fornecedor.
declaro”.

Salientamos ainda que, a tela apresentada acima ira
aparecer para Prefeituras e Secretarias Estaduais e
Municipais. Ao clicar em “Nao Declaro” a entidade sera
automaticamente identificada na figura de “carona”, ou
seja, nao podera aderir a itens disponiveis para sua regiao
(se houver), mas as atas de outras regides do pregao
pretendido, entrando para regra que o fornecedor podera
aceitar ou nao o pedido de carona, de acordo como
Decreto n° 7.892/2013, no caso de solicitagoes
decorrentes de Orgdos ndo Participantes - ONP caberd ao
fornecedor beneficiario da ata de registro de precos,
observadas as condicbes nela estabelecidas, optar pela
aceitagcdo ou ndo do fornecimento.



2.3. Inserindo as quantidades e selecionando os
itens

Filtrar Pregao Itens ) Forma de Pagamento - OPCN Forma de Pagamento - ONP

6. Selecionar a -

‘ Quantidade a adquirir | Enquadramento: 6rg§o participante de compra nacional - OPCN quantldade dese-lada’
Tipo do Pregdo Nacional preenchendo apenas

N° do Pregdo: 9999

Descricdo do
Pregéao:

Categoria: Material Escolar casas antes da Vlrgula-
Vigéncia do pregdo: 15/05/2017 até 21/05/2018

as duas primeiras

*** Teste - Registro de precos de material escolar.

. _ 22/05/2017 - BRINK MOBIL EQUIPAMENTOS _
19 Mochila escolar pequena 21/05/2018 EDUCACIONAIS LTDA 500 5,00 0,00
Kit Ensino Médio (Médio, EJA 22/05/2017 - BRINK MOBIL EQUIPAMENTOS 100.0
2 Fundamental e EJA Médio) - 21/05/2018 EDUCACIONAIS LTDA 999.999 33’0(1 I - 3.300,00
- = . . _ 15/05/2017 - BRINK MOBIL EQUIPAMENTOS
3 Kit Educagdo Infantil Pré Escola 14/05/2018 EDUCACIONAIS LTDA 600.000 21,00 0,00

i

‘ Quantidade a adquirir | Enquadramento: Org&o nao participante - ONP "Carona”
Tipo do Pregao

Nacional

N° do Pregdo: 9999

Descrigdo do
Pregéo:

*¥* Teste - Registro de precos de material escolar.

Categoria: Material Escolar

Vigéncia do pregdo: 15/05/2017 até 21/05/2018

Kit de Ensino Fundamental 16/05/2017 -  BRINK MOBIL EQUIPAMENTOS
10 Anos Finais - 15/05/2018 EDUCACIONAIS LTDA 999.000 38,00 0,00
. _ 22/05/2017-  BRINK MOBIL EQUIPAMENTOS  —l
17 Mochila escolar grande 21/05/2018 EDUCACIONAIS LTDA 149,999 6,50 650,00
Kit Ensino Fundamental ~ 15/05/2017 -  BRINK MOBIL EQUIPAMENTOS
6 Anos Iniciais - 14/05/2018 EDUCACIONAIS LTDA 500.000 28,00 0,00

= Anterior IPréximo - I

O sistema ira disponibilizar os itens disponiveis para a sua
regiao, e caso nao tenha todos os itens do pregao
disponivel para a sua regiao, o sistema ird apresentar os
itens de outra regiao com a opcao de “carona”. No
exemplo acima, na opcdo “Orgdo Participante de Compra
Nacional - OPCN” o item “mochila escolar pequena” nao
esta disponivel, podendo ser solicitado o item “mochila
escolar grande” na opcdo de “Orgdo N3o Participante —
ONP Carona”.



Obs. Os pregoes disponiveis para adesao na figura de
“carona” estarao disponiveis quando:
e Acabar o quantitativo do item de interesse e
e Quando nao houver ata vigente para a regiao da
entidade interessada.



2.4.Forma de Pagamento e anexos

Primeiro ira aparecer a tela da quantidade a adquirir na
condicdo de “Orgdo Participante de Compra Nacional —
OPCN”, onde a entidade devera selecionar a forma de
pagamento e confirmar. Posteriormente o sistema ira
confirmar a primeira solicitacao e indicar a finalizacao da
segunda, conforme tela abaixo.

Filtrar Pregéao Itens Forma de Pagamento - OPCN ) Forma de Pagamento - ONP

—

Quantidade a adquirilll Enquadramento: Orgéo participante de compra nacional - OPCN I

Tipo do Pregdo Nacional
N° do Pregdo: 9999
Descricao do Pregdo:  *** Teste - Registro de precos de material escolar.

Categoria: Material Escolar
15/05/2017 até 21/05/2018

Vigéncia do pregé&o:

Kit Ensino Medio (Médio, EJA Fundamental e EJA : 22/05/2017 - BRINK MOBIL EQUIPAMENTOS
2 Médio) - 121/05/2018 EDUCACIONAIS LTDA 33,00 100,00 3.300,00

Termo de Aceite

0O(s) empenho(s), liquidacdo(des) e pagamento(s) originario(s) da(s) contratacdo(Ges) proveniente(s) desta solicitacdo €(sdo) de responsabilidade da entidade demandante, na qualidade
de contratante.

Observacdo

01200
|

= Anterior I\l Confirmar IQ Cancelar

SIGARP FNDE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

282212

Sua sessdo expira em: 23 min 25 E:

Inicio Adesdo Consultas Contratagdo Relatério

Forma de Pagamento
Cadastrar

«f Sucesso

Solicitagdo de Adesdo OPCN Cadastrada com sucesso.
Agora, confirme abaixo, nesta tela, as informacoes dos itens solicitados no enquadramento de Orgao nao
participante - ONP "Carona”

Informacgdes da Entidade Interessada

Nome da Entidade PREF MUN DE GOIANIA CNPJ: 01.612.092/0001-23
Interessada:
Nome do Representante: PAULO DE SIQUEIRA GARCIA CPF: 335.382.551-72
Tipo da Entidade PREFEITURA UF da Entidade Go
Interessada: Interessada:
Talafana dn



Na mesma tela de confirmacao da solicitacdo como

“Orgdo Participante de Compra Nacional — OPCN” (tela
acima), o sistema apresentara a os dados da solicitacao
como “Orgdo nio participante — ONP Carona”. A entidade
devera selecionar a forma de pagamento e especialmente
nessa opcao, tera como pré-requisito a insercao da

declaracao de vantajosidade, sendo facultativo anexar o

parecer juridico emitido pelo juridico da entidade.

Filtrar Pregdao Itens Forma de Pagamento - OPCN Forma de Pagamento - ONP )

‘ Quantidade a adquirir | Enquadramento: Orgdo nio participante - ONP "Carona”
Tipo do Pregdo Nacional

N° do Pregdo: 9999

Descrigdo do

= *** Teste - Registro de precos de material escolar.
Pregao:

Categoria: Material Escolar
15/05/2017 até 21/05/2018

Vigéncia do preg&o:

Mochila escolar 22/05/2017 - BRINK MOBIL EQUIPAMENTOS

7 grande - 21/05/2018 EDUCACIONAIS LTDA

Termo de Aceite

0O(s) empenho(s), liquidagdo(Ges) e pagamento(s) originario(s) da(s) contratagao(des) proveniente(s) desta solicitagao é(séo) de responsabilidade da
entidade demandante, na qualidade de contratante.

Observagao

0200

Parecer juridico: | Escolher arquive ‘Nenhum arquivo selecionadol

R (Favor inserir cépia assinada do Parecer Juridico emitido pelo érgéo de assessoramento juridico dessa entidade solicitante acerca deste procedimento de

adesdo a ata de registro de pregos do FNDE, na condigdo de "Orgdo ndo Participante - ONP", ou "carona".)
“ Declaragdo de | Escolher arquive ‘Nenhum arquivo selecionadol
antajosidade:

R (Favor inserir copia assinada da Declaracdo de Vantajosidade emitida pela autoridade competente dessa entidade solicitante, com o objetivo de justificar
a vantagem deste procedimento de adesdo a ata de registro de pregos do FNDE, na condigdo de "Orgdo ndo Participante — ONP", ou "carona". Essa
declaragdo devera vir acompanhada dos eventuais documentos que comprovem a vantagem da ades&o, como, por exemplo, a pesquisa de pregos
realizada para esse fim.)

|_e Anterior | ii Confirmar | ig Cancelar |

(Obrigatdrio inserir cdpia assinada da Declaracdo de Vantajosidade emitida pela autoridade competente
dessa entidade solicitante, com o objetivo de justificar a vantagem deste procedimento de adesdo a
ata de registro de precos do FNDE, na condicdo de "Org&o n&o Participante - ONP", ou "carona". Essa
declaracdo deverd vir acompanhada dos eventuais documentos que comprovem a vantagem da
adesdo, como, por exemplo, a pesquisa de precos realizada para esse fim.)



& > C | ® hmginde.gov.br/sigarpwebysolicitaradesao/blocol/list/contratante/01612092000123

SIGARP FNOE |

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

282212
Sua sess&o expira em: 23 min 27 (]

Adesao Consultas Contratagao Relatorio

Solicitar Adesao
Cadastrar

&/ Sucesso

Solicitacdo de Adesdo ONP Cadastrada com sucesso.

@) Orientacao

1. No filtro se desejar ver todos os pregdes vigentes basta clicar em "Confirmar".
2. Apos aparecer a relagdo de pregoes vigentes cligue no botdo "AgGes" para realizar solicitagao.

Informacgdes da Entidade Interessada

Nome da Entidade o iy DE GOIANIA CNP3: 101.612.092/0001-23

O proximo passo é aguardar anuéncia do fornecedor e
autorizacao do FNDE para as duas solicitacoes, e
posteriormente sera possivel gerar o contrato dentro do
proprio sistema SIGARP.

Ressaltamos ainda que, nos casos em que a solicitacao for
classificada como “Org3o ndo participante — ONP Carona”,
o fornecedor podera optar por fornecer ou nao o produto,
uma vez que se trata de um quantitativo nao estimado na
ata de registro de precos.



