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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO Ne¢ 33/2012
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢: 23034.036320/2011-77

O FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO - FNDE,
Autarquia Federal vinculada ao Ministério da Educagédo, com sede no Setor Bancario
Sul, Quadra 02, Bloco “F”, Edificio FNDE, na cidade de Brasilia - DF, inscrito no CNPJ
sob o n? 00.378.257/0001-81, torna publico que fara realizar licitacdo, na modalidade
de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO ITEM de acordo com o descrito
neste Edital e seus Anexos, em conformidade com as disposi¢coes contidas na Lei n®
10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, observando o Decreto n® 6.204, de
05 de setembro de 2007, e, subsidiariamente, na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
com suas alteragdes, e, Decreto n? 2.2171/97 e a Instrugdo Normativa/SLTIMPOG n.®
02/2008, alterada pela Instrugdo Normativa/SLTI/MPOG N° 03/2009.

Na data, horario e endereco eletrbnico abaixo indicados, far-se-4 a abertura da
Sessao Publica de Pregao, por meio de sistema eletrbnico:

DATA: 17 de julho de 2012
HORARIO DE BRASILIA: 10h00
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

Nao havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
abertura do certame na data marcada, a sessao sera, automaticamente, transferida
para o primeiro dia Gtil subseqiente, no mesmo horario e local estabelecidos no
preambulo deste Edital, desde que ndo haja comunicag¢ao do Pregoeiro em contrario.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos a serem executados de forma continua nas dependéncias
do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE, em Brasilia — DF, de
acordo com os critérios estabelecidos neste Edital e seus Anexos, atinente aos
seguintes itens:

1.1.1. Copeiragem, compreendendo o fornecimento de mao-de-obra e insumos
necessarios a execugao dos servigcos de Copeiro(a).
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1.1.2. Limpeza, conservacao e higienizacao, compreendendo o fornecimento de
mao-de-obra, materiais de consumo, insumos e equipamentos necessarios a execugao
dos servicos.

1.2. Acompanham este Edital os seguintes Anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo |l — Modelo Proposta de Precos;
Anexo Il — Minuta de Contrato.

2. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

2.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da Sessao Publica, ou
seja, até dia 11/07/12, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério deste
Pregdo, na forma eletrbnica, encaminhando a impugnacdo para o e-malil
compc@fnde.qov.br, no horario de 8h as 12h e de 14h as 18h.

2.1.1. O recebimento da impugnacdo devera ser confirmado pelo licitante que a
encaminhar. Os pedidos encaminhados apés o horario estipulado (apdés as 18 h)
passarao a ter seu prazo computado somente a partir das 8 horas do préximo dia til.

2.2. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracido do edital,
decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.

2.3. Acolhida a impugnacéao contra o ato convocatério, sera designada nova data para
a realizagcao do certame.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO
3.1. Poderao participar deste PREGAO ELETRONICO as empresas que:

3.1.1. atendam as condi¢des deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a
documentacdo, e estiverem devidamente credenciadas na Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagao - SLTI, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao,
através do Site www.comprasnet.qov.br.;

3.1.2. sdo estrangeiras autorizadas a funcionar no pais;
3.2. Nao poderio participar deste PREGAO ELETRONICO as empresas que:

3.2.1. Se encontrem em regime de concordata ou com faléncia decretada,
concurso de credores, processo de insolvéncia, dissolugdo e liquidacdo, em
recuperacao judicial ou em processo de recuperacao extrajudicial;

3.2.2. Se encontrem em regime de consoércio de empresas, qualquer que seja
sua constituicdo, e também empresas que sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;

3.2.3. Tenham sido declaradas inidéneas por 6rgao da Administracdo Publica,
Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, por meio de ato
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publicado no Diario Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicédo; ou quando punidas com suspensao de licitar ou
impedimento de contratar com o FNDE;

3.2.4. Sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no pais;

3.2.,5. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim
entendidas, aqueles que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou
que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comuns, exceto se
demonstrado que nao agem representando interesses econémicos em comum.

3.2.6. Cooperativas, conforme termo de conciliacdo judicial firmado entre o
Ministério do Trabalho e a Unido, em 05 de junho de 2003.

3.3. A SLTI atuara como 6rgao provedor do sistema eletrénico.

3.4. Como requisito para participacdo no Pregao Eletrbnico, o licitante devera
manifestar, em campo proprio do sistema eletrobnico, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo e que sua proposta estda em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio.

3.5. Para participar do Pregéo Eletronico, o licitante devera se credenciar no sistema
“PREGAO ELETRONICQO?”, através do sitio eletrdbnico www.comprasnet.qov.br.

3.6. O uso da senha de acesso ao sistema eletrbnico é de inteira e exclusiva
responsabilidade do licitante, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente, ou
por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao FNDE, promotor da
licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

3.7 A vedacao de realizar cessao ou locacao de mao de obra, de que trata o item 3.7,
nao se aplica as atividades de que trata o art. 18, § 5°-C, da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, conforme dispde o art. 18, § 5°-H, da mesma
Lei Complementar, desde que nao exercidas cumulativamente com atividades
vedadas.

4. DA HABILITACAO

4.1. A habilitagdo dos licitantes podera ser verificada por meio do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, na forma do Paragrafo Unico, do
Art. 14, do Decreto n? 5.450/2005.

4.1.1. Os licitantes que nao optarem pelo cadastramento no SICAF deverao
comprovar a sua regularidade fiscal apresentando, quando solicitado pelo Pregoeiro,
durante o certame, copias autenticadas ou originais das certiddes negativas fornecidas
pela Fazenda Federal, Estadual e Municipal, pelo INSS, no que diz respeito a
seguridade social, pela Caixa Econdémica Federal, no que diz respeito ao FGTS,
conforme o disposto no Art. 29, da Lei n®8.666/1993.
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4.1.2. A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura da Autorizacdo de
Servico (Art. 42, da Lei Complementar n° 123/2006).

4.1.3. O Pregoeiro poderda consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes, para verificar as condicées de habilitacao dos licitantes.

4.1.4. Os documentos que nao estejam contemplados no Sicaf deverdao ser
remetidos em conjunto com a proposta de prec¢os indicada no item 5, em arquivo Unico,
por meio da opcao “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, em prazo idéntico ao
estipulado na mencionada condigéo.

4.1.5. Os originais ou coOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao ser
encaminhados a Coordenacao Geral de Compras e Contratos do FNDE, situado no
Setor Bancario Sul, Quadra 2, Bloco F, Edificio FNDE, CEP 70.070-929, Brasilia-DF.

4.1.6. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deveréo estar em
nome do licitante, com indicacdo do nimero de inscricao no CNPJ.

4.1.7. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdao ser
entregues acompanhados da traducao para lingua portuguesa, efetuada por tradutor
juramentado, e também devidamente consularizados ou registrados no cartério de
titulos e documentos.

4.1.8. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua
portuguesa, também deverdao ser apresentados devidamente consularizados ou
registrados em cartério de titulos e documentos.

4.1.9. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e
regularidade fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria
natureza, sao emitidos somente em nome da matriz.

4.1.10. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte,
havendo alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

4.1.11. A nédo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item
anterior, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancodes
previstas neste edital, e facultar4d ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacao.

4.1.12. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as
exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selegcdo da proposta que melhor
atenda a este edital.




4.2. Os licitantes deverao apresentar a seguinte documentagdo complementar para fins
de qualificacdo econbdmico-financeira:

4.2.1. Balanco Patrimonial do exercicio de 2011, apresentado na forma da lei,
vedada as substituicdes por balancetes ou balancos provisorios;

4.2.2. declaracdo de contratos firmados com a iniciativa privada e a
Administragao Publica.

4.2.3. certiddo negativa de feitos de faléncia, recuperagao judicial ou
recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

4.3. Os documentos exigidos para fins de qualificacdo econémico-financeira deverao
comprovar o seguinte:

4.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1;

4.3.2. Patriménio Liquido superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administracao Publica e a iniciativa privada.

4.3.3. Patriménio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor da
proposta, apés a fase de lances;

4.4. Os licitantes deverao apresentar a seguinte documentagdo complementar para fins
de qualificacao técnico-operacional:

4.4.1. cépia(s) de contrato(s) vigente(s) e em execucdo, na data de publicacao
deste Edital, comprovando que o licitante gerencia, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) empregados necessarios a prestacao do servico no ambito de sua atividade
econbmica, especificada no seu contrato social, registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil
— RFB;

4.4.2. A exigéncia do quantitativo estipulado no item anterior é condicado minima
necessaria para que o licitante, considerando a presente contratacdo de terceirizacao,
comprove a capacidade de arcar com todas as suas despesas operacionais.

4.4.3. 1 (um) ou mais atestado(s) ou declaracdo(6es) de capacidade técnica, em
nome do licitante, que comprove(m) aptidao para desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto deste Pregao;

4.4.4. O(s) atestado(s) e de capacidade técnica deve(m) comprovar que O
licitante administra ou administrou servigos de limpeza e conservagdo com, no minimo,
50% (cinquenta por cento) do somatorio das areas internas e externas - exigéncia
amparada pelo Acérdao n°2939/2010 — TCU - Plenario.
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4.4.5. Sera aceito o somatério de atestados ou declaragdes para comprovar a
capacidade técnica.

4.46. copia(s) de contrato(s), atestado(s), declaracdo(6es) ou outros
documentos idéneos que comprove(m) que o licitante possui experiéncia minima de 3
(trés) anos, ininterruptos ou nao, na prestacado de servigos terceirizados, compativeis
com o presente objeto, conforme aceito pelo Tribunal de Contas da Uniao, Acérdao n°
2939/2010 — Plenario.

4.4.7. Possuir em seu quadro técnico permanente, na data da entrega da
proposta, profissional de Nivel Superior devidamente registrado e em situagédo regular
junto ao Conselho Regional de Administracdo — CRA (Administrador), mediante
apresentacao de cépia do Contrato, Carteira de Trabalho, Ficha de Registro de
empregado ou Contrato Social.

4.5. Para fins de habilitacdo, devera ser apresentado, ainda:

4.5.1. Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo a Habilitagdo, atestando a
inexisténcia de circunstancias que impecam a empresa de participar do processo
licitatorio, a ser declarado no sistema quando do langcamento da proposta, a qual sera
visualizada pelo pregoeiro na fase de habilitacdo, dispensando-se assim, o envio do
documento por meio de fax ou via original;

4.5.2. Declaracdo do licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl, do Art. 7°, da
Constituicao Federal de 1988, a ser declarado no sistema quando do lancamento da
proposta, a qual sera visualizada pelo pregoeiro na fase de habilitacao, dispensando-se
assim, o envio do documento por meio de fax ou via original;

4.5.3. Declaracao, sob as penas da lei, a ser apresentada pela microempresa ou
empresa de pequeno porte de que se enquadra nas condicdes do Estatuto Nacional da
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei complementar n® 123,
de 14.12.2006, de que cumprem o0s requisitos legais para a qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido por aquela Lei, a ser declarado no sistema quando do
lancamento da proposta, a qual sera visualizada pelo pregoeiro na fase de habilitagéo,
dispensando-se assim, o envio do documento por meio de fax ou via original.

4.5.4. Declaracao de Elaboragdo Independente de Proposta, a ser declarado no
sistema quando do lancamento da proposta, a qual sera visualizada pelo pregoeiro na
fase de habilitagdo, dispensando-se assim, o envio do documento por meio de fax ou
via original;

4.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, em cumprimento ao disposto
no Inciso V, do Art. 29, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993.
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4.6. Os documentos exigidos para habilitacdo, quando estiverem desatualizados no
SICAF ou quando nao estiverem nele contemplados, bem como a proposta de preco
melhor classificada, ajustada ao valor do lance dado ou negociado, e demais
documentos e comprovagoes a serem anexados a proposta, deverdo ser
encaminhados ao Pregoeiro, no prazo maximo de 02 (duas) horas contadas a partir de
sua solicitacdo no Sistema Eletrénico, para o e-mail compc@fnde.gov.br e,
expecionalmente, pelo Fac-simile n® (0xx61) 2022-4060. Os originais ou cépias
autenticadas por meio de cartério competente deverdo ser apresentados no prazo de
05 (cinco) dias uteis contados do final da Sessao.

5. DA PROPOSTA DE PRECO

5.1. A participacdo no pregdo eletrénico dar-se-4 por meio da digitacdo da senha
privativa do licitante e subseqlente encaminhamento da Proposta de Preco, no valor
por ITEM, a partir da data da liberacdo do presente Edital no sitio eletrénico
www.comprasnet.gov.br até o horario limite de inicio da Sessao Publica. Durante este
periodo, o licitante poderd incluir ou excluir proposta.

5.1.1. A Proposta de Preco contendo as especificacdes detalhadas do objeto
ofertado devera ser formulada e enviada, exclusivamente, por meio do Sistema
Eletrénico. A Planilha Demonstrativa de Composi¢cdo de Precos, parte integrante do
Anexo ll, devera ser apresentada quando da apresentacao da proposta adequada, na
forma do subitem 4.3.

5.1.2. Fica vedado ao licitante identificar-se, no Sistema Eletrénico, quando do
registro de sua proposta, planilha ou outros anexos exigidos neste Edital, sob pena de
desclassificacao do certame pelo Pregoeiro.

5.2. O licitante responsabilizar-se-a por todas as transagdes que forem efetuadas em
seu nome no Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas, assim como os lances inseridos durante a Sessao Publica.

5.3. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletronico durante a
Sessao Publica do Pregao Eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo
sistema ou de sua desconexao.

5.4. O licitante devera obedecer, rigorosamente, aos termos deste Edital e seus
Anexos.

5.5. Na Proposta de Preco a ser enviada ao Pregoeiro e na forma do modelo do Anexo
Il, deste Edital, devera constar:

a) razdo social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefone, fax e
endereco eletrbnico (e-mail), este ultimo se houver, para contato, bem como nome do
proponente ou de seu representante legal, CPF, RG e cargo na empresa, Banco,
agéncia, nimero da conta-corrente e praga de pagamento;

b) prazo de validade de no minimo 90 (NOVENTA) dias corridos, a contar da data
da sessao deste Pregao Eletrdnico;
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c) Prazo do inicio da execucdo do servico e do fornecimento devera ser
executado de acordo com o Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

d) cotacado de precos, em moeda corrente nacional, expressos em algarismos e
por extenso. Em caso de divergéncia entre o valor expresso em algarismos e por
extenso sera considerado este ultimo;

€) precos unitarios e globais ajustados ao valor do lance vencedor ou negociado;

f) que nos precos estado incluidos todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, fretes, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais,
servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, embalagem, garantia contratual e dos
servicos, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e
seus Anexos.

5.6. O preco da proposta sera fixo e irreajustavel, expresso em real.

5.7. Nao serdao admitidas retificacdes ou alteracdes nas propostas apresentadas, uma
vez aceito o lance vencedor ou negociado e finalizada a Sessao Eletrénica.

5.8. Nao sendo a empresa vencedora convocada para assinar o Contrato dentro do
prazo de validade da proposta vencedora, este podera ser prorrogada por até 60
(sessenta) dias se o proponente, consultado pelo FNDE, assim concordar.

5.9. Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos na proposta
ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, nao sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo os
respectivos servigos ser fornecidos ao FNDE, sem 6nus adicionais.

6. DA SESSAO PUBLICA

6.1. O inicio da Sessao Publica se dara pelo Pregoeiro, via Sistema Eletrnico, a partir
da data e horério previstos neste Edital e realizar-se-a de acordo com o Decreto n®
5.450, de 31/05/2005, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas em
conformidade com o item 5.1 acima, e que deverao estar em perfeita consonancia com
as especificacées detalhadas no presente Edital e seus Anexos.

6.2. A identificacdo das microempresas e empresas de pequeno porte na sessao
publica do pregdo eletrénico sé deve ocorrer apds o encerramento dos lances, de
acordo com o Paragrafo Unico do art. 11, do Decreto n® 6.204/2007.

7. DA COMPETITIVIDADE (FORMULACAO DE LANCES)

7.1. Classificadas as propostas, sera aberta a etapa competitiva, ocasidao em que os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico,
sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de
registro e valor.

7.1.1. Assim como as propostas, os lances serdo ofertados pelo Por ITEM.

7.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e
suas regras de aceitagao.




7.3. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo Sistema.

7.4. Em havendo mais de um lance de igual valor, prevalecera aquele que for
registrado em primeiro lugar.

7.5. Durante a Sessao Publica do Pregao Eletronico os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu detentor.

7.6. A etapa de lances sera encerrada, automaticamente, ap6s o intersticio de 30
minutos, aleatoriamente determinado, contado a partir do aviso aos licitantes de seu
fechamento iminente, por meio do Sistema Eletrénico, nos moldes do § 7°, do art. 24,
do Decreto n® 5.450/2005.

7.7. No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletrénico, o sistema Eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.7.1. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
Sessdao do Pregao Eletrbnico sera suspensa e tera reinicio somente apés a
comunicacao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacao.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

8.1.1. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as ofertas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte, sejam iguais ou até
cinco por cento superiores a0 menor preco.

8.1.2. Tal Critério de desempate somente se aplicarda quando a melhor oferta
valida néo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.1.3. Ocorrendo o empate, na forma acima, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada poderd apresentar a proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situacao em que sera adjudicado o objeto
em seu favor.

8.1.4. Na hipétese da ndo contratacdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, com base no subitem 8.1.3, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem em situacdo de empate, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito.

8.1.5. Apbés o encerramento dos lances, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada serd convocada para apresentar nova proposta no
prazo maximo de cinco minutos, sob pena de preclusao.

8.2. Apds o fechamento da etapa de lances, o Pregoeiro efetuara o julgamento das
propostas seguindo critério de MENOR PRECO POR ITEM e podera encaminhar, pelo
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Sistema Eletrénico, contrapropostas, diretamente ao licitante que tenha apresentado o
lance de menor valor, para que seja obtido preco melhor, bem como decidir sobre a
sua aceitacao.

8.3. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, de forma
fundamentada, aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital (§ 29, do Art. 22, do Decreto n® 5.450/2005).

8.4. Apos analise e aceitacao da proposta, o Pregoeiro anunciara o licitante vencedor
imediatamente ap6s o encerramento da etapa de lances da Sessao Publica ou, quando
for o caso, apds negociacao e decisdo acerca do valor.

8.5. Na hipdtese da proposta ou do lance de menor valor ndo ser aceito ou se o
licitante vencedor desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacdo na ordem de classificacdo, segundo o critério do MENOR PRECO POR
ITEM, e, assim, sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que
atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto do certame.

8.5.1. Ocorrendo a hip6tese anterior, o Pregoeiro poderd, ainda, negociar com 0
licitante no sentido de se obter preco melhor.

9. DOS RECURSOS

9.1. Existindo a intencdo de interpor recurso, o licitante devera manifesta-la ao
Pregoeiro por meio eletrénico, em formulario préprio, expressando sucintamente suas
razdes, imediatamente apo6s a divulgacao do vencedor.

9.2. Sera concedido ao licitante que manifestar a intencao de interpor recurso, o prazo
de 3 (trés) dias para apresentacao das razdes de recurso.

9.3. Os demais licitantes ficam, desde logo, intimados a apresentar contra-razées, no
mesmo prazo, a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos, na forma indicada no item 9.7.

9.4. A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

9.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicard o objeto da licitacdo e homologara o procedimento
licitatorio, para determinar a contratagao.

9.7. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
FNDE localizado no Setor Bancario Sul, Quadra 02, Bloco “F” — Edificio FNDE — 1°
Subsolo — Sala n® 05 - Brasilia/DF, no horéario de 8h as 12h e das 14h as 18h.

10. DA CELEBRACAO DO AJUSTE
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10.1. Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o FNDE convocara,
oficialmente, a empresa vencedora do certame para, no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis, a contar da data do recebimento da convocagéao, assinar o Contrato, sob pena de
decair o direito a contratacdo, conforme preceitua o artigo 4°, incisos XXII e XXIll, da
Lei n® 10.520, de 17/07/02, e § 1° do art. 27 do Decreto n® 5.450/2005.

10.1.1. Como condicdo para assinatura do instrumento contratual, o licitante
vencedor devera manter as mesmas condigdes de habilitagéo.

10.2. Conforme estabelece os incisos XVI e XXIll, do art. 4%, da Lei n? 10.520, de
17/07/2002, se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente,
serd convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagédo, para,
apds comprovados os requisitos habilitatérios e feita a negociacao, assinar o Contrato,
sem prejuizo das multas previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagdes
legais, observado o disposto no art. 7° da mesma Lei, e no § 3°, do Art. 27, do Decreto
n® 5.450/2005.

10.3. O Contrato devera ter vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, tudo em conformidade com o disposto no Art. 57,
da Lei n® 8.666/1993, conforme Clausula Quarta da Minuta de Contrato — Anexo lI,
deste Edital.

11. DA GARANTIA

A contratada apresentara a garantia de execucao contratual de 5% (cinco por
cento), sobre o valor global da contratacdo, em uma das modalidades previstas no §1°
do art. 56 da Lei n® 8.666/93, conforme Clausula Décima, da Minuta de Contrato —
Anexo lll, deste Edital.

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Na execuc¢ao do objeto, a Contratante obrigar-se-4 a envidar todo o empenho e a
dedicacao necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos compromissos que foram
assumidos, na forma disposta na Clausula Sexta, da Minuta de Contrato - Anexo lII,
deste Edital.

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Na execucao do objeto, a Contratada obrigar-se-a a envidar todo o empenho e a
dedicacao necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos compromissos que lhes
forem confiados, na forma disposta na Clausula Sétima, da Minuta de Contrato - Anexo
lll, deste Edital.

14. DA EXECUGAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera executar o objeto da presente licitacdo nas
condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo I, e na Clausula Oitava, da
Minuta de Contrato — Anexo lll, deste Edital.

15. DO PAGAMENTO
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15.1. O pagamento sera efetuado com apresentacdo da(s) respectiva(s) Nota(s)
Fiscal(is) / Fatura(s), uma vez que tenham sido cumpridos, no que couber, todos os
critérios estabelecidos, considerando o disposto no item 8 do Termo de Referéncia —
Anexo |, e na Clausula Nona, da Minuta de Contrato - Anexo lll, deste Edital.

15.2. O ndo pagamento nos prazos previstos nesta Clausula acarretara multa a
CONTRATANTE, mediante a aplicacao da formula a seguir:

EM =N x VP x |, onde:
EM = encargos moratérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento

VP = Valor da parcela em atraso
| = indice de atualizagao financeira, assim apurado:
I = (TX/100)/365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Precos ao Consumidor
Ampliado, do IBGE.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A Dotacdo Orgcamentaria para cobertura das despesas decorrentes da
contratacao objeto desta licitagdo correra a conta do FNDE, no Programa de Trabalho:
12122210920000053, Fonte de Recurso 0100000000, Elemento de Despesa 339037.

17. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A quantidade inicialmente contratada podera ser acrescida ou suprimida dentro
dos limites previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n.? 8.666/93, podendo a supressao
resultante de acordo celebrado entre os contratantes exceder tal limite, nos termos do §

¢, inciso Il do mesmo artigo, e consoante o disposto na Clausula Décima - Segunda da
Minuta de Contrato — Anexo lll, deste Edital.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O nao cumprimento das obrigacées assumidas, no todo ou em parte, ensejara a
aplicagdo das sangdes administrativas previstas na Clausula Décima - Terceira da
Minuta de Contrato, Anexo lll, deste Edital.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. E facultada, ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao
do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar no ato da Sessao Publica.

19.2. Fica assegurado ao FNDE o direito de revogar esta licitacdo em face de razdes

de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,

pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de
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oficio ou por provocacédo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado,
nos termos do Art. 29, caput, do Decreto n® 5.450/2005.

19.3. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e o FNDE nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢ao ou resultado do processo licitatério.

19.4. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

19.5.Sera facultada e facilitada a vistoria técnica nas instalagbes fisicas do FNDE e
fornecida a respectiva Declaragdo de Vistoria Técnica aos representantes de todas as
empresas interessadas no certame licitatério, até 72h antes da data da sessao publica
do Pregao.

19.6.. A visita serd acompanhada por servidor do FNDE, que esclarecera qualquer
duvida do representante e emitira o Atestado de Visita Técnica de imediato.

19.7. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, os licitantes ndo poderao
alegar o desconhecimento das condicoes e do grau de dificuldade existentes como
justificativa para se eximirem das obrigacoes assumidas em decorréncia deste Pregao.
19.8. A nao apresentacdo da Declaragdo de Vistoria Técnica serda entendida pela
Administracdo como aceite e entendimento, por parte do licitante, de que ndo ha
qualquer duvida quanto ao escopo do objeto da licitacdo. Deste modo, ndo serdo
aceitas alegacdes futuras de desconhecimento de qualquer aspecto referente aos
servicos a serem executados.

19.9. Apds a abertura da sessao de pregao eletrdnico, ndo cabera desisténcia, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

19.10. As sancbes administrativas serdo registradas no SICAF e, no caso de
suspensao do direito de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo,
sem prejuizo das multas, previstas neste edital, e das demais cominacdes legais.

19.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente no FNDE.

19.12. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, nao importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericdo de sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de
pregao.

19.13. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
assinar o contrato, deixar de entregar documentacao exigida no edital, apresentar
documentacéao falsa, ensejar o retardamento da execucao do objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execug¢ao do contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaracao falsa, ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficara impedido de licitar e contratar com a Uniao, e sera descredenciado no SICAF,
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pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato
e das demais cominagdes legais.

19.14. As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da
futura contratacao.

19.15. O Edital e seus anexos, além de poderem ser lidos e retirados através da
Internet, nos sites: www.comprasnet.qov.br e www.fnde.gov.br, estardo disponiveis
também no FNDE, localizado no Setor Bancario Sul, Quadra 02, Bloco “F” - Edificio
FNDE - 12 subsolo, sala n? 05, no horario das 8h as 12h e de 14h as 18h.

19.15.1. Qualquer pedido de esclarecimento, em relacao a eventuais duvidas na
interpretagdo do presente Edital e seus anexos, devera ser enviado ao Pregoeiro,
impreterivelmente, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura
da Sessao Publica, exclusivamente por meio eletrbnico via Internet, no e-mail
compc@fnde.gov.br. As informagcdes e/ou esclarecimentos serdo prestados pelo
Pregoeiro através do site: www.comprasnet.gov.br, ficando os licitantes obrigados a
acessa-lo para obtencao das informacgdes prestadas pelo Pregoeiro.

19.16. Aos casos omissos aplicar-se-do0 as demais disposi¢cdes constantes da
legislacao vigente.

19.17. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o Foro da Secao
Judiciaria do Distrito Federal, com exclusédo de qualquer outro.

Brasilia/DF, 29 de junho de 2012.

LEILANE MENDES BARRADAS
Coordenadora Geral de Compras e Contratos
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGCAO
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 33/2012
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne: 23034.036320/2011-77
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

|- OBJETO

Contratacdo de empresa(s) para prestacao de servicos continuados nas dependéncias
do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE, em Brasilia-DF,
conforme especificagcées constantes nos Encartes deste Termo de Referéncia,
atinentes aos seguintes itens:

1. Copeiragem, compreendendo o fornecimento de mao-de-obra e insumos
necessarios a execugao dos servi¢cos de Copeiro(a).

2. Limpeza, conservacao e higienizacao, compreendendo o fornecimento de mao-de-
obra, materiais de consumo, insumos e equipamentos necessarios a execug¢ao dos
Servigos.

Il - ESPECIFICACOES

1. As especificacdes do objeto deste Termo de Referéncia, bem como os modelos de
declaragdes exigidas do (s) licitante (s), encontram-se nos seguintes ENCARTES:

1.1. ENCARTE | - Especificagdes técnicas;
1.2. ENCARTE Il — Especificagdo de Uniformes — SERVICOS DE COPEIRAGEM

1.3. ENCARTE Il A - Especificagdo de Uniformes — SERVICOS DE LIMPEZA,
CONSERVACAO E HIGIENIZACAO

1.4. ENCARTE Ill — Planilhas de Custos e Formagédo de Precos, conforme Portaria n®

07, de 09 de marco de 2011 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo do
Ministério do Planejamento Orcamento e Gestéo.
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2.

1.6. ENCARTE IV — Planilha de Materiais — SERVICOS DE COPEIRAGEM

1.7. ENCARTE IV A - Planilha de Materiais — SERVICOS DE LIMPEZA,
CONSERVAGCAO E HIGIENIZACAO

1.8. ENCARTE V — Planilha de Quantidade e Orgamento de Equipamentos - INSUMOS
— SERVICOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENIZAGCAO

1.9. ENCARTE VI - Projeto de Balancim

1.10. ENCARTE VII - Orgamento Anual Estimado
Quadro Resumo - SERVICOS DE COPEIRAGEM )
Quadro  Resumo - SERVICOS DE LIMPEZA, HIGIENIZACAO E
CONSERVAGAO

1.14. ENCARTES VIl — Modelo Atestado de Vistoria
1.15. ENCARTES IX — Modelo Proposta de Preco
1.16. ENCARTE X — Referéncias de consulta

2. A(s) empresa(s) vencedora(s) do certame devera(rao) apresentar relagdo de
equipamentos e amostras de materiais similares, se for o caso, que serdo utilizados
durante a execucao dos servigos para aprovagao, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds a convocagdo do pregoeiro, a Coordenacdo de Recursos Logisticos-
CGLOG/FNDE, situada no Setor Bancario Sul, Quadra 02, Ed. FNDE, Brasilia-DF, CEP
70.070-929, telefone (61) 2022-4721, no horario das 8 as 18 horas.

Ill - DOTACAO ORCAMENTARIA

1. Os recursos para custear as despesas descritas neste termo ocorrerdo a conta da
acao 2000, Programa de Trabalho 12122075020000053, PTRES 002525, natureza de
despesa 3.3.90.39, constantes no orcamento de 2012.

IV — MODALIDADE DE LICITACAO/CRITERIOS DE JULGAMENTO

Pelo fato do objeto se caracterizar como bem comum, uma vez que a
caracterizagcdo dos produtos e servicos enseja definicbes objetivas com base em
especificacoes de equipamentos e servigcos de mercado, e, considerando o disposto no
Art. 32 da Resolugdo CD N° 20 de 23 de julho de 2010; recomenda-se que seja adotada
a modalidade pregao, preferencialmente na forma eletrénica, pelo critério do Menor
Preco por item.

Nao serd admitido consércio de empresas.
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V — CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

1. Conforme especificacdes técnicas, de materiais e de equipamentos, bem como as
especificacées de uniformes, constantes nos Encartes: I; II; II-A; IV, IV -A, V e VI

VI - DA LIQUIDAGCAO E PAGAMENTO

1. A contratada devera apresentar, mensalmente, nota fiscal/fatura dos servigcos, em 2
(duas) vias, emitidas e entregues no Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacao, para fins de liquidacdo e pagamento, no més subseqlente ao da prestacao
do servigo, até o quinto dia util, de forma a garantir o recolhimento das importancias
retidas relativas a contribuicdo previdenciaria no prazo estabelecido no art. 30, inciso |,
alinea “b”, da Lei n? 8.212/91 e alteracdes posteriores.

2. A atestacao da nota fiscal/fatura correspondente a prestacao do servico cabera ao
Fiscal do contrato ou outro servidor designado para esse fim.

3. No caso de notas fiscais/faturas serem emitidas e entregues ao CONTRATANTE em
data posterior a indicada no item VI - 1 serd imputado a CONTRATADA o pagamento
dos eventuais encargos moratérios decorrentes.

4. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE apo6s apresentagcdo da nota
fiscal/fatura e respectivos documentos comprobatorios, contados do atesto do Fiscal do
Contrato, no prazo de 14 (quatorze) dias.

5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigagéo financeira inerentes as obrigagdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias, discriminadas no item XIII.

6. Para efeito de pagamento mensal, a CONTRATADA devera apresentar, juntamente
as notas fiscais/faturas, a documentacéo relacionada no item XIlllI, subitens 1.1; 1.2; 1.3
e1.4.

7. A CONTRATADA deverd, durante toda execucdo do contrato, manter atualizada a
vigéncia da garantia contratual.

8. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos do contrato.

9. A ndo apresentacao da documentacgao de que trata o item VI - 7 no prazo de 60 dias,
contados da data da entrega da fatura no prazo contratual podera ensejar a rescisdo do
contrato, e os valores retidos somente serdo pagos apo6s a comprovacao de que 0s
encargos trabalhistas, previdenciarios e demais tributos encontram-se em dia.

VIl - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

1. Permitir acesso aos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, as
suas dependéncias para a execugao do servico;

2. Prestar as informacdées e o0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou preposto da CONTRATADA,;

3. Promover a alocacéo inicial dos postos de trabalho e devidos ajustes;
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4. Colocar a disposicao dos empregados da CONTRATADA local para a guarda de
uniforme e outros pertences necessarios ao bom desempenho dos servigos;

5. Fornecer condi¢cdes adequadas para instalagcdes dos equipamentos;

6. Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servigos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

7. Exercer a fiscalizacao dos servicos prestados, por servidores designados a esse fim;
8. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato;

9. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos nas
especificacoes técnicas e nas atribuicoes, solicitando a CONTRATADA as
substituicdes e os treinamentos que se verificarem necessarios.

10. Promover o descarte de materiais potencialmente poluidores, tais como pilhas e
baterias junto aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia
técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampada fluorescente e
frasco de aerossol em geral.

VIl - OBRIGACOES DA CONTRATADA

1. Responder, nos prazos legais, por todas as despesas decorrentes da execucédo do
servigo e por outras correlatas, inerentes aos seus funciondrios, tais como salérios,
seguros de acidentes, indenizacbes, tributos, vales-refeicdo, vales-transporte,
uniformes, equipamentos de protecao individual — EPI e outras que porventura venham
a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

2. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias, do CONTRATANTE;

3. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens do
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, durante a execucao deste contrato;

4. Comunicar a Administragdo do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada
e prestar os esclarecimentos solicitados;

5. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condigcdes de
habilitagdo exigidas, (artigos 27 da Lei 8.666/93);

6. Apresentar, sempre que solicitada pela Administracdo do CONTRATANTE, os
comprovantes dos seguintes fatos: pagamento de salarios e beneficios dos
empregados; recolhimento dos encargos sociais; regularidade junto ao Ministério do
Trabalho - Delegacia Regional do Trabalho (por meio da apresentacdo dos recibos do
Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED, nos termos da Lei n.?
4.923/65); copia da carteira de trabalho e previdéncia social dos empregados admitidos
no periodo; documentacdo resciséria completa; e recibos de pagamento dos
empregados demitidos no periodo;

7. Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestacdo do
servico para verificar as condicdes em que esta sendo prestado;

8. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus
empregados quando da execucao do servi¢co, objeto da contratacao;
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9. Refazer os servicos que, a juizo do representante do CONTRATANTE, nao forem
considerados satisfatérios, sem que caiba qualquer acréscimo no prego contratado;

10. Manter seus empregados sob as normas disciplinares do CONTRATANTE,
substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds notificagao, qualquer
deles considerado inconveniente pelo representante do CONTRATANTE;

11. Recrutar, selecionar e encaminhar ao CONTRATANTE os empregados necessarios
a realizagao dos servigcos, de acordo com a qualificagdo minima definida exigida;

12. Fornecer cracha de acesso as dependéncias do CONTRATANTE, de acordo com
modelo aprovado pela Unidade responsavel pela Fiscalizacédo, de uso obrigatorio pelos
empregados da CONTRATADA;

13. Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme;

13.1. Nao repassar o custo dos uniformes aos ocupantes dos postos de trabalho;

14. Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, adotando as providéncias requeridas
relativas a execucado dos servigos pelos empregados, assim como comande, coordene
e controle a execugao dos servigcos contratados;

15. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

16. Apresentar Certidao de Regularidade do Servigo Especializado em Engenharia de
Seguranca e Medicina do Trabalho - SESMT, quando da assinatura do contrato;

17. Apresentar ao fiscal os atestados de saude ocupacional de todos os empregados,
bem como dos substitutos eventuais;

17.1. A periodicidade do atestado devera ser de acordo com a ocupagao e grau de
risco da atividade, conforme recomendacao do Servico Especializado em Engenharia
de Seguranca e Medicina do Trabalho - SESMT.

18. Exigir dos empregados o0 uso de todos os equipamentos de seguranca
recomendados pelas normas regulamentares, quando for o caso, afastando do servico
aqueles empregados que se negarem a usa-los, bem como manter nas dependéncias
do FNDE membros da CIPA (Comissao Interna de Prevencado de Acidentes), quando
exigido pelas normas de seguranca do Trabalho;

19. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de acidentes e de incéndios;

20. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por meio
do preposto;

21. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
bem como as ocorréncias havidas, permitindo ao CONTRATANTE o acesso ao
controle de freqtiéncia;

22. Cuidar da disciplina e da apresentacao pessoal dos empregados;

23. Encaminhar ao CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relacao de
empregados que fruirdo férias no periodo subseqliente, assim como, daqueles que irao
substitui-los;

24. Fornecer 2 (dois) uniformes para cada funciondrio, semestralmente, sujeitos a
aprovacao do CONTRATANTE;

25. Apresentar amostra dos uniformes ao Fiscal do Contrato para aprovagao, antes da
confecgao;
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26. Manter sede, filial ou escritério em Brasilia com capacidade operacional para
receber e solucionar qualquer demanda da Administracdo, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selecdo, treinamento, admissdo e demissdo dos
funcionarios. A contratada devera comprovar no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a
contar da assinatura do Contrato, 0 cumprimento desta obrigacao;

27. Isolar e proteger o local de transito de pessoas para a realizagdo de servico que
ofereca risco a pessoas e instalacbes, além de usar as placas de sinalizacao
obrigatoria;

28. Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias do FNDE,
por meio préprio ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de paralisagdo dos
transportes coletivos, bem como nas situacdes em que se fagca necessaria a execucao
dos servicos em regime extraordinario;

29. Providenciar, no prazo de até 60 (sessenta) dias, cartdo cidadao expedido pela
Caixa Econémica Federal para os empregados que nao disponham do referido cartao;
30. Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios dos
empregados, bem como recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo
mensalmente e/ou, sempre que solicitado, as comprovacdes respectivas. Os
empregados deverdo receber seus contracheques com, no minimo, 1 (um) dia de
antecedéncia do pagamento;

30.1. Fornecer os vales-alimentacao/refeicéo, transporte ou qualquer outro beneficio
MENSALMENTE, até o 5° (quinto) dia util do més a ser trabalhado;

30.2. Nao vincular o pagamento dos salarios e entrega de vale transporte e vale
alimentacao/refeicdo e demais vantagens de seus empregados ao pagamento das
faturas correspondentes aos servicos contratados;

30.3. Efetuar o pagamento mensal dos empregados em agéncia bancaria.

31. Providenciar no prazo de até 60 (sessenta) dias, junto ao INSS, senha para todos
0s empregados que ndo as detém, com o objetivo de acessar o Extrato de Informacdes
Previdenciérias;

32. A(s) empresa(s) contratada(s) devera(rdao) adotar as seguintes praticas de
sustentabilidade previstas na Instrucdo Normativa n® 1, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento
Orcamento e Gestdo, na execugao dos servigos:

Capitulo 111
DOS BENS E SERVICOS

Art. 6°
(...)
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| - use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacbes e especificacoes
determinadas pela ANVISA;

Il - adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme
instituido no Decreto n® 48.138, de 8 de outubro de 20083;

[Il - Observe a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994,
quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

IV - forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios, para a execucgao de servicos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execucao contratual, para reducdo de consumo
de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producédo de
residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos
orgaos e entidades da administracao Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associagcdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida
pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos
da IN/MARE n? 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n® 5.940, de
25 de outubro de 2006;

VII - respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao
Brasileira de Normas técnicas sobre residuos sélidos; e

VIII - preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias
usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n® 257,
de 30 de junho de 1999.

32.1. O disposto no “item 32” ndo impedird a exigéncia de observancia de outras
praticas de sustentabilidade ambiental que venham a ser regulamentadas ou exigidas
por norma posterior.

33. Substituir os equipamentos em até 24 (vinte e quatro) horas, quando apresentarem
defeitos, mediante autorizacao formal do CONTRATANTE;

34. Dotar os equipamentos elétricos de sistema de protecdo, de modo a evitar danos a
rede elétrica, sob pena de responsabilidade;

35. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de
forma a nao serem confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE ou
de outra empresa prestadora de servico;

36. Usar material de limpeza e outros produtos quimicos necessarios, aprovados pelos
o6rgaos governamentais competentes, todos de primeira qualidade e embalagens
originais de fabrica ou de comercializagcdo que ndo causem danos a pessoas ou a
revestimentos, pisos, instalacdes elétricas ou hidraulicas, redes de computacao, agua e
esgoto e todas as demais instalacdes do FNDE;

37. Comunicar, previamente, eventual necessidade de substituicAo de material de
limpeza especificado, com a devida justificativa, cujo produto para reposicao deve ser
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aprovado pela FISCALIZAGAO, cessando a sua remessa tdo logo normalize causa
impeditiva;

38. Recolher e acondicionar em recipientes adequados e individualizados, para
destinacao especifica, promovida pelo FNDE, os seguintes materiais:

e Lampadas fluorescentes e
e Frascos de aerossois.

39. OBRIGAGOES SOCIAIS da CONTRATADA:

39.1. Todos os encargos previdenciarios e obrigacées sociais previstos na legislacao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que 0s
seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;
39.2. Todas as providéncias e obrigacoes estabelecidas na legislacao especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados durante a execugao deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia
do CONTRATANTE;

39.3. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execucao deste contrato, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao ou
continéncia; e

39.4. Todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacao;

NOTA: A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos supracitados,
nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo do
CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste contrato.

40. OBRIGAGCOES ESPECIAIS da CONTRATADA:

40.1. Executar os servicos em dias e horarios distintos dos estabelecidos
originalmente, em situagcdes especiais ou de forca maior, e a critério do
CONTRATANTE, desde que comunicado previamente a CONTRATADA podendo,
nesse caso, haver compensacgao entre a carga horaria semanal estabelecida e aquela
prevista no dissidio da categoria envolvida;

40.2. Quando houver necessidade de compensacao de horarios para cumprimento da
jornada semanal em que a carga horaria ultrapasse o periodo de 8 (oito) horas, fica a
empresa obrigada a apresentar acordo individual escrito ou acordo coletivo em que
haja a previsdo da compensagao.

IX - SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. PELA INEXECUCAO TOTAL OU PARCIAL DO CONTRATO serdo aplicadas ao

Contratado as seguintes sancoes, garantida a prévia defesa:
1.1. Adverténcia
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1.1.1. As adverténcias serdo formalizadas por meio de notificacdes a CONTRATADA
acerca das ocorréncias detectadas pelo fiscal ou pelo gestor e que contrariam o
contrato pactuado.

1.2. Multa e impedimentos fundamentados no artigo 7° da Lei n.? 10.520/2002 e no art.
28 do Decreto n.? 5.450/2005

1.2.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n.? 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n.°
5.450/2005, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios e sera descredenciada do Sicaf e do cadastro de fornecedores do
CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das demais
cominacoes legais e multa de 20% sobre o valor do contrato a CONTRATADA que:

a) Apresentar documentacao falsa;

b) Fraudar na execucéo do contrato;

b1) Usar produtos que nédo os especificados;

b2) Usar produtos que nao os devidamente adequados para determinada aplicacao;
b3) usar produtos falsificados;

c) Comportar-se de modo inidéneo;

c.1) reputar-se-ao inidéneos atos tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo
unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n.® 8.666/1993.

d) Cometer fraude fiscal;

e) Fizer declaracéo falsa.

1.2.2. Pelo retardamento do inicio da execucdo do contrato, bem como falhas na
execugao no decorrer do contrato, serdo imputadas multas diferenciadas, observando
0s parametros abaixo, sobre o valor do contrato:

a) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso no inicio da
execugao do contrato, até o maximo de 0,21% (vinte e um centésimos por cento).

a.1) 20% (vinte por cento) apés 7 dias da emissdo da ordem de servigos, 0 que
configurara INEXECUCAO TOTAL do objeto, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenca;

b) 10% (dez por cento) do valor do contrato no caso de INEXECUCAO PARCIAL do
contrato;

b.1) Sera configurada INEXECUCAO PARCIAL do contrato quando houver paralisagao
da prestacao dos servicos, de forma injustificada, por mais de 05 dias.

2. PELO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS descritas e
graduadas na Tabela 1 a Administracdo aplicara multas correspondentes e descritas
na tabela 2, seguintes:

Tabela | - Descumprimento das obrigacoes contratuais

DESCRICAO

ITEM GRAU INCIDENCIA
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Permitir a presenca de empregado néao
uniformizado ou com uniforme manchado,
encardido, sujo, rasgado, descosturado ou mal
apresentado e/ou sem cracha

Por empregado e
por ocorréncia

Manter funcionario sem qualificacéo para a

Por empregado e

2 execucao dos servicos por dia
3 Utilizar a pia dos b{anhelros para lavar todo e Por ocorréncia
qualquer pano de limpeza
4 Depositar agua suja nos vasos sanitarios Por ocorréncia
Retlra_r (_jo FNDE quaisquer _equamentos ou Por item e por
5 materiais de consumo, previstos em contrato, A
T s ) ocorréncia
sem autorizagao prévia do Fiscal.
6 Reutlllze}r material, peca ou equipamento Por ocorréncia
descartavel.
Deixar de limpar os Depdésitos de Materiais de A
/ Limpeza - DMLs todos os dias. Por ocorréncia
. Por empregado e
8 Deixar de usar EPIs. oor dia
Executar servico incompleto, paliativo,
9 sul_ostltutlvo como por carater permanente, ou Por ocorréncia
deixar de providenciar recomposi¢ao
complementar
10 Forne_ce_r [nformagao falsa de servico ou Por ocorréncia
substituicdo de material
11 Destruir ou danificar documentos por culpa ou Por ocorréncia
dolo de seus agentes
Diluir produtos de limpeza e conservacao que ja
1o |Vvém prontos para consumo; e no caso de ) Por item e por dia
produtos concentrados, diluirem na proporg¢ao
diferenciada daquela indicada pelo fabricante
13 Diluir produtos destinados a desinfec¢ao Por item e por dia
Retirar fun0|onar_|os ou encarregafios_ do servico Por empregado e
14 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do or dia
CONTRATANTE P
15 Utlllzgr as _dependenmas_ do CONTRATANTE Por ocorréncia
para fins diversos do objeto do contrato
Recusar-se a executar servico determinado pela A
16| FISCALIZAGAO, sem motivo justificado Por ocorréncia
Permitir situacado que crie a possibilidade de
17 causar ou cause dano fisico, lesado corporal ou Por ocorréncia

consequéncias letais
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Suspender ou interromper, salvo motivo de forca

Por dia e por

18 maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais tarefa designada
19 Nao registrar e ndo controlar, diariamente, a Por funcionério e
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal por dia
_Nao subs:tltwr empregado que tenha conduta Por empregado e
20 inconveniente ou incompativel com suas ;
L por dia
atribuicoes
Nao cumprir horario estabelecido pelo contrato
21 ou determinado pela Unidade responsavel pela Por ocorréncia
FISCALIZACAO
Nao cumprir determinagéao da FISCALIZACAO
22 para controle de acesso de seus funcionarios Por ocorréncia
Nao manter sede, filial ou escritério de AL
23 atendimento em Brasilia-DF, item VIII - 26 deste Por ocorrencia €
A por dia
Termo de Referéncia
N&o creditar os salarios Qas_contas k_Jancarlas Por ocorréncia e
24 dos empregados, em agéncias localizadas na .
. 2 ; por dia
cidade local da prestacédo dos servigos
25 Deixar de entregar a documentacédo exigida no Por ocorréncia e
item Xl deste Termo de Referéncia nos prazos por dia
estabelecidos
26 Deixar de entregar em tempo habil os Por ocorréncia e
esclarecimentos formais solicitados para sanar por dia
as inconsisténcias ou duvidas suscitadas
durante a analise da documentacao exigida no
item Xlll deste Termo de Referéncia
27 Nao cumprir determinagao formal ou instrugao Por ocorréncia
complementar da FISCALIZACAO
28 Nao  substituir o0s  equipamentos que Por dia
apresentarem defeitos e/ou apresentarem
rendimento insatisfatério em até 24 (vinte e
quatro) horas da comunicacao do
CONTRATANTE
29 Nao efetuar a reposicao de funcionarios faltosos Por ocorréncia
30 Nao efetuar o pagamento de salarios, vales- Por dia e por
transportes, vales-refeicoes, seguros, encargos ocorréncia
fiscais e sociais, bem como nao arcar com
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execucdo do contrato nas datas
avencadas, conforme previsto na legislacdo
trabalhista
31 Nao cumprir a programacdo periédica de Por item e por
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manutencao preventiva ocorréncia

32 Nao substituir empregado que se conduza de | 3 Por ocorréncia
modo inconveniente

33 Nao manter em estoque o material suficiente | 6 Por ocorréncia
para execucdo dos servicos

34 N&ao providenciar a manutencgéo para solugao de | 4 Por ocorréncia

problema que acarrete suspensao de
disponibilidade ou de operacionalidade de
sistema predial

35 Deixar de entregar o uniforme aos funcionarios a | 6 Por funcionario e
cada 6 (seis) meses ou quando solicitado pela por dia
contratante

Tabela Il — Multas correspondentes a cada graduacao de ocorréncia

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,03% (trés centésimos por cento) sobre o valor da parcela mensal do
contrato

5 0,036% (trinta e seis milésimos por cento) sobre o valor da parcela mensal
do contrato

3 0,043% (quarenta e trés milésimos por cento) sobre o valor da parcela
mensal do contrato

4 0,052% (cinquienta e dois milésimos por cento) sobre o valor da parcela
mensal do contrato

5 0,062% (sessenta e dois milésimos por cento) sobre o valor da parcela
mensal do contrato

6 0,075% (setenta e cinco milésimos por cento) sobre o valor da parcela
mensal do contrato

X — GARANTIA

1. A CONTRATADA devera apresentar a Administracdo do CONTRATANTE, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contado da data da assinatura do contrato, comprovante
de prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do
valor anual atualizado do contrato, podendo essa optar por caucdo em dinheiro,
seguro-garantia ou fianca bancaria.

2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
2.1. Prejuizo advindo do nado cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

2.2. Prejuizos causados a administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢ao do contrato;

2.3. As multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada;

2.4. Obrigacbes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nao
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honradas pela contratada.

2.5. A garantia sempre tera a sua validade de trés meses ap0s o término da vigéncia
contratual, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N°% 02, 30 DE ABRIL DE 2008, art.
19, inciso XIX

Art. 19

()

XIX - exigéncia de garantia, com validade de 3 (trés) meses apds o término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo efetivada no contrato, nos
moldes do art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, para os servicos continuados com uso
intensivo de mao de obra com dedicacdo exclusiva, com a previsdo expressa de que a
garantia somente sera liberada ante a comprovagcdo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo, e que caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas
diretamente pela Administracdo, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso IV desta
Instrugdo Normativa.

3. Nao serdo aceitas garantias em cujos termos nado constem expressamente 0s
eventos indicados no item X - 2 e subitens 2.1; 2.2; 2.3 e 2.4;

4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdémica Federal, com
correcao monetaria, em favor do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéao.

5. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento).

6. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a promover a retencao
dos pagamentos devidos a contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato, a titulo de garantia.

7. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

8. Sera considerada extinta a garantia:

8.1. Com a devolucao da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
da Administragdo, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas
as clausulas do contrato;

8.2. No prazo de 90 (noventa) apds o término da vigéncia, caso a Administracao nao
comunique ocorréncias detectadas até esse prazo.

XI - ISENCAO DE RESPONSABILIDADE DA GARANTIA

1. O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagao ndo executara a garantia na
ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipoteses:
a) caso fortuito ou forga maior;
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b) descumprimento das obrigacées pelo contratado decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Administracao;

c) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.
2. Cabera a proépria administracdo apurar a isengao da responsabilidade prevista nas
alineas “b” e “c” do item anterior (XI-1), ndo sendo a entidade garantidora parte no
processo instaurado pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéao.
3. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isencdes de responsabilidade que
nao as previstas neste item (XI-1).

XIl - DA VIGENCIA

1. O presente contrato tem a duracao de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais periodos até o limite de 60 meses, caso
sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultanea, e autorizado
formalmente pela autoridade competente:

1.1. Os servigos foram prestados regularmente;

1.2. A Administracdo ainda tenha interesse na realizacdo do servico;

1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao;

1.4. A contratada concorde com a prorrogacao.

Xl - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA DOCUMENTAGCAO FISCAL,
TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA PELO FNDE

1. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar no FNDE, juntamente
com a fatura mensal, a seguinte documentagéo:

1.1. Folha de pagamento analitica, acompanhada de cépias dos recibos de depdsitos
bancarios ou contracheques, referente ao més da prestacao dos servicos, e que conste
como tomador o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo;

1.2. Comprovante de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacgao, etc), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencao ou acordo
coletivo de trabalho, relativos ao més da prestacao dos servicos;

1.3. GFIP correspondente as guias de recolhimento do INSS e FGTS, discriminando o
nome de cada um dos empregados beneficiados, que estejam alocados no Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacao;

1.4. Outros documentos que comprovem a regularidade trabalhista e fiscal da
contratada.

2. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao, devidamente autenticada:

2.1. Relagao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, RG e CPF;

2.2. CTPS dos empregados admitidos devidamente anotada pela contratada;

2.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao
0S Sservicos.
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3. A documentacgéo constante no item XIII - 1.1, devera no ultimo més de prestacao dos
servicos (extingcdo ou rescisao do contrato), estar acompanhada de cépias autenticadas
em cartério - ou copias simples acompanhadas de originais para conferéncia pelo
servidor que as receber — da seguinte documentacao adicional:

3.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados utilizados na
prestacdo dos servicos contratados, devidamente homologados, nos casos de
demissao, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

3.2. Guias de recolhimento rescis6rio da contribuicao previdenciaria e do FGTS; e

3.3. Extratos de depositos feitos nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado demitido.

4. As inconsisténcias ou duvidas verificadas na documentacao entregue terdo o prazo
maximo de 7 (sete) dias corridos, contados a partir do recebimento da diligéncia pela
CONTRATADA, para serem formal e documentalmente esclarecidas.

5. Uma vez recebida a documentacao, o fiscal do contrato devera apor a data de
entrega no FNDE e assina-la.

6. O descumprimento reiterado das disposicbes acima e a manutencdo da
CONTRATADA em situacao irregular perante as obrigacdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias implicara rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades e demais cominagoes legais.

XIV. Repactuacao de precos

1 O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado a partir da
data do orgcamento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a data
do acordo, convencéo, dissidio coletivo de trabalho.

2 Caso o contrato abarque mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade sera a data-base da
categoria profissional que represente a maior parcela do custo de mao-de-obra da
contratacao pretendida.

3 Nas repactuagdes subseqlentes a primeira, o interregno de um ano sera contado a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros da ultima repactuacao ocorrida.

4 A CONTRATADA podera exercer, perante 0 CONTRATANTE, seu direito a repactuacao
dos pregcos do contrato até a data da prorrogacado contratual subsequiente. Caso a
CONTRATADA nédo efetue de forma tempestiva a repactuacdo e prorrogue o contrato
sem pleitea-la, ocorrera a preclusao do direito de repactuar.

5 As repactuacgdes serdao precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacao das
planilhas de custos e formacao de precos, do novo acordo ou convencao coletiva ou
dissidio coletivo da categoria que fundamenta a repactuacao, e, se for o caso, dos
documentos indispensaveis a comprovagao da alteragdo dos precos de mercado em
cada um dos itens da planilha a serem alterados.
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6 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convengéo coletiva.

7 Quando da solicitacdo da repactuacdo, esta somente sera concedida mediante
negociacao entre as partes, considerando-se:

a) Os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administracéo;
b) As particularidades do contrato em vigéncia;

c¢) O novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;

d) A nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

e) Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referencia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

f) A disponibilidade orcamentaria do CONTRATANTE.

8 O CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela CONTRATADA.

9 Os novos valores contratuais decorrentes da repactuacao produzirdo efeitos:
a) A partir da assinatura do termo aditivo;

b) Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacoes futuras; ou

c) Em data anterior a repactuagao, exclusivamente quando a repactuacado envolver
revisdo do custo de mao-de-obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo,
convengao ou sentenca normativa, podendo a data estipulada no instrumento para o
inicio dos efeitos financeiros do reajuste salarial ser considerada para efeito de
compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuacgdes futuras.

10 No caso previsto no subitem ¢ do paragrafo anterior, o0 pagamento retroativo devera
ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas
em relacao a diferenca porventura existente.

11 A CONTRATANTE devera assegurar-se de que 0s precos contratados sao
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da
contratagao vantajosa.

12 A CONTRATANTE podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta
de repactuacao permaneceu sob sua analise.

13 Na hipbtese do paragrafo anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob
analise da CONTRATANTE sera contado como tempo decorrido para fins de contagem
da anualidade da proxima repactuagéo.
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XIV — DISPOSICOES GERAIS -

1. E expressamente vedado & CONTRATADA:
1.1. Contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE, ativo ou
aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissao, assim
como de seus cOnjuges, parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia deste
contrato;
1.2. Veicular publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
Administracdo do CONTRATANTE;
1.3. Retirar os equipamentos das dependéncias do FNDE, salvo por motivo de
manutencdo, ou de substituicdo por similar ou de melhor tecnologia, cabendo ao
CONTRATANTE a autorizacao prévia.
2. Obrigagbes da CONTRATADA acerca dos servigos de limpeza das fachadas dos
edificios FNDE e ANEXO:
2.1. O fornecimento e instalacdo dos equipamentos utilizados na execug¢do dos
servigcos de limpeza das fachadas do Edificio Sede serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.
2.2. Os equipamentos deverdao operar com qualidade, tecnologia e seguranca
adequadas, ndo devendo ocasionar danos as estruturas e/ou instalagdes existentes,
bem como as pessoas, correndo as expensas da CONTRATADA qualquer reparacao
gue eventualmente venha a ser necessaria.
2.2.1. A responsabilidade sobre a seguranca e funcionalidade dos equipamentos
utilizados na execucdo dos servicos de limpeza das fachadas do Edificio Sede e
ANEXO é da CONTRATADA.
3. A fiscalizacdo, a atestacdo de todos os servigos objeto deste Termo de Referéncia,
bem como o encaminhamento para liquidacao e pagamento sera realizada por servidor
formalmente designado para esse fim.
4. Significados dos termos utilizados neste Termo de Referéncia e Encartes:
a) CONTRATANTE: Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE;
b) CONTRATADA: Proponente vencedor do certame licitatério, a quem sera
adjudicado o objeto desta licitagao;
c) FISCALIZACAO: servidores designados formalmente para representar a
CONTRATANTE que serao responsaveis pela fiscalizagao dos servigos;
d) HIGIENIZACAO: procedimentos de limpeza e/ou desinfec¢do e descontaminacgao.
d.1) LIMPEZA: Tem a finalidade de remover a sujidade através de um processo
mecénico, diminuindo assim a populagdo microbiana no ambiente.
d.2) DESINFECCAO: tem a finalidade de destruir os microorganismos mediante
aplicacao de agentes
e) LIMPEZA PESADA: atividades que necessitam de ambientes livres de pessoas para
a perfeita execucao dos servicos de limpeza, tais como:

e Varrer;

e Aspirar;

e Lavar;

e Encerar;
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e Polir;

e Passar pano umedecido;

e Desinfetar.
f) LIMPEZA PROFUNDA: atividade de limpeza com utilizacdo de objetos ou produtos
de limpeza adequados para remover sujeiras que ndo sao alcancadas, diariamente,
pelo Mop ou pano umedecido.

5. Os licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a
documentacado referente a presente licitacdo, dirimindo, oportunamente, todas as
duvidas, de modo a nao incorrerem em omissdes. Omissdes estas que jamais poderao
ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimos dos precos propostos.

6. Apdés a adjudicacao do objeto da licitacdo, ndo sera levada em conta qualquer
reclamacao ou solicitacao, seja a que titulo for, de alteracdo dos precos constantes da
proposta da CONTRATADA.

7. Nenhuma modificagdo podera ser feita na prestagdo dos servicos e nas
especificacdes sem autorizacao expressa da FISCALIZACAO.

8. Nao sera admitida mao-de-obra sem o devido uniforme.

9. Nao sera aceita nenhuma justificativa para ma execucao dos servicos descritos
neste Termo de Referéncia.

10. A CONTRATADA devera manter um servico de limpeza constante e discreto nos
holls de entrada principal dos edificios Sede e ANEXO.

11. Os equipamentos que o CONTRATADO levar para o local da execugao do servigo
e destinadas ao desenvolvimento de seus trabalhos, s6 poderdo ser retirados com
autorizagéo formal da FISCALIZACAQ.

12. Os representantes da FISCALIZACAO e toda pessoa autorizada pela mesma terao
livre acesso aos servicos e a todos os locais onde estejam sendo realizados os
trabalhos, estocados os materiais e equipamentos referentes ao contrato.

13. O CONTRATADO devera, antes de iniciar seus trabalhos, encaminhar a
FISCALIZACAO relacdo nominal de todos os seus funciondrios, com a devida
qualificacdo exigida, que trabalhardo nas dependéncias do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacéao - FNDE. Em nenhuma hipétese sera permitido o acesso
de funcionarios nao incluidos na relacado nominal em comento.

14. Sempre que houver necessidade, a atualizagdo da mencionada relacdo nominal de
todos os seus funcionarios, lista de nomes, devera ser formalmente providenciada junto
a FISCALIZACAO.

15. A CONTRATANTE devera promover reunido entre o preposto, os funcionarios da
CONTRATADA, o gestor e o fiscal do contrato, antes do inicio da execugdo do
contrato;

16. O inicio da execucao do contrato somente se dara apds aprovacao dos materiais e
equipamentos pelo fiscal do contrato.

17. Sera facultada e facilitada a vistoria técnica nas instalacoes fisicas do FNDE e
fornecida a respectiva Declaragdo de Vistoria Técnica aos representantes de todas as
empresas interessadas no certame licitatério, até 72h antes da data da sessao publica
do Pregéo.
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17.1. A visita sera acompanhada por servidor do FNDE, que esclarecera qualquer
duvida do representante e emitira o Atestado de Visita Técnica de imediato.

17.2 Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, os licitantes ndo poderao
alegar o desconhecimento das condicdes e do grau de dificuldade existentes como
justificativa para se eximirem das obrigacées assumidas em decorréncia deste Pregao.
17.3. A ndo apresentagcdo da Declaracdo de Vistoria Técnica sera entendida pela
Administracdo como aceite e entendimento, por parte do licitante, de que nao ha
qualquer duvida quanto ao escopo do objeto da licitacdo. Deste modo, ndo serdo
aceitas alegacbes futuras de desconhecimento de qualquer aspecto referente aos
servicos a serem executados.
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1.

ENCARTE | - ESPECIFICACOES TECNICAS

INTRODUCAO

Este documento estabelece as normas especificas para a execugao dos servigos de
copeiragem, limpeza, conservacdo e higienizagdo nas dependéncias do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educagdo, em Brasilia-DF, nos seguintes
enderecos:

a) Edificio SEDE - localizado no Setor Bancario Sul, Quadra 2, Edificio FNDE

b) Depdsito do FNDE / DEBRA - localizado no SAAN, Quadra 1, Lote 170/220,
Brasilia/DF

c) ANEXO do FNDE — Setor Hoteleiro Sul, Quadra 5, Bloco “B”, Projecao 7

d) Edificio LINO MARTINS PINTO, Setor Bancario Sul, Quadra 2, Bloco “L”, 1°
Subsolo, 29, 32 e 42 andares.

1.1. As empresas interessadas na contratacdo deverao apresentar as Planilhas de
Custo e Formacado de Preco com base na convencdo coletiva da categoria,
2011/2012, pois caso haja uma eventual repactuacao de contrato somente seréao
considerados 0s itens previstos nas respectivas planilhas;

1.1.1. Deverao ser apresentadas planilhas individualizadas por categoria e, também,
consolidadas.

2.

2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

PECULIARIDADES DA CONTRATAGAO

Item 2 (dois) do objeto do certame -

Na relacdo, DEMANDA de é&reas fisicas a serem limpas e QUANTIDADE de
postos, os indices de produtividade de limpeza das areas fisicas do FNDE
serdo estabelecidos em funcéo da complexidade e do tipo de area fisica a ser
limpa, bem como da forca de trabalho necessaria para a execucao dos
servicos. Soma-se, ainda, o prazo necessario e determinado para o
cumprimento das atividades e atencdo a produtividade minima estabelecida
na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n® 3, de 15 de outubro de 2009, para as
condi¢cdes usuais.

Os indices de produtividade adotados como referéncia sdo os estabelecidos
no Art. 44 da IN SLTI/MPOG n® 02/2008, nas condi¢cdes usuais, para jornada
de 8 (oito) horas diarias.

O quantitativo dos profissionais devera ser apurado levando-se em
consideracao a IN n°02/2008.

3. CONDICOES

3.1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa(s) para prestagdo de servicos continuados nas
dependéncias do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagcdo — FNDE, em
Brasilia-DF, conforme especificacées constantes nos Encartes deste Termo de



Referéncia, atinentes aos seguintes itens:

1. Copeiragem, compreendendo o fornecimento de mao-de-obra e insumos
necessarios a execucao dos servicos de Copeiro(a). Exceto insumos e maquinas
para o preparo de bebidas quentes que serdo fornecidos pelo FNDE.

2. Limpeza, conservagao e higienizagcao, compreendendo o fornecimento de mao-
de-obra, materiais de consumo, insumos e equipamentos necessarios a execugao

dos servigos

Os servigos a serem contratados estdo especificados nos ENCARTEs II, 1I-A, IV, IV-
A, V e VI deste Termo de Referéncia, prestados nas dependéncias do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacao, em Brasilia-DF, durante todo o periodo

de vigéncia contratual, conforme tabelas abaixo:

Tabela | - Composicao dos Postos por Categoria e respectivas quantidades —
SERVICO DE COPEIRAGEM
. QTD de

Categorias DOSIOS

Encarregado do  servigo  de | 01

copeiragem

Copeira 13

Total 14
Tabela 1l — Composicao dos Postos por Categoria e respectivas quantidades -

SERVICO DE LIMPEZA, CONSERVAGAO E HIGIENIZACAO

Categorias Postos
Encarregado(a) do servigo de limpeza, conservagao e higienizagao Vinculado a
Auxiliar de encarregado(a) do servigco de limpeza, conservagao e metragem
higienizacao conforme
Subtotal Encarte IlI
Servente

Operador de Balancim

Total

Tabela Il — Composicdo e quantitativo das areas fisicas a serem limpas

Quantidade em

Tipo de Area ma
Areas Internas * 65.006,38
Areas Externas ** 1.882,09
Esquadrias Externas*** 6.096,74
Envidracadas - pele de vidro 3.817,19
Fachadas | Painéis de Aluminio Composto — 3.757,00
ACM
Granito 457,57
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NOTA:

* Areas internas: A metragem informada inclui pisos, mobiliario, maquinas e objetos
existentes nos locais de trabalho.

** Areas Externas: compreendem area nao edificada, mas integrante do imével, tais
como passeios, rampas, circulagéo de veiculos e acessos.

*** Esquadrias Externas: compreendem painéis de vidro (face interna e externa) e
janelas que ndo necessitam de equipamento especial para acesso a limpeza.

3.2. DO(S) PREPOSTO(S)

3.2.1. A (s) contratada (s) devera (rdo) manter preposto (s) aceito (s) pela
Administracdo da Autarquia, durante o periodo de vigéncia do (s) contrato (s), para
representa-la (s) administrativamente, sempre que for necessario, o (s) qual (is)
devera (rdo) ser indicado(s) mediante declaragdo em que devera constar a
identificacao e dados relacionados a (s) sua (s) qualificacao (¢coes) profissional (is).
3.2.2. O (s) preposto (s), uma vez indicado (s) pela (s) empresa (s) e aceito (s) pela
Administracdo, devera (rdo) apresentar-se a unidade fiscalizadora, no primeiro dia
util apés a ordem de inicio dos servigos, para assinar, com o servidor designado
para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as
ocorréncias relevantes durante a execucéao do (s) contrato (s), bem como para tratar
dos demais assuntos pertinentes a implantagdo de postos e a execucado do (s)
contrato (s), relativo (s) a sua competéncia.

3.2.3. O (s) preposto (s) devera (rdo) estar apto (s) a esclarecer as questbes
relacionadas as faturas dos servigos prestados.

3.2.4. A (s) contratada (s) orientara (rédo)o seu (s) preposto (s) quanto a necessidade
de acatar as orientagbes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Segurancga e Medicina do Trabalho.

3.3. DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGCAO

2.3.1. Divisdo de Servigos Gerais - DISEG, do Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacéo.

3.4. DA DEMANDA

3.4.1. Servicos de Copeiragem

3.4.1.1. Os servicos de copeiragem deverado ser prestados por 01 (um) posto de
encarregado e 13 (treze) postos de Copeiras, conforme “Tabela | do item 2.1, os
quais desempenhardo suas atribuicbes nas dependéncias do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacao;

3.4.1.2. Publico contemplado com servigos de Copeiragem:

a) Gabinete da Presidéncia

b) Gabinetes das Diretorias

c) Gabinetes da Procuradoria e Sub Procuradoria
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d) Gabinete da Auditoria
e) Gabinetes dos Coordenadores - Gerais
f) Todas as reunides e encontros Institucionais

3.4.1.3. O encarregado supervisiona os servicos de toda a equipe de servigo de
copeiragem. E, também, o representante da CONTRATADA para fins de contato
junto aos demais funcionarios e ao fiscal do contrato;

3.4.2. Servicos de Limpeza, Conservacao e Higienizacao

3.4.2.1. A supervisdo dos servigos de limpeza, conservacao e higienizagao deverao
ser prestados por 3 (trés) postos de Encarregado(a), compreendendo 2 postos
noturno e 1 posto diurno, e 4 (quatro) postos de Auxiliar de Encarregado, turno
noturno, conforme Tabela Il, os quais desempenhardo suas atribuicbes nas
dependéncias do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao,
correspondentes aos quantitativos de areas e tipos de pisos.

3.4.2.2. Os servicos serdo contratados com base na area fisica a ser limpa,
estabelecendo-se o custo por metro quadrado (m2).

3.4.2.3. Os servigos de limpeza da area de fachadas envidragadas deverédo ser
realizados por operador de Balancim.

3.4.2.4. O encarregado supervisiona 0s servicos de toda a equipe de servico de
limpeza, conservacao e higienizagdo. E também o representante da CONTRATADA
para fins de contato junto aos demais funcionarios e ao fiscal do contrato;

3.4.2.5. Sera observada a peculiaridade, produtividade, periodicidade e frequéncia
da execugdo de cada tipo de servico, e adotados indices diferenciados de
produtividade por servente, conforme discriminado a seguir:

Tabela IV — Quantitativo das areas e produtividade de referéncia

Tipo de | Area Caracteristica da | Indice de | Periodicidad | Categoria
areas (m2) area predominante | produtividade | e da | profissional
por posto (IN | limpeza total
n® 2/2008) da area
. Servente de
ﬁ::;?ﬁas* 25'006’3 Piso Frio 600 m2 Diaria Servicos
Gerais
Areas Patio, calcada e 1 200 m2 Didri Servente de
Externas ** 1.882,09 area verde 200 m iaria servigos
gerais
Vidros internos e
Esquadrias janelas internas e | 1.200 m2 Semanal Serv_ente de
externas *** 6.096,74 externa_ls sem uso servicos
de equipamento gerais
especial
Fachadas Face externa - 110m? Semestral Operador
Envidracada | 3.817,19 | com exposi¢ao de de
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*kkk

S risco Balancim

Fachada de

Painéis de Face externa - Operador

Aluminio 3.757 com exposicao de | 220m2 Semestral de

Composto - risco Balancim

ACM *kkk*k

Fachada de Face externa - Operador

granito****** | 457 57 com exposicao de | 220 m2 Semestral de

risco Balancim

Encarrega-

———————————————————————————— . 1/30 postos o do (a) e

I Todas as areas Diario auxiliar de
servico

NOTA:

* Areas Internas: Piso frio => os tipos de pisos estdo detalhados na Tabela 2,
abaixo, e incluem coberturas, garagens, varandas.
~ Limpeza diaria

** Areas Externas: Patio, calcada e area verde.

Limpeza diaria
*** Esquadrias Externas: Vidros internos e janelas internas e externas sem uso de
equipamento especial.

Limpeza semanal
**** Fachadas Envidracadas: Pele de vidro (face externa) e janelas que necessitam
de equipamento para acesso a limpeza.

Limpeza semestral
***** Fachadas de Painéis de Aluminio Composto: ACM (face externa) que
necessita de equipamento para acesso a limpeza.

Limpeza semestral
»**Fachadas de granito: Revestimento
equipamento para acesso a limpeza.

Limpeza semestral

(face externa) que necessita de

Tabela V — Tipo de piso das areas internas

TIPOS DE PISO EDIFIC | ANEX | DEPOSI | EDIFICIO LINO | QTD
o) (o) TO MARTINS PINTO | TOTAL
SEDE | DO DEBRA | (19Ss, 29, 32 e 42 | (M2)
FNDE pavimentos)
Ceramica 852,88 | 588,61 | 184,54 813,38- | 2.439,41
Cimentado | - 1.906,0| 610,90 = - 2.516,90
desempenado -- 0
Granito 3.746,| 186,66 6,60 = e 3.939,68
42
Granito flameado 9.081, | -=--mmmm | mmm- | e 9.081,81
81 -
Granitina | s | e 1.858,8| = e 1.858,80
-- - 0
Piso vinilico - paviflex 60,00 | 1.068,0 | 350,85 4.082,56 | 5.561,41
0
Piso Vinilico | 9.358, | ----=--=== | —==mmme== | s 9.358,88




Fademac Ambienta 88 - -
Piso em concreto| 840,34 | ---------- | —-moeeeem | e 840,34
aparente com pintura - -
na cor cinza
TOTAL 35.597,§

Tabela VI - Quantitativo de banheiros

Edificio Lino
Martins Pinto
Tibo Edificio ANEXO | Depésito- (1°Ss, 22,32 e | Tota
P Sede * *x DEBRA *** 40 |
pavimentos)**
Privativo 35 > i 06 37
Coletivo 18 4 4 17 24
masculino
Coletivo feminino 18 2 1 21 21
Coletivo unisex
necessidades 18 2 - - 18
especiais
NOTA:
*Edificio SEDE

a) Os 18 banheiros coletivos do edificio sede, masculino, feminino e necessidades
especiais estéo distribuidos em 18 pavimentos, sendo um por andar.

a.1) Cada banheiro coletivo masculino é composto de 2 boxes e 3 mictorios;

a.2) Cada banheiro coletivo feminino € composto de 3 boxes;

a.3) Cada banheiro coletivo unisex — necessidades especiais € composto de 1 box.

**ANEXO DO FNDE

b) Os 8 banheiros coletivos do ANEXO do FNDE, masculino, feminino e
necessidades especiais, estdo distribuidos em 4 pavimentos:

b.1) Os banheiros coletivos, masculinos, sdo compostos de:

b.1.1) 2 banheiros => 2 boxes e 2 mictérios, cada

b.1.2) 1 banheiro => 3 boxes e 1 mictorio, cada

b.1.3) 1 banheiro => 2 boxes e 1 mictorio, cada

b.2) Os banheiros coletivos, femininos, sdo compostos de:

b.2.1) 2 banheiros => 3 boxes, cada

b.3) Os banheiros coletivos, necessidades especiais, sdo compostos de:

b.3.1) 2 banheiros => 1 box, cada

**DEPQOSITO/DEBRA

c¢) Os 5 banheiros coletivos, masculino e feminino, do depésito do FNDE/DEBRA séo
compostos de 2 boxes, cada.
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*+*EDIFICIO LINO MARTINS PINTO (1°Ss, 22, 32 e 42 pavimentos)

d) Os 38 banheiros coletivos do Edificio Lino Martins Pinto, masculino e feminino
estao distribuidos em 4 (quatro) pavimentos, sendo 11 (onze) banheiros por andar
(2°, 3° e 4° pavimentos), e 5 (cinco) banheiros no 1¢ SS.

d.1) Os banheiros coletivos, masculinos, sdo compostos de:

d.1.1) 15 banheiros => 1 box e 0 mictério, cada

b.1.2) 2 banheiros => 2 boxes e 3 mictérios, cada

d.2) Os banheiros coletivos, femininos, sdo compostos de:

d.2.1) 18 banheiros => 1 box, cada

d.2.1) 2 banheiros => 2 box, cada

d.2.1) 1 banheiro => 1 box

3.5. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

3.5.1. Servico de Copeiragem

3.5.1.1. Os servicos de copeiragem deverao ser executados por copeiras em regime
de 44 horas semanais.

3.5.1.2. Os servigos de copeiragem deverao ser executados conforme discriminado
abaixo:

Edificio SEDE E ANEXO

- DIARIAMENTE , E SEMPRE QUE SOLICITADO PELA ADMINISTRAGAO.

a) As copeiras deverdo preparar jarras e copos com agua gelada e distribuir em
todos os gabinetes, antes do inicio do expediente da manha e antes do inicio do
expediente da tarde;

a.1) deverdo fazer a reposi¢ao de agua, a cada hora, em todos os gabinetes;

b) As copeiras deverdo selecionar e retirar as bebidas quentes das maquinas,
cedidas pela Autarquia, café, leite, chocolate, derivados e cha, bem como servir em
reunides ou encontros, sempre que solicitado;

c) As copeiras deverdo preparar, sempre que for solicitado e cedido o material,
vitaminas, sucos e chas, acondicionar em utensilios apropriados, bem como servir
em gabinetes, reunides ou encontros;

d) As copeiras deverdo preparar copos com agua gelada, bem como servir em
reuniées e encontros, sempre que for solicitado;

e) A retirada dos utensilios das mesas de reunido ou encontro devera ocorrer apos
15 minutos de servidas as bebidas;

f) As copeiras deverdao manter as geladeiras abastecidas com agua gelada.

g) As copeiras deverdao efetuar a limpeza e higienizagdo de todos os utensilios,
eletrodomésticos e armarios, em seu horario de trabalho;

g.1) Os copos deverédo ser lavados com bucha e detergente, sempre;

h) As copeiras deverdo manter a limpeza, organizagéo e boa aparéncia do seu posto
de trabalho, exceto a limpeza de piso, parede e lixeira;

h.1) As copeiras deverdo lavar todos os utensilios reutilizaveis ao final do
expediente;

i) As copeiras deverao zelar pela conservagao e guarda dos aparelhos e materiais
disponibilizados no seu posto de trabalho;
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3.5.2. Servico de Limpeza, Conservacao e Higienizacao

3.5.2.1. Os servicos de limpeza, conservacao e higienizacao deverao ser executados
de segunda a sexta-feira em dois periodos, diurno e noturno, e aos sabados,
observando a escala dos postos definida por esta Autarquia.

3.5.2.2. Os servigos limpeza, conservagao e higienizacdo deverdo ser executados
conforme a discriminagéao abaixo:

Edificio Sede — SBS Quadra 2, Edificio FNDE

- DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAUO.

a) coleta seletiva do lixo das estac¢des de trabalho, holl dos banheiros coletivos, holl

das copas e banheiros privativos - 2 (duas) vezes ao dia, sendo a primeira coleta, de

13horas as 14horas, e a segunda coleta a partir de 20 horas.

b) coleta seletiva do lixo dos banheiros coletivos, a cada 45 minutos, a partir da

9horas até 18horas, ininterruptamente;

b.1) ndo sera permitido transitar com lixo até os contéineres durante o dia. Assim, as

coletas diarias deverdo ser acondicionadas em recipientes apropriados e

depositados nos Depodsitos de Materiais de Limpeza - DMLs de cada andar. A partir

de 20 horas, toda a coleta diaria devera ser retirada dos DMLs e depositada nos

contéineres;

c) varricao de todas as dependéncias;

d) aspiracao de pé dos tapetes, passadeiras e capachos;

e) limpeza de mobiliario, objetos, aparelhos telefénicos, computadores, impressoras

e equipamentos de escritério, utilizando pano umedecido com agua e pano seco,

exceto os aparelhos telefénicos quando devera ser utilizado pano umedecido com

alcool etilico concentragéo 68 a 72 %;

e.1) em casos de sujeira no mobiliario, objetos, aparelhos telefénicos, computadores,

impressoras e equipamentos de escritério utilizar pano umedecido com agua e

detergente neutro e pano seco.

f) limpeza dos pisos de granito, utilizando agua, detergente neutro e pano seco;

g) limpeza dos pisos em vinil, utilizando agua, detergente neutro e pano seco;

g.1) utilizar o minimo possivel de agua no mop para a efetivagao da limpeza;

h) limpeza dos pisos de ceramica, utilizando 4gua e detergente neutro;

i) limpeza interna e externa dos elevadores, bem como suas guias e capachos,

utilizando produtos recomendados pelo fabricante;

jlimpeza de manchas no mobilidrio, pisos, paredes, divisérias, portas e vidros,

utilizando produtos recomendados pelos fabricantes;

K) limpeza das areas ajardinadas internas e externas, incluindo arranjos de plantas

naturais e artificiais;

l) limpeza geral das areas adjacentes ao edificio;

m) limpeza e desinfecgdo do corrimao das escadas;

n) limpeza e desinfec¢do dos banheiros a cada 45 minutos.

0) limpeza dos espelhos, utilizando limpa vidros e papel toalha.

p) lavagem da area principal de acesso ao Edificio, utilizando agua e detergente

neutro, a partir de 20 horas;

q) lavagem dos banheiros apés 21h;

r) lavagem dos vestiarios, piso e box, apés 21h.

s) reabastecimento dos banheiros sanitarios, a cada 45 minutos, quando necessario,

com papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido, alcool gel, saco plastico para
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descarte de absorvente, protetor de assento de vaso sanitario, desodorizador de
mictoério, desodorizador de ambiente;

s.1) usar luvas descartaveis para executar os servigcos acima descritos.

t) abastecimento dos bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela
administragéo.

t.1) a limpeza que antecede a abertura dos garrafdes de dgua mineral devera ser
feita com material descartavel.

t.2) o objeto cortante utilizado para abrir os garrafées de agua mineral devera ser
solicitado, sempre que necessario, na copa do andar a ser abastecido.

u) lavagem dos DMLs

v) lavagem dos carrinhos utilizados na remog¢ao do lixo;

x) limpeza de todos os metais, como: valvulas, registros, sifées, e outros;

z) limpeza e higienizagdo de todas as macganetas, torneiras, dispenseres e valvulas
de descarga,;

aa) limpeza da pele de vidro (externa) do Edificio, até a altura de 2 metros e 30
centimetros, utilizando produto recomendado pelo fabricante;

bb) regar as plantas do jardim de inverno.

- SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) limpeza de todos os vidros e esquadrias internas, utilizando produto recomendado
pelo fabricante;

b) limpeza da pele de vidro externa do Edificio, até a altura de 2 metros e 30
centimetros, utilizando produto recomendado pelo fabricante;

c) limpeza detalhada dos estofados, utilizando produto recomendado pelo fabricante;

d) limpeza profunda do piso dos banheiros com produtos apropriados, conforme
recomendagéao do fabricante;

e) lavagem e desinfecg&o dos containeres utilizados na coleta do lixo;

f) lavagem das lixeiras das estag¢des de trabalho;

g) lavagem dos pisos de granito, utilizando detergente neutro;

h) vasculho de paredes, tetos e estagbes de trabalho para a retirada de teias de
aranha;

i) limpeza dos pés das cadeiras, utilizando pano umedecido com agua e detergente
neutro.

- QUINZENALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) limpeza das paredes de granito, utilizando detergente neutro;

b) limpeza geral dos quadros, placas, pinturas e painéis, conforme recomendacao do
Fiscal do Contrato;

c) lavagem dos capachos, utilizando detergente neutro.

d ) lavagem geral da garagem, com maquina;

- MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) polimento dos corrimaos das escadas;
b) limpeza de livros e periddicos dispostos na Biblioteca, estantes e armarios,
pertencentes ao acervo da Autarquia;
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c) limpeza das esquadrias, face interna das peles de vidro e rodapés, utilizando
material indicado pelo fabricante.

d) lavagem das escadarias de granito flameado, conforme recomendagao do fiscal
do contrato;

d.1) este item devera ser, obrigatoriamente, vistoriado pelos participantes do
certame licitatério;

e) limpeza geral das divisérias e portas, utilizando produtos adequados
recomendados pelo fabricante;

- BIMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
a) lavagem geral das escadas de incéndio, utilizando detergente neutro.

- TRIMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) vasculho geral dos tetos, tubulacdes, rede de canos pouco elevados, grelhas e
difusores de ar condicionado e luminarias instalados nos tetos;

b) polimento das letras das placas em metal, utilizando produtos recomendados pelo
fabricante;

b.1) antes de fazer o polimento as superficies deverdo ser limpas com pano
umedecido com agua e detergente neutro;

c) polimento dos pés cromados das cadeiras, utilizando produtos recomendados
pelo fabricante.

c.1) antes de fazer o polimento as superficies deverdo ser limpas com pano
umedecido com agua e detergente neutro.

d) limpeza geral dos frisos e rodapés, em aluminio, das esta¢des de trabalho e das
divisérias, utilizando pano umedecido com agua e detergente neutro.

- SEMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) Limpeza das fachadas envidragcadas (face externa) utilizando produtos
apropriados e em conformidade com as normas de seguranga do trabalho;

c) Limpeza da cobertura do prédio (parte superior externa da ultima laje) em
conformidade com as normas de seguranca do trabalho;

d) Limpeza da marquise e dos pilares de sustentacao;

b) Limpeza geral do jardim de inverno localizado no 1°Ss, incluindo a limpeza dos
vidros e estruturas metdlicas, com produto e equipamento especial adequados;

Depdsito do FNDE/DEBRA

- DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) varricdo de todas as dependéncias, exceto os capachos, quando devera ser
usado o aspirador de pé;

b) coleta seletiva do lixo;

c) limpeza geral da area administrativa: mobiliario, objetos, aparelhos de telefones,
computadores, impressoras, equipamentos de escritorio, utilizando pano umido e
Seco;

d) limpeza dos pisos de paviflex ,ceramica e granitina, utilizando pano Uumido e
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sab&o neutro;

e) limpeza de manchas nos pisos, paredes, divisorias, portas e vidros utilizando
pano umido e sabao neutro ou produto especial;

e) limpeza das areas ajardinadas internas e externas, incluindo arranjos de plantas
naturais e artificiais;

f) limpeza geral das areas adjacentes ao edificio;

g) limpeza e desinfeccdo de todos os sanitarios;

h) lavagem dos carrinhos utilizados na remocao do lixo;

- SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) polimento de todos os moveis e utensilios de madeira;

b) aplicagdo de produto impermeabilizante e polimento no piso de granitina

c) limpeza detalhada dos estofados;

d) lavagem e desinfecgédo dos containeres utilizados na coleta do lixo;

e) lavagem geral de todas as partes azulejadas (banheiros e outras dependéncias);
f) limpeza das esquadrias, basculantes, peitoris e rodapés;

g) lavagem das lixeiras individuais dos postos de trabalho;

h) limpeza das estantes do arquivo, utilizando aspirador de pd, pano umido e pano
Seco;

i) lavagem do piso da area de armazenagem, utilizando agua e sabao.

- QUINZENALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) limpeza geral dos quadros, placas, pinturas e painéis, conforme orientacdo do
fiscal do contrato..
b) lavagem das cal¢adas externas, utilizando agua e sabéo.

- MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) limpeza de estantes e armérios da area administrativa;

b) vasculho geral dos tetos, paredes e demais locais idénticos, tubulacdes expostas,
rede de canos pouco elevados; grelhas e difusores de ar condicionado instalados
nos tetos e paredes;

c) capinar as areas externas do deposito.

- TRIMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) vasculho geral das grelhas de calhas elétricas, grelhas de aguas pluviais;
b) limpeza geral das fachadas externas do prédio e adjacéncias, incluindo todos os
vidros e estruturas metalicas.

ANEXO do FNDE

- DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) coleta seletiva do lixo das estagdes de trabalho, holl da copa e banheiros
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privativos - 2 (duas) vezes ao dia, sendo a primeira coleta, de 13horas as 14horas, e
a segunda coleta a partir de 20horas.

b) coleta seletiva do lixo dos banheiros coletivos, a cada 45 minutos, a partir da
9horas até 18horas, ininterruptamente;

b.1) ndo sera permitido transitar com lixo até os contéineres durante o dia. Assim, as
coletas didrias  deverao ser acondicionadas em recipientes apropriados e
depositados no DML do andar. A partir das 20h, toda a coleta diaria devera ser
retirada do DML e depositada nos contéineres;

c) varricao de todas as dependéncias;

d) aspiracao de pé dos tapetes, passadeiras e capachos;

e) limpeza de mobiliario, objetos, aparelhos telefénicos, computadores, impressoras
e equipamentos de escritério, utilizando pano umedecido com agua e pano seco,
exceto os aparelhos telefénicos quando devera ser utilizado pano umedecido com
alcool isopropilico, concentragdo 60-86%;

e.1) em casos de sujeira no mobiliario, objetos, aparelhos telefénicos, computadores,
impressoras € equipamentos de escritério utilizar pano umedecido com &gua,
detergente neutro e pano seco.

f) limpeza dos pisos de granito, utilizando agua e detergente neutro;

g) limpeza dos pisos de ceramica, utilizando agua e detergente neutro

h) limpeza de manchas no mobiliario, pisos, paredes, divisérias, portas e vidros,
utilizando produtos recomendados pelos fabricantes;

i) limpeza dos arranjos de plantas artificiais;

J) limpeza e desinfeccao dos banheiros a cada 45 minutos.

) limpeza dos espelhos, utilizando limpa vidros e papel toalha.

m) lavagem dos banheiros ap6s 21h;

n) abastecimento dos banheiros sanitarios com papel higiénico, papel toalha,
sabonete liquido, alcool gel , saco plastico para descarte de absorvente, protetor de
assento de vaso sanitario, desodorizador de mictorio, desodorizador de ambiente;
n.1) usar luvas descartaveis para executar os servigos acima descritos.

0) abastecimento dos bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela
administragéo.

0.1) a limpeza que antecede a abertura dos garrafdes de dgua mineral devera ser
feita com material descartavel.

0.2) 0 objeto cortante utilizado para abrir os garrafées de agua mineral devera ser
solicitado, sempre que necessario, na copa do andar a ser abastecido.

p) lavagem do DML, utilizando agua e detergente neutro;

g) lavagem dos carrinhos utilizados na remog¢ao do lixo, utilizando agua e detergente
neutro;

r) limpeza de todos os metais, como: valvulas, registros, sifées, e outros;

s) limpar e higienizar todas as macanetas, torneiras, dispenseres, valvulas de
descarga;

- SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) limpeza de todos os vidros e esquadrias internos, utilizando produtos apropriados;

b) limpeza detalhada dos estofados, utilizando produto recomendado pelo fabricante;

c) limpeza profunda do piso dos banheiros com produtos apropriados;

d) lavagem das lixeiras das estagdes de trabalho;

e) lavagem dos pisos de granito, utilizando detergente neutro;

f) vasculho de paredes e tetos para a retirada de teias de aranha.

g) limpeza dos pés cromados das cadeiras, utilizando pano umedecido com 4gua e
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detergente neutro.

- QUINZENALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) limpeza das paredes de granito, utilizando detergente neutro;

b) limpeza geral dos quadros, placas, pinturas e painéis, conforme recomendacgao do
Fiscal do Contrato;

c¢) lavagem dos capachos, utilizando detergente neutro.

- MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) limpeza geral das divisérias e portas, utilizando produtos adequados;

- TRIMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) vasculho geral dos tetos, tubulacdes, rede de canos pouco elevados, grelhas e
difusores de ar condicionado e luminarias instalados nos tetos;

b) polimento das letras das placas em metal;

b.1) antes de fazer o polimento as superficies deverdo ser limpas com pano
umedecido com agua e detergente neutro;

c) polimento dos pés das cadeiras, utilizando produtos recomendados pelo
fabricante;

c.1) antes de fazer o polimento as superficies deverdo ser limpas com pano
umedecido com agua e detergente neutro;

d) limpeza geral dos frisos e rodapés, em aluminio, das esta¢des de trabalho e das
divisérias, utilizando pano umedecido com agua e detergente neutro.

- SEMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAUO.

a) Limpeza das fachadas envidragcadas (face externa) utilizando produtos
apropriados e em conformidade com as normas de seguranca do trabalho;

c) Limpeza da cobertura do prédio (parte superior externa da ultima laje) em
conformidade com as normas de seguranca do trabalho;

e) Aplicacao de produto impermeabilizante, especifico, nos pisos em paviflex.

EDIFICIO LINO MARTINS PINTO (1°Ss, 22, 3° e 42 pavimentos)

- DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) coleta seletiva do lixo das estagdes de trabalho, holl da copa e banheiros
privativos - 2 (duas) vezes ao dia, sendo a primeira coleta no inicio do expediente e
a segunda coleta no horario de almocgo.
b) coleta seletiva do lixo dos banheiros coletivos, a cada 45 minutos, a partir da
9horas até 18horas, ininterruptamente;
b.1) ndo sera permitido transitar com lixo até os contéineres durante o dia. Assim, as
coletas didrias deverdo ser acondicionadas em recipientes apropriados e
depositados no DML do andar para serem retirados, em horério a ser estabelecido
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pela contratante, e depositada nos contéineres;

c) varricao de todas as dependéncias;

d) aspiracao de pé dos tapetes, passadeiras e capachos;

e) limpeza dos pisos paviflex, utilizando agua e detergente neutro;

f) limpeza dos pisos e paredes de azulejo, utilizando agua e detergente neutro

g) limpeza de manchas no mobiliario, pisos, paredes, divisérias, portas e vidros,
utilizando produtos recomendados pelos fabricantes;

h) limpeza dos arranjos de plantas artificiais;

i) limpeza e desinfecgdo dos banheiros a cada 45 minutos.

j) limpeza dos espelhos, utilizando limpa vidros e papel toalha.

K) lavagem dos banheiros;

l) abastecimento dos banheiros sanitarios com papel higiénico, papel toalha,
sabonete liquido, alcool gel , saco plastico para descarte de absorvente, protetor de
assento de vaso sanitario, desodorizador de mictorio, desodorizador de ambiente;
[.1) usar luvas descartaveis para executar 0s servicos acima descritos.

m) abastecimento dos bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela
administragao.

m.1) a limpeza que antecede a abertura dos garrafdes de agua mineral devera ser
feita com material descartavel.

m.2) o objeto cortante utilizado para abrir os garrafées de agua mineral devera ser
solicitado, sempre que necessario, na copa do andar a ser abastecido.

n) lavagem do DML, utilizando agua e detergente neutro;

o) lavagem dos carrinhos utilizados na remocéao do lixo, utilizando dgua e detergente
neutro;

p) limpeza de todos os metais, como: valvulas, registros, sifdes, e outros;

g) limpar e higienizar todas as maganetas, torneiras, dispenseres, valvulas de
descarga;

- SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) limpeza de todos os vidros e esquadrias internos, utilizando produtos apropriados;
b) limpeza detalhada dos estofados, utilizando produto recomendado pelo fabricante;
¢) limpeza profunda dos pisos dos banheiros com produtos apropriados;

d) lavagem das lixeiras das esta¢des de trabalho;

e) lavagem dos pisos paviflex, utilizando detergente neutro;

f) vasculho de paredes e tetos para a retirada de teias de aranha.

g) limpeza dos pés cromados das cadeiras, utilizando pano umedecido com agua e
detergente neutro.

- QUINZENALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) limpeza das paredes, utilizando produtos adequados;

b) limpeza geral dos quadros, placas, pinturas e painéis, conforme recomendacao do
Fiscal do Contrato;

c¢) lavagem dos capachos, utilizando detergente neutro.

- MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAUO.

a) limpeza geral das divisérias e portas, utilizando produtos adequados;
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- TRIMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO, E SEMPRE QUE
SOLICITADO PELA ADMINISTRACAO.

a) vasculho geral dos tetos, tubulagdes, rede de canos pouco elevados, grelhas e
difusores de ar condicionado e luminarias instalados nos tetos;

b) polimento das letras das placas em metal;

b.1) antes de fazer o polimento as superficies deverdo ser limpas com pano
umedecido com agua e detergente neutro;

c) polimento dos pés das cadeiras, utilizando produtos recomendados pelo
fabricante;

c.1) antes de fazer o polimento as superficies deverdo ser limpas com pano
umedecido com agua e detergente neutro;

d) limpeza geral dos frisos em aluminio das esta¢des de trabalho, utilizando pano
umedecido com agua e detergente neutro.

3.6. DOS POSTOS
3.6.1. Qualificacoes e atribuicoes da equipe do servico de Copeiragem
3.6.1.1. Encarregado (a)

Requisito: 2° grau completo, curso basico de operacdo de microcomputador
(Windows, Word e Excel) e curso especifico de encarregado de copeiragem.

Experiéncia: 2 (dois) anos, comprovada em carteira de trabalho.

Atribuicoes:

a) supervisionar, coordenar e orientar os servicos de copeiragem, zelando pelo
cumprimento e qualidade dos servigos;

b) proceder a revisao diaria dos servigos executados;

c) efetuar pedidos de materiais e recebé-los;

d) manter os estoques de materiais em niveis adequados para a continuidade da
execugao dos servigos;

e) controlar a pontualidade e assiduidade dos demais empregados da
CONTRATADA;

f) comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quaisquer irregularidades no tocante a
execucgao dos servicos e/ou outras ocorréncias;

g) zelar pela disciplina e apresentacdo pessoal dos demais empregados da
CONTRATADA;

h) administrar todo e qualquer assunto relativo aos demais empregados da
CONTRATADA;

i) esclarecer, quando solicitado pelo setor de fiscalizacao, qualquer duvida com
relacdo a assunto inerente a execugao do contrato;

j) exercer outras atribui¢cdes pertinentes a coordenagéo da equipe de copeiragem;

[) receber as notificagcdes e providenciar a solugéo dos problemas relatados;

[.1) comunicar ao Fiscal do Contrato a solugdo do problema relatado, por escrito.

3.6.1.2. Copeiro (a)
Experiéncia: 2 (dois) anos, comprovada em carteira de trabalho.
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Apresentacao:
Para ele:
- Cabelo limpo e curto ou preso;
- unhas curtas e sem esmalte ou base;
- N&o usar barba nem bigode;
- N&o usar perfume, apenas desodorante sem perfume;
- N&o usar joias e bijuterias, relogio é permitido.

Para ela:
- Cabelo limpo e curto ou preso
- Unhas curtas e sem esmalte ou base;
- Nao usar perfume, apenas desodorante sem perfume;
- N&o usar joias e bijuterias, relogio é permitido.

Atribuicoes:

a) selecionar e retirar as bebidas quentes das maquinas, cedidas pela Autarquia,
café, leite, chocolate, derivados e cha, bem como servir em gabinetes, reunides ou
encontros, sempre que solicitado;

b) preparar, sempre que for solicitado e cedido o material, vitaminas, sucos e chas,
acondicionar em utensilios apropriados, bem como servir em gabinetes, reuniées ou
encontros;

C) preparar copos com agua gelada e servir em reunides e encontros, sempre que
for solicitado;

C) preparar jarras e copos com agua gelada e distribuir em todos os gabinetes, antes
do inicio do expediente da manha e antes do inicio do expediente da tarde;

d) manter as geladeiras abastecidas com agua gelada.

h) efetuar a limpeza e higienizagdo de todos os utensilios, eletrodomésticos e
armarios, em seu horario de trabalho;

i) manter a limpeza, organizacao e boa aparéncia do seu posto de trabalho;

i.1) deixar todos os utensilios reutilizaveis limpos e organizados, ao final da sua
jornada diaria de trabalho;

J) zelar pela conservacao e guarda dos aparelhos e materiais disponibilizados no
seu posto de trabalho;

3.6.2. Qualificacoes e atribuicoes da equipe do servico de Limpeza,
Conservacao e Higienizacao
3.6.2.1. Encarregado (a):

Requisito: 2° grau completo, curso béasico de operagdo de microcomputador
(Windows, Word e Excel) e curso especifico de encarregado de limpeza,
manutengao e higienizagao.

Experiéncia: 2 (dois) anos, comprovada em carteira de trabalho.

Atribuicoes:
a) supervisionar, coordenar e orientar os servicos dos serventes em geral, zelando
pelo cumprimento dos prazos e pela qualidade dos servigos;
b) distribuir tarefas aos serventes;
c) proceder a revisao diaria dos servicos executados;
d) efetuar pedidos de materiais e recebé-los;
e) manter os estoques de materiais em niveis adequados para a continuidade da
execucao dos servicos;
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f) controlar a pontualidade e assiduidade dos demais empregados da
CONTRATADA;

g) comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quaisquer irregularidades no tocante a
execucgao dos servicos e/ou outras ocorréncias;

h) zelar pela disciplina e apresentagéao pessoal dos funcionarios;

i) administrar todo e qualquer assunto relativo aos demais empregados da
CONTRATADA;

j) esclarecer, quando solicitado pelo setor de fiscalizagdo, qualquer duvida com
relacdo a assunto inerente a execugao do contrato;

[) exercer outras atribuicoes pertinentes a coordenagéo da equipe;

m) receber as notificagdes e providenciar a solugao do problema relatado;

m.1) comunicar ao Fiscal do Contrato a solugao do problema relatado, por escrito.

3.6.2.2. Auxiliar de Encarregado (a):

Requisito: 2° grau completo, curso basico de operacdo de microcomputador
(Windows, Word e Excel) e curso especifico de encarregado de limpeza,
manutencao e higienizagao.

Experiéncia: 1 (um) ano, comprovada em carteira de trabalho.

Atribuicoes:

a) Auxiliar na supervisao dos servicos em geral, zelando pelo cumprimento dos
prazos e pela qualidade dos servicos;

b) Auxiliar na revisdo diaria dos servigos executados;

c¢) Auxiliar no controle da disciplina e apresentagao pessoal dos demais funcionarios;
d) Auxiliar em outras atribuicoes pertinentes a coordenagao da equipe;

3.6.2.3. Servente:
Requisito: curso basico de limpeza, com carga horaria minima de 8 horas.

Atribuicoes:

a) executar os servigcos de limpeza, conservagao e higienizacdo de bens mébveis e
imoveis;

b) fazer a reposigao de material de consumo nos banheiros e demais dependéncias
da Autarquia

3.6.2.4. Operador de Balancim:
Requisito: experiéncia de 06 (seis) meses, comprovada em carteira de trabalho;.

Atribuicoes:

Executar a limpeza de fachadas compostas de vidros, granitos, Aluminio composto-
ACM, esquadrias, marquises e pilares de sustentagéo, vidros e estruturas metélicas
do jardim de inverno e limpeza geral das dependéncias do FNDE.

3.7. DOS UNIFORMES

3.7.1. A (S) CONTRATADA (S) deverao cuidar para que os profissionais indicados
para a prestacao dos servigos apresentem-se trajando uniformes sempre limpos e
em aparente estado de boa conservagao, fornecidos as suas expensas.

50



3.7.1.1. Se, antes de completar seis meses de uso, o uniforme, peca ou uniforme
completo, apresentar (em) qualquer tipo de desgaste, ou n&o proporcionar boa
aparéncia ao empregado, a CONTRATADA devera proceder a imediata substituicdo
da (s) peca (s) desgastada (s) ou uniforme completo, contados da notificacdo da
CONTRATANTE.

3.7.2. Os uniformes de Encarregado (a); Auxiliar de Encarregado (a); Copeiro (a) e
Servente deverdo obedecer as especificagdes, quantidades, unidades e modelos
elencados nos Encartes Il e lI-A, deste Termo de Referéncia.
3.7.2.1. As especificagdes elencadas nos Encartes Il e |I-A sdo sugestivas, podendo
ser apresentadas outras similares, desde que submetidas a aprovagao prévia da
unidade do FNDE responsavel pela fiscalizagdo do Contrato.

3.7.3. Deverd ser apresentada ao CONTRATANTE uma amostra de todos os
uniformes para aprovacao e, ainda, a pedido dele, poderdao ser substituidos, caso
nao correspondam as especificacoes indicadas nos Encartes Il e lI-A;

3.7.4. O primeiro conjunto do uniforme devera ser entregue aos funcionarios antes
do inicio dos servicos, mediante recibo coletivo (relagdo nominal), cuja copia devera
ser entregue ao Fiscal do Contrato, no prazo de 2 (dois) dias, a contar da entrega;
3.7.4.1 Os demais conjuntos do uniforme deverado ser entregues aos funcionarios, no
curso do contrato, mediante recibo (relacdo nominal), cuja copia devera ser entregue
ao Fiscal do Contrato, no prazo de 2 (dois) dias, a contar da entrega;

3.7.5. O custo dos uniformes ndo poderao ser repassados aos ocupantes dos postos
de trabalho;

3.8. DA EXECUGAO DOS SERVICOS

3.8.1. Servicos de copeiragem

3.8.1.1. Os servigos de copeiragem serdo executados no edificio FNDE e ANEXO,
diariamente, somente no turno diurno, com jornada de trabalho equivalente a 44
horas semanais em horario a ser definido pela CONTRATANTE, dado que o FNDE
funciona de 07h:00 as 21H:00.

3.8.2. Servico de Limpeza, Conservacao e Higienizacao

3.8.2.1. Os servicos de limpeza, conservacao e higienizacdo do Edificio Sede e,
exceto a limpeza das fachadas, serdo executados, diariamente, em 2 (dois) turnos:
3.8.2.1.1. Turno diurno com jornada de trabalho equivalente a 44h (quarenta e
quatro horas) semanais, e

3.8.2.1.2. Turno noturno com jornada de trabalho equivalente a 12hx36h (doze
horas de efetivo trabalho por trinta e seis horas consecutivas de descanso).

3.8.2.2. O servigco de limpeza, conservacdo e higienizagdo das areas externas e
esquadrias externas serdo executados no turno noturno

3.8.2.3. O indice de produtividade por servente, nas areas internas, executadas
diariamente, deverdo ser de, no maximo, 657m? (seiscentos e cinquenta e sete
metros quadrados).

3.8.2.4. Aos empregados sujeitos a escala de revezamento 12h x 36h (doze horas
de efetivo trabalho por trinta e seis horas consecutivas de descanso), sera concedido
o intervalo de 1h de intervalo intrajornada, os quais ficam desobrigados de promover
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a assinalacao da folha de ponto, de referido registro, sem que isso desnature a
natureza da jornada e, tampouco, a ocorréncia do intervalo (CCT 2011-2012).
3.8.2.5. Do montante de postos contratados para executar os servigos de limpeza,
conservagao e higienizacdo nas areas internas do FNDE, 29,29% (vinte e nove
virgula vinte e nove por cento) executardo suas atividades no turno diurno, com
jornada de trabalho equivalente a 44h semanais; e 70,71% (setenta virgula setenta e
um por cento) executardo suas atividades no turno noturno com jornada de
trabalho equivalente a 12hx36h (doze horas de efetivo trabalho por trinta e seis
horas consecutivas de descanso).

3.8.2.5.1. Os quantitativos resultantes dos célculos ora descritos deverdo ser
arredondados para cima, quando a primeira casa decimal apds a virgula for igual ou
superior a 5 (cinco) e para baixo quando inferior a 5 (cinco).

NOTA:

Havendo encerramento de contrato de locacdo de imdvel identificado neste Termo
de Referéncia, os servicos e postos de trabalho deste (s), serdo remanejados para o
imovel que o substituir.

3.9. DO MATERIAL DE CONSUMO E DOS EQUIPAMENTOS

3.9.1 O material de consumo e 0s equipamentos necessarios a execucao dos
servigos ora licitados sdao os constantes nos ENCARTES 1V, IV-A, V e VI deste
edital, ou similares, a serem apresentados pela licitante. A relacdo desses itens é
sugestiva e foi utilizada para a elaboracao do orgcamento;

3.9.2. Parte do material de consumo elencado no ENCARTES IV-A e VI séo
produtos recomendados pelos fabricantes/fornecedores de materiais e objetos
alocados no Edificio Sede do FNDE, que passa por reforma de todo espaco fisico e
substituicdo de todo mobiliario, com vistas a preservar as garantias dos materiais e
objetos;

3.9.3. Qualquer material ou equipamento, que ndo conste nas planilhas, e que o
licitante julgar necessario para a execugdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia devera ser incluido na planilha com a devida justificativa;

3.9.4. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os
materiais e equipamentos, nas quantidades necessarias a perfeita execugcdo dos
Servicos;

3.9.5. A fragrancia dos aromatizantes poderao ser alternados, com a aprovacao do
Fiscal do Contrato.

3.10. DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

3.10.1. Os licitantes deverao cotar o preco mensal de cada posto para execucao dos
servigos especificados neste Termo de Referéncia, incluindo as despesas legais
incidentes e, ainda, deduzindo quaisquer descontos que venham a ser concedidos,
observadas as composicoes especificadas para cada tipo de posto;
3.10.2. O licitante deverd apresentar sua proposta obedecendo ao piso salarial
fixado na convencgao coletiva da categoria em vigor em Brasilia-DF.
3.10.3. Caso a licitante apresente sua proposta com o salario inferior ao piso salarial
e esteja provisoriamente classificada em primeiro lugar, ela podera, apos diligéncia,
ajustar os salarios no prazo estabelecido. O ndo atendimento da diligéncia no prazo
fixado ou a recusa em fazé-lo implica a desclassificagdo da proposta.
3.10.4. Também sera desclassificada a proposta que, apos as diligéncias, nao
corrigir ou justificar eventuais irregularidades apontadas pelo pregoeiro.
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3.10.5. A empresa deve apresentar, junto as planilhas de custos (Encarte lIll), as
Convencgodes Coletivas utilizadas na formalizagéo da proposta.
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MINISTERIO DA EDUCACAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

Encarte Il - Especificacao de Uniformes — SERVICOS DE COPEIRAGEM

QTD =
DESCRIGAO | SEMESTRA | UNIDAP COR OBSETVAGA
L
ENCARREGADO (A)
Calca social com
passadores para
cinto, em tecido 2 unidade preto
panama, ou similar
into em r 2 unidade reto
gartnoisz sggi:llo . MODELO
mangas curtaé ou : CONVENCION
2 unidade branco AL
longas, em
microfibra ou similar
Blazer social 2 unidade preto
Meia social 2 par preto
Sapato em couro,
mo%elo social 2 par preto
COPEIRO
Calcga social com
passadores para 2 unidade | Azul claro
cinto
mesmo tecido do
vestido da copeira. CO%C\)/EEE?ON
Cinto em couro 2 unidade | preto AL
Camisa social 2 unidade | branca
manga curta de
microfibra
Avental comprido 2 unidade | branco
Meia tipo soquete 2 par branca
Sapato/sapatilha 2 par branco
Touca 2 unidade | Branca
COPEIRA
Vestido
comprimento 2 unidade | azul, branco
médio, com e bordd
detalhes na manga
e gola - ver modelo
2 VER
Avental 2 unidade | branco MODELO
Sapatilha 2 par branca INDICADO
Rede fina para o 2 unidade | cor do cabelo
cabelo
Lago para o cabelo |2 unidade | bordé ou
branca
Faixa para o cabelo |2 unidade | bordé ou
branca
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MODELO DE UNIFORME DA COPEIRA

o E—————

ik
3
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1
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X
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|

i

!

i

2

Vestido na altura do joelho (conforme desenhos e figuras
- Vestido cor: azul claro
- Tecido: mescla 100% algodéao

|
|
1
|
1

|

- Avental com bolso cor: branco
- Tecido: Tricoline acetinado com elastano

56



DETALHAMENTO DAS PECAS E TECIDOS QUE COMPOEM O UNIFORME DA

COPEIRA

vestido

- Gola e punhos, cor: branco
- Tecido: tricoline acetinado com elastano

- Detalhe gola e punho (Debrum), cor: bordd
- Tecido: crepe madame
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Lacoﬁ ou faixa do cabelo

- Cor: bordd

Rede éara o cabelo

- Cor: da cor do cabelo do copeiro(a)

Sapatilha
- Cor: branca
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MINISTERIO DA EDUCACAO

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

Encarte Il A - Especificacao de Uniformes — Servicos de Limpeza, Conservacao e

Higienizacao

DESCRICAO

QTD
SEMESTRAL

UNIDADE

COR

OBSERVACAO

ENCARREGADO (A)

Calca social com
passadores para
cinto, em tecido
panama, ou
similar

2

unidade

preto

Cinto em couro

unidade

preto

Camisa social,
mangas curtas ou
longas, em
microfibra e
emblema da
empresa no lado
superior
esquerdo, ou
similar

unidade

branco

Blazer social com
dois bolsos
inferiores e
emblema da
empresa, no lado
superior esquerdo

unidade

preto

Meia social

par

preto

Sapato em couro,
modelo social

2
2

par

preto

MODELO
CONVENCIONAL

AUXILIAR DE ENCARREGADO (A)

Calca social com
passadores para
cinto, em tecido
panama, ou
similar

2

unidade

preto

Cinto preto

unidade

Preto

Camisa social,
mangas curtas ou
longas, em
microfibra e
emblema da
empresa no lado
superior
esquerdo, ou
similar

unidade

branco

Meia social

par

preto

MODELO
CONVENCIONAL
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Sapato em couro,
modelo social

2

par

preto

OPERADOR DE BALANCIM

Macacéo
comprido,
confeccionado em
tecido de brim _
100% ALGODAO,
cor verde claro e
emblema da
empresa no lado
superior esquerdo

2

unidade

Verde
claro

Meia em algodao
tipo soquete

par

Branca

Botina de
Seguranca
confeccionada em
vaqueta curtida ao
cromo, com
biqueira de aco,
cano acolchoado
e solado em PU

par

Branco

VER MODELO E
COR INDICADOS
PARA O MACACAO

SERVENTE

Macacéao
comprido, manga
curta, com
elastico e ziper,
em brim 100%
ALGODAO e
emblema da
empresa no lado
superior esquerdo

unidade

Verde
claro

Japona com
emblema da
empresa no lado
superior esquerdo

Unidade

Verde

Avental branco,
impermeavel,
longo e sem bolso

unidade

Branco

Meia em algodao
tipo soquete

par

Branca

Sapato elastico
em couro com
CA, solado de
poliuretano
monodensidade,
com bico PVC, ou
similar

par

Branco

Bota de borracha
nitrilica com CA,
protecao

par

Branco

VER MODELO E
COR INDICADOS
PARA O MACACAO
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antimicrobiana e
cano curto

* A japona compora o uniforme, somente, dos serventes que executarao suas
atividades no turno noturno.

** A bota de borracha compora o uniforme, somente, dos serventes que executarao
suas atividades no turno noturno.

MODELO DE UNIFORME DE SERVENTE DE LIMPEZA

- Cor: verde claro
- Tecido: brim 100% algodao

Macacao FRENTE Macacao COSTAS
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Avental branco, impermeavel, longo e sem bolso.

Sapato elastico em couro com CA, solado de
poliuretano monodensidade, com bico PVC,
ou similar

- /[,;—'r-=__
.l
- 3

Bota de borracha nitrilica com CA, protecao
antimicrobiana e cano curto, ou similar
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MINISTERIO DA EDUCACAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

ENCARTE Il - PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

— MAO-DE-OBRA -

MINISTERIO DA EDUCACAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO
ENCARTE Il
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Atualizada pela Portaria n® 07, de 09 de marco de 2011 da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagéo do Ministério do Planejamento Orgamento e Gestéo.

OBSERVAGCAO: devera ser preenchida uma planilha para cada posto discriminado abaixo:

Encarregado de Copeiragem (44 horas semanais);

Copeiros (as) (44 horas semanais);

Encarregado de Limpeza, Conservacao e Higieniza¢ao Diurno (44 horas semanais);
Encarregado de Limpeza, Conservacao e Higienizagcao Noturno (12 x 36 horas);
Auxiliar de Encarregado de Limpeza, Conservacao e Higienizacao Diurno (44 horas
semanais);

Servente Diurno (44 horas semanais);

Servente Noturno (12 x 36 horas);

Operador de Balancim (Semestral)

PROCESSO: 23034.036320/2011-77
PREGAO N¢ 33/2012

Identificacao do servico

. . Unidade de QTD total a
Tipo do Servigo Medida contratar
Encarregado de Copeiragem Postos 01
Copeiros (as) Postos 13
. . , Metros
Encarregado de Limp. e Cons. e Hig. Diurno quadrados
. . Metros
Encarregado de Limp. € Cons. e Hig. Noturno quadrados
Auxiliar de Encarregado de Limp. e Cons. e Metros
Hig. Diurno quadrados Conforme tabela ao
Servente Diurno Metros final do encarte.
quadrados
Metros
Servente Noturno quadrados
: Metros
Operador de Balancim quadrados
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Discriminacao dos servicos (dados referentes a contratacao)

Darta de apresentacao da proposta (dia/més/ano)
Municipio / UF

Acordo, Convencao ou Sentenca Normativa em Dissidio
Coletivo

N? do registro no Ministério do Trabalho - MTE

Data do registro do Acordo, Convengao ou Sentenca
Coletiva

N2 de meses de execugao contratual

Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra

1 | Tipo de servigo

2 | Salario Normativo da Categoria Profissional
3 | Categoria Profissional

4 | Data base da categoria (dia/més/ano)

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

M| m (O O O|>

1 Descricao Valor (em R$)
A | Salario base*
B | Adicional periculosidade
C | Adicional de insalubridade
- 20,00 %
D |Adicional noturno 0.00 %

E | Outros (especificar)

R$

Total da remuneracao

* O salario base pago ao funcionario deve ser o mesmo que consta na planilha (ltem
1.4 do Anexo IV da IN 02/2008)

7 7 '3

MODULO 2: BENEFICIOS DIARIOS E MENSAIS
Descricao Valor (em R$)

Transporte*

Auxilio alimentacao

Assisténcia médica e familiar
Auxilio creche

Seguro de vida, invalidez e funeral
Outros (especificar)

mMmoOoom >N

R$

* Deve-se descontar o percentual de 6% sobre o salario base do valor de vale
transporte (art. 4° da Lei 7.418/85)

Total de beneficios mensais e diarios

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

3 Descricao Valor (em R$)
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Uniformes

Materiais

Equipamentos

OO0 w >

Outros (especificar)

R$

Total de insumos diversos

Se houver prorrogacao, os itens poderdo ser retirados da planilha. Isto nos casos de
insumo permanentes, duraveis e que nao necessitem de troca.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submaédulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS
4.1 Descricao Percentual Valggem
A | Previdéncia Social - INSS 20,00%
SESI/ SESC
B | Se optante pelo Simples Nacional (isento) 0,00%
Se optante pelo Lucro Presumido ou Real 1,50%
SENAI/ SENAC
C | Se optante pelo Simples Nacional (isento) 0,00%
Se optante pelo Lucro Presumido ou Real 1,00%
INCRA
D | Se optante pelo Simples Nacional (isento) 0,00%
Se optante pelo Lucro Presumido ou Real 0,20%
Salario educagéo
E | Se optante pelo Simples Nacional (isento) 0,00%
Se optante pelo Lucro Presumido ou Real 2,50%
F |Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS 8,00%
, 1,00%
G | Seguro Acidente do Trabalho é?(?o{,/oa
SEBRAE
H | Se optante pelo Simples Nacional (isento) 0,00%
Se optante pelo Lucro Presumido ou Real 0,60%
Total Submédulo 4.1 R$ -
Submaddulo 4.2 - 132 salario e Adicional de férias
4.2 Descricao Percentual Valggem
A [13°? salério 8,33%
B | Adicional de férias 2,78%
Subtotal R$ -
C |Incidéncia do submédulo 4.1 0,00%
Total Submaddulo 4.2 R$ -

\ Submodulo 4.3 - Afastamento Maternidade

65



4.3 Descricao

Percentual

Valor (em
R$)

A | Afastamento Maternidade

B |Incidéncia do submoddulo 4.1

Total Submodulo 4.3

R$ -

Submaédulo 4.4 - Provisao para recisao

4.4 Descricao

Percentual

Valor (em
R$)

Aviso prévio indenizado

Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o0 aviso prévio
indenizado

Multa do FGTS do aviso prévio indenizado (A x B)

4,00%

R$ -

Aviso prévio trabalhado

Incidéncia do submodulo 4.1 sobre o0 aviso prévio
trabalhado

m OO0 W |>

F [Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado (D x F)

4,00%

R$ -

Total Submaédulo 4.4

R$ -

Submaddulo 4.5 - Custo de reposicao do profissional aus

ente

4.5 Descricao

Percentual

Valor (em
R$)

Férias

8,33%

Auséncia por doenga

Licenga paternidade

Auséncia legais

Auséncia por acidente de trabalho

Mmoo m| >

Outros (especificar)

Subtotal

G |Incidéncia do submédulo 4.1

Total Submodulo 4.3

R$ -

QUADRO RESUMO - MODULO 4

4 Descricao

Valor (em R$)

4.1|13% salario + Adicional de férias

4.2| Encargos previdenciarios e FGTS

4 3| Afastamento maternidade

4.4 | Custos de rescisao

4.5 | Custos de reposicao de profissional ausente

4.6 | Outros (especificar)

Total Submodulo 4.3

R$

QUADRO RESUMO - SOMATORIO DOS MODULOS 1 ao 4
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Descricao

Valor (em R$)

Médulo 1 - Composigédo da remuneragao

Médulo 2 - Beneficios mensais

Moédulo 3 - Insumos diversos

OO0 mw>

Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

Subtotal (A + B + C + D)

MODULO 5: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

Descricao Percentual Valggem
A | Custos Indiretos
B |Lucro
Subtotal R$ -
C | Tributos
COFINS
Se optante pelo Simples Nacional (depende do
C1 |faturamento)
Se optante pelo Lucro Presumido 3,00%
Se optante pelo Lucro Real 7,60%
PIS / PASEP
Se optante pelo Simples Nacional (depende do
C2 | faturamento)
Se optante pelo Lucro Presumido 0,65%
Se optante pelo Lucro Real 1,65%
ISS
Se optante pelo Simples Nacional (depende do
C3 | faturamento)
Se optante pelo Lucro Presumido ou Real 2é?88/0°/°a
C4 | Outros Tributos (especificar)
Total do médulo 5 R$ -
Calculo dos tributos
1 |i = Total dos Tributos (C1 + C2 + C3 + C4) / 100 0,0000
2 |To = (Soma dos modulos 1 ao 4) + (ltens A e B do modulo 5) R$ -
3 | Total dos tributos = To / (1 - 1) R$ -

QUADRO RESUMO - VALOR DO EMPREGADO

Valor (em R$)

Descricao

Médulo 1 - Composicao da remuneracao

Médulo 2 - Beneficios mensais

Modulo 3 - Insumos diversos

Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

mo o m >

Moédulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro
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‘VALOR TOTAL DO EMPREGADO (A+B +C + D + E)

Observagao: toda modificacdo na planilha de custos e formagao de precos devera ser
justificada analiticamente.

VALOR MENSAL DOS SERVICOS

(C)
(B) Valor .
(A) Tipo de proposto Quar:jt;dade (D) Valor Qua|(1ItEi)da de (F) Valor total do
Servico om ‘::rado empregados por posto de postos servico
= preg por posto 0-5
ervigo 1 =(Bx 3
(indicar) C) (F)=(DxE)
5 Serylgoz
(indicar)
Servigo...
"| (indicar)

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Descricao

Valor (em R$)

A | Valor proposto por unidade de medida

B | Valor mensal do servi¢o

Valor global da proposta (B x n® de meses do
contrato)

ATENCAO: Nos sequintes postos deve-se complementar a planilha com o ANEXO

lll-F da Portaria n® 07, de 09 de marco de 2011.

e Encarregado Diurno (44 horas semanais);

Encarregado Noturno (12 x 36 horas);
Auxiliar de Encarregado Geral (44 horas semanais);
Servente Diurno (44 horas semanais);
Servente Noturno (12 x 36 horas semanais);
Operador de Balancim (semestral, diurno).

ANEXO lIl-F — Complemento dos servicos de limpeza e conservacéao
| - PRECO MENSAL UNITARIO POR M2

AREA INTERNA — (Férmulas exemplificativas de célculo para area interna, alineas “a” e “b”
do artigo 44, para as demais alineas deverao ser incluidos novos campos na planilha com a
metragem adequada.)

MAO DE
OBRA

(1)

PRODUTIVIDADE

(1/m?)

(2)
PREGO
HOMEM-
MES
(1/m2)

(1x2)
SUBTOTAL
(R$/m2)
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ENCARREGA
DO DIURNO

1
30**x600 *

ENCARREGA
DO
NOTURNO

1
30**x600 *

AUXILIAR DE
ENCARREGA
DO DIURNO

1
30**x600 *

SERVENTE
DIURNO

1
600 *

SERVENTE
NOTURNO

1
600 *

TOTAL

AREA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de célculo para area externa, alineas “a”,

C”,

“d” e “e” do artigo 44, para as demais alineas deverao ser incluidos novos campos na planilha
com a metragem adequada.)

(2)
. (1) PRECO (1x2)
Mc‘;\é’R'ZE PRODUTIVIDADE | HOMEM.- SUBTOTAL
(1/m?) MES (R$/m?)
(1/m?)
ENCARREGA 1
DO DIURNO 30 % *x1200 *
AUXILIAR DE |
ENCARREGA | ————
DO 30%*x1200 *
SERVENTE 1
DIURNO 1200 *
TOTAL

ESQUADRIA EXTERNA - FACE INTERNA/EXTERNA (Férmulas exemplificativas de célculo

para area externa, alineas “b” e “c” do artigo 44, para as demais alineas deverao ser

incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada.)

(5)

(1) (2) JORN%A DE E?’Z PFBEQ L)
= 1 - X
MAODE | ppopyTivipape | FREQUENCH roaBALHO NO | x3) | HOm | SYBTO
OBRA A NO MES : TAL
(1/m?) s MES K™ | EM- | oot
(horas) * MES
(1/m?)
ENCARREGA 1 Iy _ 86202
DO 30%%x 220 * 191,40 -
AUXILIAR DE | | 0,00
ENCARREGA | ——— 16+ Sii 0012
1 ok 1 0,00
SERVENTE 220 16 191.40 0380
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| TOTAL |

FACHADA ENVIDRACADA - FACE EXTERNA

(5)
3) (4) = | PREC
2) ( (4x5)
) (1) (2) JORNADA DE |(1x2| O
MAODE | ppopyTivipape | FREQUENCH roaBALHO NO | x3) | HOm | SYBTO
OBRA A NO MES : ) TAL
(1/m2) s MES Ke™| EM- | oo
(horas) ** | MES
(1/m2)
ENCARREGA 1 - 1 862%
DO 4%%x110% 1.148,4 8
OPERADOR 1 g 1 0,00
DE BALANCIM 110* 1.148,4 0633
TOTAL

* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas
deverao ser adequados a nova situagao, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e

Ke).

** Caso a relacao entre serventes e encarregados seja diferente, estes valores das planilhas
deverao ser adequados a nova situagao, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e

Ke).

*** FreqUéncia sugerida em horas por més. Caso a freqiéncia adotada, em horas, por més
ou semestre, seja diferente, estes valores deverao ser adequados a nova situagéao, bem
como os coeficientes delas decorrentes (Ki e Ke).

PRECO )
‘ ‘ MENSAL AREA SUBTOTAL
TIPO DE AREA / HORARIO UNITARIO (m?) (R$)
(R$/m?)
Area Interna / Noturno (a)
45.966,01
Area Interna / Diurno (b)
19.040,37
Area Externa (c)
1.882,09
Esquadria Externa (d)
6.096,74
Fachada Envidracada (e)
8.031,76
TOTAL

(a) Somatorio do valor do metro quadrado, da Area Interna, dos seguintes postos:

e Encarregado Noturno;
e Servente Noturno.

(b) Somatério do valor do metro quadrado, da Area Interna, dos seguintes postos:
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e Encarregado Diurno;
e Auxiliar de Encarregado Diurno;
e Servente Diurno.
(c) Somatério do valor do metro quadrado, da Area Externa, de todos os postos.

(d) Somatério do valor do metro quadrado, da Esquadria Externa, de todos os
postos.

(e) Somatédrio do valor do metro quadrado, da Fachada Envidracada, de todos os
postos.
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MINISTERIO DA EDUCACAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

ENCARTE IV — PLANILHA DE MATERIAIS — SERVICOS DE COPEIRAGEM

Iltem | Especificacao Unidade Referéncia

1 Agua sanitéria de 12 qualidade, para litro Q-Boa/Triex/ Brilhante
desinfeccao de superficies

2 Alcool etilico com graduacgéo entre 68°e 72° para litro Tupi/Zulu
desinfeccao de superficies - 1 litro

3 Alcool etilico de 12 qualidade, com graduagao Aldeia/Zulu/Minalcool

abaixo de 68°ou acima de 72°, para limpeza
de superficies — 1 litro

4 Detergente para lavar louga - 500ml unidade Limpol/lpé/Minalba

5 Sapdlio cremoso, 300ml unidade | Radium/Cif/Assolam

6 Pano de prato branco e com bainha , pacote 20 pacote Méaxima Service
unidades, 40x70cm

7 Esponja de fibra dupla face cor amarela e verde unidade 3M/Scotch

Brite/Bettanim

8 Pano de limpeza descartavel, cor branca, rolo rolo Specialweb/Limtech
com 600 panos, 33x50cm
Suporte para pano descartavel em rolo unidade Limtech

10 Papel toalha branco 2 dobras, compativel com fardo | Jofel/Inovata/Premium

os dispenseres instalados no FNDE, pacote
com 1250 folhas

Observacoes:

(1) Todos os produtos acima relacionados deverdo ser de 12 qualidade e sujeitos a prévia
aprovacao do CONTRATANTE;

(2) A descricao de marca dos produtos de limpeza e higienizacdo destina-se a referenciar
aspectos de qualidade e produtividade ja aprovados pelo Setor responsavel pelos servigos
de limpeza do FNDE, a partir de testes e aprovagdo de varias marcas utilizadas na
execugao dos servigos;

(3) Entende-se como referéncia o produto cuja marca foi aprovada por esta Autarquia. Em
caso de fornecimento de outra marca, ndo referenciada acima, sua adog¢do devera ser
precedida de testes comprobatérios de adequagdo pelo Setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato.

(4) Os produtos acima sao necessarios para 0s servicos deste pregao. Estes estdo
discriminados em carater enumerativo, ou seja, ndo excluem a possibilidade de outros
serem necessarios para a total execucao contratual;




(5) Os valores destes itens deverdo ser estimados para o uso de cada funcionario que
prestara o servico, esta estimativa devera ser mensal.

(6) Os valores estimados deverdo ser cotados no Médulo 3 da planilha de custos e
formacao de pregos, Encarte lll deste termo de referéncia.
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MINISTERIO DA EDUCACAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

ENCARTE IV A - PLANILHA DE MATERIAIS

SERVIGOS DE LIMPEZA, CONSERVAGCAO E HIGIENIZACAO

Ilte | Especificacao Unidade | Referéncia
m
1 Agua sanitéria de 12 qualidade para litro Q-Boa/Triex/Brilhante
desinfeccao de superficies
2 Alcool etilico com graduacao entre 68°e 72° litro Tupi/Zulu
para desinfeccao de superficies - 1 litro
3 Alcool etilico em gel com graduacao entre 68° | unidade Bonelimp/lbiubj/
e 72° para desinfecg¢éao - 1 litro Opportuna
4 Alcool etilico de 12 qualidade, com graduagao | litro Aldeia/Zulu/Minalcool
abaixo de 68°ou acima de 72°, para limpeza
de superficies — 1 litro
5 Limpa vidros unidade Veja/ CIF/ Ajax
6 Brilho inox, com 420g unidade Brasso/3M/ScothBrite
7 Sab&o em barra unidade Brilhante/Estrela/Quimil
8 Sabao em pé, caixa com 1kg unidade Omo / Ace / Surf
9 Detergente neutro liquido de 12 qualidade para | unidade Audax/Hidro Fill/Damp
limpeza geral — 1 litro Mop
10 | Sapoleo em pd, 500mg unidade Brilhante/Radium/Limp
fresh
11 | Impermeabilizante - Base seladora acrilica galao Johnson
para pisos porosos, galdo de 5 litros
12 | Gel de silicone para limpeza de computador Silicgel
13 | Sabonete liquido antibacteriano, refil para galao Johnson/Protex/Columb
saboneteira automatica , 5 litros us
14 | Protetor higiénico para vaso sanitario, caixa Kimberly Clark/Scala
compativel com os dispenseres instalados
no FNDE, caixa com 100
unidades
15 | Saquinho para descarte de absorvente, caixa Kimberly
compativel com os dispenseres instalados
no FNDE — Refil, caixa com 600 unidades
16 | Papel higiénico interfolhado branco de 12 qual., | pacote Neve/Personal
fl. dupla, compativel com os dispenseres
instalados no FNDE, pacote com 12.000
folhas
17 | Papel toalha interfolhado branco, compativel | pacote Kleenex/Lalekla
com os dispenseres instalados no FNDE,
pacote 2000 folhas
18 | Placa Perfumada para Mictério, caixa com 12 | caixa Lalekla/Kimberly
unidades
19 | Desodorizador sanitrio para caixa acoplada unidade Censi




20 | Refil desodorizador sanitario para caixa unidade Censi
acoplada
21 | La de aco, pacote com 8 unidades pacote Bom Bril/Assolam
22 | Esponja de fibra cor azul dupla face unidade 3M/Bettanim/Scotch
Brite
23 | Esponja de fibra cor vermelha dupla face unidade 3M/Bettanim/Scotch
Brite
24 | Flanela amarela de 12 qualidade, medindo unidade Tok Limp/Entrevin
50x50cm
25 | Flanela branca de 12 qualidade, medindo unidade Tok Limp/Entrevin
50x50cm
26 | Vassoura para limpeza de teto Varrebras/Bettanin
27 | Vassoura de gari Varrebras/Bettanin
28 | Vassoura de pelo com 60cm de largura, com Varrebras/Bettanin
cabo
29 | Vassoura de pelo com 40cm de largura, com Varrebras/Bettanin
cabo
30 | Vassourinha para limpar vaso Varrebras/Bettanin
31 Refil Mop agua em fibras de algodao rubbermaid
32 | Refil Mop p6 rubbermaid
33 | Rodo com 2 borrachas - 40cm de largura, com Varrebras/Bettanin
cabo
34 | Rodo com 2 borrachas - 60cm de largura, com Varrebras/Bettanin
cabo
35 | Saco de lixo para coleta seletiva de 40 litros Green Cicla
cada fardo com 100 unidades, nas cores
branco, marrom, verde, vermelho, azul e
amarelo.
36 | Saco de lixo para coleta seletiva de 200 litros, Green Cicla
cada fardo com 100 unidades, nas cores
branco, marrom, verde, vermelho, azul e
amarelo.
37 | Pa coletora com cabo longo em aluminio, Rubbermaid
cores variadas para diferenciar as areas
38 | Escovas pequenas para limpeza Western
39 | Escova de méo Monofil/Condor/Viled
40 | Pano de limpeza descartavel, em rolo, nas Specialweb/Limtech
cores: verde, laranja e azul
41 | Suporte para pano descartavel em rolo Limtech
42 | Pano de chéao de saco alvejado especial Bettanin/Algo
40x70, para limpeza de piso - cor branca Bom/Pontex
43 | Papel toalha para limpeza Jofel
44 | Balde plastico preto com capacidade p/ 12 Brasplastico/Plasnew/
litros tomki
45 | Balde plastico azul com capacidade p/ 12 litros Brasplastico/Plasnew /
Tomki
46 | Disco de lavar preto n® 400 3M/Super/Polibrim
47 | Placas sinalizadoras "Piso Molhado" Rubbermaid
48 | Luvas de borracha P,M e G,
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Observacoes:
(1) Todos os produtos acima relacionados deverao ser de 1a qualidade e sujeitos a prévia
aprovacao do CONTRATANTE;

(2) A descricao de marca dos produtos de limpeza e higienizacdo destina-se a referenciar
aspectos de qualidade e produtividade ja aprovados pelo Setor responsavel pelos servigos
de limpeza do FNDE, a partir de testes e aprovacdao de varias marcas utilizadas na
execucao dos servicos;

(3) Entende-se como referéncia o produto cuja marca foi aprovada por esta Autarquia. Em
caso de fornecimento de outra marca, ndo referenciada acima, sua adogao devera ser
precedida de testes comprobatérios de adequagcdo pelo Setor responsavel pela
fiscalizag&o do contrato.

(4) Os produtos acima sao necessarios para 0s servicos deste pregado. Estes estéo
discriminados em carater enumerativo, ou seja, ndo excluem a possibilidade de outros
serem necessarios para a total execugao contratual,

(5) Os valores destes itens deverdo ser estimados para o uso de cada funcionario que
prestara o servigo, esta estimativa devera ser mensal.

(6) Os valores estimados deverdo ser cotados no Mdédulo 3 da planilha de custos e
formacéo de precos, Encarte Il deste termo de referéncia.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

ENCARTE V - PLANILHA DE EQUIPAMENTOS - INSUMOS

Servicos de Limpeza, Conservacao e Higienizacao

Ite | Descricao

—_

Aspiradores de p6 e agua tipo industrial entre 1200W a 1600W, Ultralux 50, ou
similar

2 Cabo de aluminio para mop p6, Rubbermaid, ou similar

Cabo de aluminio para mop umido, Rubbermaid, ou similar

AW

Carrinho com conjunto de balde/espremedor duas dguas com base e
acessorios acao lateral, Rubbermaid, ou similar, Dimensées: 73,4 x 46,2 x 98
cm

Capacidade: 33,1 litros.

5 Cesto Coletor - 190 Litros, Rubbermaid, ou similar, com rodas embutidas de 8”
de alta resisténcia, tampa basculante

6 Mangueira de borracha cor preta, reforcada, lonada 3/4" 100 metros

Mangueira de borracha cor preta,reforcada, lonada 3/4" 50 metros

(e 2N

Cabo telescopico ajustavel de 10 metros, com dispositivos para encaixe de
mangueira

9 Enceradeiras industrial 1 HP-CL400 para lavagem de piso, com escovas de
400 mm (Cleaner ou similar)

10 | Escada 6 degraus de aluminio

11 | Combinado rodo-lavador de 35 cm e raspador multiuso de 10 cm para limpeza
de vidros (kit limpeza de vidros)

12 | Maquina de limpeza de alta pressdo, modelo HD 1200, 220v, marca Karcher
ou similar (lava-jato)

13 | Maquinas polidoras de piso (USHS ULTRA HIGH SPEED ou similar).

14 | radio comunicador

* Os dosadores, em geral, sdo fornecidos pelo fabricante, sem énus a empresa contratada.
Observagoes:

(1) Os produtos acima sao necessdarios para 0s servicos deste pregao. Estes estéo
discriminados em carater enumerativo, ou seja, ndo excluem a possibilidade de outros



serem necessarios para a total execugao contratual;

(2) Os valores destes itens deverdo ser estimados para o uso de cada funciondrio que
prestara o servigo, esta estimativa devera ser mensal.

(3) Os valores estimados deverdo ser cotados no Médulo 3 da planilha de custos e
formacao de pregos, Encarte lll deste termo de referéncia.
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MINISTERIO DA EDUCACAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

ANEXO VI - PROJETO DE BALANCIM
PROJETO DOS BALANCINS

Os balancins para limpeza de vidros e fachadas deverdo ser fornecidos, instalados e
operados pela CONTRATADA, que devera apresentar projeto elaborado por engenheiro
registrado no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura), a ser aprovado
pelo FNDE antes da sua instalacdo nas edificacbes. A responsabilidade sobre a
segurancga e funcionalidade € da CONTRATADA, que devera apresentar a Anotacao de
Responsabilidade Técnica (ART) do CREA. Os balancins deverao operar com qualidade,
tecnologia e seguranca adequadas, ndo devendo ocasionar danos as estruturas e/ou
instalagdes existentes, bem como as pessoas, correndo a expensas da CONTRATADA
qualquer reparagao que eventualmente venha a ser necessaria.

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS PARA OS BALANCINS

ITEM | Descricao Unidade

1 Balancim 1 — EDIFICIO SEDE un

2 Rodizio (roda com pneu e camara de ar 3,50 x 8 un
reforcado)

3 Parafuso com porca 15,8 x 190mm un

4 Parafuso com porca 12,7 x 32mm un

5 Anilha vazada d 400mm -25kg ONDA VIVA -25 un

6 Cadeira suspensa e acessoérios GULIN CS-3 un

Subtotal

1 Balancim 2 — ANEXO DO FNDE un

2 Rodizio (roda com pneu e camara de ar 3,50 x 8 un
reforcado)

3 Parafuso com porca 15,8 x 190mm un

4 Parafuso com porca 12,7 x 32mm un

5 Anilha vazada d 400mm -25kg ONDA VIVA -25 un

6 Cadeira suspensa e acessoérios GULIN CS-3 un

Subtotal

Total (R$)

Observacoes:

(1) Os produtos acima sao necessarios para 0s servicos deste pregao. Estes estdo
discriminados em carater enumerativo, ou seja, ndo excluem a possibilidade de outros
serem necessarios para a total execugao contratual;

(2) Os valores destes itens deverdo ser estimados para o uso de cada funciondrio que
prestara o servigo, esta estimativa devera ser semestral.

(3) Os valores estimados deverdo ser cotados no Mddulo 3 da planilha de custos e
formacéo de precos, Encarte Il deste termo de referéncia.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO

ENCARTE VIl - ORCAMENTO ANUAL ESTIMADO - QUADRO RESUMO

COPEIRAGEM
Posto Qtde. Custo Custo Custo Anual
unitario Mensal Meses Total (R$)
(R$) (R$)

Encarregado | 01

Copeiro (a) 13

TOTAL 14

SERVIGOS DE LIMPEZA, CONSERVAGAO E HIGIENIZACAO

) PRECO .
TIPO DE AREA / MENSAL AREA SUBTOTAL
HORARIO UNITARIO (m?) (R$)
(R$/m2)

Area Interna / Noturno (a)
45.966,01

Area Interna / Diurno (b)
19.040,37

Area Externa (c)
1.882,09

Esquadria Externa (d)
6.096,74

Fachada Envidracada (e)
8.031,76

TOTAL

(a) Somatorio do valor do metro quadrado, da Area Interna, dos seguintes postos:
e Encarregado Noturno;
e Servente Noturno.

(b) Somatério do valor do metro quadrado, da Area Interna, dos seguintes postos:
e Encarregado Diurno;
e Auxiliar de Encarregado Diurno;
e Servente Diurno.

(c) Somatorio do valor do metro quadrado, da Area Externa, de todos os postos.

(d) Somatério do valor do metro quadrado, da Esquadria Externa, de todos os
postos.

(e) Somatério do valor do metro quadrado, da Fachada Envidracada, de todos os
postos.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO

ENCARTE Vil
MODELO ATESTADO DE VISTORIA

ATESTO para fins de participagdo na presente licitagdo que o (a) Sr. (a):

, técnico
qualificado da
empresa: ;
CNPJ/MF n® , compareceu no dia

/ / , e realizou a vistoria nas instalacbes
do(a) , Brasilia— DF, onde serdo realizados os

servicos, objeto da licitacado em epigrafe.

Brasilia-DF, de de 2012.

Identificac&o e assinatura do Chefe da Divisdo de Servigos Gerais - DISEG / FNDE

Servidor / FNDE Responsavel pela Vistoria (Indicado pela DISEG)

DECLARACAO DE CONCORDANCIA
DECLARAMOS nossa concordancia com os termos do Atestado de Vistoria
acima, dando-nos por satisfeitos com as informacdes obtidas e plenamente capacitados a
elaborar nossa proposta para a licitagao acima referenciada.

Brasilia-DF, de de 2011.

Assinatura do técnico da empresa proponente responsavel pela vistoria
RG n?
CPF n®

83



!

MINISTERIO DA EDUCACAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

ENCARTE IX
MODELO PROPOSTA DE PRECO

As propostas de precos deverao ser apresentadas conforme encartes lll e

VIl.

O prazo de validade de nossa proposta € de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data da abertura da licitacao.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cdes
estabelecidas no Edital e seus anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e
responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.

Declaramos que nos pregos cotados estao incluidas todas as despesas que,
direta ou indiretamente, fazem parte da prestacédo dos servicos, tais como gastos da
empresa com suporte técnico e administrativo, impostos, seguro, taxas, ou quaisquer
outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em
virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente
concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitacao, comprometemos a assinar o

Contrato no prazo determinado no documento de convocacdao, e para esse fim
fornecemos os sequintes dados:

Razao Social:
CNPJ/MF:
Endereco:
Tel/Fax:
CEP:
Cidade: UF:

Banco: Agéncia: c/c:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:
Nome:

Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcao:
Cart.ldent n®: Expedido por:
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Naturalidade: Nacionalidade:

MINISTERIO DA EDUCAGAO )
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO

ENCARTE X — REFERENCIAS DE CONSULTA

1 - Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos — incluindo legislacao
complementar correlata
- Zénite — 212 Edicao - 2010

2 — Portaria MPOG/SLTI N2 7, de 9 de marco de 2011

3 — Instrucao Normativa n2 1, de 19 de janeiro de 2010

4 - Guia de Compras Publicas Sustentaveis para a Administracao Publica Federal
5 — Edital do Pregao Eletrénico n2 051/2010 — TCU

OBJETO - Contrataciao de servicos continuados de limpeza, conservacao e
higienizacao, que compreendera o fornecimento de mao-de-obra e todo o
material de consumo e insumos necessarios e adequados a execucao dos

servicos de acordo com as especificacoes técnicas.

6 — Edital de Pregao Eletronico n? 06/2009 — Procuradoria Regional da Republica -
22 Regiao

OBJETO - Contratacao com empresa especializada para prestacao de servicos
de copeiragem, incluindo fornecimento de mao-de-obra uniformizada, material de
limpeza, material de consumo e manutencao preventiva e corretiva dos
equipamentos para atender as necessidades das dependéncias da Procuradoria
Regional da Republica — 22 regiao — Rio de Janeiro, RJ

7 - HGU@terra.com.br — Manual de Higiene e Limpeza Hospitalar

8 - www.anvisa.gov.br - Unidade de Atendimento ao Publico — ANVISA -
atendimento.uniap@anvisa.gov.br
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9 - CCT 2011-2012
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO Ne¢ 33/2012
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢: 23034.036320/2011-77

ANEXO Ili

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N.2 /2012, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O FUNDO NACIONAL DE
DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO — FNDE E
A (O) , PARA OS FINS
QUE SE ESPECIFICA.

Aos dias do més de _de 2012, de um lado o FUNDO NACIONAL
DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO - FNDE, Autarquia Federal vinculada ao
Ministério da Educacgéao - MEC, criada pela Lei n® 5.537/68 de 21 de novembro de 1968,
com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n® 872/69, com sede e foro na Capital
da Republica, localizada a S.B.S. - Quadra 02 - Bloco “F” em Brasilia/DF, inscrita no
C.N.P.J./MF sob o n? 00.378.257/0001-81, neste ato representado pelo PRESIDENTE, 0
Sr. JOSE CARLOS WANDERLEY DIAS DE FREITAS, brasileiro, portador da Carteira
de Identidade n® 2628324, SSP/PE, CPF n® 388.266.584-04, nomeado por meio da
Portaria n.? 1.290, de 1° de agosto de 2011 da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
publicada no D.O.U de 02/08/2011, no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo 15,
do Anexo |, do Decreto n.® 7.691, de 02 de marco de 2012, publicado no D.O.U de
02/03/2012, que aprova a estrutura regimental do FNDE, neste ato denominado
simplesmente CONTRATANTE, e a empresa ____**nome da empresa em todo em letra
maiuscula e negrito™* , inscrita no CNPJ sob o n°®_ **colocar o CNPJ da
empresa** | estabelecida a **endereco da empresa (quadra/conjunto/bloco,
n°, cidade/UF)**___ | neste ato representada(o) por seu/sua **cargo na empresa
(colocar com letra versalete e negrito)**, Sr3/S°. _ **nome do representante da
empresa (letra mailuscula e negrito)** , portador(a) da carteira de identidade n°
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, expedida pela SSP/__, CPF n° , doravante denominada
CONTRATADA, em vista o constante e decidido no processo administrativo n° 23034.
XXXXXX/2012-XX, resolvem celebrar o presente contrato, decorrente de licitacdo na
modalidade de Pregdo Eletrénico, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, conforme
descrito no Edital e seus Anexos, que se regera pela Lei n.® 8.666/93, de 21 de junho
de 1993, pela Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002 e pelo Decreto n® 5.450, de 31 de
maio de 2005, mediante as condi¢des expressas nas clausulas seguintes.

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - Contratacdo de servicos de limpeza e/ou copeiragem, a serem
executados de forma continua, nas dependéncias e instalacées do Edificio Sede do
FNDE e do Edificio Anexo FNDE, em Brasilia — DF, de acordo com os critérios
estabelecidos no Edital e seus Anexos, atinente aos seguintes itens:

a. Copeiragem, compreendendo o fornecimento de mao-de-obra e insumos
necessarios a execugao dos servicos de Copeiro(a).

b. Limpeza, conservacao e higienizacao, compreendendo o fornecimento de mao-
de-obra, materiais de consumo, insumos e equipamentos necessarios a execu¢ao dos
servicos

DO PRECO

CLAUSULA SEGUNDA — O valor atribuido individualmente pela prestagéo dos
servicos objeto da presente contratacao sera o seguinte:

Valor Unit | Valor Total
(R$) (R$)

= Descricao Quantidade

DA VINCULACAO AO EDITAL E APROPOSTA

CLAUSULA TERCEIRA - Vincula-se a este Contrato o Edital de Pregdo Eletrdnico n®
/2012 e seus Anexos, cujo aviso foi publicado no D.O.U. de de
de 2012 e a proposta comercial da CONTRATADA.
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DA VIGENCIA

CLAUSULA QUARTA - O presente contrato tem a duracdo de 12 (doze) meses,
contado da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais periodos até o
limite de 60 meses, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma
simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:

I - Os servicos foram prestados regularmente;
Il - A Administracdo ainda tenha interesse na realizagdo do servico;

lll - O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a
Administracao;

IV - A contratada concorde com a prorrogacao.

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

CLAUSULA QUINTA - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo desse
Contrato ficardo a cargo do FNDE, mediante nomeacédo de servidor especialmente
designado para este fim, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os servidores designados anotardo em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao deste Contrato, sendo-lhe
assegurada a prerrogativa de:

|. fiscalizar e atestar a prestacdo de servicos, de modo que sejam
cumpridas integralmente as condi¢des estabelecidas neste Contrato;

[I. comunicar eventuais falhas, cabendo & CONTRATADA adotar as
providéncias necessarias;

[ll. garantir a CONTRATADA toda e qualquer informagao sobre ocorréncias ou
fatos relevantes relacionados aos servigos prestados;

IV. emitir pareceres em todos os atos da Administracao relativos a execucao
do contrato, em especial aplicacées de sancoes, alteracdes e repactuagdes do mesmo.

PARAGRAFO SEGUNDO - A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE n&o
excluira ou reduzird a responsabilidade da CONTRATADA pela completa e perfeita
execucao do objeto contratual.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

CLAUSULA SEXTA - A CONTRATANTE, durante a vigéncia deste Contrato, compromete-
se a:
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| - Proporcionar todas as condi¢cées para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

Il - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

[l - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condigdes de
habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

IV - Disponibilizar instalagdes sanitarias para uso dos empregados da contratada;

V - Notificar a contratada sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades constadas na
prestacao dos servicos e exigir adocao de medidas corretivas necessarias;

VI - Determinar o imediato afastamento de qualquer empregado da contratada cuja
permanéncia no exercicio de suas fungdes seja prejudicial aos interesses da
contratante;

VIl - Impedir que terceiros, que ndo seja a empresa contratada, efetuem os servigos
prestados;

VIII - Cumprir e fazer cumprir, em termos pactuados toda a legislagdo vigente inerente
ao objeto contratual,;

IX - Nao direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada.

X - Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, as
suas dependéncias para a execugao do servico;

Xl - Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou preposto da CONTRATADA,;

XII - Promover a alocacao inicial dos postos de trabalho e devidos ajustes;

Xl - Colocar a disposicao dos empregados da CONTRATADA local para guarda de
uniforme e outros pertences necessarios ao bom desempenho dos servigos;

XIV - Efetuar o pagamento mensal devido pela execucado dos servicos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

XV - Exercer a fiscalizacdo do contrato por servidores especialmente designados, que
deverdao acompanhar e avaliar permanentemente a qualidade dos servigos prestados,
assim como atestar a execu¢do mensal do contrato, mediante aceite aposto na Nota
Fiscal/Fatura;

XVI - Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato;

XVII - Observar o cumprimento dos requisitos de qualificagéo profissional exigidos nas
especificacoes técnicas e nas atribuicdes, solicitando a CONTRATADA as
substituicdes e os treinamentos que se verificarem necessarios.
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DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

CLAUSULA SETIMA - A CONTRATADA, durante a vigéncia deste Contrato, compromete-
se a:

1. Responder, nos prazos legais, por todas as despesas decorrentes da execucédo do
servigo e por outras correlatas, inerentes aos seus funciondrios, tais como salarios,
seguros de acidentes, indenizacbes, tributos, vales-refeicdo, vales-transporte,
uniformes, equipamentos de protecao individual — EPI e outras que porventura venham
a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

2. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias, do CONTRATANTE;

3. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens do
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, durante a execucao deste contrato;

4. Comunicar a Administracdo do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada
e prestar os esclarecimentos solicitados;

5. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condigdes de
habilitagdo exigidas, (artigos 27 da Lei 8.666/93);

6. Apresentar, sempre que solicitada pela Administracdo do CONTRATANTE, os
comprovantes dos seguintes fatos: pagamento de salarios e beneficios dos
empregados; recolhimento dos encargos sociais; regularidade junto ao Ministério do
Trabalho - Delegacia Regional do Trabalho (por meio da apresentacdo dos recibos do
Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED, nos termos da Lei n.?
4.923/65); copia da carteira de trabalho e previdéncia social dos empregados admitidos
no periodo; documentacdo resciséria completa; e recibos de pagamento dos
empregados demitidos no periodo;

7. Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestacdo do
servico para verificar as condicdes em que esta sendo prestado;

8. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus
empregados quando da execucao do servi¢o, objeto da contratacao;

9. Refazer os servicos que, a juizo do representante do CONTRATANTE, nao forem
considerados satisfatérios, sem que caiba qualquer acréscimo no prego contratado;

10. Manter seus empregados sob as normas disciplinares do CONTRATANTE,
substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds notificagao, qualquer
deles considerado inconveniente pelo representante do CONTRATANTE;

11. Recrutar, selecionar e encaminhar ao CONTRATANTE os empregados necessarios
a realizagao dos servigcos, de acordo com a qualificagdo minima definida exigida;

12. Fornecer cracha de acesso as dependéncias do CONTRATANTE, de acordo com
modelo aprovado pela Unidade responsavel pela Fiscalizacédo, de uso obrigatério pelos
empregados da CONTRATADA;

13. Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme;

13.1. Nao repassar o custo dos uniformes aos ocupantes dos postos de trabalho;
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14. Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, adotando as providéncias requeridas
relativas a execucado dos servigos pelos empregados, assim como comande, coordene
e controle a execugao dos servigcos contratados;

15. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

16. Apresentar Certidao de Regularidade do Servigco Especializado em Engenharia de
Seguranca e Medicina do Trabalho - SESMT, quando da assinatura do contrato;

17. Apresentar ao fiscal os atestados de saude ocupacional de todos os empregados,
bem como dos substitutos eventuais;

17.1. A periodicidade do atestado devera ser de acordo com a ocupagao e grau de
risco da atividade, conforme recomendacao do Servico Especializado em Engenharia
de Seguranca e Medicina do Trabalho - SESMT.

18. Exigir dos empregados o0 uso de todos os equipamentos de seguranca
recomendados pelas normas regulamentares, quando for o caso, afastando do servico
aqueles empregados que se negarem a usa-los, bem como manter nas dependéncias
do FNDE membros da CIPA (Comissao Interna de Prevencado de Acidentes), quando
exigido pelas normas de seguranca do Trabalho;

19. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de acidentes e de incéndios;

20. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por meio
do preposto;

21. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
bem como as ocorréncias havidas, permitindo ao CONTRATANTE o acesso ao
controle de frequiéncia;

22. Cuidar da disciplina e da apresentacao pessoal dos empregados;

23. Encaminhar ao CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relacao de
empregados que fruirdo férias no periodo subseqliente, assim como, daqueles que irdo
substitui-los;

24. Fornecer 2 (dois) uniformes para cada funciondrio, semestralmente, sujeitos a
aprovacao do CONTRATANTE;

25. Apresentar amostra dos uniformes ao Fiscal do Contrato para aprovagao, antes da
confecgao;

26. Manter sede, filial ou escritério em Brasilia com capacidade operacional para
receber e solucionar qualquer demanda da Administracdo, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selecdo, treinamento, admissdo e demissdo dos
funcionarios. A contratada devera comprovar no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a
contar da assinatura do Contrato, 0 cumprimento desta obrigacao;

27. Isolar e proteger o local de transito de pessoas para a realizacdo de servico que
ofereca risco a pessoas e instalacées, além de usar as placas de sinalizacao
obrigatoria;

28. Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias do FNDE,
por meio préprio ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de paralisagédo dos
transportes coletivos, bem como nas situacbes em que se fagca necessaria a execucao
dos servicos em regime extraordinario;
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29. Providenciar, no prazo de até 60 (sessenta) dias, cartdo cidadao expedido pela
Caixa Econémica Federal para os empregados que nao disponham do referido cartao;
30. Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios dos
empregados, bem como recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo
mensalmente e/ou, sempre que solicitado, as comprovacdes respectivas. Os
empregados deverdo receber seus contracheques com, no minimo, 1 (um) dia de
antecedéncia do pagamento;

30.1. Fornecer os vales-alimentacao/refeicéo, transporte ou qualquer outro beneficio
MENSALMENTE, até o 5° (quinto) dia util do més a ser trabalhado;

30.2. Nao vincular o pagamento dos salarios e entrega de vale transporte e vale
alimentagao/refeicdo e demais vantagens de seus empregados ao pagamento das
faturas correspondentes aos servicos contratados;

30.3. Efetuar o pagamento mensal dos empregados em agéncia bancaria.

31. Providenciar no prazo de até 60 (sessenta) dias, junto ao INSS, senha para todos
0s empregados que ndo as detém, com o objetivo de acessar o Extrato de Informacdes
Previdenciarias;

32. A(s) empresa(s) contratada(s) devera(rdo) adotar as seguintes praticas de
sustentabilidade previstas na Instrucdo Normativa n® 1, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento
Orcamento e Gestdo, na execugao dos servigos:

Capitulo 111
DOS BENS E SERVICOS

Art. 6°
(...)

| - use produtos de limpeza e conservagdao de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacoes e especificacdes determinadas pela
ANVISA;

Il - adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme
instituido no Decreto n? 48.138, de 8 de outubro de 20083;

[Il - Observe a Resolugdgo CONAMA n® 20, de 7 de dezembro de 1994,
guanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV - forneca aos empregados o0s equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios, para a execucgao de servicos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execucdo contratual, para reducao de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e reducado de producdo de residuos
sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos
orgaos e entidades da administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacbes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd procedida pela
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coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n® 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n? 5.940, de 25 de
outubro de 2006;

VII - respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao
Brasileira de Normas técnicas sobre residuos sélidos; e

VIII - preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias
usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n? 257, de 30
de junho de 1999.

32.1. O disposto no “item 30” nao impedira a exigéncia de observancia de outras
praticas de sustentabilidade ambiental que venham a ser regulamentadas ou exigidas
por norma posterior.

33. Substituir os equipamentos em até 24 (vinte e quatro) horas, quando apresentarem
defeitos, mediante autorizacao formal do CONTRATANTE;

34. Dotar os equipamentos elétricos de sistema de protecao, de modo a evitar danos a
rede elétrica, sob pena de responsabilidade;

35. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de
forma a nao serem confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE ou
de outra empresa prestadora de servico;

36. Usar material de limpeza e outros produtos quimicos necessarios, aprovados pelos
o6rgaos governamentais competentes, todos de primeira qualidade e embalagens
originais de fabrica ou de comercializagdo que ndo causem danos a pessoas ou a
revestimentos, pisos, instalacdes elétricas ou hidraulicas, redes de computacao, agua e
esgoto e todas as demais instalacdes do FNDE;

37. Comunicar, previamente, eventual necessidade de substituicAo de material de
limpeza especificado, com a devida justificativa, cujo produto para reposi¢ao deve ser
aprovado pela FISCALIZACAO, cessando a sua remessa tao logo normalize causa
impeditiva;

38. Recolher e acondicionar em recipientes adequados e individualizados, para
destinacao especifica, promovida pelo FNDE, os seguintes materiais:

o lampadas fluorescentes
o frascos de aerossois em geral

39. DAS OBRIGACOES SOCIAIS da CONTRATADA

39.1. Todos os encargos previdenciarios e obrigacées sociais previstos na legislacao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que 0s
seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;
39.2. Todas as providéncias e obrigacoes estabelecidas na legislacao especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados durante a execugao deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia
do CONTRATANTE;
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39.3. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execucao deste contrato, originariamente ou vinculada por prevencédo, conexao ou
continéncia; e

39.4. Todos o0s encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagao;

NOTA: A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos supracitados,
nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo do
CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste contrato.

40. DAS OBRIGAGOES ESPECIAIS da CONTRATADA

40.1. Executar os servicos em dias e horarios distintos dos estabelecidos
originalmente, em situagcdes especiais ou de forca maior, e a critério do
CONTRATANTE, desde que comunicado previamente a CONTRATADA podendo,
nesse caso, haver compensacgao entre a carga horaria semanal estabelecida e aquela
prevista no dissidio da categoria envolvida;

40.2. Quando houver necessidade de compensacao de horarios para cumprimento da
jornada semanal em que a carga horaria ultrapasse o periodo de 8 (oito) horas, fica a
empresa obrigada a apresentar acordo individual escrito ou acordo coletivo em que
haja a previséo da

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

CLAUSULA OITAVA - A execucdo dos servicos deve estar de acordo com o
estabelecido no Termo de Referéncia - Anexo | do Edital de Pregdo e no presente
Contrato, sendo garantida, ainda, a prestacdo de quaisquer outros servicos
necessarios a sua execugao, sem qualquer énus adicional para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os servigos seréo realizados nos seguintes locais:

a) Edificio SEDE - localizado no Setor Bancario Sul, Quadra 2, Edificio FNDE

b) Depédsito do FNDE / DEBRA - localizado no SAAN, Quadra 1, Lote 170/220,
Brasilia/DF

c) ANEXO do FNDE — Setor Hoteleiro Sul, Quadra 5, Bloco “B”, Projegao 7

d) Edificio LINO MARTINS PINTO, Setor Bancario Sul, Quadra 2, Bloco “L”, 1° Subsolo,
2°, 3% e 4° andares.

DO PAGAMENTO

CLAUSULA NONA - O pagamento sera efetuado, mensalmente, no prazo de até 14
(quatorze) dias corridos contados a partir da certificacdo do gestor do contrato, do
FNDE, designado, aposto nos documentos de cobranca, e sera realizado por meio de
Ordem Bancaria e mediante crédito em conta-corrente no domicilio bancério informado
na proposta de pregos.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — A Contratada deverd mencionar no corpo do
documento fiscal, o0 nUmero deste contrato e a parcela correspondente a prestagdo dos
servicos e destacar o valor correspondente a aliquota aplicavel para fins de Retencao
para a Seguridade Social.

PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento é referente aos servicos
comprovadamente executados, ndo fazendo jus ao montante de servicos estimados no
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital que nao fizeram parte da realidade
demandada, para efeito de cobranga.

PARAGRAFO TERCEIRO - A liberagdo mensal do pagamento para a
CONTRATADA ficara condicionado a apresentacdo do comprovante de recolhimento
das obrigacgdes tributarias de cunho social, juntamente com a nota fiscal, conforme item
6.21 deste Termo.

PARAGRAFO QUARTO - Para fins de habilitagdo ao pagamento sera procedido
anteriormente a cada pagamento consulta “ON-LINE”, a fim de verificar a situagao
cadastral da Contratada no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores, devendo o resultado dessa consulta ser impresso, sob a forma de
extrato, e juntando aos autos do processo proprio;

PARAGRAFO QUINTO - Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos a
Contratada enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo de obrigacbes em virtude de
san¢des administrativas ou inadimpléncia contratual, ou ainda, nos casos em que se
verifigue o vencimento de qualquer dos documentos lancados no extrato emitido na
forma do item anterior;

PARAGRAFO SEXTO - A Contratante pagara as faturas somente a Contratada,
vedada sua negociagdo com terceiros ou sua colocacdo em cobranca bancaria.

PARAGRAFO SETIMO — O ndo pagamento nos prazos previstos nesta Clausula
acarretara multa a CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da formula a seguir:

EM=1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacao financeira
EM = encargos moratérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento

VP = Valor da parcela em atraso

| = (TX/100)/365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA - indice de Precos ao
Consumidor Ampliado, do IBGE.
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PARAGRAFO OITAVO - Os valores da(s) NF(s) / Fatura(s) deverdo ser os
mesmos consignados na Nota de Empenho, sem o que nao sera liberado o respectivo
pagamento. Em caso de divergéncia, sera estabelecido prazo para a Contratada fazer
a substituicao desta(s) NF(s) / Fatura(s).

PARAGRAFO NONO - O Fiscal do Contrato verificara a conformidade dos
servicos e/ou da entrega e da documentacdo requerida e, no caso de estarem
conformes, atestard a Nota Fiscal e encaminhara para pagamento; no caso de nao
estarem conformes, as devolvera, com as ressalvas devidas, no prazo de até 07
(sete) dias da apresentacdo, para a Contratada providenciar a sua conformidade e
novo encaminhamento para a Contratante.

PARAGRAFO DECIMO - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte - SIMPLES, a mesma devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, a devida comprovacgao, a fim de evitar a reteng¢édo na fonte dos tributos e
contribui¢cdes, conforme legislagdo em vigor.

DA GARANTIA

CLAUSULA DECIMA — Como garantia do cumprimento integral de todas as obrigagdes
contratuais ora assumidas, inclusive indeniza¢des a terceiros e multas que venham a
ser aplicadas, a CONTRATADA se obriga a prestar garantia, no prazo maximo de 10 dias
a contar da assinatura do contrato, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor anual atualizado do Contrato, na modalidade de caucdo em dinheiro / seguro
garantia / fianca bancaria.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O valor da garantia sera atualizado nas mesmas
condic¢des do valor contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO — A garantia ficara a responsabilidade e a ordem da
Diretoria Financeira da CONTRATANTE e somente sera restituida apdés o integral
cumprimento de todas as obrigacdes contratuais.

PARAGRAFO TERCEIRO — Se a garantia prestada pela CONTRATADA for na
modalidade de caugdo em dinheiro, esta sera atualizada monetariamente e podera ser
retirada/levantada pela CONTRATANTE, total ou parcialmente, para fins de cobertura de
pagamento das multas previstas na Clausula Décima Terceira deste contrato.

PARAGRAFO QUARTO — Se o valor da garantia for utilizado, total ou
parcialmente, em pagamento de qualquer obrigacao, inclusive indenizagédo a terceiros
ou pagamento de multas contratuais, a CONTRATADA se compromete a fazer a
respectiva reposicdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados da data em que for
notificada pela CONTRATANTE, mediante oficio entregue contra recibo.

PARAGRAFO QUINTO — Na hipo6tese de rescisdao do Contrato com base no
inciso | do Paragrafo Primeiro da Clausula Décima Quarta, a CONTRATANTE executara a
garantia contratual para seu ressarcimento, nos termos do art. 80, lll, da Lei n®
8.666/93 e alteracdes posteriores.
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PARAGRAFO SEXTO - A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade
escolhida, o pagamento de:

| - Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

Il - Prejuizos causados a administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢ao do contrato;

[Il - As multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada;

IV - Obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nao
honradas pela contratada.

PARAGRAFO SETIMO - A garantia sempre tera a sua validade trés meses apés o
término da vigéncia contratual, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, 30 DE
ABRIL DE 2008, art. 19, inciso XIX

Art. 19

(...)

XIX - exigéncia de garantia, com validade de 3 (irés) meses apds o
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao
efetivada no contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, para os
servigos continuados com uso intensivo de m&o de obra com dedicagéo
exclusiva, com a previsdo expressa de que a garantia somente sera liberada
ante a comprovacao de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias
trabalhistas decorrentes da contratacédo, e que caso esse pagamento nao ocorra
até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a
garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente
pela Administracdo, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso IV desta
Instrucao Normativa.

PARAGRAFO OITAVO - Nao serdo aceitas garantias em cujos termos nao
constem expressamente os eventos indicados no paragrafo sexto

PARAGRAFO NONO - A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa
Economica Federal, com correcdo monetaria, em favor do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacéo.

PARAGRAFO Décimo - A inobservancia do prazo fixado para apresentagao da
garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento).

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a
Administracdo a promover a retencdo dos pagamentos devidos a contratada, até o
limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - O garantidor ndo € parte interessada para
figurar em processo administrativo instaurado pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagédo com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢oes
a contratada.
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PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Sera considerada extinta a garantia:

a. Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacao para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que o contratado
cumpriu todas as clausulas do contrato;

b. No prazo de 90 (noventa) apds o término da vigéncia, caso a Administracao nao
comunique ocorréncias detectadas até esse prazo.

DO VALOR E DADOTACAO ORGAMENTARIA

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Atribui-se ao presente contrato o valor fixado de R$
. ).

PARAGRAFO PRIMEIRO — Estdo inclusas no valor acima todas as despesas
necessarias, tais como: mao-de-obra, tributos, emolumentos, despesas indiretas,
encargos sociais ou quaisquer outros gastos nao especificados, necessarios ao perfeito
cumprimento das obrigacbes constantes neste contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO — Os recursos serdo alocados neste exercicio, a conta
da CONTRATANTE, na seguinte classificacdo orgcamentaria:

ELEMENT .
PROGRAMA DE FONTE DE = o NUMERO DE | DATADE VALOR (R$)
EMPENH EMPENH
TRABALHO RECURSOS DESPESA (o) (o)
PARAGRAFO TERCEIRO — O empenho de dotagdes orcamentarias

suplementares até o limite do valor corrigido do Contrato ndo caracterizam sua
alteracao, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebracao de
aditamento, consoante faculdade inserta no art. 65, § 82 da Lei n® 8.666/93.

DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- A CONTRATADA obriga-se a aceitar os acréscimos
ou supressdes do objeto deste Contrato que se fizerem necessarios, até o limite
facultado pela regra do Paragrafo 1°, artigo 65 da Lei n® 8.666/93 e alteracdes
posteriores, podendo a supressado exceder tal limite, desde que resultante de acordo
entre os celebrantes, nos termos do Paragrafo 29, Inciso Il do mesmo artigo, conforme
redacao introduzida pela Lei n°® 9.648/98.

DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PELA INEXECUCAO TOTAL OU PARCIAL DO
CONTRATO serao aplicadas ao Contratado as seguintes sancoes, garantida a
prévia defesa:

1. Adverténcia
1.1.. As adverténcias serdao formalizadas por meio de notificacbes a CONTRATADA
acerca das ocorréncias detectadas pelo fiscal ou pelo gestor e que contrariam o
contrato pactuado.
2. Multa e impedimentos fundamentados no artigo 7° da Lei n.® 10.520/2002 e no art.
28 do Decreto n.? 5.450/2005
2.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n.? 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n.°
5.450/2005, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios e sera descredenciada do Sicaf e do cadastro de fornecedores do
CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das demais
cominacoes legais e multa de 20% sobre o valor do contrato a CONTRATADA que:

a) Apresentar documentacao falsa;

b) Fraudar na execuc¢ao do contrato;

b1) Usar produtos que néao os especificados;

b2) Usar produtos que ndo os devidamente adequados para determinada

aplicacao;

b3) usar produtos falsificados;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

c.1) reputar-se-do inidéneos atos tais como os descritos nos artigos 92,

paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo unico, da Lei n.® 8.666/1993.

d) Cometer fraude fiscal;

e) Fizer declaracéo falsa.

2.2. Pelo retardamento do inicio da execucdo do contrato, bem como falhas na
execugao no decorrer do contrato, serdo imputadas multas diferenciadas, observando
0s parametros abaixo, sobre o valor do contrato:

a) 0,03% (trés centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso no inicio da
execugao do contrato, até o maximo de 0,21% (vinte e um centésimos por cento).

a.1) 20% (vinte por cento) apés 7 dias da emissdo da ordem de servigos, 0 que
configurara INEXECUCAO TOTAL do objeto, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenca;

b) 10% (dez por cento) do valor do contrato no caso de INEXECUCAO PARCIAL do
contrato;

b.1) Sera configurada INEXECUCAO PARCIAL do objeto quando houver paralisacdo
da prestacao dos servicos, de forma injustificada, por mais de 05 dias.

2.3. PELO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS descritas e
graduadas na Tabela 1 a Administracdo aplicara multas correspondentes e descritas
na tabela 2, seguintes:

100




Tabela | - Descumprimento das obrigacoes contratuais

ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA

1 Permitir a presenca de empregado nao uniformizado | 1 Por empregado e
ou com uniforme manchado, encardido, sujo, rasgado, por ocorréncia
descosturado ou mal apresentado e/ou sem cracha

2 Manter funcionario sem qualificacdo para a execucéo | 1 Por empregado e
dos servicos por dia

3 Utilizar a pia dos banheiros para lavar todo e qualquer | 1 Por ocorréncia
pano de limpeza

4 Depositar agua suja nos vasos sanitarios 1 Por ocorréncia

5 Retirar do FNDE quaisquer equipamentos ou materiais | 1 Por item e por
de consumo, previstos em contrato, sem autorizagdo ocorréncia
prévia do Fiscal.

6 Reutilizar material, peca ou equipamento descartavel. |2 Por ocorréncia

7 Deixar de limpar os Depdésitos de Materiais de Limpeza | 2 Por ocorréncia
- DMLs todos os dias.

8 Deixar de usar EPIs. 2 Por empregado e

por dia

9 Executar servico incompleto, paliativo, substitutivo |2 Por ocorréncia
como por carater permanente, ou deixar de
providenciar recomposicdo complementar

10 Fornecer informacéao falsa de servico ou substituicdo | 2 Por ocorréncia
de material

11 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de | 3 Por ocorréncia
seus agentes

12 Diluir produtos de limpeza e conservacao que ja vém | 3 Por item e por dia
prontos para consumo; € no caso de produtos
concentrados, diluirem na proporcdo diferenciada
daquela indicada pelo fabricante

13 Diluir produtos destinados a desinfec¢ao Por item e por dia

14 Retirar funcionarios ou encarregados do servico | 4 Por empregado e
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do por dia
CONTRATANTE

15 Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins | 5 Por ocorréncia
diversos do objeto do contrato

16 Recusar-se a executar servico determinado pela |5 Por ocorréncia
FISCALIZACAO, sem motivo justificado

17 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou | 6 Por ocorréncia
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cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias
letais

18 Suspender ou interromper, salvo motivo de forgca maior | 6 Por dia e por
ou caso fortuito, os servicos contratuais tarefa designada

19 N&o registrar e nao controlar, diariamente, a| 1 Por funcionéario e
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal por dia

20 Nao substituir empregado que tenha conduta | 1 Por empregado e
inconveniente ou incompativel com suas atribuicoes por dia

21 Nao cumprir horario estabelecido pelo contrato ou | 1 Por ocorréncia
determinado pela Unidade responsavel pela
FISCALIZACAO

22 Nao cumprir determinagcdo da FISCALIZACAO para | 1 Por ocorréncia
controle de acesso de seus funcionarios

23 Nao manter sede, filial ou escritorio de atendimento em | 5 Por ocorréncia e
Brasilia-DF, item VIII - 26 deste Termo de Referéncia por dia

25 Deixar de entregar a documentagdo exigida no item | 1 Por ocorréncia e
Xlll deste Termo de Referéncia nos prazos por dia
estabelecidos

26 Deixar de entregar em tempo habil os esclarecimentos | 1 Por ocorréncia e
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou por dia
duvidas suscitadas durante a andlise da
documentagdo exigida no item Xlll deste Termo de
Referéncia

27 N&o cumprir determinacdo formal ou instrucao | 2 Por ocorréncia
complementar da FISCALIZACAO

28 Nao substituir os equipamentos que apresentarem |2 Por dia
defeitos e/ou apresentarem rendimento insatisfatério
em até 24 (vinte e quatro) horas da comunicacao do
CONTRATANTE

29 Nao efetuar a reposicao de funcionarios faltosos 2 Por ocorréncia

30 Nao efetuar o pagamento de salarios, vales-|6 Por dia e por
transportes, vales-refei¢cdes, seguros, encargos fiscais ocorréncia
e sociais, bem como n&o arcar com quaisquer
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a
execucao do contrato nas datas avencadas, conforme
previsto na legislacao trabalhista

31 Nao cumprir a programacao periédica de manutencéao | 3 Por item e por
preventiva ocorréncia

32 Nao substituir empregado que se conduza de modo | 3 Por ocorréncia
inconveniente

33 Nao manter em estoque o material suficiente para |6 Por ocorréncia

execucao dos servicos
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34 Nao providenciar a manutencdo para solugdo de |4 Por ocorréncia
problema que acarrete suspensao de disponibilidade
ou de operacionalidade de sistema predial

35 Deixar de entregar o uniforme aos funcionarios a cada | 6 Por funcionario e
6 (seis) meses ou quando solicitado pela contratante por dia

Tabela Il — Multas correspondentes a cada graduacao de ocorréncia

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,03% (trés centésimos por cento) sobre o valor da parcela mensal do
contrato
5 0,036% (trinta e seis milésimos por cento) sobre o valor da parcela

mensal do contrato

0,043% (quarenta e trés milésimos por cento) sobre o valor da parcela
mensal do contrato

0,052% (cinquienta e dois milésimos por cento) sobre o valor da parcela
mensal do contrato

5 0,062% (sessenta e dois milésimos por cento) sobre o valor da parcela
mensal do contrato

0,075% (setenta e cinco milésimos por cento) sobre o valor da parcela
mensal do contrato

PARAGRAFO PRIMEIRO — Quem convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucédo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo
inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Uniao,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 42 da
Lei n® 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

PARAGRAFO SEGUNDO — O valor correspondente a qualquer multa aplicada a
CONTRATADA, garantida a observancia dos principios do contraditério e da ampla
defesa, podera ser descontado de acordo com o Paragrafo Quarto desta Clausula, ou
ainda, a critério da CONTRATANTE, mediante depdsito, via GRU — Guia de Recolhimento
da Uniao, informando a UG 153173, a GESTAO: 15253; 0 CODIGO: 28852-7 e 0 CNPJ
da CONTRATADA, a ser realizado em até 10 (dez) dias apdés o recebimento da
notificacao, ficando a CONTRATADA obrigada a comprovar o recolhimento, por meio de
apresentacao da coépia da referida guia. O formulario da GRU podera ser obtido no sitio
da STN, www.stn.fazenda.gov.br/siafi/index GRU.asp.

PARAGRAFO TERCEIRO- Decorrido o prazo de 10 (dez) dias para o recolhimento
da multa, o débito sera acrescido de 1% (um por cento) de mora por més/fracéo,
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inclusive referente ao més da quitacao/consolidacédo do débito, limitado o pagamento
com atraso em até 60 (sessenta) dias ap6s a data da notificagcéo, e, apds este prazo, o
débito sera cobrado judicialmente.

PARAGRAFO QUARTO — No caso de a CONTRATADA ser credora de valor
suficiente, a CONTRATANTE podera proceder desconto da multa devida na proporcao do
crédito.

PARAGRAFO QUINTO - Se a multa aplicada for superior ao valor dos pagamentos
eventualmente devidos, responderda a CONTRATADA pela sua diferenca, podendo ser
esta cobrada judicialmente.

PARAGRAFO SEXTO — No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em
processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, 0 CONTRATANTE podera fazer a
retencéo do valor correspondente a multa, do pagamento em questao, até a decisao
final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo
CONTRATANTE, 0 valor retido correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA,
em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da deciséo final da defesa apresentada.

PARAGRAFO SETIMO — As sangdes previstas nos incisos |, Il e IV desta Clausula
poderdo ser aplicadas juntamente com as do inciso Il, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de cinco dias Uteis, nos termos do § 2°
do artigo 87 da Lei n® 8.666/93.

PARAGRAFO OITAVO — A sancgao estabelecida no inciso |V desta Clausula é de
competéncia exclusiva do Senhor Ministro de Estado da Educacéo, facultada a defesa
do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista,
podendo a reabilitacao ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacédo, nos termos
do § 32 do artigo 87 da Lei n® 8.666/93.

PARAGRAFO NONO — As multas ndo tém carater indenizatério e seu pagamento
nao eximird a CONTRATADA de ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil
derivada de perdas e danos junto a CONTRATANTE, decorrentes das infracdes
cometidas.

DA RESCISAO

CLAUSULA DECIMA QUARTA - A inexecucao total ou parcial do contrato enseja sua
rescisdo pela CONTRATANTE, que sera formalmente motivada nos autos, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, com as conseqiiéncias previstas abaixo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A rescisao contratual podera ser:

I. determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nOS casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei n® 8.666/93 e sera precedida de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente, em conformidade com
0§ 12do art. 79 da Lei n® 8.666/93;
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Il. amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo de licitagao,
desde que haja conveniéncia da CONTRATANTE;

[ll.judicial, nos termos da legislacéo.

PARAGRAFO SEGUNDO — Constituem motivos para rescisdo do contrato os
previstos no art. 78 da Lei n® 8.666/93.

PARAGRAFO TERCEIRO - Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xl a XVII
do art. 78 da Lei n? 8.666/93, sem que haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida
dos prejuizos regulamente comprovados, quando os houver sofrido, devolvida a
garantia de que trata a Clausula Décima deste contrato e de pagamentos devidos pela
execucao do contrato até a data da rescisdo, se for o caso, quando devidamente
comprovados.

PARAGRAFO QUARTO - A rescisao contratual de que trata o inciso | do art. 79
acarreta as consequéncias previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n®
8.666/93.

DOS CASOS OMISSOS

CLAUSULA DECIMA QUINTA - A execugcdo deste contrato, bem assim os casos nele
omissos, regulam-se pelas clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico,
aplicando-se supletivamente, os principios de teoria geral dos contratos e as
disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54 da Lei n° 8.666/93.

DA ANALISE

CLAUSULA DECIMA SEXTA - A minuta do presente Contrato foi devidamente
analisada e aprovada pela Procuradoria Federal no FNDE, conforme determina a
legislacdo em vigor.

DA PUBLICAGAO

CLAUSULA DECIMA SETIMA - A publicacdo resumida deste instrumento, na
Imprensa Oficial, que é condicao indispensavel para sua eficacia, serd providenciada
pela CONTRATANTE até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura, para
ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data, nos termos do paragrafo unico
do art. 61 da Lei n°8.666/93.

DO FORO

CLAUSULA DECIMA OITAVA — O Foro para dirimir questdes relativas & presente
contratagdo sera o Foro da Sec¢do Judiciaria do Distrito Federal, com prejuizo a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em
03 (trés) vias de igual teor e forma, para todos os fins previstos em direito, na presenca
das duas testemunhas abaixo identificadas, que a tudo assistiram e que também o
subscrevem.
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INSTRUCAO NORMATIVA N2 01, DE 19 DE JANEIRO DE 2010.

Dispde sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo
de servicos ou obras pela Administragao
Pablica Federal direta, autdrquica e
fundacional e d4 outras providéncias.

O SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO
DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 28 do Anexo I ao Decreto n® 7.063, de 13 de janeiro de 2010, e
tendo em vista o disposto na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, no art. 2°, incisos I e V, da
Lei n® 6.938, de 31 de agosto de 1981, e nos arts. 170, inciso VI, e 225 da Constituicdo, resolve:

Capitulo I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Nos termos do art. 32 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, as
especificagdes para a aquisi¢do de bens, contratacido de servigos e obras por parte dos 6rgios e
entidades da administracdo publica federal direta, autirquica e fundacional deverdo conter
critérios de sustentabilidade ambiental, considerando os processos de extracdo ou fabricacdo,
utilizacdo e descarte dos produtos e matérias-primas.

Art. 22 Para o cumprimento do disposto nesta Instrugdo Normativa, o instrumento
convocatorio deverd formular as exigéncias de natureza ambiental de forma a ndo frustrar a
competitividade.

Art. 32 Nas licitagdes que utilizem como critério de julgamento o tipo melhor
técnica ou técnica e preco, deverdo ser estabelecidos no edital critérios objetivos de
sustentabilidade ambiental para a avaliacdo e classificacdo das propostas.

Capitulo 11
DAS OBRAS PUBLICAS SUSTENTAVEIS

Art. 4° Nos termos do art. 12 da Lei n® 8.666, de 1993, as especificacdes e demais
exigéncias do projeto basico ou executivo, para contratacio de obras e servicos de engenharia,
devem ser elaborados visando a economia da manutengdo e operacionalizacdo da edificagdo, a
reducdo do consumo de energia e 4gua, bem como a utilizacdo de tecnologias e materiais que
reduzam o impacto ambiental, tais como:



I — uso de equipamentos de climatizagdo mecénica, ou de novas tecnologias de
resfriamento do ar, que utilizem energia elétrica, apenas nos ambientes aonde for indispensavel;

IT — automacgdo da iluminacdo do prédio, projeto de iluminagdo, interruptores,
iluminacdo ambiental, iluminacdo tarefa, uso de sensores de presenca;

III — uso exclusivo de lampadas fluorescentes compactas ou tubulares de alto
rendimento e de luminarias eficientes;

IV — energia solar, ou outra energia limpa para aquecimento de dgua;
V —sistema de medi¢do individualizado de consumo de dgua e energia;
VI - sistema de reuso de dgua e de tratamento de efluentes gerados;

VII - aproveitamento da 4gua da chuva, agregando ao sistema hidraulico
elementos que possibilitem a captag@o, transporte, armazenamento e seu aproveitamento;

VIII — utilizagdo de materiais que sejam reciclados, reutilizados e biodegradéveis,
e que reduzam a necessidade de manutencio; e

IX — comprovacdo da origem da madeira a ser utilizada na execug@o da obra ou
Servigo.

§ 12 Deve ser priorizado o emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local para execugdo, conservagdo e operacio das obras publicas.

§ 22 O Projeto de Gerenciamento de Residuo de Construgdo Civil - PGRCC, nas
condi¢des determinadas pelo Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA, através da
Resolucdo n® 307, de 5 de julho de 2002, deveré ser estruturado em conformidade com o modelo
especificado pelos 6rgdos competentes.

§ 32 Os instrumentos convocatdrios e contratos de obras e servigos de engenharia
deverdo exigir o uso obrigatério de agregados reciclados nas obras contratadas, sempre que
existir a oferta de agregados reciclados, capacidade de suprimento e custo inferior em relagdo aos
agregados naturais, bem como o fiel cumprimento do PGRCC, sob pena de multa, estabelecendo,
para efeitos de fiscalizacdo, que todos os residuos removidos deverdo estar acompanhados de
Controle de Transporte de Residuos, em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, ABNT NBR n°s 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 e 15.116, de 2004,
disponibilizando campo especifico na planilha de composi¢do dos custos.

§ 4° No projeto basico ou executivo para contratagdo de obras e servicos de
engenharia, devem ser observadas as normas do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo
e Qualidade Industrial — INMETRO e as normas ISO n°® 14.000 da Organizagdo Internacional
para a Padronizacdo (International Organization for Standardization).

§ 52 Quando a contratagdo envolver a utilizacdo de bens e a empresa for detentora
da norma ISO 14000, o instrumento convocatoério, além de estabelecer diretrizes sobre a drea de
gestdo ambiental dentro de empresas de bens, deverd exigir a comprovagdo de que o licitante



adota praticas de desfazimento sustentdvel ou reciclagem dos bens que forem inserviveis para o
processo de reutilizagéo.

Capitulo IIT
DOS BENS E SERVICOS

Art. 52 Os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional, quando da aquisicio de bens, poderdo exigir os seguintes critérios de
sustentabilidade ambiental:

I — que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegraddvel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

IT — que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo
do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como
produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

IIT — que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecao durante o transporte € 0 armazenamento; e

IV — que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

§ 1° A comprovacdo do disposto neste artigo podera ser feita mediante
apresentacdo de certificacdo emitida por instituicio publica oficial ou instituicdo credenciada, ou
por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do
edital.

§ 22 O edital podera estabelecer que, selecionada a proposta, antes da assinatura
do contrato, em caso de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequacdo, o 6rgio ou entidade
contratante poderd realizar diligéncias para verificar a adequacdo do produto as exigéncias do ato
convocatorio, correndo as despesas por conta da licitante selecionada. O edital ainda deve prever
que, caso ndo se confirme a adequagdo do produto, a proposta selecionada serd desclassificada.

Art. 62 Os editais para a contratagio de servicos deverdo prever que as empresas
contratadas adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade na execucdo dos servigcos, quando
couber:

I — use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados
que obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

II — adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido
no Decreto n2 48.138, de 8 de outubro de 2003;

IIT — Observe a Resolugio CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto
aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;



IV — forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de dgua e reducdo de producgado de residuos sélidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

VI - realize a separacdo dos residuos recicldveis descartados pelos 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, na fonte geradora, e
a sua destinacdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n® 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n® 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VII — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associac¢do Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos solidos; e

VIII — preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolucio CONAMA n® 257, de 30 de junho de 1999.

Paragrafo tunico. O disposto neste artigo ndo impede que os 6rgaos ou entidades
contratantes estabelecam, nos editais e contratos, a exigéncia de observancia de outras praticas
de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.

Art. 7° Os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional deverdo disponibilizar os bens considerados ociosos, e que ndo tenham previsdo de
utilizacdo ou alienacdo, para doagdo a outros 6rgdos e entidades publicas de qualquer esfera da
federacdo, respeitado o disposto no Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, e suas
alteragdes, fazendo publicar a relacdo dos bens no férum de que trata o art. 92

§ 12 Antes de iniciar um processo de aquisi¢do, os Orgdos e entidades da
Administracdo Puablica Federal direta, autirquica e fundacional deverdo verificar a
disponibilidade e a vantagem de reutilizagdo de bens, por meio de consulta ao féorum eletronico
de materiais 0ciosos.

§ 22 Os bens de informética e automagao considerados ociosos deverdo obedecer
a politica de inclusdo digital do Governo Federal, conforme estabelecido em regulamentacio
especifica.



Capitulo IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 8 A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo — SLTI, do
Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo, disponibilizard um espago especifico no
Comprasnet para realizar divulgagdo de:

I - listas dos bens, servicos e obras contratados com base em requisitos de
sustentabilidade ambiental pelos 6rgaos e entidades da administracdo publica federal;

IT - bolsa de produtos inserviveis;

III - banco de editais sustentaveis;

IV — boas priticas de sustentabilidade ambiental;

V — ac¢des de capacitacdo conscientizacdo ambiental;

VI - divulgagdo de programas e eventos nacionais e internacionais; e

VII — divulgacdo de planos de sustentabilidade ambiental das contratagdes dos
orgdos e entidades da administragdo publica federal.

Art. 92 O portal eletrdnico de contratagdes publicas do Governo Federal -
Comprasnet passard a divulgar dados sobre planos e préticas de sustentabilidade ambiental na
Administracdo Puablica Federal, contendo ainda um férum eletronico de divulgacdo materiais
ociosos para doacdo a outros 6rgaos e entidades da Administracdo Publica.

Art. 10. Os o6rgdos e entidades da Administracdo Puablica Federal direta,
autdrquica e fundacional, quando da formalizacdo, renovagdo ou aditamento de convénios ou
instrumentos congéneres, ou ainda de contratos de financiamento com recursos da Unido, ou
com recursos de terceiros tomados com o aval da Unido, deverdo inserir cldusula que determine
a parte ou participe a observancia do disposto nos arts. 2° a 6° desta Instrucdo Normativa, no que
couber.

Art. 11. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor trinta dias apds a data da sua
publicacio.

ROGERIO SANTANNA DOS SANTOS
Secretario



