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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N2 18/2012
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Processo Administrativo n.° 23038.007864/2012-72

A Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES torna
publico para conhecimento dos interessados, que realizard licitagdo, na modalidade PREGAO,
na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 10.520/2002, Decretos n° 5.450/2005,
3.931/2001, 6.204/07, Lei Complementar n° 123/06, IN SLTI n° 02/2008, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n°® 8.666/1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO
DATA: 12/12/2012.

HORARIO DE ABERTURA: 14:30 horas.
ENDERECO: http://www.comprasnet.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O presente Edital tem por objeto o Registro de Precos para contratagdo de servicos
de agenciamento e gerenciamento de viagens, compreendendo a emissdo, remarcacdo e
cancelamento de passagens aéreas, com complementacdo de trecho por vias terrestre
(rodovidrio e ferrovidrio), fluvial e aérea quando necessdrio, em ambito nacional e
internacional, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos, independente de transcricao.

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no comprasnet e
as especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia — Anexo I, o licitante devera
obedecer a este dltimo.

2. DA RETIRADA DO EDITAL

2.1. A copia deste Edital poderd ser obtida na Coordenacdo de Suprimentos, sediada no
Setor Bancario Norte, Quadra 02 Bloco L, lote 6, 2° Subsolo, na cidade de Brasilia/DF, de
segunda a sexta-feira, no horario compreendido entre O8hs e 11h30 e 14h e 17h30, mediante a
apresentacdo de GRU quitada no valor de R$ 0,12 (doze centavos) a copia da pagina, que
poderd ser obtida por intermédio do sitio http://www.stn.fazenda.gov.br clicando no link
SIAFI - sistema de Administracdo Financeira Guia de Recolhimento da Unido — impressao —
GRU Simples. Serd necessdrio o preenchimento dos dados obrigatérios solicitados no
formulario. (Unidade Favorecida: 154003; Gestao: 15279, Cédigo de Recolhimento n® 28840-
3

2.2. Serd gratuita a retirada deste Edital por meio do sitio www.comprasnet.gov.br,
observados os procedimentos ali previstos.
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3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 As despesas decorrentes deste objeto correrdo a conta dos recursos oriundos do
Orcamento Geral da Unido do exercicio de 2012 destinado ao Gerenciador e aos Participantes
deste Registro de Precos e para execugdo dos contratos gerados serdo emitidas Notas de
Empenho distintas para os servigos de agenciamento de viagens e para os bilhetes emitidos.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O Credenciamento € o nivel bdsico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

4.2, O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal
— Comprasnet, no sitio www.comprasnet.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo
interessado.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo
das transacdes inerentes a este Pregdo.

4.4, O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitagdo, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

5.1. Poderdo participar deste Pregao as licitantes cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam Credenciadas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3° do artigo 8° da Instrugcdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

5.1.1. O cadastramento no SICAF podera ser realizado pelo interessado em qualquer
unidade de cadastramento dos 6rgdos ou entidades da Presidéncia da Republica,
dos Ministérios, das Autarquias e das Fundag¢des que participam do Sistema
Integrado de Servigos Gerais — SISG, localizada nas Unidades da Federagao.

5.2. Nao poderao participar desta licitagdo as licitantes indicadas no item acima que
estejam nas seguintes condi¢des:

5.2.1. Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregao.
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5.2.1.1. Excepciona-se o disposto acima, nos casos em que tais sociedades

apresentem autorizacdo especifica dos sécios para contratar com a
Administrag@o objeto diverso do previsto no contrato social ou estatuto;

5.2.1.2. A autorizacdo da assembleia deverd observar as regras de convocagao

e de quérum para instauracao e deliberacao prevista em lei para cada tipo de
sociedade.

5.2.1.3. Para fins de comprovacdo, o licitante deverd apresentar a ata da

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

S5.2.11.

assembleia ou do documento equivalente.
Empresas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais;

Declaradas suspensas ou impedidas de participar em licitacdes ou contratar
com a Unido, conforme os termos do art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e do art.
87, inciso 111, da Lei n°® 8.666/93;

Declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
nomeadamente aquelas inscritas no Cadastro Nacional de Empresas
inidoneas e Suspensas — CEIS, enquanto perdurarem os motivos da puni¢cdo
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade;

Que estejam sob faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, em processo de dissolucao ou liquidagdo;

Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo
9° da Lei n° 8.666, de 1993.

Reunidas em consoércio, sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre
si.

Sociedades Cooperativas;

Que possua em seu quadro societdrio cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, de servidor ou
dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou responsdvel pela licitacdo;

Sociedade que tenham em seu quadro societdrio quaisquer das pessoas
indicadas no subitem anterior.

No caso do subitem anterior a restricdo poderd ser afastada caso
comprovada, no caso concreto, a auséncia de ofensa aos principios da
isonomia, impessoalidade e moralidade.
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5.3. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, a licitante deverd assinalar “sim” ou
“ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracoes:

5.3.1. Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao
definidos no Item 9 deste edital;

5.3.2. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.3.3. Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

5.3.4. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

6. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

6.1. O critério de julgamento utilizado para andlise das propostas serd o de MENOR
PRECO do grupo, devendo a licitante cotar precos apenas para o item 1 da licitacdo, a fim de
possibilitar a Administragao melhor supervisao e acompanhamento do contrato uma vez que a
execuc¢do do objeto deverd obedecer a critérios de compatibilidade.

6.2. O encaminhamento das propostas terd inicio com a divulgagdo do aviso de licitacao
no sitio www.comprasnet.gov.br, até a hora e data para a abertura da sessdo, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas, exclusivamente por meio
do sistema eletronico.

6.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o hordario de Brasilia — DF.

6.4. O licitante serd responsdvel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.6. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
6.7. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletronico, dos campos de valor e descricdo detalhada do item, vedada descricdo genérica,
como ‘“conforme edital”.
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6.8. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.9. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos ou entrega dos materiais.

6.10. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

7. DA FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo
de Referéncia.

7.2.1. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrdrio, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e
os licitantes.

7.5. O licitante deverd observar o valor maximo especificado no Termo de Referéncia,
sob pena de desclassificacdo de sua proposta.

7.6. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para contratagao,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

7.7. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa a desclassificacao da
proposta.
7.8. Até a abertura da sessdo, o licitante poderd retirar ou substituir a proposta

anteriormente encaminhada.

7.9. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.
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7.10. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

7.11. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.12. Naio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificac@o do licitante.

7.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregido, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos
lances.

7.15. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd
suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

7.16. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisao do Pregoeiro. O
sistema eletronico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

7.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por ele ofertado,
para efeito de ordenagdo das propostas.

7.18. ApOs a fase de lances, se a proposta melhor classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa
ou empresa de pequeno porte até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-
se-a da seguinte forma, conforme o disposto na Lei Complementar n° 123/06, art® 44, § 2°:

7.18.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada podera,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo Sistema, que se iniciard apos
a fase de lances, apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da
primeira colocada, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatdrias,
serd adjudicado em seu favor o objeto deste Pregao;

7.18.2. O Sistema encaminhard mensagem automatica, por meio do chat,
convocando a microempresa ou empresa de pequeno porte que se encontra
em segundo lugar, a fazer sua tultima oferta no prazo de 5 (cinco) minutos
sob pena de decair do direito concedido;

7.18.3. Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automatica,
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convocard as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na
Condicao prevista no caput, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

7.19. No caso de equivaléncia dos valores apresentados, serd assegurada a preferéncia de
contratacao para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do Decreto n°
6.204/2007, art® 5°.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar para fim de aceitacao.

8.1.1. Caso seja identificada a participacdo de licitante declarada impedida de
licitar ou contratar com a Administracdo Publica brasileira, a proposta serda
imediatamente recusada, nos termos do Acérdao TCU 3171/2011 - Plenario,
sem prejuizo das penalidades cabiveis.

8.2. O Pregoeiro examinara a proposta ou o lance classificado em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco em relac@o ao estimado para a contratacdo, devidamente justificado.
Sera desclassificada oferta que apresentar pre¢o excessivo ou manifestamente inexequivel,
assim considerado aquele que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacdo que comprove que os custos sdo coerentes com os de mercado.

8.3. Para efeito de aceitabilidade da menor proposta ou menor lance, considera-se
manifestamente inexequivel, aquele que, comprovadamente, for insuficiente para a cobertura
dos custos decorrentes da contratacao.

8.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma
do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para o mesmo item, nio sendo possivel a sua imediata desclassificacdo
por inexequibilidade, serd obrigatdria a realizacao de diligéncias para o exame da proposta.

8.6. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.7. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitdvel, o Pregoeiro examinard a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando a nova data e
horério para a continuidade.
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8.9. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢do de melhor
preco, vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

8.9.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco
melhor.

8.9.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

8.10. A licitante vencedora deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementi-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n°® 8.666, de 1993.

8.10.1. O disposto acima se aplica, inclusive, nos casos de equivoco afeto a fixacdo dos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como o valor
provido com o quantitativo de vale transporte.

8.11. Caso se verifique que a proposta apresentada contém eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos que favorega a licitante vencedora, este serd revertido
como lucro durante a vigéncia da contratacdo, mas poderd ser objeto de negociacdo para a
eventual prorrogacdo contratual.

8.12. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficdcia para fins de habilitacdo e classificacao.

8.13. Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas
apresentadas, durante a andlise da aceitacdo da proposta, a CAPES podera determinar a
licitante vencedora, mediante diligéncia, a promog¢ao de ajustes nessas planilhas, se possivel,
para refletir corretamente os custos envolvidos na contrata¢ao, desde que nao haja majoracdo
do prego proposto.

8.14. A Administracdo ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos e Convengdes
Coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou
indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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DA HABILITACAO

O Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,
em relacdo a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal e trabalhista.

9.1.1.

9.1.2.

Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidoes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida
junto ao SICAF.

Caso o Pregoeiro ndo logre €xito em obter a certiddo correspondente através
do sitio oficial, o licitante serd convocado a encaminhar documento valido
que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de
inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovagdo da regularidade
fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

Os licitantes deverdo apresentar documentacao nas condi¢des seguintes:

9.2.1.

9.2.2.

Habilitac¢ao juridica:

9.2.1.1.  No caso de empresdrio individual, inscri¢do no Registro Piblico
de Empresas Mercantis;

9.2.1.2. Em se tratando de sociedades comerciais, contrato social ou
estatuto em vigor, devidamente registrado, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo
de seus administradores;

9.2.1.3. Inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz, no
caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.1.4. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

Regularidade fiscal e trabalhista:
9.2.2.1.  Provade inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.2.2.2. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certidao
conjunta, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais
tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas
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9.2.2.3.

9.2.24.

9.2.2.5.

administrados, conforme art. 1°, inciso I, do Decreto n°
6.106/07);

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943, nos
termos da Lei n° 12.440/2011.

A verificacdo de inexisténcia de débitos trabalhistas serd
verificada através de emissdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) perante a Justica do Trabalho, conforme
prescrito na Lei n°® 12.440 de 2011.

Qualificacdo econdomico-financeira:

Certidao negativa de faléncia ou recuperagdo judicial expedida
pelo distribuidor da sede do licitante;

Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo
exercicio social, j4 exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3
(trés) meses da data de apresentagcdo da proposta;

9.2.3.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacdo de balanco
patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.2.3.2.2. Comprovacdo de que possui Capital Circulante
Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante
— Passivo Circulante) de, no minimo, RS$
1.200.000,00 (um milh&do e duzentos mil reais);

Qualificacdo Técnica

9.2.3.
9.2.3.1.
9.2.3.2.
9.24.
9.24.1.

Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito

publico ou privado, comprovando que a empresa prestou ou vem prestando,
a contento, servigos pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de
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Referéncia, em caracteristicas, quantidades e prazos, acompanhado de nota
fiscal/fatura ou qualquer outro (s) documento (s) que comprove (m) a
veracidade do atestado apresentado, que podera ser objeto de diligéncia.

9.24.1.1. O Ilicitante disponibilizara todas as informagdes necessdrias a
comprovacdo da legitimidade do (s) atestado (s) apresentado (s).

9.24.1.2. A apresentacdo de atestados de capacidade técnica ou qualquer
outra documentacdo incompativel com o objeto do certame serd
interpretada como interferéncia negativa no normal andamento de
qualquer ato da licitacdo e serd passivel de aplicagdo das sangdes
previstas no art. 81 da Lei n.° 8.666/1993. (item 9.4, TC-
006.580/2009-0, Acérdao n° 1.724/2010- Plendrio).

9.24.1.3. Para efeitos desta condicdo, sé serdo aceitos atestados que
comprovem:
9.2.4.1.3.1. A prestacao satisfatéria dos servicos;
9.2.4.1.3.2. Demonstracdo de ja ter fornecido em um tnico atestado

um volume minimo de 5.000 bilhetes, podendo variar para
menos no maximo 10% desse quantitativo.

9.2.4.14. O (s) atestado (s) devera (o) ser apresentado (s) em papel
timbrado do 6rgdo (ou empresa) emissor, devendo conter, no minimo,
as seguintes informagdes: Razdo social, CNPJ e dados de contato,
descricdo do objeto contratado, prazo de execucdo do trabalho e
assinatura e nome legivel do responsdvel pela gestdo do servico
executado.

9.24.2. Comprovante de inscri¢io vélido junto a EMBRATUR - Instituto
Brasileiro de Turismo, no caso de agéncias de turismo, na forma do art. 3°
do Decreto-Lei n° 29/66, alterado pela Lei n° 7.262/84.

9.2.4.3. Declaracdo da licitante de que disponibilizara suporte administrativo,
aparelhamento e condi¢des adequadas, bem como pessoal habilitado e
qualificado, disponivel para a execu¢do do objeto desta licitagao;

9.2.4.4. Declaracdo expedida pelas companhias GOL, TAM, AVIANCA,
WEBIJET e AZUL, no minimo, com datas ndo superior a 30 (trinta) dias da
publicacdo do aviso desta licitagdio no Didrio Oficial da Unido (DOU),
comprovando que a licitante € possuidora de credito e encontra-se em
situacdo regular perante as mesmas, quando Agéncia de turismo.

9.24.5. Ato de registro perante o International Air Transport Association —
IATA.
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9.24.5.1. Na hipétese da empresa ndo dispor do registro perante o IATA,
podera apresentar declaracdo expedida pelas empresas internacionais
de transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da Agencia
Nacional de Aviacao Civil — ANAC, obtida no site www.anac.gov.br,
comprovando que o licitante € possuidor de credito e esta autorizado a
emitir bilhetes internacionais durante a vigéncia do contrato.

9.3. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar
quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.4. Havendo alguma restricdo na comprovagdo fiscal da microempresa ou empresa de
pequeno porte, serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd
ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administra¢do, para a regularizacdo da documentacido, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

9.5. A nao-regularizacdo da documentacao implicard decadéncia do direito a adjudicagdo,
sem prejuizo das sangdes previstas no art. 7° da Lei 10.520/2002, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, ou revogar a
licitacao.

9.6. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a4 Ata no sistema eletronico.

10. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO

10.1. A proposta melhor classificada, ajustada ao lance dado, e os documentos exigidos
para habilitacdo serdo imediatamente encaminhadas ao Pregoeiro pelo sistema Comprasnet,
através da opcdo Acesso Seguro > Login e Senha > Servi¢os aos Fornecedores > Pregao
Eletrobnico > Enviar Anexo, no prazo maximo de 2 (duas) horas contados a partir da
convocagao, sob pena de recusa da proposta.

10.1.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado por solicitagcdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.1.2. Eventualmente, desde que solicitado e autorizado pelo Pregoeiro via chat, os
documentos exigidos no subitem anterior poderdo ser apresentados via fac-
simile (fax) numero (61) 2022 - 6640, ou via e-mail
licitacao @capes.gov.br, no prazo de 2 (duas) horas.

10.2. Ap6és a Adjudicacdo no sistema eletronico, serdo remetidos em original, por qualquer
processo de copia reprogrifica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da
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Administracdo, desde que conferido(s) com o original, ou publicagdo em 6rgido da imprensa
oficial, no prazo de 3 (tré€s) dias tteis, prorrogdveis por igual periodo — desde que solicitado e
justificado pelo adjudicatdrio e aceita pela Administracdo, sob pena de ser considerada
desistente, convocando-se a segunda colocada, sem prejuizo das sancdes estabelecidas neste
Instrumento.

10.3. Apds a convocacdo da proposta e documentagdo pelo sistema eletronico, a licitante
que, injustificadamente, ndo encaminha-las no prazo estabelecido, caracterizando a nado
manutencao de sua proposta, se sujeitard a aplicagao da penalidade de impedimento de licitar
e contratar com a Unido e, serd descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das demais cominagdes legais, conforme estabelecido no art. 7° da Lei
10.520/2002.

10.4. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no ‘“chat” a nova data e hordrio para a
continuidade da mesma.

11. DAS MICROEMPRESAS-ME OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-EPP

11.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo no
certame licitatorio, deverdo observar as normas da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006,
bem como o estabelecido neste Edital, na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n°
5.450, de 31 de maio de 2005, no Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, das Instrucdes
Normativas SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, € n° 02, de 11 de outubro de 2010, no
Decreto n° 6.204, de 05 de setembro de 2007, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

11.1.1. A Ilicitante optante pelo Simples Nacional, que por ventura vier a ser
contratada, apds a assinatura do contrato, no prazo de 90 (noventa) dias, devera
apresentar cOpia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessao
de mdo de obra as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e /ou
Municipal, nos termos do inciso II, §1° do art. 30 da Lei Complementar n°
123/2006.

11.1.2. Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunica¢do no
prazo previsto no subitem acima, este Orgdo efetuard a comunicagio a Secretaria
da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a exclusdo de oficio, nos
termos do inciso I, art. 29 da Lei Complementar n°® 123/2006.

11.2. A vedacgdo de realizar cessdo ou locagdao de mao de obra nao se aplica as atividades
de que trata o art. 18, §5° -C, da Lei Complementar n° 123/2006, conforme dispde o art. 18,
§5° -H, da mesma Lei Complementar, desde que nao exercidas cumulativamente com
atividades vedadas.
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12. DA EXECUCAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

12.1. As formas de execugdo e de fiscalizacdo do objeto estdo previstos no Termo de
Referéncia e na Minuta de Contrato, respectivamente Anexos I e IV deste Edital.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

13.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada estdo previstos no Termo de Referéncia
e na Minuta de Contrato, respectivamente Anexos I e IV deste Edital.

14. DO REAJUSTE

14.1. O reajuste ao contrato serd realizado conforme as regras estabelecidas no item 15 do
Termo de Referéncia.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado em conformidade com o especificado no Termo de
Referéncia e na Minuta de Contrato, respectivamente Anexos I e IV deste Edital.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

16.1. Aquele que, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéoneo ou cometer fraude fiscal,
ficard impedido de licitar e contratar com a Unido e, serd descredenciado no SICAF, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei
10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no edital e no
contrato e das demais cominacdes legais.

16.2. No caso de descumprimento de qualquer obrigacdo editalicias, poderd a
Administragdo aplicar multa, gradudvel entre 1% e 20% do valor total da proposta conforme a
gravidade do fato apurado em processo administrativo no qual serdo assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

16.3. A contratada que inadimplir as obriga¢des assumidas no todo ou em parte, ficard
sujeita as sancdes e ao pagamento de multas previstas, conforme o caso, no Termo de
Referéncia, Anexo I do Edital e na Minuta de Contrato, Anexo IV deste Edital.

17. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

17.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa poderd impugnar este Edital.
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17.2. Os pedidos de impugnagdo deverdo ser enviados por meio eletronico para o e-mail
licitacao@capes.gov.br e ainda protocolados no servico de Protocolo desta Fundagdo no
seguinte endereco: Setor Bancédrio Norte, Quadra 2, Bloco L, lote 6, Térreo, Brasilia-DF,
sendo conhecidos SOMENTE A PARTIR da data de protocolizagao.

17.3. Nao serdo reconhecidas as impugnagdes interpostas, enviadas por fax.

17.4. Caberd ao Pregoeiro decidir sobre a impugnac¢do no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas.

17.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (tr€s) dias tteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico, no endere¢o indicado acima.

17.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

17.7. As respostas as impugnacgdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas
no endereco eletrobnico www.comprasnet.gov.br, por meio do link Acesso
livre>Pregdes>Agendados, para conhecimento da sociedade em geral e dos fornecedores,
cabendo aos interessados em participar do certame acessa-lo para a obtencdo das informagdes
prestadas.

18. DOS RECURSOS

18.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer (art.
26 do Decreto 5.450/05).

18.2. Havendo a intencdo, serd concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentar as
razdes de recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para, querendo,
apresentarem contra-razdes em igual prazo, que comecard a contar do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos
seus interesses (art.26- Decreto 5.450/05) em campo proprio do sistema.

18.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e adjudicac@o do objeto pelo Pregoeiro a vencedora.

7z

18.3.1. Intencdo motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os
fatos e o direito que a licitante pretende que sejam revistos pela autoridade
superior aquela que proferiu a decisao.
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18.3.2. Naio serdo conhecidos os recursos interpostos sem manifestacdo prévia, em
campo préprio do sistema, no ato da sessdao publica ou fora dos respectivos
prazos legais, bem como os enviados por fax.

18.3.3. O simples pedido de vistas aos autos nao representa motivo suficiente para
manifestar intencdo de recursos, uma vez que o processo estard a disposicao
dos participantes e as propostas apresentadas disponiveis para consulta
através do sistema Comprasnet.

18.4. O encaminhamento do registro de recurso, bem como da contra-razao de recurso, sao
possiveis somente por meio eletronico (Comprasnet), conforme estabelece o art. 26 ° do
Decreto n.° 5.450/2005.

18.5. Se ndo reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submeterd o recurso devidamente

N

informado a consideragdo da autoridade superior, que proferird decisdo definitiva antes da
homologacdo do procedimento licitatorio.

18.6. O acolhimento de recurso importard a invalida¢do apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

18.7. Os autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na
Coordenacdo de Suprimentos, no hordrio das 08:30 as 11:30 horas e de 14 as 17 horas.

19. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

19.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisao dos recursos apresentados.

19.2. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatério.

20. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

20.1. Apds a homologagdo da licitac@o, o adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato.

20.1.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminhé-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrOnico, para que seja assinado no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento.
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20.2. O prazo previsto no subitem acima poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

20.3. Antes da assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo realizard consulta “on
line” ao SICAF e ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN, cujos
resultados serdo anexados aos autos do processo.

20.4. Se o adjudicatéario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condi¢des de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, poderd ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para, apdés a verificagdo da aceitabilidade da proposta, negociagdo e
comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacido, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

20.5. Se o adjudicatario, no ato da emissdo da Nota de Empenho, ndo comprovar que
mantém as mesmas condicdes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se ao
aceite, poderd ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo,
para, ap0s a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacao e comprovados os requisitos
de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e das
demais cominacdes legais.

21. DA GARANTIA

21.1. A Licitante vencedora deverd prestar garantia, no prazo de 05 (cinco) dias apds
assinatura do Contrato, correspondente a 3% (tré€s por cento) do valor global dos servicos, na
modalidade a ser escolhida pela mesma, que ficard sob a responsabilidade da CAPES,
consoante o § 1°, do art. 56, da Lei n° 8.666/93, previstos no Termo de Referéncia e no
Contrato, respectivamente Anexos I e IV deste Edital.

22. DO SIGILO DAS INFORMACOES

22.1. A contratada devera obedecer as normas e rotinas da Capes, em especial as que
disserem respeito a seguranga, guarda, manutengdo e integridade de dados, procedimentos
fisicos de armazenamento e transporte de informacdes durante a execugdo dos servigos. Nao
podera revelar a terceiros, informacdes sobre a organizagao, operacionalizacdo dos trabalhos e
arquivos de dados, bem como quaisquer outras que vier a tomar conhecimento por for¢a de
natureza especial do objeto de licitagdo, obrigando-se ainda a proibir que seus empregados ou
prepostos o fagam.

22.2. A contratada concordard em tomar as agdes apropriadas para que os empregados e
outros profissionais sob sua direc@o e controle, que lidarem com as informagdes, respeitem as
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restricdes de uso determinadas, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua
indevida divulgacao e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

23. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

23.1. A Ata de Registro de Precos terd validade por 12 (doze) meses a partir da data de sua
assinatura.

24. DO FORO

24.1. Para dirimir as dividas e/ou conflitos oriundos da execucdo desta CONTRATACAO
que ndo possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica
Federal, no foro da cidade de Brasilia-DF, Secdo Judicidria do Distrito Federal.

25. DA APROVACAO DO EDITAL

25.1. O presente edital foi aprovado pela Procuradoria Geral Federal na CAPES, conforme
Parecer PGF — CAPES JL 650, de 22/11/2012.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1. E facultada ao Pregoeiro ou 2 autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do de assunto
relacionado ao presente procedimento licitatério, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informagdo que deveria constar da proposta.

26.2. A critério da Administracdo a presente licitacdo poder4 ser:
e adiada, por conveniéncia exclusiva da Administracao;

® revogada, a juizo da Administracdo, se for considerada inoportuna ou inconveniente
ao interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta;

e anulada, se houver ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

26.3. A indicacdao do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica do Pregdo constardo de Ata divulgada no sistema
eletrOnico, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas no art. 30 do Decreto n°

5.450/2005 e na legislacao pertinente.
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26.4. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e seus Anexos a licitante
serd declarada vencedora da licitacao, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo e submetido a
autoridade competente para homologacao.

26.5. Constatada a regularidade dos atos e procedimentos, decididos os recursos se houver,
a autoridade competente adjudicard e homologard a licitacdo para determinar a contratacao.

26.6. As decisoes do Pregoeiro somente serdo consideradas definitivas apds homologagao
pela autoridade.

26.7. A contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluird o dia do inicio e incluira o
vencimento. No caso do inicio ou vencimento do prazo recair em dia que nao haja expediente
na CAPES, o termo inicial ou final se dara no primeiro dia util subsequente.

26.8. Este Edital deverd ser lido e interpretado na integra e apds apresentacdo da
documentacio e da proposta, ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou discordancia
de seus termos.

26.9. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, obrigando-se a declarar, sob as
penalidades legais, a superveniéncia de fatos impeditivos da habilitacdo, nos termos do § 2°
art. 32 da Lei 8.666/93.

26.10. Niao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia ttil subsequente, no mesmo hordrio e local anteriormente estabelecidos, desde
que nao haja comunicacdo do Pregoeiro em contrério.

26.11. Quando for o caso, a proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar,
nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado, em conformidade com a Lei
8.666/93, Art. 65, § 1°.

26.12. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse da
Administracao.

26.13. E expressamente vedada 3 CONTRATADA a contratagio de servidor ou empregado,
bem como de familiar de agente publico que exerca cargo em comissdo ou funcdo de
confianca na CAPES, conforme Art. 7° do Decreto n° 7.203 de 04 de junho de 2010.
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26.14. Acompanham este Edital os seguintes Anexos:

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II — Planilha de Precos Méaximos Aceitaveis;

Anexo III — Modelo do Ata de Registro de Precos

Anexo IV — Modelo do Contrato
26.15. Apds a homologagdo, o resultado da licitacdo serd disponibilizado no endereco
eletronico www.comprasnet.gov.br, por meio do link Acesso livre>Consulta>Resultados de

Licitagdes, (cédigo UASG 154003) para conhecimento da sociedade em geral e dos
fornecedores, ndo implicando ainda o direito a contratacao.

Brasilia, 20 de Novembro de 2012.

Priscilla Menezes de Oliveira

Assistente em Ciéncia e Tecnologia
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para contratagdo
de servicos de agenciamento e gerenciamento de viagens, compreendendo a emissao,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas, com complementacdo de trecho por
vias terrestre (rodovidrio e ferrovidrio), fluvial e aérea quando necessario, em ambito
nacional e internacional, conforme especificacdes e condi¢des constantes deste Termo
e seus encartes, bem como os quantitativos estabelecidos abaixo:

GRUPO | ITEM | NATUREZA | DESCRICAO DOS SERVICOS

1 33.90.39.03 | Prestagdo de servigo de agenciamento de viagens
Aquisi¢ao de Passagem aérea nacional (neste item deve
2 33.90.33.01 | ser registrado o valor estimado, portanto ndo deve ser

01 alterado durante a fase de lance)

Aquisi¢ao de Passagem aérea internacional (neste item
33.90.33.02 . . -
3 deve ser registrado o valor estimado, portanto ndo deve
ser alterado durante a fase de lance)

1.2. Sao partes integrantes deste Termo:
1.2.1. Encarte “A” - Relagdo de Orgdos Participantes;
1.2.2. Encarte “B” — Estimativa de Demanda;
1.2.3. Encarte “C” — Estimativa de Servicos Para Complementagdo de Trechos;
1.2.4. ; Encarte “D” — Estimativa de Recursos Humanos e Materiais;
1.2.5. Encarte “E” - Itens Obrigatdrios Para Elaboracao de Relatérios;

1.2.6. Encarte “F” — Modelo de Proposta Comercial e Planilha de Formacao de
Custo;

2. DO FUNDAMENTO LEGAL

2.1. Esta contratagdo fundamenta-se nos termos dos Decretos n® 3.931/2011 e n°® 5.450/05,
nas Leis n° 10.520/02 e n°® 8.078/1990, nas Instru¢des Normativas SLTI/MPOG n°
02/2008 e n° 07/2012, aplicando-se subsidiariamente a Lei n° 8.666/93 e
enquadrando-se na categoria de bens e servicos comuns, por possuir padroes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no
mercado.
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3. JUSTIFICATIVA

3.1. A solicitacdo do objeto em tela visa atender as demandas originarias do Ministério da
Educacgdo, INEP, CAPES, FNDE e EBSERH, bem como atender a determinagdo da
Instru¢ao Normativa n® 07/2012 — SLTI/MPOG.

3.2. A utilizacdo do sistema de Registro de Precos fundamenta-se no Art. 2°, inciso III do
Decreto 3.931/2001.

3.3. O servigo objeto deste Termo de Referéncia permite aos participantes elencados no
Encarte “A”, a execu¢do de suas atividades quando da necessidade de deslocamento
de seus servidores e colaboradores para execu¢cdo dos servigos inerentes a cada
Unidade participante, como por exemplo, a fiscalizacdo e acompanhamento dos
inimeros conveénios, contratos de repasse, termos de parceria e outros instrumentos
congéneres, além do transporte de consultores. A interrup¢do destes servigos
certamente implicard ndo s6 no comprometimento da continuidade das atribuicdes do
Ministério da Educagdo como, podera trazer danos irrepardveis, uma vez que cada
orgdo tem o seu campo de atuacdo de ambito nacional e internacional. Dessa forma, a
troca anual de fornecimento deste tipo de servico poderd acarretar dificuldades
operacionais, tendo em vista que existe um periodo de adaptacdo e instalacdo da
empresa junto aos 6rgdos, e a falta de continuidade dos servigos, certamente, trarda
obstaculos ao desenvolvimento das atividades relacionadas com as viagens assumidas
pelas autoridades e servidores. Assim, em face dessa necessidade imprescindivel de
locomogdao a interesse do servico publico, os servicos ora solicitados sdo
caracterizados como de natureza continua.

4. ESPECIFICACOES DO SERVICO

4.1. Emissao de bilhetes de passagens aéreas em ambito nacional e internacional,
compreendendo os trechos de ida, volta e trechos intermedidrios, ou apenas “one way
ticket”, com origem e destino em territorio nacional e internacional, bem como aquele
de origem no Brasil e destino em qualquer ponto no exterior, em conformidade com a
IN SLTI n® 7/2012.

4.1.1. Nao incidird cobranca adicional para remarcacdo e cancelamentos de bilhetes
efetuados pela Agéncia de Viagens.

4.2. Quando necessdrio, a contratada devera providenciar a complementacdo do trecho
solicitado, mediante autorizacdo da contratante, através de transporte terrestre, fluvial
ou aéreo.

4.3. O servigo de complementacdo de trecho poderd ser prestado através de reembolso
direto para o usudrio.

4.4. A emissdo de passagens internacionais deverd observar a legislagao que regulamenta
a matéria;
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5. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
5.1. O servigo de agenciamento compreendera:

5.1.1. Emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas, fazendo uso,
necessariamente, do valor da tarifa de menor custo e itinerario mais direto
possivel, para todas as passagens solicitadas;

5.1.2. Assessoramento para definicdo do melhor roteiro, hordrio, frequéncia de
partida e chegada das aeronaves, Onibus, trens e barcos;

5.1.3. Disponibilizar para a contratante, em nivel de consulta, o acesso ao sistema de
self booking utilizado pela contratada;

5.1.4. Informagdo aos usudrios do servigo sobre os limites de bagagem oferecidos
pelas companhias aéreas, rodovidrias, ferrovidrias e fluviais na emissdo do
bilhete;

5.1.5. Resolug¢do de problemas que venham a surgir relacionados com passagens,
embarques e desembarques;

5.1.6. Emitir os bilhetes somente apds realizar cotacdo em todas as companhias que
atendam ao trecho solicitado, preferencialmente em voos sem escalas e/ou
conexoes, mediante aprovacao da contratante;

5.1.7. Disponibilizacio de servico de plantdao telefénico, que funcionard
ininterruptamente, ou seja, 24 (vinte e quatro) horas por dia durante todos os dias
da semana, inclusive fim de semana e feriados.

5.1.8. Complementagdo de trecho por vias terrestre (rodovidrio e ferrovidrio), fluvial
e aérea quando necessario;

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O contrato firmado junto a vencedora vigorard pelo periodo de 12 meses a contar da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por periodos subsequentes de até 12
(doze) meses, limitados a 60 (sessenta) meses, mediante termo aditivo, nos termos do
inciso II do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

7. FISCALIZACAO

7.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serdo designados representantes para
acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execu¢do e determinando o que for necessdrio a
regularizacdo de falhas observadas, obedecendo aos seguintes principios:
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a) O representante da contratante deverd ter a experiéncia necessdria para
0 acompanhamento e controle da execucdo dos servigos e do contrato.

b) A verificacdo da adequagdo da prestagcdo do servigco devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

¢) A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos aspectos
mencionados no art. 34 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
2008, quando for o caso.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou realizacdo de servigos
inadequados ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

8. CONDICOES DE RECEBIMENTO

8.1. A emissdo dos bilhetes e encaminhamento ao proposto e solicitante deverdo ocorrer
imediatamente apds a autorizac@o da contratante, inclusive fora do expediente normal
e em sdbados, domingos e feriados.

9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1. As despesas decorrentes deste objeto correrdo a conta dos recursos oriundos do
Orcamento Geral da Unidao do exercicio de 2012 destinado ao Gerenciador e aos
Participantes deste Registro de Precos e para execucdo dos contratos gerados serdo
emitidas Notas de Empenho distintas para os servi¢os de agenciamento de viagens e
para os bilhetes emitidos.

10. CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO

10.1. A contratada deverd emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o
valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens
aéreas acrescido da taxa de embarque com as devidas retengdes.

10.1.1. Além da fatura impressa, a contratada deverd encaminhar arquivo eletrénico
referente ao faturamento para o endereco que devera ser acordado com cada
orgao.

10.2. A contratante terd o prazo de 7 (sete) dias uteis para verificacdo da
documentacdo relativa ao faturamento e ateste dos servicos.

10.3. O pagamento serd efetuado mediante emissao de Ordem Bancdria para crédito
na conta corrente da Contratada até o 10° (décimo) dia a partir do atesto que sera
realizado pelo servidor designado como fiscal/gestor do contrato, apds a apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura discriminando os servicos executados.
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10.4. O faturamento dos servigos executados deverd ser realizado em trés periodos
mensais, de modo que sejam contemplados os periodos de 1 a 10, 11 a 20 e 21 a 31,
de forma discriminada na Nota Fiscal/Fatura e acompanhada dos originais dos
bilhetes, bem como das requisicdes das passagens devidamente autorizadas.

10.5. Os documentos de cobrancas rejeitados por incorre¢des em seu preenchimento
serdo formalmente devolvidos a CONTRATADA no prazo maximo de 05 (cinco)
dias tteis, a contar da data da sua apresentacdo, com as informacdes que motivaram
sua rejei¢ao.

10.5.1. Nesta hipdtese, o prazo de pagamento iniciar-se-4 apds regularizacdo da
situagc@o ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus
para a contratante.

10.6. Os prazos de ateste e pagamento, no caso de documentos rejeitados por erros
ou imperfei¢des, serdo contados a partir da data da reapresentacdo da documentacao,
devidamente corrigida e aprovada pela contratante.

10.7. Os pagamentos serdo efetuados apds a verificacdo da Regularidade Fiscal e
Trabalhista da CONTRATADA, por meio de consulta on-line, devendo seu resultado
ser impresso e juntado ao processo de pagamento.

10.7.1. Em caso de irregularidade, a contratante notificard a CONTRATADA para que
sejam sanadas as pendéncias no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogéveis por igual
periodo. Findo este prazo sem que haja a regularizacio por parte da
CONTRATADA, ou apresentacdo de defesa aceita pela contratante, fatos estes
que, isoladamente ou em conjunto, caracterizardo descumprimento de cldusula
contratual, estard o Contrato passivel de rescisao e a CONTRATADA sujeita as
sancOes administrativas previstas neste Termo.

10.8. A devolugdo da fatura ndo aprovada pela contratante ndo serd motivo para que
a CONTRATADA suspenda a execucdo dos servicos ou deixe de efetuar o
pagamento devido a seus empregados e fornecedores.

10.9. Quando do faturamento deverdo ser informados os dados bancarios do credor
para emissdo da (s) ordem (s) bancdria (s) e as devidas retencdes tributdrias a serem
feitas pela instituicao.

10.10. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES NACIONAL OU SUPER SIMPLES deverd apresentar a nota fiscal
acompanhada do Anexo IV da Instrucdo Normativa SRF n° 480, de 15 de dezembro
de 2004, a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuicdes.

10.11. Havendo atraso de pagamento, provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido serd acrescido de atualizagdo financeira, e sua
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apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano mediante a aplicagcdo da seguinte férmula:

1=(TX/100) 365 EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

10.12. Em cumprimento ao disposto no Art. 64, da Lei n°® 9.430, de 27/12/96, Lei n°
9.718, de 27/11/98 e IN/SRF n° 480, de 15/12/2004, alterada pelas IN n°539, de
25/04/2005 e n° 706, de 09/01/2007, a contratante reterd na fonte o Imposto sobre a
Renda da Pessoa Juridica — IRPJ, bem assim a contribui¢do sobre o lucro liquido, a
Contribui¢do para a Seguridade Social — COFINS e a contribuicdo para o PIS/PASEP
sobre os pagamentos que efetuar a Contratada se esta nao apresentar cépia do Projeto
de Op¢do ou Certificado de Isenc¢do do IRPJ, de que trata a Instrucdo Normativa SRF
n°® 79, de 01/08/2000.

11. DO PRECO E DA FORMA DE REMUNERACAO DA CONTRATADA

11.1. Para julgamento e classificacio das propostas serd adotado o critério de
MENOR PRECO GLOBAL ofertado pela prestagao de servico de agenciamento de
viagens, conforme 1° pardgrafo do art. 2° da Instrucdo Normativa n° 07 de 24 de
agosto de 2012 da SLTI/MPOG.

11.2. O preco das passagens cobradas pela contratada, devera estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, rodovidrias e fluviais, inclusive em casos
de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos Orgdos governamentais
reguladores (ANAC, ANTT, ANTAQ).

11.3. Para a perfeita execucdo dos servicos do presente Termo, a contratada devera
utilizar as menores tarifas, em principio da economicidade, exceto nos casos
expressamente autorizados pela contratante.

11.4. Caso ocorra a emissdo de bilhete com tarifa superior ou divergente do
autorizado pela contratante, esta poderd efetuar a glosa do prejuizo causado pela
contratada na fatura vincenda.

11.5. A contratada serd remunerada pelo regime de taxa por transag¢do, que serd a
unica remunera¢ao devida pela prestagdo dos servigos.
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11.5.1. As taxas de transacdo serdo aquelas ofertadas na proposta do vencedor do
certame licitatorio.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.

12.1. Disponibilizar espago fisico para a realizacdo dos servigos, oferecendo local
para instalacdo dos Postos de Atendimento da Contratada.

12.2. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados
pela Contratada.

12.3. Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo habil, da quantidade de
bilhetes a serem fornecidos bem como os trechos de destino.

12.4. Proporcionar todas as facilidades necesséarias ao bom andamento dos servicos.

12.5. Solicitar a substitui¢do de qualquer empregado da Contratada lotado nos Postos
de Atendimento da contratante, cujo comportamento venha prejudicar o bom
andamento dos servicos.

12.6. Acompanhar, por intermédio da fiscalizacdo da contratante, a execuc¢do dos
servicos, atestando os documentos da despesa, quando comprovada a execugdo total,
fiel e correta dos servigos ou da parcela a que se referem.

12.7. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucdo do Contrato.

12.8. Dar conhecimento a Contratada dos nomes dos seus servidores que tém
competéncia para requisitar e alterar trechos de viagens ndo relacionados nas
requisi¢oes de transporte.

12.9. Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada.

12.10. Verificar a regularidade fiscal e trabalhista antes de cada pagamento.
OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Instalar no prazo de 05 (cinco) dias corridos da assinatura do contrato, posto de
atendimento nas dependéncias da contratante, suprido das condi¢des necessarias para
seu bom funcionamento, inclusive quanto aos recursos humanos e materiais.

13.1.1. A estimativa relativa ao quantitativo necessario de recursos humanos e
materiais para cada 6rgao consta do Encarte “D”.

13.2. Execuc¢do de reserva automatizada, “on-line” e emissao de seu comprovante.

13.3. Consulta e informacao de melhor rota ou percurso, “on-line”.
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13.4. Consulta a menor tarifa promocional disponivel, “on-line”.

13.5. Impressao de consultas formuladas.

13.6. Alteracao/remarcacdo de bilhetes.

13.7. Combinagao de tarifa.

13.8. Manter um promotor de vendas a disposic@o da contratante, munido de sistema

de comunica¢do que permita sua localizacdo imediata para atendimento fora do
horério estabelecido, inclusive aos sdbados, domingos e feriados, durante vinte e
quatro horas ininterruptas.

13.9. Repassar a contratante, eventuais vantagens concedidas pelas companhias
aéreas, terrestres e fluviais tais como descontos, promog¢des e demais vantagens.

13.10. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horédrio e frequéncia
(partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais.

13.11. Providenciar reservas de passagens aéreas, terrestres fluviais, remarcagdes,
substituicdes, desdobramentos e reitineracdoes de bilhetes de passagens e, quando
impossibilitada, providenciar a execu¢do do servico junto as empresas aéreas,
terrestres e fluviais.

13.12. Providenciar o fornecimento de passagens e embarque de passageiros, fora do
expediente administrativo de trabalho, incluindo sdbados, domingos e feriados.

13.13. Emitir bilhetes de passagens para qualquer localidade solicitada pela
contratante, inclusive fora do expediente administrativo de trabalho.

13.14. Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com opgoes de
horarios, roteiros terrestres € voos.

13.15. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o
regulamento das companhias aéreas, terrestres e fluviais.

13.16. Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, a comprovagdo dos valores
vigentes das tarifas na data da emissdo das passagens, mediante informagao expedida
pelas companhias aéreas, terrestres e fluviais em papel timbrado, para verificacdo se
esses valores, inclusive os promocionais, sao os devidamente registrados nos 6rgaos
governamentais reguladores.

13.17. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas independentemente da
vigéncia do contrato, ficando claro que a contratante ndo responderd solidédria ou
subsidiariamente por esse reembolso, que € de inteira responsabilidade da empresa
Contratada.
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13.18. Reembolsar a contratante pelo preco equivalente ao valor impresso no bilhete
de qualquer passagem nao utilizada e subtraido o valor referente a multa de
reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
inclusive em ocorréncia da rescisdo ou extingdo do contrato, no prazo de 30 (trinta)
dias, podendo a Contratante efetuar glosas nas faturas, no ato do pagamento,
independente da Companhia utilizada.

13.19. Fornecer, juntamente com o faturamento, os valores referentes as remarcacoes
de bilhetes autorizados pela contratante, bem como, os créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento,
efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

13.20. Emitir relatérios mensais, por unidade requisitante, constando no minimo as
informacdes constantes do Encarte “E”.

13.21. Fiscalizar o perfeito cumprimento destas especificacdes e do contrato a ser
firmado, cabendo-lhe, integralmente, o Onus decorrente, independentemente da
fiscalizag@o exercida pela contratante.

13.22. Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados ou
prepostos, na execu¢ao dos servigos.

13.23. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como:
saldrios, transportes, alimentacdo, didrias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdencidrios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem
devidas aos seus empregados no desempenho dos servicos, bem como aquelas
referentes aos servicos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados, ficando a
contratante isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos.

13.24. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares vigentes pela contratante.

13.25. Responder no prazo maximo de 8 (oito) horas os e-mails dos usudrios,
pertinentes a solicitacdo de reservas, confirmagao de passagens e dividas oriundas da
execucgdo dos servigos.

13.26. Eventualmente e quando solicitado pela contratante disponibilizar funcionario
para atendimento de servigco compreendido no objeto deste Termo de Referéncia em
eventos fora do ambito do Distrito Federal;

14. ESTIMATIVA DE VALOR

= UNIDADE
GRUPO | ITEM | NATUREZA DESCRICAO DOS DE QUANTIDADE VALOR TOTAL
SERVICOS UNITARIO
MEDIDA
Prestacao de servigo de ) R$
1 1 33.90.39.25 agenciamento de viagens Servigo 112849 R§ 48,74 5.500.260,26
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Aquisicao de Passagem
aérea nacional (neste item
deve ser registrado o . R$ R$
valor estimado, portanto Bilhete . 595,6200000 65.652.214,50
nao deve ser alterado
durante a fase de lance)

2 | 33.90.33.01

Aquisicao de Passagem
aérea internacional (neste
item deve ser registrado o . R$ R$

valor estimado, portanto Bilhete ez 3.347,2700000 | 8.783.236,48
nao deve ser alterado
durante a fase de lance)

3 [33.90.33.02

14.1. O custo estimado para a prestacdo de servicos de agenciamento foi apurado
mediante preenchimento de planilha de custos e formagdo de precos e pesquisas de
precos praticados no mercado em contratacdes similares.

14.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratagcdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo
especifica para a contratacdo pretendida, sendo assegurada ao beneficidrio do
Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

14.3. Os quantitativos estimados ndo implicam na obrigatoriedade de sua utilizagao,
tendo somente o conddo de estimar e alocar os recursos necessarios ao seu pagamento
na ocorréncia da despesa.

15. DO REAJUSTAMENTO

15.1. Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipéteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situacdo prevista
na alinea “d” do inciso II do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 21/06/1993 ou de reducdo
dos precos praticados no mercado.

15.2. Comprovada a ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d” do inciso II do
artigo 65 da Lei n° 8.666, de 21/06/1993, a Administracdo, se julgar conveniente,
podera optar por cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

15.3. Comprovada a redugdo dos precos praticados no mercado, nas mesmas
condicdes do registro, e definidos o novo preco méaximo a ser pactuado pela
Administragdo, o licitante vencedor registrado serd convocado pelo gerenciador para
alteracdo do preco da Ata de Registro de Precos, mediante aditamento.

15.4. ApOs assinatura do contrato, serd admitido reajuste do preco contratado desde
que observado o interregno minimo de um ano e a demonstrag¢do analitica da variacao
dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada, cabendo a
contratada comprovar eventual variacdo dos custos, apresentando inclusive a
Memoéria de Célculo e Planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovacdo da
contratante.
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15.5. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigencias
iniciadas observando-se o seguinte:

a) A partir da assinatura do Termo Aditivo;

b)Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo dos proximos reajustes
futuros;

15.6. A contratante deverd assegurar-se de que os precos contratados sdo
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade
da contratacdo mais vantajosa.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1. A Contratada deverd prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das
obrigacdes assumidas, no percentual de 3% (trés por cento) do valor contratado,
apresentando ao contratante, até 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato,
comprovante de uma das modalidades de garantia prevista no art. 56 da Lei n°
8.666/93.

17. DA HABILITACAO

17.1. A habilitacdo da empresa serd verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos;

17.2. Além dos dados verificados no SICAF, a licitante deverd apresentar:

17.2.1. Comprovacao de que possui Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de
Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, R$ 1.200.000,00
(um milh&do e duzentos mil reais);

17.2.2. Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a empresa prestou ou vem prestando, a contento,
servicos pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, em
caracteristicas, quantidades e prazos, acompanhado de nota fiscal/fatura ou
qualquer outro (s) documento (s) que comprove (m) a veracidade do atestado
apresentado, que podera ser objeto de diligéncia.

17.2.2.1. O licitante disponibilizara todas as informacOes necessdrias a
comprovacao da legitimidade do (s) atestado (s) apresentado (s).

17.2.3. Para efeitos desta condi¢do, s6 serdo aceitos atestados que comprovem:

17.2.3.1. A prestacdo satisfatoria dos servicos;
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17.2.3.2. Demonstra¢do de ja ter fornecido em um tunico atestado um volume
minimo de 5.000 bilhetes, podendo variar para menos no maximo 10%
desse quantitativo.

17.3. O (s) atestado (s) devera (3o) ser apresentado (s) em papel timbrado do 6rgao
(ou empresa) emissor, devendo conter, no minimo, as seguintes informacdes: Razdo
social, CNPJ e dados de contato, descri¢do do objeto contratado, prazo de execugao
do trabalho e assinatura e nome legivel do responsdvel pela gestdo do servico
executado.

17.4. Além do (s) atestado (s), deverdo ser apresentados também:

17.4.1. Comprovante de inscri¢ao valido junto a EMBRATUR - Instituto Brasileiro de
Turismo, no caso de agé€ncias de turismo, na forma do art. 3° do Decreto-Lei n°
29/66, alterado pela Lei n°® 7.262/84.

17.4.2. Declaragdao da licitante de que disponibilizara suporte administrativo,
aparelhamento e condi¢des adequadas, bem como pessoal habilitado e
qualificado, disponivel para a execu¢do do objeto desta licitacao;

17.4.3. Declaragao expedida pelas companhias GOL, TAM, AVIANCA, WEBJET e
AZUL, no minimo, com datas ndo superior a 30 (trinta) dias da publicacdo do
aviso desta licitacdo no Didrio Oficial da Unido (DOU), comprovando que a
licitante € possuidora de credito e encontra-se em situacdo regular perante as
mesmas, quando Agéncia de turismo.

17.4.4. Ato de registro perante o International Air Transport Association — IATA.

17.4.4.1. Na hipétese da empresa nao dispor do registro perante o IATA, podera
apresentar declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte
aéreo regular, listadas na pagina da internet da Agencia Nacional de
Aviagdo Civil — ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, comprovando que
o licitante € possuidor de credito e esta autorizado a emitir bilhetes
internacionais durante a vigéncia do contrato.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndao
assinar o contrato, deixar de entregar documentagdo exigida no Edital, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execu¢do de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execucdo dos servi¢os, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e
de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e serd
descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que
se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo
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de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e
das demais cominacdes legais.

18.2. Pela inexecucgdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida
a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes sancoes:

a) adverténcia;
b) multa:

b.1) compensatdria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o
valor total do servigo de Agenciamento de Viagens, pela recusa em assinar o
contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, apOs regularmente
convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sangdes previstas;

b.2) moratdria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por
cento), calculada sobre o valor total do servico de Agenciamento de
Viagens, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que poderd ensejar a rescisao do
contrato;

b.3) moratdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do servico de Agenciamento de Viagens, pela inadimpléncia além do
prazo acima, o que poderd ensejar a rescisao do contrato.

¢) suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administrac@o, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao
aplicada com base na alinea anterior.

18.2.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, responderd o contratado pela sua diferenca, que serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente.

[IP%2) [IP%i]

18.2.2. As san¢Oes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 13.2 poderdo ser
aplicadas juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

18.2.3. A sancdo estabelecida na alinea “d” do subitem 17.2 é de competéncia
exclusiva do Ministro de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo
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processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo
ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicacao.

18.2.4. As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data do recebimento da notificagdao enviada pela contratante.

18.2.5. 0 valor das multas poderd ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do
crédito existente na contratante em relacdo a contratada. Caso o valor da multa
seja superior ao crédito existente, a diferenca serd cobrada na forma da lei.

18.2.6. As multas e outras sancdes aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente
e por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente
justificado.

18.3. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da
aplicacdo da penalidade descrita na alinea “d” do subitem 18.2, a licitante devera ser
descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e
das demais cominacdes legais.

18.4. As sangOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

18.5. Em qualquer hipétese de aplicagdo de sancdes serd assegurado o contraditério
e a ampla defesa.

19. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

19.1. A solicitacdo de autorizacdo para adesdo a Ata de Registro de Precos observara
as condicdes do Decreto n® 3.931/2011 e ainda as recomendacdes do Comite de
Compras do Ministério da Educacio vigentes a época

19.2. Solicitacdes de Adesdo deverdo ser manifestadas por meio do endereco
eletronico cglog@capes.gov.br, aos cuidados do Senhor Coordenador-Geral de
Recursos Logisticos.

20. DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
20.1. O prazo de validade do Registro de Preco serd de 12 (doze) meses contados a

partir da assinatura da Ata de Registro de Precos, conforme dispde o art. 4° do
Decreto n° 3.931/2001.

21. DO TERMO DE CONTRATO
21.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos o detentor do menor preco

registrado terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato.
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21.1.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o Orgdo para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminhd-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletronico, para que seja assinado no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
data de seu recebimento.

21.1.2. O prazo previsto no subitem acima poderd ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagdo justificada do detentor da Ata de Registro de Pregos e aceita pela
Administracdo.

21.2. Antes da assinatura do Termo de Contrato, a Administracio realizard consulta
“on line” ao SICAF e ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN,
cujos resultados serdo anexados aos autos da contratacdo.

21.3. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, nio comprovar
que mantém as mesmas condicdes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente,
recusar-se a assinatura, poderd ser convocado outro licitante, desde que respeitada a
ordem de classificacdo, para, apds a verificagdo da aceitabilidade da proposta,
negociacao e comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratagdo, sem
prejuizo das sancOes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Excepcionalmente, a emissdo de bilhetes podera ser solicitada em carater de
urgéncia, devendo a empresa, neste caso, atender com a agilidade requerida.

22.2. Poderd ainda a Contratante efetuar glosas, decorrente dos casos de passagens
aéreas, terrestres e fluviais emitidas em desacordo com o contrato de prestacdo de
Servicos.

Brasilia, 19 de novembro de 2012
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ENCARTE A

RELACAO DE ORGAOS PARTICIPANTES

()rgﬁo UASG Endereco Para Instalaciao do Posto de Atendimento
MEC 150002 | Ministério da Educacdo Anexo II Sala 223, Brasilia - DF
CAPES 154003 | Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 1° Subsolo, Brasilia - DF
Edificio Sede — SBS - Setor Bancario Sul Quadra 02, Bloco “F”, Térreo — Ed.
FNDE 153173 | FNDE - Brasilia - DF
INEP 153978 |SRTVS Quadra 701, Bloco M — Ed. Sede do INEP, Brasilia - DF
EBSERH | 155007 |Esplanada dos Ministérios - Bloco L, Edificio anexo II - 4° andar, Brasilia — DF
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ENCARTE B

ESTIMATIVA DE DEMANDA

Orgdo | UASG ' Estimativa' de . Custo'Médio Est;::::t\;asde Custo M.édio Q;zn:;:ddaede Custo Médio Estimativa Total Estimativa' Total
Bilhetes Nacionais | (Nacional) .. (Internacional) . Ponderado Nacional Internacional
Internacionais Bilhetes
MEC 150002 37656 RS 600,00 344 RS 4.000,00 38000 R$ 630,78 | RS 22.593.600,00 | RS 1.376.000,00
CAPES |154003 13850 RS 500,00 2000 RS 3.300,00 15850 R$ 853,31 | RS 6.925.000,00 | RS 6.600.000,00
FNDE 153173 5000 RS 434,31 30 RS 1.853,21 5030 RS 442,77 | RS 2.171.550,00 | RS 55.596,30
INEP 153978 49419 RS 639,93 200 RS 2.998,71 49619 RS 649,44 | RS 31.624.700,67 | RS  599.742,00
EBSERH | 155007 4300 RS 543,56 50 RS 3.037,98 4350 R$572,23| RS 2.337.308,00 | RS  151.899,00
Total 110225 2624 112849 RS 65.652.158,67 | RS 8.783.237,30
Quantidade Total Estimada de Bilhetes 112849
RS
Custo Estimado do Bilhete Nacional 595,62
Custo Estimado do Bilhete Internacional | RS 3.347,27

Observacgdo: O custo médio esta acrescido da taxa de embarque
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ENCARTE C

ESTIMATIVA DE SERVICOS PARA COMPLEMENTACAO DE TRECHOS

. . Estimativa Estimativa de . .
Estimativa . . Estimativa
A . de Bilhetes Bilhetes . Fretamento
Orgao de Bilhetes .l . s de Bilhetes N
es . ferroviarios ferroviarios . . de avido
Rodoviarios . . . . . fluviais
nacionais internacionais
MEC 0 0 0 0 0
CAPES 150 0 10 15 5
FNDE 0 0 0 0 0
INEP 1.264 0 0 0 0
EBSERH 0 0 0 0 0
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ENCARTE D

ESTIMATIVA DE RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS

Orgio Supervisor Sénior Atendente Emissor
MEC 1 7
CAPES 1 4
FNDE 0 2
INEP 1 4
EBSERH 1 2
Total 4 19
1. Perfis:

1.1. Supervisor sénior:

1.1.1. Requisitos: Experiéncia profissional comprovada em carteira oficial de
trabalho em emissdo de passagens nacionais e internacionais, minima de 6
meses, com conhecimento na operacionalizagao do Sistema de Concessdao de
Diérias e Passagens — SCDP.

1.1.2. Atribui¢des: Prestar a devida assisténcia e coordenar o processamento do
conjunto de solicitacdes de servicos.

1.2. Atendente emissor de bilhetes nacionais e internacionais:

1.2.1. Requisitos: Experiéncia profissional comprovada em carteira oficial de
trabalho na emissdo de passagens nacionais e internacionais, minima de 6
meses, devidamente uniformizados, dispostos em mesas dotadas de aparelhos
telefonicos, terminais de reserva on-line, acesso instantaneo a impressora de
mensagem e, com conhecimento na operacionaliza¢dao do Sistema de Concessao
de Didrias e Passagens — SCDP.

1.2.2. Atribuicdes: Atender aos usudrios, de forma 4gil e comoda, efetuando a
reserva, remarcacao e cancelamento, bem como a emissdo informatizada do
bilhete no préprio Posto de Atendimento;

2. Recursos Materiais

2.1. Um micro computador completo para cada funciondrio em servico, ligado em rede,
com acesso a Internet, servico de correio eletronico (e-mail), “on-line” com os
sistemas de reserva de amplitude capazes de atingir todas as empresas aéreas
regionais, nacionais e empresas estrangeiras filiadas a International Air Transport
Association (IATA).
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2.2. Mesas, cadeiras, telefones, impressoras e demais recursos necessarios para execugao
dos servigos.

Observacdo: A contratante disponibilizara espago fisico, energia elétrica e a devida
seguranca para os postos de atendimento.
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ENCARTE E

ITENS OBRIGATORIOS PARA ELABORACAO DE RELATORIOS

a) para bilhetes utilizados:

Unidade (()rgéo/Secretéria);

Data da emissdo;

N° requisi¢ao; Nome do passageiro;
N° do bilhete;

Localizador;

Trecho;

Tarifa plena;

Tarifa aplicada;

Valor das taxas de embarque;
Centro de custo.

N° da fatura;

N° da Nota de Crédito (quando houver);
b) para bilhetes nao utilizados:

N° do bilhete;

Tarifa aplicada;

Multa pela nao utilizagao;

Taxas;

Impostos;

Centro de custo.
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ENCARTE F

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL E PLANILHA DE FORMACAO DE

CUSTO
Ao
( 6rgdo ou entidade)

A/C: Sr. (a) Pregoeiro (a)

PREGAO ELETRONICO N° 18/2012

PROCESSO N° XXXXX.XXXXX/2012-XX

Prezado (a) senhor (a),

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para Registro de Precos para prestacdo de
servicos de agenciamento e gerenciamento de viagens, de acordo com as especificacdes e

condic¢des constantes do Edital e seus anexos, conforme abaixo:

N2 Processo

Licitacao N*

PREGAO ELETRONICO N°
18/2012

Data:

Data de apresentacao da proposta (més/ano)

Municipio/UF

Brasilia/DF

Ano Acordo, Convenciao ou Sentenca Normativa em Dissidio
Coletivo

Tipo Servico

Unidade Medida

Taxa de Servico

Quantidade (total) a contratar

QHEEIS O |% (>

N2 de meses de execucao contratual

12

Perfil Profissional

Salario minimo oficial vigente

Categoria profissional (vinculada a execu¢ao contratual)

SRR SR

Data base da categoria

MODULO 1 - COMPOSICAO DE REMUNERACAO

1 COMPOSICAO DA REMUNERACAO

%

Salario Base

Outros (Especificar)

Total de Remunerac¢io

R$ 0,00
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MODULO 2 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

2 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS % Valor (R$)
Transporte
Auxilio alimentagdo (Vales, cesta bésica etc.)
Assisténcia médica
Seguro de vida (invalidez e funeral)
Outros
Total de Beneficios Mensais e Diarios 0,00 % RS$ 0,00
MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS % Valor (R$)
Uniformes
Materiais
Equipamentos
Outros
Total de Insumos Diversos 0,00 % R$ 0,00
MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4 | ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
4.1 | Encargos previdenciarios FGTS
INSS
SESI/SESC
SENAI/SENAC
INCRA
Salario Educacio
F.G.T.S.
Seguro Acidente de Trabalho
SEBRAE
Total dos Encargos Sociais 0,00 % R$ 0,00
4.2 | Décimo Terceiro Salario e Adicional de Férias
130 Salario
Adicional de Férias
Subtotal 0,00 % R$ 0,00
Incidéncia do submodulo 4.1 sobre o 13° e adicional de férias 0,00 % RS$ 0,00
Total do 13° saldrio e Adicional de férias 0,00 % R$ 0,00
4.3 | Afastamento Maternidade
Afastamento Maternidade
Subtotal 0,00 % R$ 0,00
Incidéncia do submodulo 4.1 sobre o Afastamento de Maternidade 0,00 % R$ 0,00
Total do Afastamento de Maternidade 0,00 % RS$ 0,00
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4.4 | Provisao para rescisio
Aviso Prévio indenizado
Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado
Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
Aviso Prévio Trabalhado
Incidéncia do submédulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado
Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado
Multa do FGTS
Total de Custo de Rescisdo 0,00 % R$ 0,00
4.5 | Composicao do custo de reposicao por profissional ausente
Férias
Auséncia por doenca
Licenca paternidade
Auséncias Legais
Auséncia por acidente de trabalho
Outros
Subtotal 0,00 % R$ 0,00
Incidéncia do submaodulo 4.1 sobre o custo de reposicdao 0,00 % R$ 0,00
Total de Custo reposicdo por profissional ausente 0,00 % R$ 0,00
4 Moédulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas
4.1  Total dos Encargos Sociais
4.2  Total do 13° salario e Adicional de férias
4.3  Total do Afastamento de Maternidade
4.4  Total de Custo de Rescisdo
4.5  Total de Custo reposicao por profissional ausente
Total de Custo Encargos Sociais e Trabalhistas 0,00 % RS$ 0,00
TOTAL MAO DE OBRA RS$ 0,00
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro
A | Custos Indiretos
B | Tributos
B.1 | COFINS
B.3 | PIS/PASEP
B.2 |ISSQN
C |Lucro
Total 0,00 % R$ 0,00
Quadro Resumo do Custo por empregado
Moddulo 1 - Composi¢do de Remuneracdo R$ 0,00
Moédulo 2 - Beneficios Mensais e Diarios R$ 0,00
Moddulo 3 - Insumos Diversos R$ 0,00
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| Moédulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas R$ 0,00
Subtotal (A+B+C+D) R$ 0,00
Moédulo 5 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro R$ 0,00

Total de Custo por empregado R$ 0,00

Preencher uma Planilha para cada Perfil

Declaramos que no preco proposta estao inclusos todos os custos necessdrios a execu¢do dos

servicos, objeto do pregdo em referencia, assim também todos os tributos, encargos

trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre

o objeto desta licitag@o, e que influenciem na formacao dos precos desta proposta.

O prazo de validade da proposta € de (

Pregdo n° 18/2012. (validade ndo podera ser inferior a 60 dias)

Declaramos estar de acordo com todas as condi¢des estipuladas no edital do Pregao

Eletronico n°® 18/2012 e seus anexos.

QUADRO RESUMO - VALOR DO SERVICO

) dias, contados da data de abertura do

. Quantidade | Custo total
Quantidade Custo
. . | Custo Total de Horas de Horas Custo Anual
Carga | Profissionais Custo Mensal
Perfil . por Para Para por
horaria| do Quadro . hora . . .. Por e e~
profissional Atividades | Atividades Especializacao
Permanente P P Perfil
Esporadicas | Esporadicas
Supervisor
Sénior
Emissor
Custo Total Anual
Quantidade Total Estimada de Bilhetes 112849
Custo Unitario da Taxa de Servico (Custo Total /
Quantidade estimada de bilhetes) R$
PLANILHA FINAL
= UNIDADE
DESCRICAO DOS VALOR
GRUPO | ITEM | NATUREZA SERVICOS ME?)I|EDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Prestacao de servigo de .
1 33.90.39.25 agenciamento de viagens Servico 112849
Aquisicao de Passagem
1 aérea nacional (neste item
deve ser registrado o valor . R$ R$
2 33.90.33.01 estimado, portanto néao deve Bilhete Ll 595,6200000 65.652.214,50
ser alterado durante a fase
de lance)
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Aquisicao de Passagem

aérea internacional (neste

item deve ser registrado o . R$ R$

valor estimado, portanto néo Bilhete diz 3.347,2700000 | 8.783.236,48
deve ser alterado durante a

fase de lance)

3 33.90.33.02

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o contrato no
prazo determinado no edital, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

DADOS DA EMPRESA

Razao social: CNPI:
Endereco: Tel/Fax:
CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO
CONTRATO

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcgao:

RG: Orgio Expedido:

Naturalidade: Nacionalidade:
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ANEXO II

PLANILHA DE PRECOS MAXIMOS ACEITAVEIS PELA ADMINISTRACAQO

UNIDADE VALOR

DESCRICAO DOS
DE QUANTIDADE | ,\iTiRI0

TOTAL
SERVICOS MEDIDA

GRUPO | ITEM | NATUREZA

Prestacao de servigo de . R$
Servigo 112849 R$ 48,74 5.500.260,26

1 33.90.39.25 . ’
agenciamento de viagens

Aquisicao de Passagem
aérea nacional (neste item
deve ser registrado o valor . R$ R$

2 33.90.33.01 estimado, portanto nao deve Bilhete ez 595,6200000 65.652.214,50
ser alterado durante a fase
de lance)

Aquisicdo de Passagem
aérea internacional (neste
item deve ser registrado o . R$ R$

s 33.90.33.02 valor estimado, portanto nao Bilhete Az 3.347,2700000 | 8.783.236,48
deve ser alterado durante a
fase de lance)
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ANEXO III

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Orgﬁo Gerenciador: Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior —
CAPES. Fundacao Publica instituida pelo art. 1° do Decreto n° 524 de 19/05/1992 com base
na Lei n® 8405 de 09/01/1992, alterada pela Lei n° 11502 de 11/07/2007 e vinculada ao
Ministério da Educacdo. CNPJ: 00.889.834/0001-08. Endereco: Setor Bancédrio Norte,
Quadra 2, Bloco L, Lote 06, Brasilia — DF, 70040-020.

Representante legal: [cargo], [nome completo], RG: [numero] — [6rgdo emissor/UF], CPF:
[numero], com competéncia atribuida através da Portaria n® xxx, de xx de xxxxx de 20xx,
publicada no Didrio Oficial da Unido de xx de xxxx de 20xx.

Nos termos do Decreto n° 3.931/01 e das demais normas legais aplicdveis, em face da
classificacdo da proposta apresentada no Pregdo Eletronico para Registro de Precos n°
18/2012, cujo resultado foi publicado e homologado no Sistema de Compras do Governo
através do sistema Comprasnet, as fls. do processo n° 23038.007864/2012-72,
RESOLVE registrar os precos para a contratagdo de empresa para contratagao de servigos de
agenciamento e gerenciamento de viagens, compreendendo a emissdo, remarcagdo e
cancelamento de passagens aéreas, com complementacdo de trecho por vias terrestre
(rodovidrio e ferrovidrio), fluvial e aérea quando necessdrio, em ambito nacional e
internacional, conforme especificacdes e condicdes constantes deste Termo e seus encartes.

1 DO DETENTOR DA ATA REGISTRADO

A partir desta data ficam registrados na Fundagdo os precos do fornecedor a
seguir relacionado, conforme as condi¢des estabelecidas no ato convocatério.

Detentor da Ata: , CNPJ n° , com sede no

, telefone n° , fax n° , representada por

seu , Sr. , (nacionalidade) , (estado civil) ,
residente e domiciliado em ,RGn° , CPF n°
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2 DOS PRECOS REGISTRADOS

UNIDADE
DE QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR

DESCRICAO DOS (
UNITARIO

SERVICOS TOTAL

GRUPO | ITEM | NATUREZA

Prestacéo de servigo de

1 33.90.39.25 . ’
agenciamento de viagens

Servico 112849

Aquisicao de Passagem
aérea nacional (neste item
deve ser registrado o valor . R$ R$
estimado, portanto nao deve Bilhete ez 595,6200000 65.652.214,50
ser alterado durante a fase
de lance)

2 33.90.33.01

Aquisicdo de Passagem

aérea internacional (neste
item deve ser registrado o . R$ R$
valor estimado, portanto nao Bilhete Az 3.347,2700000 | 8.783.236,48
deve ser alterado durante a

fase de lance)

3 33.90.33.02

3 Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a
assinar o contrato no prazo determinado no edital, e para esse fim
fornecemos os seguintes dados:

4 DA VIGENCIA DA ATA

A presente Ata de Registro de Precos terd a validade de 12 (doze) meses, a
contar da sua assinatura.

A existéncia de pregos registrados ndo obriga a CAPES a firmar as
contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitacdo especifica para
o objeto pretendido, sendo assegurado ao detentor do registro preferéncia no fornecimento
em igualdade de condig¢des.

5 DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Poderad utilizar-se da Ata de Registro de Precos qualquer 6rgio ou entidade da
Administragdo que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante prévia consulta ao
orgdo gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas, no que
couber, as condicoes e as regras estabelecidas na Lei n° 8.666/93, no Decreto n° 3.931/01 e
demais determinacgdes vigente a época.
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Caberd ao detentor da Ata de Registro de Precos, observadas as condi¢des
nela estabelecidas, optar pela aceitacio ou ndo do fornecimento desde que esta ndo
prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.

6 DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO

Na execucdo dos servicos deverd ser observado o disposto no Edital de Pregao
Eletronico por Registro de Precos n° 18/2012 e seus anexos.

7 -DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

Durante a vigéncia da Ata, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipéteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situacdo prevista na
alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n.° 8.666/93 ou de redugdo dos precos praticados no
mercado.

Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do inciso II
do art. 65 da Lei n.° 8.666/93, a Administracdo, se julgar conveniente, poderd optar por
cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

Comprovada a reducao dos precos praticados no mercado nas mesmas condi¢des
do registro, e, definido o novo preco maximo a ser pago pela Administracdo, o detentor da
Ata serd convocado pelo gerenciador para alteragcdo, por aditamento, do preco da Ata.

8 -DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECO

O detentor da Ata terd o seu registro de precos cancelado, por intermédio de
Processo Administrativo especifico, assegurado o contraditério e a ampla defesa:

A pedido, quando:

a) comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da Ata, por
ocorréncia de casos fortuitos ou de for¢a maior; e

b) o seu preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em fungao
da elevagdo dos precos de mercado.

Por iniciativa do gerenciador:
a)  descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;
b)  ndo retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no

prazo estabelecido pela Administracio, sem justificativa aceitavel,
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¢) ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado; e

d) tiver presentes razdes de interesse publico.

9 DO CANCELAMENTO AUTOMATICO DO REGISTRO DE PRECOS

A Ata de Registro de Precos, decorrente desta licitacdo, serd cancelada
automaticamente:

a)  por decurso de prazo de vigéncia.
b)  quando ndo restarem fornecedores registrados.
10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O detentor da Ata de Registro de Precos estard sujeito a aplicagdo das sancoes
administrativas previstas no Edital, no caso de descumprimento parcial ou total das
condi¢Oes estipuladas.

9 - DA AUTORIZACAO PARA A CONTRATACAO

A contratacdo e os demais atos inerentes a presente Ata de Registro de Precos
serdo autorizados, caso a caso, pelo Senhor Coordenador-Geral de Recursos Logisticos.

10 - DAS DISPOSICOES FINAIS

Integram esta Ata, o Edital do Pregdo Eletronico por Registro de Precos n°
18/2012 seus anexos, e a proposta da empresa
classificada em 1° lugar no certame.

A Justica Federal — Secdo Judiciaria do Distrito Federal € o foro competente
para solucionar os litigios decorrentes do Edital e seus anexos, ficando excluido qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢des constantes do Decreto
n°® 3.931, de 19 de setembro de 2001, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais
normas aplicaveis.

Brasilia-DF, de de 20xx.

XXXXXXXXXXX
Representante Capes
REPRESENTANTE:

Empresa
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° xx/20xx

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM
A COORDENACAO DE
APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE
NIVEL SUPERIOR E A EMPRESA

Contratante: Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES.
Fundacao Publica instituida pelo art. 1° do Decreto n°® 524 de 19/05/1992 com base na Lei
n° 8405 de 09/01/1992, alterada pela Lei n° 11502 de 11/07/2007 e vinculada ao Ministério
da Educacdo. CNPJ: 00.889.834/0001-08. Endereco: Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco
L, Lote 06, Brasilia — DF, 70040-020.

Representante legal: [cargo], [nome completo], RG: [numero] — [6rgdo emissor/UF], CPF:
[numero], com competéncia atribuida através da Portaria n® xxx, de xx de xxxxx de 20xx,
publicada no Didrio Oficial da Unido de xx de xxxx de 20xx.

Contratada: [Razao social]. CNPJ: [numero]. Endereco: [endereco da empresa].

Representante legal: [cargo do representante] [nome do representante legal],
[nacionalidade], RG [numero] [6rgao emissor/UF], CPF [numero]. Endereco: [endereco
residencial].

A Contratante e a Contratada celebram o presente contrato, nos termos da Lei n°
10.520, de 17/07/02, Decreto n° 2.271, de 07/07/97, Decreto n°® 3.555, de 08/08/2000 com a
redacdo alterada pelo Decreto n° 3.693 de 20/12/2000 e pelo Decreto n° 3.784 de
06/04/2001, IN n° 02/2008 — SLTI/MPOG e suas alteragdes, aplicando-se, subsidiariamente,
no que couber, a Lei n° 8.666, de 21/06/93, com suas alteracdes, legislacdo correlata e
demais normas que regem a matéria, mediante as Cldusulas e condi¢des estabelecidas a
seguir.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de servicos de agenciamento e
gerenciamento de viagens, compreendendo a emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens aéreas, com complementacdo de trecho por vias terrestre (rodovidrio e
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ferrovidrio), fluvial e aérea quando necessdrio, em ambito nacional e internacional,
conforme especificacdes e condi¢des constantes deste instrumento, Edital, Termo de
Referéncia e demais documentos.

Subclausula Unica - Integram o presente instrumento, independentemente de transcri¢ao, a
proposta da contratada, o Edital do Pregdo Eletronico n° 18/2012 e demais elementos
constantes no Processo n° 23038.007864/2012-72.

2 CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA E REGIME DE EXECUCAO

O Contrato serd executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por preco
global, segundo o disposto nos arts. 6° e 10° da Lei N° 8.666/93.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

O valor total deste contrato serd de R$ (-—--- ) cujos valores estdo distribuidos
conforme tabela abaixo:

UNIDADE
DE QUANTIDADE
MEDIDA

DESCRICAO DOS
SERVICOS

VALOR

UNITARIO TOTAL

GRUPO | ITEM | NATUREZA

Prestacao de servigo de R$

1 33.90.39.25 . ’
agenciamento de viagens

Servigo 112849 R$ 48,74

5.500.260,26

Aquisicao de Passagem
aérea nacional (neste item

deve ser registrado o valor R$ R$

2 33.90.33.01 Bilhete 110225

ser alterado durante a fase
de lance)

estimado, portanto nao deve 595,6200000 65.652.214,50

Aquisicdo de Passagem
aérea internacional (neste
item deve ser registrado o . R$ R$

valor estimado, portanto nao Bilhete Az 3.347,2700000 | 8.783.236,48
deve ser alterado durante a
fase de lance)

3 33.90.33.02

4. CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado até o 10° (décimo) dia subsequente ao da prestacdo dos servicos
através da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada por servidor
responsavel pelo contrato.

Subclausula Primeira — Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
Contratada, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo previsto no caput desta Cldusula
passard a ser contado a partir da data da sua reapresentacdo e serdo examinadas as causas da
recusa.
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Subclausula Segunda — A Contratante reserva-se no direito de suspender o pagamento se 0s
servicos forem executados em desacordo com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia.

Subclausula Terceira — Para efeito de pagamento, a Nota Fiscal/Fatura deverda ser
apresentada em 02 (duas) vias, em nome da Contratante, CNPJ n° 00.889.834/0001-08. Na
Nota Fiscal/Fatura deve constar:

a) Descricao dos servicos efetivamente prestados;
b) Nome e nimero do banco, nimero da agéncia e niimero da conta corrente;

¢) Declaragao de opcao pelo Imposto Simplificado, se optante, ou declaragdo dos
percentuais dos impostos a serem retidos na fonte, se ndo optante.

Subcldusula Quarta — A Contratante ndo fard nenhum pagamento a Contratada antes de
paga ou relevada a multa que eventualmente lhe tenha sido aplicada.

Subcldusula Quinta — A Contratante pagara a Contratada somente os servicos efetivamente
concluidos, de acordo com os valores cotados na proposta, que serdo fixos e irreajustaveis
pelo periodo de 12 (doze) meses a contar da data do orcamento a que a proposta se referir.

Subclausula Sexta — Sera realizada consulta ao SICAF antes do pagamento ser efetuado a
Contratada para verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagdo.
Os resultados da consulta serdo anexados ao processo.

Subclausula Sétima — Em cumprimento ao disposto no Art. 64, da Lei n°® 9.430 de
27/12/96, Lei n° 9.718 de 27/11/98 e IN/CONJUNTA n° 23 de 02/03/2001, a Divisdo de
Execuc¢do Orcamentéria e Financeira reterd na fonte o Imposto sobre a Renda da Pessoa
Juridica — IRPJ, bem como a Contribui¢do sobre o Lucro Liquido, a Contribui¢do para a
Seguridade Social — COFINS e a contribuicao para o PIS/PASEP sobre os pagamentos que
efetuar a pessoas juridicas que ndo apresentarem copia da Declaracao de Opcao do Simples
Nacional ou Certificado de Isencdo do IRPJ de que trata a Instru¢do Normativa SRF n° 75,
de 26/12/96.

Subcldusula Qitava — A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacao por meio de documento oficial de que faz jus
ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Subclausula Nona — Caso seja constatada pendéncia na consulta ao SICAF, a Contratada
serd notificada para regularizacdo. Caso tal irregularidade perdure por mais de 30 (trinta)
dias, o contrato estard sujeito a rescis@o unitaleral.
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Subclausula Décima — Na ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido deverda ser acrescido de atualizacdo
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento. Os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou
6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

I =(TX/100)/365

EM =1x N x VP, em que:

I = Indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
5. CLAUSULA QUINTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, e mediante
Termo Aditivo, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato de acordo com o pardgrafo primeiro
do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

Subcldusula Unica - E facultada a supressao além dos limites constantes nesta Clausula
mediante acordo entre as partes.

6. CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

Subclausula Primeira - Apés assinatura do contrato, serd admitido reajuste do preco
contratado desde que observado o interregno minimo de um ano e a demonstrag¢do analitica
da variacdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada, cabendo a
contratada comprovar eventual variacdo dos custos, apresentando inclusive a Memoria de
Célculo e Planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovagdo da contratante.

Subcldusula Segunda - Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a) A partir da assinatura do Termo Aditivo;
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b) Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo dos préximos reajustes
futuros;

Subclausula Terceira - A CONTRATANTE devera assegurar-se de que os precgos
contratados sdo compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a
continuidade da contratacdo mais vantajosa.

Subcldusula Quarta - A CONTRATANTE poderd prever o pagamento retroativo de
periodo que a proposta de reajuste permaneceu sob sua andlise, por meio de Termo de
Reconhecimento de Divida.

Subclausula Quinta - Na hipétese do item anterior, o periodo que a proposta permaneceu
sob andlise da contratante serd contado como tempo decorrido para fins de contagem da
anualidade do préximo reajuste.

7. CLAUSULA SETIMA - DO CREDITO DA DESPESA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento da CAPES conforme Nota de Empenho n° ,
emitidaem _ /_/ .

8. CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA prestara garantia no valor correspondente a 3% (trés por cento)
do valor da contratacdo, em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato, que serd
liberada de acordo com as condi¢des previstas neste contrato, conforme disposto no art. 56
da Lei n° 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obriga¢des contratuais.

Subclausula Primeira - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarretard a aplica¢do de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até o mdximo de 2% (dois por cento).

Subclausula Segunda - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a CONTRATANTE a
promover a retencdo dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco
por cento) do valor do contrato a titulo de garantia, a serem depositados com corre¢ao
monetaria.

Subcldusula Quarta — A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

a) prejuizo advindo do nao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
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b) prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucdo do contrato;
¢) as multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a
CONTRATADA;

Subclausula Quinta - No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua
vigéncia, a garantia deverd ser readequada ou renovada nas mesmas condigdes.

Subclausula Sexta - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em
pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no
prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, contados da data em que for notificada.

Subcldusula Sétima - A CONTRATANTE nao executard a garantia na ocorréncia de uma
ou mais das seguintes hipoteses:

a) caso fortuito ou forca maior;
b) alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacdes contratuais;

¢)  descumprimento das obrigacdes pelo contratado decorrentes de atos ou fatos
praticados pela CONTRATANTE;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da CONTRATANTE.

Subclausula Oitava - Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isengdes de
responsabilidade que ndo as previstas nesta Clausula.

Subclausula Nona - Serd considerada extinta a garantia:

a) com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacao para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracio da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as cldusulas do contrato;

b) no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia, caso a
CONTRATANTE ndo comunique a ocorréncia de sinistros.

Subcldusula Décima - A garantia somente serd liberada apds o integral cumprimento de
todas as obrigacdes contratuais, inclusive recolhimento de multas e satisfacdo de prejuizos
causados aa contratante ou a terceiros.

9. CLAUSULA NONA- DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA
CONTRATADA.

A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente as condi¢des e exigé€ncias
contidas nesse instrumento e no Termo de Referéncia.
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10. CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA
CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a cumprir fielmente as condigdes e exigéncias
contidas nesse instrumento e no Termo de Referéncia.

11. CLAU§ULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZACAO

Nos termos do art. 67 Lei n°® 8.666, de 1993, serdo designados representantes para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos servicos, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessdrio a
regulariza¢do de falhas observadas, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°
8.666, de 1993, obedecendo aos seguintes principios:

L O representante da contratante deverd ter a experi€éncia necessiria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

IL. As disposi¢des previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo IV
(Guia de Fiscalizagdo dos Contratos de Terceiriza¢ao) da Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n° 02, de 2008.

I11. A verificacdao da adequagdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com
base nos critérios previstos no Termo de Referéncia.

IVv. A execuc¢do dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos aspectos
mencionados no art. 34 da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008,
quando for o caso.

Subcldusula Unica - A fiscalizacdo de que trata esta cldusula nido exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei n° 8.666, de 1993.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

Sdo motivos para a rescisdo do Contrato:
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II.

II1.

Iv.

VL

VIL

VIIL.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos ou
prazos;

O cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos e
prazos;

O atraso injustificado na execucdo dos servigos contratados ou a sua
paralisacdo sem justa causa e prévia comunica¢ao a Contratante;

Ocorréncia de falhas reiteradas na execuc¢do dos servigos contratados,
devidamente registradas no processo administrativo;

A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracio a comprovar a
impossibilidade da conclusiao do fornecimento, nos prazos estipulados;

A paralisagdo do fornecimento ou execucdo do servico, sem justa causa e
prévia comunicagdo a Administracao;

Razdes de interesse publico de alta releviancia e de amplo conhecimento
justificadas e determinadas pela méxima autoridade da esfera administrativa a
que estd subordinado a contratante e exaradas no processo administrativo a
que se refere o contrato;

A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado
com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, nem como a fusio,
cisdo ou incorporagdo, nao admitidas neste contrato e no edital;

O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execu¢@o, assim como as de seus superiores;

O cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas na forma do § 1°
do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

A decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa,
que prejudique a execugdo do contrato;

O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administracdo decorrentes do fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidas,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdao da ordem interna ou
guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacio;

A ndo liberagdo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto para
execuc¢do do fornecimento, nos prazos contratuais;
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XVIL. A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo do contrato;

XVIL. Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, sem
prejuizo das sancOes penais cabiveis;

XVIIL O descumprimento das obrigacdes ou a nao manutencdo das condi¢des de
habilitag¢do pelo contratado.

Subcldusula Primeira - A rescisdo, devidamente motivada nos autos, serd precedida de
procedimento administrativo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

Subclausula Segunda - A rescisdo deste Contrato poderd ser:
L Determinada por ato unilateral da Administragao;

II.  Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administragao;

II. Judicial nos termos da legislacao.

Subclausula Terceira - A rescisdo administrativa ou amigavel deverd ser precedida de
autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

Subclausula Quarta - A rescisio por descumprimento das cldusulas contratuais acarretara a
retencdo dos créditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados a
Contratante, além das sang¢des previstas neste instrumento.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do presente Contrato, erros de execugao,
mora na execugdo dos servicos, a contratante poderd aplicar a CONTRATADA, as seguintes
sangoes:

L Adverténcia por escrito;
II. Multa de 0,5% (meio por cento) ao dia, calculada sobre o valor anual

estimado para a contratagdo e até o 5° dia corrido, nos seguintes casos:

b.1) compensatéria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre
o valor total do servico de Agenciamento de Viagens, pela recusa em
assinar o contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, apds
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regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancgdes
previstas;

b.2) moratdria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por
cento), calculada sobre o valor total do servico de Agenciamento de
Viagens, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que poderd ensejar a rescisdo do
contrato;

b.3) moratdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do servico de Agenciamento de Viagens, pela inadimpléncia
além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisdo do contrato.

III.  Suspensdo tempordria de participacio em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV.  Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao
Puablica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base na alinea anterior.

Subclausula Primeira — Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, responderd o contratado pela sua diferenca, que serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administra¢do ou cobrada judicialmente.

Subclausula Segunda - A sancdo de declaracdo de inidoneidade é de competéncia
exclusiva do Ministro de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo,
no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos 2
(dois) anos de sua aplicacgao.

Subclausula Terceira — As sancdes previstas nas alineas “I”, “III” e “IV” da Cldusula
Décima Terceira poderao ser aplicadas juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Subclausula Quarta — A sangfo estabelecida na alinea “IV” da Clausula Décima Terceira é
de competéncia exclusiva do Ministro de Estado, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo
ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicacao.

Subcldusula Quinta — As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, a contar da data do recebimento da notificacdo enviada pela contratante.

Subclausula Sexta — O valor das multas podera ser descontado da nota fiscal, da garantia ou

N

do crédito existente na contratante em relacdo a contratada. Caso o valor da multa seja
superior ao crédito existente, a diferenca serd cobrada na forma da lei.
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Subcldusula Sétima — As multas e outras sanc¢des aplicadas s6 poderdo ser relevadas,
motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo,
devidamente justificado.

Subclausula Oitava — As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no
caso da aplicagdo da penalidade descrita na alinea “IV” da Cldusula Décima Terceira, a
licitante deverd ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas
neste Termo e das demais cominacdes legais.

Subclausula Nona — As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Subcldusula Décima - As multas que por ventura tenham sido aplicadas a Contratada, serdo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante, a favor da Contratada.
Caso ndo existam créditos, o valor correspondente a multa serd descontado da garantia
contratual, sendo que, se a multa imposta for superior aos valores da garantia prestada, além
da perda desta, a diferenca serd cobrada por meio de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU.

I. O ndo pagamento da multa implica inscri¢do da Contratada na Divida Ativa
da Unido.

Subcldusula Décima Primeira - No caso de aplicagdo de multa contratual, a contratante
poderd reter a liberacdo ou restituicdo da garantia contratual apresentada pela
CONTRATADA, de forma a assegurar o adimplemento da penalidade pecunidria aplicada.

Subclausula Décima Segunda - Nao sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da
execucgdo dos servigos advir de caso fortuito ou motivo de for¢a maior.

Subclausula Décima Terceira - A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-
se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e,
subsidiariamente, na Lei n°® 9.784, de 1999.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

O presente Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de xx/xx/20xx,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitada sua duragdo a 60
(sessenta) meses, nos termos do artigo 57, II da Lei 8.666/93.

Subcldusula Unica - Toda prorrogacao contratual serd precedida de avaliagdo dos pregos
praticados no mercado para servigos da espécie para que seja verificada a manutencio da
vantajosidade da contratacdo.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA- DAS ALTERACOES

Este contrato sofrerd alteragdes, consoante disposi¢des do Art. 65, da Lei n.° 8.666,
de 1993, por meio de Termo Aditivo.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE, até o quinto dia util do més subsequente ao da assinatura do

contrato, emitird ordem a Imprensa Nacional para que faca publicar seu extrato no Didrio
Oficial da Unido — DOU.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

Para dirimir as ddvidas e/ou conflitos oriundos da execugdo deste Contrato, que ndo
possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal,
no Foro da cidade de Brasilia/DF, Secao Judicidria do Distrito Federal.

E assim, por estarem as partes de acordo e ajustadas e apds lido e achado conforme,
firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um s6 efeito,
perante as testemunhas abaixo assinadas, que desde ja, consideram abonadas em juizo ou
fora dele, obrigando-se por si e seus sucessores a fazé-lo cumprir nos termos e condi¢des
estipulados.

Brasilia-DF, de de 20XX.
Coordenacio de Aperfeicoamento de (contratada)
Pessoal de Nivel Superior
XXXXXXXXX
XXXXXXXXX C
Cargo argo
Coordenacao de Aperfeicoamento de (contratada)
Pessoal de Nivel Superior
testemunha testemunha
(RGIEIORE) (RG e CPF)




