FNOE

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO
_ DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENACAO-GERAL DE MERCADO, QUALIDADE E COMPRAS

PREGAO ELETRONICO N° 25/2015
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23034.000463/2015-74

EDITAL
PREAMBULO

O FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGCAO - FNDE, com sede no Setor Bancario
Sul, Quadra 2, Bloco “F”, Edificio FNDE, na cidade de Brasilia-DF, inscrito no CNPJ sob o n° 00.378.257/0001-
81, torna publico que fara realizar licitagio, na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO POR ITEM, de acordo com o descrito neste edital e seus anexos e de conformidade com as disposi¢des
contidas na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, na Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, no Decreto n° 6.204, de 5 de setembro de 2007 e a Instrugédo
Normativa /SLTI/MPOG n° 02/2008, alteradas pelas Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n° 03/2009, Instrucéo
Normativa /SLTI/MPOG n° 06/2013 e pela Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n° 03/2014, e subsidiariamente, na
Lein°® 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteragdes.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DATA: 27 de maio de 2015.

HORARIO: 10h00 (horério de Brasilia — DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
Cadigo da UASG: 153173

Constituem anexos do presente edital, dele fazendo parte integrante:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Modelo da Proposta de Precos;
Anexo Il — Minuta de Contrato.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de
apoio administrativo, servicos de secretariado e condutor de veiculos, nas diversas atividades e fungdes
necessarias de forma continua, para atendimento das necessidades das unidades do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, em Brasilia/DF, conforme especificagbes constantes no Termo de
Referéncia — Anexo | do edital.

1.2 A licitacdo serd dividida em itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. DO PRECO ESTIMADO DA LICITACAO
2.1. O valor estimado total, para 12 meses, é de R$ 42.765.666,98 distribuidos da seguinte forma:

Valor Estimado

ITEM Descricao
Anual
Analista Administrativo, Assistente
ITEM 1 Administrativo e Suporte R$ 39.220.029,79
Operacional
ITEM 2 Secretaria Nivel Médio e Superior R$ 3.398.563,32

ITEM 3 Condutor de Veiculos Oficiais R$ 147.073,87
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i DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
3.1. Poderéo participar deste pregdo eletrénico as empresas que:
3.1.1. Comprovem o atendimento as condicdes de habilitacdo deste edital e de seus anexos;

3.1.2. Estejam devidamente credenciadas no sitio eletronico www.comprasnet.gov.br, na forma
do Item 04 — Do Credenciamento.

3.2. Nao poderao participar deste pregao eletrénico:

3.2.1. Empresas que se encontrem em regime de concordata ou com faléncia decretada, concurso
de credores, processo de insolvéncia, dissolugdo e liquidagcdo, em recuperagédo judicial ou
em processo de recuperacao extrajudicial;

3.2.2. Empresas que tenham sido declaradas inidoneas por 6rgdo da Administracdo Publica,
Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, por meio de ato
publicado no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Municipio ou do DF, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punic&o;

3.2.3. Empresas que estejam suspensas ou impedidas de contratar com 0 FNDE;
3.2.4. Sociedades estrangeiras nao autorizadas a funcionar no Pais;

3.2.5. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econdmico em comum;

3.2.6. Cooperativas, conforme Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre o Ministério Publico
do Trabalho e a Unido;

3.2.7. Empresas que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias umas das outras;
3.2.8. Empresas que ndo sejam do ramo ou atividade econdémica do objeto licitado;

3.2.9. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 9° da Lei n®
8.666/1993.

3.2.10. Empresas que se encontrem em regime de consércio de empresas, qualquer que seja sua
constituicao.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Parater acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste Pregdo, deverdo dispor de chave de
identificacdo e de senha, obtidas junto ao Portal Comprasnet (endereco eletrbnico: www.comprasnet.gov.br),
onde também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento, regulamento e receber instrucdes detalhadas
para sua correta utilizagdo.

4.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico é de inteira e exclusiva responsabilidade do licitante,
incluindo qualquer transagéo efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao FNDE, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.3. A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo - SLTI, do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo, atuara como 6rgao provedor do sistema eletrénico.

4.4. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema para
imediato blogueio de acesso.

5 DA IMPUGNACAO E DAS SOLICITACOES DE ESCLARECIMENTO

5.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da Sesséo Pdblica, ou seja, até o dia 25/05/2015,
qualquer pessoa poderd impugnar o ato convocatério deste Pregao.
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5.2. A impugnagdo devera ser encaminhada exclusivamente para o e-mail compc@fnde.gov.br, em formato de
texto (extensdo: .doc), no horério de 8h as 18h.

5.2.1. O recebimento da impugnacgédo devera ser confirmado pelo licitante que a encaminhar. Os
pedidos encaminhados ap6s o horério estipulado (apos as 18 horas) passardo a ter seu prazo
computado somente a partir das 8 horas do préximo dia Util.

5.3. O pedido de impugnacéo devera conter, de forma clara e explicita, as seguintes informacoes:
5.3.1. Numero do pregdo eletrénico impugnado;
5.3.2. Nome da Empresa impugnante;
5.3.3. Razdes da impugnacao;
5.3.4. Nome do signatario da impugnacao;
5.3.5. Dados da empresa impugnante.

5.4. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital, decidir sobre a impugnacéao
no prazo de até vinte e quatro horas.

5.5. Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagdo do certame.
5.6. Néo sera reconhecida a impugnac¢do quando vencido o prazo de interposicao.

5.7. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da Sesséo Publica, podera ser apresentada solicitacéo
de esclarecimento em relacdo as eventuais ddvidas na interpretacao do presente edital e seus anexos.

5.8. Aplicam-se as solicitacbes de esclarecimento as mesmas disposicdes contidas nos subitens 5.2 e 5.3 deste
edital.

6. DA HABILITACAO
6.1. Para fins de habilitacdo dos licitantes, sera exigida, a documentacdo relativa:
6.1.1. A habilitagio juridica:
6.1.1.1. Cédula de identidade;
6.1.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual,

6.1.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado da documentagéo de eleicdo dos seus administradores;

6.1.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

6.1.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

6.1.1.6. Registro ou certificado de fins filantropicos e/ou ato de declaragdo de utilidade
publica, no caso de sociedades civis sem fins lucrativos ou de utilidade publica;

6.1.2. A qualificagio econdmico-financeira:

6.1.2.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

6.1.2.2. Balango patrimonial do ultimo exercicio social que demonstre que a empresa
possui patriménio liquido ndo inferior a 10% (dez) do valor estimado, conforme §
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6.1.2.3.

6.1.24.

6.1.2.5.

3% do art. 31 da Lei 8.666/93, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentagdo da proposta;

6.12.2.1. E vedada a substituicdo do balanco patrimonial por balancetes ou
balangos provisorios.

Balanco Patrimonial e demonstra¢des contabeis que comprovem que a empresa
possui indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1(um);

Demonstragfes contabeis que comprovem que a empresa possui Capital
Circulante Liguido — CCL (ativo circulante — passivo circulante) no valor minimo
de 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado para a contratacdo, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio social;

Patriménio Liquido superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos
firmados com a Administragdo Publica e a iniciativa privada.

6.1.25.1. A comprovacdo dos contratos firmados sera demonstrada pela
licitante por meio de declaragdo contendo o nome do CONTRATANTE, o objeto
e 0 valor dos contratos firmados com a iniciativa privada e a Administracdo
PUblica, vigentes na data de abertura da licitag&o.

6.1.25.2. A declaracdo de que trata o subitem 6.1.2.5.1 deverd estar
acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
Ultimo exercicio social,

6.1.2.5.3. A declaragcdo de que trata o subitem 6.1.2.5.1 que apresentar
divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
em relagdo a receita bruta discriminada na DRE devera estar acompanhada das
devidas justificativas.

6.1.3. A regularidade fiscal:

6.1.3.1.
6.1.3.2.
6.1.3.3.

6.1.34.

Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;
Certiddo Negativa de Débitos com o sistema da seguridade social (INSS);

Certiddo Negativa de Débitos com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, em cumprimento ao disposto
no Inciso V, do Art. 29, da Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993.

6.1.4. A qualificacéo técnica:

6.14.1.

6.14.2.

A empresa deverd comprovar que tenha executado Contrato com a seguinte
quantidade minima de postos de trabalho, em observancia ao disposto no art. 19,
8§ 7°e 8° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 02/2008:

6.14.1.1. ParaoITEM 1, 223 (duzentos e vinte e trés) postos de trabalho;
6.14.12. ParaoITEM 2, 44 (quarenta e quatro) postos de trabalho;
6.1.4.1.3. ParaolITEM 3, 20 (vinte) postos de trabalho.

Ser4 aceito o somatdrio de atestados e/ou declaragcdes para comprovar a
capacidade técnica, desde que reste demonstrada a execugcdo concomitante dos
Servicos;
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6.1.4.3. Apresentacdo de 1 (um) ou mais atestado(s) ou declaracao(0es) de capacidade
técnica, em nome do licitante, que comprove(m) aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto deste Pregao;

6.14.3.1. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a
servigcos prestados no &mbito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

6.1.4.4. Copia(s) de contrato(s), atestado(s), declaracdo(des) ou outros documentos
idéneos que comprove(m) gue o licitante possui experiéncia minima de 3 (trés)
anos, ininterruptos ou ndo, na prestacdo de servicos terceirizados, compativeis
com o objeto ora licitado, em quantidade igual ou superior a prevista no subitem
6.1.4.1, conforme Instrucdo Normativa n°® 02/2008, alterada pelas InstrucGes
Normativas n° 06/2013 e n° 03/2014.

6.1.45. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos no subitem 6.1.4.3,
serd aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou
gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por periodo
ndo inferior a 3 (trés) anos.

6.1.4.6. Comprovacdo de que a empresa possui ou se compromete a montar matriz, filial
ou escritério em Brasilia/DF, local da prestacdo do servico, em prazo maximo de
60 (sessenta) dias.

6.1.4.7. Outros documentos eventualmente necessarios a qualificacdo técnica estdo
indicados no item 14 do Termo de Referéncia-Anexo | do Edital.

6.2. Para fazer jus ao tratamento favorecido introduzido pela Lei Complementar n° 123/06, a(s) Microempresa(s)
e Empresa (s) de Pequeno Porte deverdo declarar em campo proprio do sistema, que atende aos requisitos do Art.
3° da citada lei.

6.3. O cadastramento no SICAF serd providenciado pelo proprio interessado em qualquer unidade de
cadastramento dos 6rgdos da Administracdo Publica que integram o Sistema de Servicos Gerais - SISG, nos
termos do Paragrafo 1° Artigo 1° do Decreto n® 3.722/2001.

6.4. Os documentos exigidos para habilitagdo, bem como a proposta de pre¢o da melhor classificada, ajustada ao
valor do lance dado ou negociado, e demais documentos e comprovacdes a serem anexados & proposta, deverdo
ser encaminhados em arquivo unico, por meio da op¢do “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, no prazo
estabelecido pelo pregoeiro, contado a partir da solicitacdo. Excepcionalmente, podera ser requerido o envio de
documentos para o0 e-mail compc@fnde.gov.br ou para o Fac-simile n® (61) 2022-4060.

6.5. Os originais ou cépias autenticadas por meio de cartério competente deverdo ser apresentados no prazo de 5
(cinco) dias Uteis contados da convocacdo do pregoeiro.

6.6. O licitante obriga-se a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacao.

6.7. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto, implicara decadéncia do direito a contratacao, sem
prejuizo das sancdes previstas no artigo 81 da Lein® 8.666 de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar 0s
demais licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, ou revogar a licitagéo.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. Apobs a divulgagdo deste edital no Comprasnet, o licitante devera encaminhar a proposta de precos,
exclusivamente por meio do referido Sistema Eletrdnico, até a data e horario marcados para abertura da sessao,
quando entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

7.1.1. O licitante devera apresentar a proposta de precos de forma detalhada, descrevendo prazo
de validade, bem como os valores unitarios e totais, sob pena de desclassificacdo de sua
proposta.
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7.1.2.

7.13.

714,

7.15.

7.16.

7.1.7.
7.138.

Fica vedado ao licitante identificar-se, no Sistema Eletrénico, quando do registro de sua
proposta, sob pena de desclassificagéo do certame pelo pregoeiro.

Para a formulacdo da proposta de precos o licitante devera se valer das quantidades
estimadas, constantes do Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo os respectivos
servigos ser fornecidos ao FNDE, sem 6nus adicionais.

N&do se admitird proposta que apresentar preco simbdlico, irrisério ou de valor zero,
incompativel com os pregos de mercado, ainda que este edital ndo tenha estabelecido
limites minimos.

A proposta deverd limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de preco ou qualquer outra condicdo ndo prevista no Edital.

As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de envio da proposta.

Durante o periodo previsto no caput o licitante podera incluir ou excluir proposta.

7.2. O licitante devera manifestar, em campo proprio do sistema eletrénico, quando do cadastramento da proposta
que cumpre 0s seguintes requisitos:

721

72.2.

723.

724,

7.25.

Inexisténcia de Fato Impeditivo a Habilitacdo, atestando a inexisténcia de circunstancias
que impecam a empresa de participar do processo licitatdrio, a ser declarada no sistema,
quando do lancamento da proposta, a qual serad visualizada pelo pregoeiro na fase de
habilitagdo, dispensando-se assim, o envio do documento por meio de fax ou via original.

N&o possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII,
do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, a ser declarado no sistema quando do
lancamento da proposta, a qual serd visualizada pelo pregoeiro na fase de habilitagao,
dispensando-se assim, o envio do documento por meio de fax ou via original.

Declaragéo de Elaboragédo Independente de Proposta, a ser declarada no sistema, quando do
lancamento da proposta, a qual serd visualizada pelo pregoeiro na fase de habilitacéo,
dispensando-se assim, 0 envio do documento por meio de fax ou via original.

Declaracdo, sob as penas da lei, a ser apresentada pela microempresa ou empresa de
pequeno porte de que se enquadra nas condicdes do Estatuto Nacional da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte instituido pela Lei complementar n° 123, de 14.12.2006, de que
cumprem 0s requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de
pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido por aquela
Lei.

As declaracdes serdo visualizadas no proprio sistema eletronico, dispensando-se assim, o
envio do documento por meio de e-mail, fac-simile ou via original

7.3. Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

7.4. A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que somente estas
participardo da fase de lance.
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7.6. O licitante responsabilizar-se-4 por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema
Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos durante a Sesséo
Publica.

7.7. A apresentacdo da proposta implica submisséo a todas as condigOes estipuladas neste edital e seus anexos,
sem prejuizo da estrita observancia da legislacéo.

7.8. Em caso de cobranca de tarifa bancéria para operacionalizacdo da conta vinculada - Depdsito em garantia -
bloqueada para movimentagao, 0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

7.8.1. Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancaria para operacionalizacédo da conta vinculada -
Deposito em garantia — bloqueada para movimentagdo poderdo ser previstos na proposta da licitante.

7.8.2. Os valores das tarifas bancarias, na forma regulamentada pelo Banco Central do Brasil, constam
do site da instituicAo bancédria com a qual o FNDE possui Acordo de Cooperacdo, a saber:
www.bb.com.br.

8. DA SESSAO PUBLICA

8.1. A Sessdo Publica do pregédo eletrénico sera conduzida pelo pregoeiro, via Comprasnet, a partir da data e
horario previstos neste edital.

8.2. A comunicacdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera mediante troca de mensagens, em campo proprio do
sistema eletrénico.

8.3. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletrénico durante a Sessao Publica do Pregdo
Eletrénico, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

8.4. A sessdo publica do pregdo podera ser suspensa administrativamente, mediante comunicado do pregoeiro, no
qual informara a data e horario previstos para reabertura da sessao.

9. DA FORMULACAO DE LANCES

9.1. Classificadas as propostas, serd aberta a etapa competitiva, ocasido em que os licitantes poderdo encaminhar
lances sucessivos, exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do
seu recebimento e respectivo horério de registro e valor.

9.2. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo Sistema.
9.3. Havendo mais de um lance de mesmo valor, prevalecera aquele que for registrado em primeiro lugar.

9.4. Durante a Sessdo Publica do Pregdo Eletronico, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu detentor.

9.5. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja manifestamente
inexequivel.

9.6. O encerramento aleatdrio da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com antecedéncia
de 1 (um) a 60 (sessenta) minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

9.7. A etapa de lances serd encerrada, automaticamente, apos o intersticio de até 30 minutos do aviso aos
licitantes de seu fechamento iminente, por meio do Sistema Eletrénico, nos moldes do 8§ 7°, do art. 24, do Decreto
n° 5.450/2005.

9.8. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas
de pequeno porte, na forma estabelecida nos arts. 44 e 45, da Lei Complementar n® 123/2006.

9.9. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, 0 Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor preco, observado o critério de julgamento, ndo
se admitindo negociar condigbes diferentes daquelas previstas neste Edital.
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10. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

10.1. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico permanecer
acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

10.2. No caso da desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessédo do Pregdo
serd suspensa automaticamente e terd reinicio somente apds comunicacao expressa aos participantes no sitio
WWW.comprasnet.gov.br.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1. As empresas terdo sua classificacdo determinada pela ordem crescente de precos, de acordo com o tipo de
licitacdo estabelecido no Predmbulo deste edital.

11.2. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacdo e verificara a habilitacao do licitante conforme
disposicdes do edital.

11.2.1. Apbs o encerramento da etapa competitiva, os demais licitantes poderdo reduzir seus
precos ao valor da proposta do licitante melhor classificado.

11.2.1.1. A apresentagcdo de novas propostas na forma do item 11.2.1 ndo prejudicara o
resultado do certame em relacao ao licitante melhor classificado.

11.2.2. Todos os itens deverdo ter valor igual ou inferior ao pre¢o estimado correspondente.

11.3. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos de
mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalagcdes de propriedade
do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

11.4. Se a proposta ndo for aceitdvel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital.

11.5. A proposta de preco serd encaminhada apds convocacgdo do pregoeiro, conforme o disposto no item 6.5, e
na forma do modelo ANEXO I deste edital.

11.6. Na proposta de preco devera constar:

11.6.1. Razéo social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefone, fax e endereco eletrénico
(e-mail) para contato, bem como nome do proponente ou de seu representante legal, CPF,
RG e cargo na empresa, banco, agéncia, nimero da conta-corrente e praga de pagamento;

11.6.2. Prazo de validade;
11.6.3. Prazo de entrega na forma estabelecida no Termo de Referéncia — Anexo |, deste Edital;

11.6.4. Cotacdo de pregos em moeda corrente nacional, expressos em algarismo e por extenso.
Em caso de divergéncia entre o valor expresso em algarismo e por extenso sera
considerado este Ultimo;

11.6.5. Precos unitarios ajustados ao valor do lance vencedor ou negociado;

11.6.6. Todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos, fretes, tributos
incidentes, taxa de administragdo, materiais, Servigos, encargos sociais, trabalhistas,
seguros, embalagem, garantia contratual e dos servigos, lucro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto deste edital e seus anexos;

11.6.7. Ndo serdo admitidas retificaces ou alteracbes de especificacbes nas propostas
apresentadas.
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11.7. Naosendo a(s) empresa(s) vencedora(s) convocada(s) para assinar os termos decorrentes deste edital (atas,
contratos, autorizagdes de fornecimento etc.), dentro do prazo de validade da proposta, esta podera ser prorrogada
por, no minimo, 30 (trinta) dias, se o proponente, consultado pelo FNDE, assim concordar.

11.8. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos de pessoas fisicas ou juridicas, para orientar sua decisdo.

11.9. No julgamento das propostas, 0 Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem sua substancia,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de classificacao.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e motivada,
em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer. A falta de manifestacdo imediata e motivada
do licitante importard a decadéncia do direito de recurso.

12.2. O Pregoeiro examinard a intengdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a em campo
proprio do sistema.

12.3. Sera concedido ao licitante que tiver a sua manifestacdo de inten¢do aceita o prazo de 3 (trés) dias para
apresentacdo das razbes do recurso, sendo-lhe assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
dos seus interesses.

12.4. Os demais licitantes ficam, desde logo, intimados a apresentar contra-razdes, no mesmo prazo, a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.5. O acolhimento do recurso importara a invalidagcdo, apenas, dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a Autoridade Competente
homologara a adjudicacao.

12.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na Sede do FNDE.
12.8. N&o serdo conhecidos os recursos cujas razdes forem apresentadas fora dos prazos legais.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. N&o havendo recurso, o pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor e encaminhara o procedimento
a autoridade superior para homologacéo.

13.2. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A Dotacdo Orcamentaria para cobertura das despesas decorrentes da contratacdo objeto desta licitacdo correra a
conta do FNDE.

15. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado com apresentacao da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) / Fatura(s), uma vez
que tenham sido cumpridos, no que couber, todos os critérios estabelecidos, considerando o disposto no Termo
de Referéncia — Anexo | e na Minuta do Contrato — Anexo 111 deste Edital.

16. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

16.1. A quantidade inicialmente contratada podera ser acrescida e/ou suprimida dentro dos limites previstos no §
1° do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93, podendo a supressdo exceder tal limite, nos termos do 8 2° inciso Il do
mesmo artigo.

17. DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n.° 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:
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17.1.1. Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta ndo celebrar o Contrato ou
aceitar/retirar o instrumento equivalente;

17.1.2. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou apresentar documento(s)
falso(s);

17.1.3. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

17.1.4. Nao mantiver a proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente e devidamente
justificado;

17.1.5. Fraudar a licitacédo; ou
17.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

17.2. A recusa injustificada da(s) empresa(s) em assinar o Contrato ou em aceitar/retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido pelo FNDE caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-0 as sancdes legalmente estabelecidas.

17.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigbes de
participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da
licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

17.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem 17.1 ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal e das demais cominacdes legais, as seguintes sancdes:

17.4.1. Multa de 10% (dez) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

17.4.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios
e descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

17.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancao de impedimento.

17.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara
0 contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lein® 9.784, de 1999.

17.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragéo, observando o principio da
proporcionalidade.

17.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
17.9. Demais sangdes estdo descritas nos respectivos instrumentos anexos ao edital.
18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo, assim como as obrigacdes da
Contratante e da Contratada estdo previstos no Termo de Referéncia-Anexo | do Edital..

18.2. Caso ndo haja expediente, ou ocorra qualquer fato superveniente que impeca a abertura do certame na
data marcada, a sessao serd, automaticamente, transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
e local estabelecidos no predmbulo deste edital, desde que ndo haja comunica¢do em contrario do pregoeiro.

18.3. E facultada ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informag&o que deveria constar no ato da sessao publica.
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18.4. Fica assegurado ao FNDE o direito de revogar esta licitacdo em face de razbes de interesse publico,
devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

18.5. Os proponentes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e 0 FNDE néo
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo ou resultado do processo
licitatorio.

18.6. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitago.

18.7. Apds apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

18.8. As penalidades serdo registradas no SICAF e, no caso de suspensdo do direito de licitar, o licitante devera
ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas, previstas no Edital, e das demais cominagfes
legais.

18.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
& 0 do vencimento. S0 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no FNDE.

18.10. O desatendimento a exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no afastamento do licitante, desde
que sejam possiveis as afericdes de suas qualificacBes e as exatas compreensdes da sua proposta, durante a
realizacdo da sessdo publica de Pregao.

18.11. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da futura contratagao.

18.12. O edital e seus anexos, além de poderem ser lidos e retirados através da Internet, nos sites:
www.comprasnet.gov.bor e www.fnde.gov.br/portaldecompras/index.php/editais/pregoes-eletronicos, estardo
disponiveis também no FNDE, localizado no Setor Bancario Sul, Quadra 02, Bloco “F” — Edificio FNDE — 1°
andar, no horario de 8:30 as 12:00 e de 14:00 as 17:30 horas.

18.13. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicaré direito & contratacao.

18.14. Aos casos omissos aplicar-se-8o as demais disposigcdes constantes da legislacéo vigente.

18.15. Em caso de divergéncia entre as especificages do objeto descritas no Comprasnet e as especificacfes
técnicas constantes no Termo de Referéncia - Anexo I, o licitante devera obedecer a este Gltimo.

18.15.1. O foro competente para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o da Justica Federal, Secéo
Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro.

Brasilia - DF, 13 de maio de 2015.

ALOMA MARQUES TAVEIRA
COORDENADORA GERAL DE MERCADO, QUALIDADE E COMPRAS
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O Presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de apoio administrativo, servicos de secretariado e condutor de veiculos, nas diversas atividades e
funcbes necessarias de forma continua, para atendimento das necessidades das unidades do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, em Brasilia/DF, conforme especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia.

12. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal
do drgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

1.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da(s) CONTRATADA(s) e
a Administracdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO
21. DOSRECURSOS HUMANOS EMPREGADOS NA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1.1. Serd de responsabilidade da(s) CONTRATADAC(S) a selecdo dos recursos humanos empregados na
execucdo dos servicos objeto deste Termo e o cumprimento de todas as obrigacOes legais, inclusive as
estabelecidas pela legislagdo trabalhista, convencdo coletiva do trabalho e outras, ndo imputando nenhuma
responsabilidade ao FNDE.

2.1.2. Para assegurar a qualidade dos servicos prestados, a(s) CONTRATADA(s) deverad alocar pessoal
qualificado e devidamente treinado e manter adequada politica de gestdo de pessoas. Os profissionais deverdo ser
integrantes dos quadros da (s) CONTRATADA(s), contratados sob o regime da Consolidacdo das Leis
Trabalhistas — CLT.

2.1.3. Para a execucdo dos servigos, a(s) CONTRATADA(s) devera/deverdo prover os seguintes Postos de
Trabalho:

SUBITEM Cargos Carga Horaria Quantidade de Salario Base
Mensal — Individual Postos
1.1 Analista Administrativo 176 136 R$ 3.907,54
ITEM 1
1.2 Assistente Administrativo 176 252 R$ 2.393,59
1.3 Suporte Operacional 176 57 R$ 1.731,16
Tabela 2 — Nimero estimado de postos de trabalho — Secretariado:
SUBITEM Cargos CargaHorariaMensal | Quantidade de Salario Base
— Individual Postos
2.1 Técnico (a) em Secretariado 176 33
ITEM 2 I R$ 3.153,44
22 Aria nf i 176 1
Secretéria nivel superior R$ 3.825,70
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Tabela 3 — Numero estimado de postos de trabalho — Condutor de veiculos:

Iltem |SUBITEM Cargos Carga Horaria | Quantidade de | salario Base
Mensal - Individual Postos
Condutor de veiculos oficiais
ITEM 3 31| 176 2 R$ 2.347,27

2.14. Os valores do “Salario Base” constantes no item 2.1.3., referem-se a uma estimativa obtida por
intermédio de pesquisa de precos praticados no mercado, os quais deverdo ser considerados pelas Licitantes como
base minima para a composi¢ao da proposta de pregos.
I. Os salarios base estdo atualizados considerando-se o disposto nas respectivas Convencdes
Coletivas (CCT) dos sindicatos para o exercicio de 2015.
2.15. O FNDE ndo se obriga a contratar todos os Postos de Trabalho acima quantificados e o fornecimento
deles ocorrerd mediante solicitagGes parciais, na medida das necessidades do servigo.

2.2. DOS CARGOS
22.1. ANALISTA ADMINISTRATIVO
l. Atividades a serem desenvolvidas:

a) Organizar, planejar e orientar o uso dos recursos financeiros, fisicos e tecnolégicos;

b) Desenvolver atividades para melhoria da estrutura da area envolvida;

c) Propor atividades as areas para o cumprimento do plano de a¢ao do FNDE;

d) Auxiliar a elaboracdo de Relatérios gerenciais;

e) Apoiar a elaboracdo e acompanhamento de execugdo das atividades afins a unidade do posto
de trabalho;

f) Apoiar a realizacdo de técnicas de organizacdo e métodos administrativos;

g) Auxiliar na execugdo de atividades orgamentarias, de custo e estudos econdmicos e
financeiros, visando subsidiar as areas na tomada de decisdo e assegurar o adequado
gerenciamento das operacdes financeiras e a correta apropriagdo dos recursos;

h) Elaborar minutas de pareceres técnicos.

1. Qualificacdo profissional minima

a) Formacé&o Escolar: nivel superior completo, de acordo com as exigéncias das areas.

b) Competéncias Técnicas: dominio de microinformatica nos programas MS-Word, MS-
Excel, PowerPoint e Internet; redagcao e dominio da norma culta da lingua portuguesa;

c) Competéncias Comportamentais: discricdo e sigilo; habilidade de relacionamento;
trabalho em equipe; iniciativa; dinamismo; auto-organizagdo no trabalho; responsabilidade;
adaptabilidade; atengdo; cordialidade e simpatia no trato com o publico; cooperagao;
assiduidade e pontualidade.

1. Horario de Trabalho

De segunda a sexta-feira, de 08 (oito) horas diarias. O horario podera ser alterado,
respeitando-se as jornadas de trabalho definidas em lei, de acordo com a necessidade e conveniéncia
do servigo, desde que previamente combinado com o FNDE.

2.22. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
l. 2221 Atividades a serem desenvolvidas

a) Execucdo de servigos de escritdrio;

b) Digitacdo de correspondéncias e documentos oficiais de rotina;

c) Execucdo de atividades de efetuar, atender, transferir, cadastrar e completar chamadas
telefonicas locais e nacionais;
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d) Arquivo e organizacdo de documentos, correspondéncias e arquivos;

e) Operacionalizagdo de equipamentos de escritorio;

f) Auxilio no atendimento ao publico interno e externo e na prestacdo de informacdes e
execucgdo de outros servigos correlatos;

g) Auxiliar na organizacao e instrugao processual.

h) Operacéo de sistemas informatizados.

1. Qualificacdo profissional minima

a) Formacao Escolar: nivel médio completo.

b) Competéncias Técnicas: dominio de microinformatica nos programas MS-Word, MS-
Excel, PowerPoint e Internet; redagdo e dominio da norma culta da lingua portuguesa;

c) Competéncias Comportamentais: discricdo e sigilo; habilidade de relacionamento;
trabalho em equipe; iniciativa; dinamismo; auto-organizagdo no trabalho; responsabilidade;
adaptabilidade; atencdo; cordialidade e simpatia no trato com o publico; cooperacao;
assiduidade e pontualidade.

1. Horario de Trabalho

De segunda a sexta-feira, de 08 (oito) horas diarias. O horario podera ser alterado,
respeitando-se as jornadas de trabalho definidas em lei, de acordo com a necessidade e conveniéncia
do servigo, desde que previamente combinado com o FNDE.

2.2.3. SUPORTE OPERACIONAL
l. Atividades a serem desenvolvidas

a) Expedicéo, entrega e recebimento de documentos;

b) Protocolizar correspondéncias e documentos expedidos e recebidos;

c) Efetuar e atender ligacdes telefonicas, anotando e transmitindo recados;

d) Manejar material de consumo (tarefas de recebimento, armazenagem, embalagem, controle e
distribuicdo) necessario a unidade de trabalho;

e) Operar sistemas basicos informatizados;

f) Recebimento, embalagem e controle simples de volumes de materiais e equipamentos
diversos.

g) Prestar atividades de apoio operacional de acordo com o posto de trabalho.

1. Qualificacédo profissional minima

a) Formacédo Escolar: nivel fundamental completo.

b) Competéncias Comportamentais: discricdo e sigilo; habilidade de relacionamento;
trabalho em equipe; iniciativa; dinamismo; auto-organizagdo no trabalho; responsabilidade;
adaptabilidade; atengdo; cordialidade e simpatia no trato com o publico; cooperacéo;
assiduidade e pontualidade.

1. Horario de Trabalho

De segunda a sexta-feira, de 08 (oito) horas diarias. O horario podera ser alterado,
respeitando-se as jornadas de trabalho definidas em lei, de acordo com a necessidade e conveniéncia
do servigo, desde que previamente combinado com o FNDE.

224. TECNICO EM SECRETARIADO
l. Atividades a serem desenvolvidas

a) Executar tarefas relativas a redacao e digitacdo de documentos oficiais;
b) Receber, registrar, localizar e encaminhar correspondéncias;
¢) Organizar arquivos fisicos e eletronicos;
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a)

b)

c)

Pesquisar informacdes em arquivos fisicos, eletrénicos e internet;

Realizar composicao de relatérios gerenciais sob supervisdo da chefia imediata;

Atender o publico interno e externo;

Assegurar o cumprimento dos compromissos da chefia imediata;

Realizar atividades de agendamento de reunifes;

Providenciar marcacgéo de viagens nacionais e internacionais e reservas de hotel;

Atender ao telefone;

Organizar protocolos para o atendimento de autoridades;

Recepcionar as pessoas que se dirigem ao seu setor, tomando ciéncia dos assuntos a serem
tratados, para encaminha-la ao local conveniente ou prestar-lhes as informacdes desejadas;
Interpretar e elaborar sintese de textos e documentos informativos;

Redigir textos referentes as comunicacdes internas e externas, em lingua portuguesa;

Redigir atas de reunides e outros quando necessario;

Realizar outras tarefas inerentes ao posto de trabalho, conforme definigéo.

Requisitar e organizar espaco fisico e equipamentos necessarios a realizacdo de reunides e
atividades agendadas, solicitando servicos de limpeza, movimentacdo de mobiliarios e outros
insumos;

Solicitar servicos de copeiragem, limpeza e outras atividades de apoio, durante a realizacéo
de reunides e atividades agendadas;

Qualificacdo profissional minima

Formacdo Escolar: nivel médio completo e curso técnico em Secretariado, conforme
disposto na Lein®7.377, de 30/09/1985, atualizada pela Lein® 9.261, de 11/01/1996.

Competéncias Técnicas: dominio de microinformatica nos programas MS-Word, MS-
Excel, PowerPoint e Internet; redigir, ler, interpretar e boa expressdo verbal em lingua
portuguesa.

Competéncias Comportamentais: discricdo e sigilo; habilidade de relacionamento;
trabalho em equipe; iniciativa; dinamismo; auto-organizagdo no trabalho; responsabilidade;
adaptabilidade; atencdo; cordialidade e simpatia no trato com o publico; cooperacéo;
assiduidade e pontualidade.

Horario de Trabalho
De segunda a sexta-feira, de 08 (oito) horas diarias. O horario podera ser alterado,

respeitando-se as jornadas de trabalho definidas em lei, de acordo com a necessidade e conveniéncia
do servico, desde que previamente combinado com o FNDE.

2.25. SECRETARIA NIVEL SUPERIOR

Atividade a serem desenvolvidas

Secretariar as autoridades no desempenho de suas funcdes, gerenciando informacdes,
auxiliando na execucdo de suas tarefas administrativas e em reunides, marcando e
cancelando compromissos;

Interpretacdo e elaboracdo de sintese de textos e documentos;

Providenciar marcacgéo de viagens nacionais e internacionais e reservas de hotel;

Orientar a avaliacdo e selecédo da correspondéncia para fins de encaminhamento;

Organizar protocolos para atendimento de autoridades;

Pesquisar informacdes em arquivos fisicos, eletronicos e internet;

Recepcionar visitantes de diversas hierarquias;

Acompanhar os servigos executados pelos prestadores de servigos de apoio administrativo,
copeiragem e limpeza, zelando pelo melhor atendimento da unidade onde atua;

Controlar documentos e correspondéncias;
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) Assegurar o cumprimento dos compromissos do Presidente;

k) Anotar compromissos de sua chefia, dispondo de horarios de reunies, entrevistas e
solenidades;

[) Realizar outras tarefas inerentes ao cargo, conforme definicdo do FNDE.

. Qualificacdo profissional minima

a) Formacdo Escolar: nivel superior completo em Secretariado Executivo, ou nivel superior
em outra area de formacdo, conforme disposto na Lei n° 7.377 de 30/09/1985, atualizada
pela Lein® 9.261 de 11/01/1996.

b) Competéncias Técnicas: dominio de microinformatica nos programas MS-Word, MS-
Excel, PowerPoint e Internet; redigir, ler, interpretar e boa expressdo verbal em lingua
portuguesa.

c) Competéncias Comportamentais: discricdo e sigilo; habilidade de relacionamento;
trabalho em equipe; iniciativa; dinamismo; auto-organizagdo no trabalho; responsabilidade;
adaptabilidade; atengdo; cordialidade e simpatia no trato com o publico; cooperacdo;
assiduidade e pontualidade.

1. Horario de Trabalho
De segunda a sexta-feira, de 08 (oito) horas diérias. O horario podera ser alterado, respeitando-se as
jornadas de trabalho definidas em lei, de acordo com a necessidade e conveniéncia do servico,
desde que previamente combinado com o FNDE.
2.26. CONDUTOR DE VEICULOS OFICIAIS 11
l. Atividade a serem desenvolvidas

- Prestacdo de servigo de conducéo de carros oficiais do FNDE.

1. Descricdo dos servigos:

a) Executar os servigos relacionados a condugdo de veiculos oficiais de propriedade do FNDE,
para locomocao do Presidente, Diretores e autoridades em geral,

b) Permanecer a disposicdo da CONTRATANTE, em tempo integral e com dedicagdo
exclusiva, no periodo correspondente a escala de servicos;

c) Cumprir a jornada de 176 horas mensais;

d) Cumprir a escala de servigos, observando pontualmente os horarios de entrada e saida;
apresentar-se sempre barbeado, cabelos aparados e limpos, sapatos engraxados, devidamente
uniformizados;

1. Qualificacdo profissional minima exigida:

2.2.7.0s profissionais devem ter ensino médio completo, idade minima de 21 anos, experiéncia minima
de 03 (trés) anos registrado em Carteira de Trabalho e Categoria de Habilitacdo nivel “D” ou
superior.

23. DA COMPROVACAO DA FORMACAO, EXPERIENCIA PROFISSIONAL QUALIFICACAO
TECNICA.

2.3.1.Para todas as funcdes exigidas deverdo ser comprovadas a formagdo académica e experiéncia
profissional, a saber:

a) Formacdo Académica: comprovacdo de formagdo escolar, com diploma ou certificado
emitido por instituicdo legalmente credenciada no MEC.

b) A experiéncia profissional: serd& comprovada mediante apresentacdo da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, ou do Contrato de Trabalho ou, ainda, por certiddo
ou declaragédo do empregador.
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2.3.2.A Autarquia exigird a documentacdo quando da apresentacdo do profissional para atendimento a
solicitacdo de servicos. A documentacdo, depois de examinada, sera devolvida a empresa, que
mantera o registro cadastral.

3. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
31. DASELECAO DE PESSOAL

3.1.1. O recrutamento e a selecdo dos profissionais serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, que
devera exigir o perfil profissional minimo apontado neste Termo e realizar os exames médicos admissionais
Necessarios.

3.1.2. O recrutamento e a selecdo dos empregados que prestardo o0s servigos contratados deverdo atender as
exigéncias minimas deste Termo de Referéncia, tendo suas fungBes profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho.

3.1.3. Serdo disponibilizados para a prestacdo dos servicos somente os profissionais contratados e com o
registro em Carteira devidamente concluido;

3.14. E expressamente vedado 8 CONTRATADA contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da
CONTRATANTE, ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim
como de seus cOnjuges, parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do Contrato, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispGe sobre a vedacdo do nepotismo no dmbito da Administracdo Publica
Federal.

32. DASOLICITACAO E DISTRIBUICAO DE PRESTADOR DE SERVICO.

32.1. A solicitagdo da oferta da prestacdo de servicos serd realizada mediante Oficio expedido pela
Coordenacéo-Geral de Gestéo de Pessoas e Organizagdo — CGPEO/DIRAD.

7 o= s =

de horas de trabalho para efeito de faturamento.

3.2.3. Colocar, em até 5 (cinco) dias Uteis, a disposicdo do Contratante, apos solicitacdo, o pessoal necessario a
execucdo dos servicos contratados;

3.24. Os prestadores de servicos serdo distribuidos de acordo com as necessidades de cada unidade
organizacional da autarquia.
3.25. O FNDE indicara por meio de Oficio o posto de trabalho a ser ocupado.

33. DA CARGA HORARIA MENSAL.

3.3.1. O horério base de prestacdo dos servigos serd de acordo com o horério de funcionamento do 6rgao que €
de 07:00 as 20:00 horas, respeitada a carga horaria maxima estabelecida por lei.

3.3.2. A carga horaria média mensal de efetivo trabalho de cada prestador é de 176 (cento e setenta e seis)
horas, salvo os casos previstos em lei.

3.3.3. Em nenhuma hipétese haverd pagamento pelo FNDE de horas extras e outros adicionais ndo previstos
neste Termo, em observancia ao paragrafo segundo, do art. 11, da IN 02/2008 - MPOG.

3.34. Nas atividades definidas neste projeto a hora padrdo estabelecida pelo 6rgdo representativo ou normativo
da categoria sera reconhecida como hora cheia, ou seja, equivalente a 60 (sessenta) minutos.

34. DO CONTROLE DA CARGA HORARIA

34.1. O controle do cumprimento da carga horéaria serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA,

devendo ser comprovada por meio de controle eletronico, para melhor controle de entrada e saida de seus
contratados, sendo de inteira e exclusiva responsabilidade do seu preposto o suprimento ou substituicdo de

prestador de servigcos, nas ocorréncias de falta, interrupcdo no cumprimento da carga horaria e de alguma
requisicdo, independente de sua causa.

3.5. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

35.1. Os servigos deverdo ser prestados em qualquer dependéncia do FNDE localizada no Distrito Federal,
atualmente localizada nos seguintes enderecos:
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a) Sede do FNDE: Setor Bancario Sul, Quadra 02, Bloco F, Edificio FNDE.
b) Anexo: Setor Bancario Sul, Quadra 02, Bloco I, Lote “11”, Edificio Elcy Meirelles.
c) Depdsito do FNDE: SAAN, Quadra 01, Lote 170/203.

3.6. PRAZO PARA INICIAR A EXECUCAO DO CONTRATO
3.6.1. A(S) CONTRATADA(S) devera iniciar suas atividades em até 30 dias apds a assinatura do contrato.

I.  No ato da assinatura do contrato a empresa devera apresentar o planejamento de contratacédo
dos funcionarios.

4. DO PREPOSTO DA CONTRATADA

4.1. A(S) CONTRATADAC(S) devera/deverdo, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, manter um
PREPOSTO com formagdao superior e com experiéncia comprovada em conhecimentos e atividades relacionados
a Recursos Humanos (férias, 13° descontos indevidos no contra-cheque, Vale-Alimentacdo e Transporte,
Licencas Médica, e dominio da legislacdo trabalhista) de no minimo 2 (dois) anos, com fins de representa-la
administrativamente, com atividades nas dependéncias do FNDE diariamente, em horario integral de
funcionamento do Orgdo para gerenciar operacionalmente os empregados, devendo ser indicados mediante
declaracdo, na qual deverdo constar todos os seus dados necessarios, tais como nome completo, nimeros de
identidade e CPF, enderego e telefone residenciais e nimero de celular, além dos dados relacionados a sua
qualificacdo profissional, entre outros.

42. A(S) CONTRATADA(S) devera/deverdo instruir seu PREPOSTO, quanto & necessidade de atender
prontamente a quaisquer solicitacdes da CONTRATANTE, dos Fiscais e Gestores do Contrato ou de seus
substitutos, acatando imediatamente as determinagdes, instrugdes e orientagcdes destes, inclusive quanto ao
cumprimento das Normas Internas, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas quaisquer falhas e/ou ajustes detectadas na execugao dos servigos contratados.

4.3. S&o atribui¢cdes do PREPOSTO, dentre outras:

43.1. Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servicos contratados, nas dependéncias da
CONTRATANTE;

4.3.2. Promover o controle da assiduidade e pontualidade dos empregados da CONTRATADA,;

4.3.3. Orientar aos empregados da(s) CONTRATADA(s) a zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos
equipamentos e instalacdes do FNDE sob sua responsabilidade;

4.3.4. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientacdes emanadas das autoridades do
FNDE e da Fiscalizacdo do Contrato;

4.35. Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias em comum acordo com as chefias dos postos de
trabalho, evitando situagdes de prejuizo aos servigos contratados;

4.3.6. Reportar-se aos Gestores e Fiscais do Contrato para dirimir quaisquer duividas a respeito da execucgdo dos
Servigos;

4.3.7. Relatar ao aos Gestores e Fiscais do Contrato, pronta e imediatamente, toda e qualquer irregularidade
observada;

4.3.8. Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessarias,
pertinentes ou inerentes a boa prestacao dos servigos contratados;

4.3.9. Encaminhar aos Gestores e Fiscais do Contrato todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados bem
como toda a documentacdo comprobatdria e demais documentos exigidos no ambito desse Termo de Referéncia;

4.3.10. Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas dos servicos prestados, sempre que
solicitado;
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4.3.11. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da CONTRATADA, respondendo perante o
6rgdo por todos os atos e fatos gerados ou provocados por eles, atendendo todas as demandas dos empregados.

5. CONDICOES DE PAGAMENTO

51. O pagamento serd efetuado a CONTRATADA mensalmente, conforme valores constantes da sua
proposta de precos, ap6s comprovacao o atendimento a todos os requisitos e as condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e o aprovisionamento dos encargos trabalhistas em conta vinculada, conforme o disposto no
Anexo VII da IN SLTI/MPOG n.° 02/08, alterada pela IN SLTI/MPOG n° 03/2014, e nos termos dos Itens 8 e 10
deste Termo de Referéncia, ndo se admitindo o pagamento antecipado sob qualquer pretexto.

52. A(S) CONTRATADAC(S) habilitar-se-a(ao) ao pagamento mediante a apresentacdo de duas vias da Nota
Fiscal/Fatura e demais documentos que comprovem o efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais, conforme
solicitacdo dos gestores e fiscais técnicos e administrativos do Contrato. A documentacéo serd devidamente
atestada, ap6s o atendimento dos requisitos relacionados no item 10, por servidor especialmente designado para
acompanhar e fiscalizar o Contrato, observado o disposto no artigo 35 e 36 da Instrucdo Normativa n° 02, de 30
de Abril de 2008 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo.

52.1. O pagamento sera efetuadoa CONTRATADA por meio de Ordem Bancaria, através do domicilio
bancario pelo qual a mesma deseja receber seus créditos, no prazo de até 14 (quatorze) dias Uteis
contados do competente atesto da prestacdo dos servigos pelo fiscal técnico/ fiscal administrativo/
gestor do contrato e estara condicionado a apresentacdo dos documentos constantes do item 10. Caso a
fatura seja devolvida por inexatiddo, novo prazo de igual magnitude serd contado a partir de sua
reapresentacao;

53. Serd procedida, anteriormente ao pagamento, consulta “ON-LINE”, a fim de verificar a situacao
cadastral da(s) CONTRATADA(s) no SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores e em
relacdo a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, a fim de verificar se estdo sendo mantidas as
mesmas condi¢cdes de habilitacdo exigidas para a contratagdo. O resultado dessa consulta serd impresso, sob a
forma de extratos, e juntado aos autos do processo proprio.

54. A CONTRATANTE pagaré as faturas somente a CONTRATADA, vedada sua negociacao com terceiros
ou sua colocagdo em cobranca bancéria.

55.  Agarantia que se refere ao item 12 deste Termo de Referéncia somente serd liberada ante a comprovagéo
de que a empresa pagou todas as verbas rescisdrias trabalhistas decorrentes da contratagdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més ap6s o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela Administracdo, conforme estabelecido no
art. 19-A, inciso 1V, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008.

56. As provisdes realizadas pela CONTRATANTE para o pagamento dos encargos trabalhistas dos
empregados da CONTRATADA, a serem depositadas na conta vinculada a que se refere o item 8 deste Termo de
Referéncia, serdo destacadas do valor mensal do Contrato, deixando de compor o valor mensal a ser pago
diretamente & empresa.

57. A CONTRATADA, no momento da assinatura do Contrato, devera autorizar a CONTRATANTE,
conforme documento constante do Encarte C deste Termo de Referéncia, a fazer o desconto nas faturas e realizar
0s pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos até o 10° (décimo) dia Util do més
subsequente ao da prestacao dos servigos, sem prejuizo das san¢Bes previstas neste Termo de Referéncia.

5.7.1. Quando ndo for possivel a realizacdo dos pagamentos a que se refere este item 5.10 pela propria
CONTRATANTE, esses valores retidos cautelarmente serdo depositados junto & Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS.
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5.7.2. A(S) CONTRATADA(S) estara (ao) sujeita(s), ainda, a retencdo de pagamento a que se refere o
subitem 10.9.1 deste Termo de Referéncia.

5.8. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 30/04/2008, sera efetuada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanges cabiveis, caso
se constate que a CONTRATADA:

5.8.1. N&o produziu os resultados acordados;

5.8.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

5.8.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

59. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA, quando couber, estardo sujeitos a
retencdo, na fonte, dos seguintes tributos:

l. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS, e
Contribuicdo para os Programas de Integragdo Social e de Formagéo do Patrimoénio do Servidor
PuUblico - PIS/PASEP, na forma da Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
conforme determina o art. 64 da Lein®9.430, de 27 de dezembro de 1996;

Il. contribuicdo previdenciaria, correspondente a onze por cento, na forma da Instrucdo
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lein® 8.212, de 24 de
julho de 1991; e

1. Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei Complementar
n® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacdo municipal e/ou distrital sobre o tema.

5.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a(s) CONTRATADA(s) ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios proporcionais aos dias de
atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, aplicando-se a
seguinte formula:

EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

I = indice de atualizacdo financeira

VP = Valor da parcela em atraso

I = (TX/100)/365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA - indice de Precos ao Consumidor Ampliado, do
IBGE.

5.11. Seré considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

5.12. A CONTRATANTE ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido acordada no Contrato.

5.13. No caso de a CONTRATANTE ser credora de valor suficiente, a CONTRATANTE podera proceder
desconto da multa devida na propor¢ao do crédito.

5.14. Se a multa aplicada for superior ao valor dos pagamentos eventualmente devidos, responderd a(s)
CONTRATADA(s) pela sua diferencga, podendo ser esta cobrada judicialmente.

5.15. No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, a
CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor correspondente a multa, do pagamento em questéo, até a
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decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pela CONTRATANTE, o
valor retido correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA.

5.16. A CONTRATADA, caso seja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, ndo podera beneficiar-se da
condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegOes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

5.17. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multa ou
indenizacdes devidas pela CONTRATADA, nos termos pactuados em contrato.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1. Disponibilizar o local e os meios materiais para execu¢do dos servigos, assegurando o livre acesso aos
locais e trabalho da empresa contratada, para efeito de fiscalizagéo.

6.2. Fiscalizar e acompanhar a execucao do Contrato, nos termos do disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666/93;

6.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, sob o aspecto guantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, de acordo coma IN n° 02 de 30 de abril de 2008 do Ministério
do Planejamento, Orgamento e Gestéo;

6.4.  Solicitar, quando julgar conveniente, informagOes relativas a execucdo dos servicos e necessarias ao
desempenho de suas func¢des, sem que tal atividade implique em qualquer responsabilidade da Fiscalizagdo sobre
a acdo da CONTRATADA,;

6.5.  Atuar da forma mais ampla e completa no acompanhamento dos servi¢os contratados, acompanhamento
este que ndo eximira a(s) CONTRATADAC(s) das responsabilidades previstas quanto aos danos que forem
causados a CONTRATANTE ou a terceiros;

6.6.  Proporcionar todas as facilidades para que a(s) CONTRATADA(S) possa desempenhar seus servigos
dentro das normas do Contrato;

6.7.  Comunicar a empresa(s) CONTRATADA(s) todas e quaisquer ocorréncias em desacordo com o
cumprimento das obrigagcfes pactuadas gualquer anormalidade nos servigcos prestados, podendo sustar ou recusar
0 recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes e condicdes estabelecidas;

6.8.  Solicitar a empresa CONTRATADA, sempre que necessarias todas as providéncias ao bom andamento
dos trabalhos;

6.9.  Permitir aos funcionarios da CONTRATADA, devidamente credenciados, encarregados da prestagdo dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia, completo e livre acesso aos locais da execugdo dos servigos,
possibilitando-Ihes executa-los e procederem as verificagdes técnicas necessarias;

6.10. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condicbes de preco e prazo estabelecidas
neste Termo de Referéncia, apds conferéncia e o atesto dos fiscais e gestores do Contrato.

6.11. Notificar por escrito a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execugdo dos
servigos, fixando prazo para sua corregao.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1.  Sem prejuizo de outras obrigagfes constantes neste Termo de Referéncia, caberd a CONTRATADA o
cumprimento das seguintes obrigacdes:

7.2.  Submeter, mensalmente, a relagdo nominal, com a respectiva identificagdo dos empregados que serdo
utilizados na execucdo dos servigos, inclusive, eventuais substitutos para aprovacao do Contratante;

7.3.  Apresentar, obrigatéria e mensalmente, ao Contratante, os comprovantes de pagamento das remuneragdes
dos profissionais e dos recolhimentos dos encargos e demais obrigagGes sociais, que devera ser efetuado até o 5°
dia atil posterior a prestacdo dos servicos, em horario bancario, sob pena de suspensdo do pagamento em aberto,
até a regularizacéo.
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74. Responder por danos e desaparecimentos de bens materiais e avarias que venham a ser causadas por seus
empregados ao FNDE, ou a terceiros, desde que fique comprovada sua responsabilidade, sem exclui—la ou
reduzi-la em virtude do acompanhamento realizado pelo FNDE, de acordo com o art. 70 da Lei n° 8.666/93;

7.5.  Manter, durante toda a execugédo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condigdes de qualificacdo e habilitagdo exigidas na licitacao;

7.6.  Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo FNDE e atender pronta e irrestritamente as reclamacdes
dele emanadas, que se obriga a atender prontamente, seja quanto a falta de pagamento de beneficios e/ou salarios
e todos e quaisquer questionamentos e demandas;

7.7, Comunicar, por escrito, imediatamente aos fiscais e gestores do Contrato os eventuais casos fortuitos e/ou
de forca maior, impeditivos a prestacdo dos servicos;

7.8.  Efetuar o pagamento dos salarios até o 5° dia Gtil do més subsequente ao da prestacdo dos servigos, assim
como fornecer os vale refeicdo ou alimentacdo e vale transporte aos seus empregados em atividades no FNDE,
rigorosamente no prazo e quantidade estipulada na legislacdo pertinente, observando-se que os contracheques dos
empregados deverdo ser disponibilizados com, no minimo, 1 (um) dia de antecedéncia do pagamento;

7.9.  Apresentar no inicio do Contrato e sempre que houver alteracao, a relagdo nominal com os dados pessoais
(nome completo, filiagdo, data de nascimento, RG, CPF e foto 3x4) dos profissionais que prestardo os servicos
nas instalagbes da CONTRATANTE, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da assinatura do
Contrato.

7.10. Propiciar a CONTRATANTE todos os meios e facilidades necessarios a fiscaliza¢ao dos servicos.

7.11. Acatar as determinac¢des dos fiscais e gestores do Contrato, que poderédo sustar, total ou parcialmente, a
realizacdo de servicos mal executados ou sempre que considerar a medida necessaria.

7.12. Manter, diariamente, exceto quando manifestada a ndo necessidade pela CONTRATANTE, nos termos
deste Termo de Referéncia, a quantidade de pessoal necessaria para a execucdo do Contrato, substituindo o
empregado por outro que atenda as mesmas exigéncias feitas em relagdo ao substituido, nos seguintes casos:

7.12.1. Falta justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, imediatamente a
contar da ciéncia do afastamento;

7.12.2. Gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza, a partir da data de inicio do periodo;
7.12.3. Solicitagdo da Fiscalizagdo do Contrato, a contar da data de solicitag&o.

7.13. Atender, de imediato, a solicitacdo, dos fiscais e gestores do Contrato, de substituicdo em razdo de
conduta inconveniente ou incapacidade técnica, que nao estiverem a contento do FNDE;

7.14. Na hipétese da CONTRATANTE ndo solicitar a substituicdo de profissional, as faltas dos colaboradores
deverdo ser deduzidas da respectiva Nota Fiscal/Fatura, ndo ensejando qualquer san¢cdo 8 CONTRATADA.

7.15. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.16. A(S) CONTRATADA(S) devera(do) manter preposto aceito pela Autarquia durante o periodo de vigéncia
do Contrato, para representa-lo administrativamente, sempre que for necessario, o qual devera ser indicado
mediante declaracdo em que deverd constar o0 nome completo, n® CPF e do documento de identidade, aléem dos
dados relacionados a sua qualificagdo profissional, conforme item 4.

7.17. Realizar o pagamento dos salarios dos seus empregados por depdsito bancério, na conta dos empregados,
em agéncias situadas no Distrito Federal ou regido metropolitana, conforme regramento constante do art. 19-A,
I11, da IN SLTI/MPOG n.° 02/08, alterada pela IN SLTI/MPOG n.° 06/13.

7.18. Para efeito de comprovacdo do disposto no item 11 deste Termo de Referéncia,a CONTRATADA, se for
0 caso, devera apresentar copia do oficio, enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
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recebimento, até o Ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagdo de vedacdo (inicio da
execucgéo dos servigos), comunicando a assinatura do Contrato decorrente desta contratagao.

7.19. Responder, em relacao aos empregados, por todas as despesas decorrentes da execugdo dos servicos, tais
como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos e contribuicdes, indenizacdes, vales-refeicdes, vales-
transportes e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

7.20. Manter disciplina nos locais de servico, retirando, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam considerados inconvenientes ou insatisfatérios
para a execugdo do Contrato;

7.21.  Nao transferir o Contrato a outrem, no todo ou em parte, estando vedadas subcontratacdes;

7.22. Fornecer craché/cartdo de acesso e identificagdo aos empregados, sem 6nus para o FNDE, contendo a
razdo social da empresa, nome, Fungdo/ou cargo ocupado e com fotografias recentes, de uso obrigatorio, para
acesso e permanéncia nas dependéncias do FNDE;

7.23. Prover o pessoal necessario para garantir a execugdo dos servigos, nos regimes contratados, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servigo, demissdo e outros analogos,
obedecidas as disposicoes da legislagéo trabalhista vigente mediante solicitacio da CONTRATADA,;

7.24.  Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados,
acidentados ou acometidos de mal subito, quando em servico, por intermédio de seu Preposto, assegurando-lhes o
cumprimento a todas as determinacBes trabalhistas e previdenciarias cabiveis e assumindo, ainda, as
responsabilidades civis, penais, criminais e demais sancdes legais decorrentes do eventual descumprimento
destas;

7.25. Realizar, as suas expensas, na forma da legislagdo aplicavel, tanto na admissdo quanto ao término do
Contrato, exames médicos nos quais se comprove que os contratados gozam de perfeita satde fisica e mental,
mantendo o resultado dos exames em seu poder, para apresentacao ao FNDE;

7.26. Fazer cumprir e assumir inteira responsabilidade pelo cumprimento, por parte de seus empregados e
preposto, de todas as normas e procedimentos internos da CONTRATANTE;

7.27. Encaminhar a Fiscalizacdo do Contrato, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relagdo de empregados que
fruirdo férias no periodo subsequente, assim como informar os dados daqueles que irdo substitui-los;

7.28. Observar o horario de execucdo do Contrato estabelecido pela CONTRATANTE, sem extrapolar a
jornada de trabalho fixada nas normas trabalhistas;

7.29. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades objeto deste Termo de
Referéncia sem a prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

7.30. Cuidar para o cumprimento fiel conforme disposto no artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispde
sobre a vedacdo do nepotismo no &mbito da administracdo publica federal.

7.31. Encaminhar, quando solicitado, os acordos ou convengdes coletivas que regem as categorias profissionais
vinculadas a execucéo do servigo, quando for o caso.

7.32. A empresa devera fornecer aos fiscais e gestores do Contrato um nimero de telefone fixo, um nimero de
telefone movel (celular), um nimero de fax e e-mail, para eventuais chamadas de emergéncia, as quais deverao
ser atendidas em, no maximo, duas horas.

7.33. Instalar, no prazo de 30 dias da assinatura do contrato, o controle eletronico para registrar e controlar,
diariamente e rigorosamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas.

7.34. Selecionar rigorosamente 0s empregados que prestardo 0S Servicos contratados, encaminhando
funcionarios de boa conduta e demais referéncias e tendo suas fun¢@es profissionais legalmente registradas em
suas carteiras de trabalho. Disponibilizar para a prestacdo dos servigcos somente profissionais contratados e
devidamente registrados em Carteira;
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7.35.  Arcar com todos o0s encargos sociais previstos na legislagdo vigente e de quaisquer outros em decorréncia
de sua condicdo de empregador, apresentando ao FNDE, a comprovacdo do recolhimento do GFIP (FGTS e
INSS) referente a forca de trabalho alocada as atividades da contratacdo, sem a qual, ndo serdo liberados os
pagamentos das faturas apresentadas ao Contratante;

7.36.  Nao vincular o pagamento dos salarios e entrega de vale transporte e vale alimentacdo/refeicdo e demais
vantagens de seus empregados ao pagamento das faturas correspondentes aos servi¢os contratados;

7.37. Apresentar, quando solicitado, em até 15 (quinze) dias ap6s a solicitacdo do FNDE, o extrato da conta de
FGTS e INSS de cada ocupante dos postos de trabalho alocados no FNDE.

7.38. Nao repassar aos seus funcionarios quaisquer custos de uniformes e equipamentos a eles fornecidos;

7.39. A(S) CONTRATADAC(S) devera fazer a aplicacdo anual de vacina antigripal, atestada pelo Ministério da
Saude, para imunizagdo preventiva de seus funcionarios alocados no FNDE, por meio de contratagéo direta de
empresa especializada.

7.39.1. A aplicacdo da vacina devera acontecer na mesma época da campanha de vacinagdo dos
servidores do quadro do FNDE, que se da no periodo que compreende 0s meses de margo até junho de
cada ano, devendo a(s) CONTRATADA(s) entrar em contato com a CONTRATANTE para o
planejamento das datas e local para aplicagao.

7.39.2. Finalizada a campanha de vacinacao, a(s) CONTRATADA(s) devera encaminhar ao FNDE, em
até 15 dias corridos, a relacdo contendo os nomes de todos os funcionarios que participaram da
campanha.

8. DAS OBRIGAGOES SOCIAIS E TRABALHISTAS DA(S) CONTRATADA(S) E DA CONTA
VINCULADA

8.1.  Constituem obrigacdes sociais da CONTRATADA:

8.1.1. Todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista
em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum
vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;

8.1.2. Todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacao especifica de acidentes de trabalho
quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a execucao deste Contrato,
ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE, inclusive no que tange a emissao do
Comunicado de Acidente de Trabalho — CAT, em formulario préprio do INSS;

8.1.3. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada & execucao do
Contrato, originariamente ou vinculada por prevencéo, conexao ou continéncia;

8.1.4.Todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagao.

8.2. A inadimpléncia da(s) CONTRATADA(s) com referéncia aos encargos supracitados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento a Administragdo da CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto do
Contrato.

4.1 Os valores para o pagamento das férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos
trabalhadores da(s) CONTRATADA(s) serdo depositados pela Administracdo em conta vinculada especifica em
instituicdo bancaria, bloqueada para movimentacdo e aberta em nome da CONTRATADA, conforme o disposto
no Anexo VII da IN SLTI/MPOG n.° 02/08 nos termos do ENCARTE B deste Termo de Referéncia.

8.2.1. A movimentacdo da conta vinculada dependerd de autorizagdo da CONTRATANTE, e seré feita
exclusivamente para o pagamento das obriga¢des trabalhistas.

8.2.2. O montante do depdsito vinculado seré igual ao somatdrio dos valores das seguintes provisdes:
l. 13° (décimo terceiro) salario;
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. férias e um terco constitucional de férias;
M. multa sobre o0 FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
V. encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

8.2.3. A(S) CONTRATADA(S) podera solicitar a autorizagdo da CONTRATANTE para utilizar os
valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais indeniza¢es trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do Contrato.

8.24. O saldo remanescente da conta vinculada serd liberado 8 CONTRATADA, no momento do
encerramento do Contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados,
ap6s a comprovagao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico
contratado.

8.2.5. Em caso de cobranca de tarifa bancéria para operacionalizacdo da conta vinculada - Depdsito em
garantia - bloqueada para movimentacdo, 0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos
valores depositados.

l. Os recursos atinentes a cobranga de tarifa bancaria para operacionalizagdo da conta vinculada -
Deposito em garantia — bloqueada para movimentagdo poderdo ser previstos na proposta da
licitante.

. Os valores das tarifas bancarias, na forma regulamentada pelo Banco Central do Brasil,
constam do site da instituicdo bancaria com a qual o FNDE possui Acordo de Cooperacédo, a
saber: www.bb.com.br.

8.2.6. A CONTRATADA, ap6s a homologagédo do certame, devera autorizar a CONTRATANTE, por
meio de documento especifico constante do ENCARTE B deste Termo de Referéncia, a criar a conta
vinculada a que se refere este item.

8.2.7. A operacionalizacdo da conta vinculada sera realizada conforme condi¢cdes constantes de Acordo
de Cooperacgédo firmado entre a CONTRATANTE e a instituicdo bancéria na qual a conta seré criada,
segundo modelo apresentado no ENCARTE E deste Termo de Referéncia.

l. Para fins do cumprimento do disposto no Anexo VIII do referido ENCARTE E, a(s)
CONTRATADA(s) devera apresentar a seguinte documentacéo, além de outros documentos
que venham a ser solicitados pela instituicdo bancéria:

a) Atos constitutivos em vigor e alteracdes posteriores registrados, na forma da Lei, na autoridade
competente.

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

c) No caso de representantes, mandatarios ou prepostos, documentos que os qualifiquem e os
autorizem a representar a Empresa.

d) Documentos de identificacdo e comprovante de inscricdo no CPF das pessoas autorizadas a
representar a Empresa (socios, representantes, mandatarios ou prepostos).

e) Comprovante de endereco da empresa.
f) Procuragdes ou outros documentos que confiram poderes para representar a Empresa.

83. A(S) CONTRATADAC(S) deveré viabilizar, no prazo de 60(sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo
dos servigos:

8.3.1. Emissdo do Cartdo Cidadédo expedido pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados.

8.3.2. O acessode seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia
Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram
recolhidas.
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84. A(S) CONTRATADA(S) devera oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para obtengdo
de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizagéo.

9. FISCALIZACAO

9.1. A(S) CONTRATADA(S) se sujeitard a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do FNDE quanto a
execucgdo dos servigos, devendo prestar todos os esclarecimentos solicitados.

l. O FNDE designard os servidores responsaveis pela fiscalizagdo e acompanhamento do
Contrato, os quais deverdo promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, bem como do edital e
seus anexos, conforme o disposto nos §8 1°e 2° do art. 67 da Lein° 8.666 de 1993.

Il. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do Contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do Contrato.

1. A execucdo do Contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuracdo dos aspectos mencionados nos art. 34 a 35 e no
Anexo IV da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n.° 02/2008 e alteragdes posteriores, quando
for o caso.

9.2.  As irregularidades detectadas pela fiscalizacdo do FNDE serdo imediatamente comunicadas a
CONTRATADA, por escrito, para corre¢do ou adequacao.

9.3.  Serdo sempre comunicados a CONTRATADA, e devidamente registrados os fatos que envolvam danos
pessoais e materiais a servidores do FNDE ou a terceiros, e/ou outros fatos considerados relevantes pelos
USuarios.

9.4. Para efeito desta contratagdo, nos termos do art. 31, 82° da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, alterado pela IN
SLTI/MPOG n° 06/2013, considera-se:

9.4.1. gestor do Contrato: servidor designado para coordenar e comandar o processo da fiscalizagao da
execucgdo contratual;

9.4.2. fiscal técnico do Contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do CONTRATO quanto a
fiscalizacdo do objeto do Contrato; e

9.4.3. fiscal administrativo do Contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do Contrato quanto a
fiscalizacéo dos aspectos administrativos do Contrato.

95. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes tecnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da
Lei n® 8.666, de 1993.

10. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DA DOCQMENTAQAO FISCAL, TRABALHISTA
E PREVIDENCIARIA PELA CONTRATANTE, OBRIGATORIOS PARA EFEITO DO ATESTO DA
NOTA FISCAL.

10.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, e sempre que houver alteracdo, a(s) CONTRATADA(S)
devera (do) apresentar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da assinatura do Contrato ou
da data de alteracdo, a seguinte documentacdo, devidamente autenticada:

10.1.1. Relacdo de funciondrios que prestardo os servicos de manutencdo nas instalagbes da
CONTRATANTE com os seguintes dados: nome completo; funcdo; RG; CPF; endereco; data de
admissdo; salario com adicionais; gratificacdes e eventuais beneficios; horario de trabalho; quantidade e
valor dos vales-transportes e dos vales alimentagéo; foto 3x4;

FNDE | Endereco: Setor Bancério Sul, Quadra 2, Bloco F, Ed. FNDE, Brasilia — DF. CEP: 70.070-929. 26
Telefone: 2022-4117/4169. Fax (61) 2022-4060. E-mail: compc@fnde.gov.br. UASG: 153173.




FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE A DMINISTRAGAO

10.2.

COORDENAGAO-GERAL DE MERCADO, QUALIDADE E COMPRAS
10.1.2. Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos funcionarios que prestardo os
servigos de manutencdo nas instalagdes da CONTRATANTE;

10.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da(s) CONTRATADA(S) que prestardo 0s
Servigos;

10.1.4. Convencao ou acordo coletivo de trabalho da categoria.
Para fins de atesto da Nota Fiscal e acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais,

trabalhistas e previdenciarias, a(s) CONTRATADA(s) devera (do) entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo
do Contrato, juntamente com a nota fiscal, os seguintes documentos:

10.3.

10.2.1. Planilha/Medicao, contendo relagdo de funcionarios lotados no FNDE, destacando nome
completo, cargo ou funcéo, valor do posto contratado (custo més), data de inicio, afastamentos, saida.

10.2.2. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
10.2.3. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido;

10.2.4. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

10.2.5. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
10.2.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.2.7. Folha de pagamento analitica, acompanhada de cdpias dos recibos de depdsitos bancarios ou
contracheques, referente ao més da prestacao dos servicos, e que conste como tomador o Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacao;

10.2.8. Comprovante de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacdo, etc.), a
que estiver obrigada por forca de lei ou de convengdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao més da
prestacao dos servigos;

10.2.9. GFIP correspondente as guias de recolhimento do INSS e FGTS, discriminando o nome de cada
um dos empregados beneficiados que estejam alocados no Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacéo;

10.2.10. Outros documentos que comprovem a regularidade trabalhista e fiscal da
CONTRATADA.

Quando da extingdo ou rescisdo do Contrato, e no prazo definido no Contrato, devera ser apresentada,

apos o ultimo més de prestacao dos servigos, a seguinte documentagéo:

10.4.

10.3.1. Termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados utilizados na prestagdo dos
servicos contratados, devidamente homologados, nos casos de demissdo, quando exigivel pelo sindicato
da categoria;

10.3.2. Guias de recolhimento rescisorio da contribuicdo previdenciaria e do FGTS; e

10.3.3. Extratos de depositos feitos nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
demitido.

10.3.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas elencados

nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

10.5.

O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencédo das condi¢Ges de habilitagdo pela(s)

CONTRATADAC(s) poderéa dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.
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10.6. A fiscalizagdo do Contrato podera solicitar, aos empregados terceirizados que apresentem os extratos da
conta do FGTS e das contribuic@es previdenciarias para confirmagdo do seu recolhimento.

10.7. Quando da rescisdo contratual, a fiscalizacdo do Contrato verificara o0 pagamento pela(s)
CONTRATADAC(s) das verbas rescisorias ou a comprovacdo de que os empregados serdo realocados em outra
atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢ao do Contrato de trabalho.

10.7.1. Até que a(s) CONTRATADA(s) comprove o disposto neste item 10.7, a CONTRATANTE retera
a garantia prestada e os valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de servicos, podendo utiliza-los
para 0 pagamento direto aos trabalhadores no caso de a empresa ndo efetuar os pagamentos em até 2
(dois) meses do encerramento da vigéncia contratual, conforme previsto nos incisos 1V e V do art. 19-A
da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008 e alteragdes posteriores.

10.8. As inconsisténcias ou duvidas verificadas na documentacdo entregue terdo o prazo maximo de 7 (sete)
dias corridos, contados a partir do recebimento da diligéncia pela CONTRATADA, para serem formal e
documentalmente esclarecidas.

10.9. Uma vez recebida a documentacdo, a fiscalizacdo do Contrato devera apor a data de entrega no FNDE e
assina-la.

10.10. Além do disposto nos itens 10.1.3 e 10.3.4 deste Termo de Referéncia, a(s) CONTRATADA(s) devera
(80), na forma da legislagdo trabalhista, realizar, as suas expensas, exames medicos ocupacionais periodicos,
apresentando a fiscalizacdo do Contrato a comprovacdo do cumprimento desta obrigacdo, sob pena das sangdes
contratuais.

10.11. O descumprimento reiterado das disposicbes anteriormente citadas e a manutencdo da(s)
CONTRATADA(s) em situagdo irregular perante as obrigacGes fiscais trabalhistas e previdenciarias poderdo
implicar na rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades e demais cominagdes legais.

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1.  Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520/02 e no art. 28 do Decreto n° 5.450/05, ficara impedida de
licitar e contratar com a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios e sera descredenciada no SICAF e
no cadastro de fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa,
sem prejuizo da multa de 10% sobre o valor adjudicado para quaisquer das condutas abaixo e demais cominagdes
legais a CONTRATADA que:

Apresentar documentacao falsa;

Ensejar o retardamento da execugédo do objeto;
Falhar ou fraudar na execucgédo do Contrato;
Comportar-se de modo inidoneo;

Fizer declaragéo falsa;

Cometer fraude fiscal; e

N&o mantiver a proposta.

11.2. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa,
aplicar 8 CONTRATADA as seguintes san¢Ges, segundo a gravidade da falta cometida:

I. adverténcia escrita: quando se tratar de infragdo leve, a juizo da fiscalizagdo, no caso de
descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas neste Contrato ou, ainda, no caso
de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a CONTRATANTE, desde que ndo caiba a
aplicacdo de sancdo mais grave;

I1. multas:

a) multa moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia de
atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento), no caso de inobservancia do prazo
fixado para apresentacao da garantia contratual.
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1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a promover a
rescisdo do Contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e 11 do art. 78 da Lei n° 8.666/93.

b) multa compensatoria de 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do Contrato, pela ndo
manutencdo das condigcbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no instrumento
convocatorio.

¢) multa compensatdriade 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
resciséo por inexecucéo total do objeto.

d) multa compensatoria de 20% (vinte por cento), aplicada de forma proporcional a
obrigacéo inadimplida, em caso de rescisdo por inexecugdo parcial do Contrato.

e) As infracbes descritas no quadro abaixo sdo atribuidos graus, os quais correspondem a
percentuais de multa sobre o valor mensal do Contrato:

Tabela 2 — Multas correspondentes a cada graduagdo de ocorréncia

GRAU CORRESPONDENCIA
01 0,12% (doze centésimos por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato
02 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato
03 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato
04 1% (um por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato
05 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato

Tabela 3 — Descumprimento das obrigagdes contratuais:

ITEM INFRACAO GRAU INCIDENCIA
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo A
01 corporal ouconsequéncia letais; 05 Por ocorréncia
. . . Por dia e/ou
Suspender ouinterromper, salvo por motivo de forga maior ou caso A
02 forfuito 0S Servigos cogtratuaiS' P ¢ 05 Por ocorréncia (limitado a 10% da
' ’ parcela mensal do Contrato)
03 Manter empregado sem qualificacdo académica/profissional para
executar 0s servigos contratados; 04 Por Posto de Trabalho
Auséncia do Preposto por periodo igual ou superior a 2 (dois) dias
(teis seguidos ou 5 (cinco) dias Uteis interpolados, durante o més, sem Por dia de auséncia (a partirdo limitece
04 que seja providenciado um substituto; 02 dias de auséncia estabelecido limitado a
2% da parcela mensal do Contrato)
Nao providenciar os crachas/cartdes de acesso de identificacdo aos Por dia, a cada Posto de Trabalho em
05 empregados, em até cinco dias (teis, ap6s a contratacéo, dificultando 01 descumprimento da exigéncia (apds o
Ihes 0 acesso as dependéncias desta Autarquia; quinto dia Gtil, limitado a 2% da parcela
mensal do Contrato)
Nao efetivar, ematé 30 (trinta) dias da assinatura do Contrato, 0 Por dia de atraso (limitado a 2% da
06 i ari ini
ggz:;g{sadig.cumpnmento da carga horaria, definidos nos termos 02 parcela mensal do Contrato)
07 N&o elaborar, acompanhar, controlar e encaminhar a Contratantea U .
escala de férias de seus funcionarios; 01 Por ocorréncia a cada més
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08 Né&o apresentara CONTRATANTE, os comprovantes de pagamento 04 Por ocorréncia a cada meés

das remuneragdes dos profissionais;
Né&o contratar, em _ate’ 5 (cipco) c_iie_ls ﬂt~ei§, pessoal necessario a Por ocorréncia e por dia de atraso
09 execucdo dos Servicos, apds solicitacéo; 01 (limitado a 2% da parcela mensal do
Contrato)

N&o adotar as medidas necessarias ao atendimento de seus
empregados, acidentados ou acometidos de mal stbito, quando em
10 servico, porintermédio de seu preposto, assegurando-lhes o 05 Por funcionario e por ocorréncia
cumprimentoa todas as determinagdes trabalhistas e previdenciérias
cabiveis;

Deixar de emitir o Comunicado de Acidente de Trabalho— CAT, em
11 formulério proprio do INSS, em caso de eventual ocorréncia de
acidente com seus empregados nas dependéncias do
CONTRATANTE;

Nao realizar, as suas expensas, naformada legislacéo, tanto na Por ocorréncia e por funcionario
12 admisséo, demisséo e periodicamente, enquanto viger o Contrato, 04 (limitado a 2% da parcela mensal do
exames médicos ocupacionais, paraapresentacdoao FNDE; Contrato)

Nao apresentara unidade responsavel pela fiscalizagao do Contrato, Por ocorréncia e por dia de atraso
13 no prazo estipulado, a documentacdo exigida nos item 10 do termo de 05 (limitado a 2% da parcela mensal do
referéncia; Contrato)

Recusar-se a arcar com despesas decorrentes de qualquer falta ou
14 infracdo praticada por seus empregados quando relacionados com a
execucdo dos servigos ou quando nas dependéncias da
CONTRATANTE;

Nao encaminhar, quando solicitado, osacordos ou convengdes o
15 coletivas que regem as categorias profissionais vinculadas & execugio 01 Por ocorréncia
do servico;

02 Por funcionério e por ocorréncia

02 Por ocorréncia

Para os itensa seguir,deixar de:

16 Zelar pelas instalages do FNDE utilizadas; 03 Por ocorréncia

17 ﬁlsjcn;ﬁgd%ert'erminagéo formal ou instrugéo complementar do 6rgao 03 Por ocorréncia

18 Substltu\lrempre_gadO que se conduza de modo inconveniente ounéo 03 Por ocorréncia
atenda as necessidades;

19 N4o disponibilizar o preposto de acordo com o especificado noitem4; 04 Por ocorréncia e por més

Efetuar o pagamento de salérios, seguros, encargos fiscais e sociais,
oude entregar os vales-transportes e/ou ticket-refeicdo nas datas

avencadas, bem assim quaisquer despesas diretas e/ou indiretas .
20 relacionadas & execucéo do Contrato; 04 Por dia

* para 12 ocorréncia nointervalo de 180 dias anteriores, até o limitede
5% do valor mensal do contrato.

Efetuar o pagamento de salarios, seguros, encargos fiscais e sociais,
oude entregar os vales-transportes e/ou ticket-refeicdo nas datas
avencadas, bem assim quaisquer despesas diretas e/ou indiretas .
21 relacionadas a execucéo do Contrato; 05 Por dia

* para 22 ocorréncia no intervalo de 180 dias anteriores, até o limitede
10% do valor mensal do contrato.

Para 3% ocorréncia de atraso no pagamento no intervalo de 180 dias, a(s) CONTRATADA(s) estara sujeita a rescisdo contratual
22 por inexecugdo do objeto, sem prejuizo das multas descritas nas alineas “c” e “d” do inciso II do item 11.2 deste Termo de
Referéncia e demais sangdes aplicaveis.

e.1) Nos casos de infracBes ndo elencadas na tabela 3 deverao ser aplicadas multas sobre o
valor mensal do Contrato, conforme sua gravidade:
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Tabela4 — Descumprimento das obrigacgdes contratuais (infragdes ndo elencadas na Tabela

3):
Penalidades Percentual
0,12% (doze centésimos por cento) por
Leves item/ocorréncia/dia/funcionario, conforme o caso, limitado a 2% do

valor mensal do contrato.

0,5% (cinco décimos por cento) por item/ocorréncia/dia/funcionario,

Intermediarias L
conforme o caso, limitado a 5% do valor mensal do contrato.

2% (dois por cento) por item/ocorréncia/dia/funcionario, conforme o

Graves L T
caso, limitado a 10% do valor mensal do contrato.

e.1.1) Estas penalidades terdo sua gradacao determinada pela discricionariedade
do Poder Publico, com base nos principios da proporcionalidade e razoabilidade.

e.2) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si. Entretanto, as multas constantes das Tabelas 3 e 4 eventualmente
aplicadas conjuntamente a Contratada em um mesmo més ficardo limitadas ao montante
equivalente a 10% do valor mensal do Contrato.

1. suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

V. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

V. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao PUblica enquanto
perdurarem 0s motivos que determinaram sua punicdo ou até que seja promovida a sua
reabilitacdo perante a propria autoridade a qual aplicou a san¢do, que sera concedida sempre
que a(s) CONTRATADAC(s) ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da san¢ao aplicada com base no inciso 111.

11.3. Caracteriza-se como falta grave, compreendida como falha na execugao do Contrato, o ndo recolhimento
do FGTS dos empregados e das contribuicBes sociais previdenciarias, bem como o ndo pagamento do salario, do
vale-transporte e do auxilio alimentagdo, que podera dar ensejo a rescisdo do Contrato, sem prejuizo da aplicacao
de sancao pecunidria prevista na alinea 1l do item 11.2.

11.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, a(s)
CONTRATADA(s) que:

11.4.1. tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

11.4.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

11.4.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

11.5. AssangOes de multa podem ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de adverténcia, suspensdo
temporaria e a declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo do CONTRATANTE e
impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

11.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente na Lein®9.784, de 1999.

11.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.
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11.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados 8 CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

11.9. Caso a CONTRATANTE determine, a multa deverd ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pelo CONTRATANTE.

11.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12. DA GARANTIA CONTRATUAL

12.1. A(S) CONTRATADA(S) devera prestar garantia de execucao do Contrato nos moldes do art. 56 da Lei
n® 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do Contrato e 3 (trés) meses apds o término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagéo, observados ainda os seguintes requisitos:

12.1.1. A(S) CONTRATADA(S) deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do Contrato,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria, sendo que, nos casos de contratagdo de servicos continuados de
dedicacao exclusiva de mdo de obra, o valor da garantia devera corresponder a cinco por cento do valor
total do Contrato;

12.1.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:
I.  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato

Il.  prejuizos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do
Contrato;

I1l1.  multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo 8 CONTRATADA; e

IV.  obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
CONTRATADA.

12.1.3. A modalidade “seguro-garantia” somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item 12.1.2, observada a legislagdo que rege a matéria.

12.1.4. A garantia em dinheiro, se for o caso, devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta
especifica com correcdo monetaria, em favor da CONTRATANTE.

12.1.5. A garantia deverd ter validade de até 3 (trés) meses ap6s o término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogacédo efetivada no Contrato, na forma definida no art. 19, inciso XIX
da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, alterado pela IN SLTI/MPOG n.° 06/2013.

12.1.6. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

12.1. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento de qualquer obrigacéo, inclusive
indenizagdo ou pagamento de multas contratuais, a Contratada se compromete a fazer a respectiva reposi¢ao no
prazo de 03 (trés) dias Uteis contados da data em que for notificada pela Contratante, mediante oficio entregue
contra recibo.

12.2.  Na hip6tese de rescisdo do Contrato, a Contratante executara a garantia contratual para seu ressarcimento,
nos termos do art. 80, I11, da Lei n° 8.666/93 e alteragOes posteriores.

12.3. A garantia somente serd liberada ante a comprovagdo de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias
trabalhistas decorrentes da contratagdo. Caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, nos
termos do art. 19, inciso XIX, “k”, da IN SLTI/MPOG n.° 02/2008 com suas alteragdes, observada a legislacdo
que rege a matéria.
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12.3.1. No momento da assinatura do Contrato, a(s) CONTRATADA(s) devera autorizar a
CONTRATANTE, por meio de documento especifico constante do Encarte C deste Termo de Referéncia,
a reter a garantia, a qualquer tempo, até que seja providenciada a comprovacao de pagamento de todas as
verbas rescisoérias trabalhistas decorrentes da contratagao.

13. CONTRATO E VIGENCIA

13.1. A vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por periodos iguais e
sucessivos, até o maximo de 60 (sessenta) meses, mediante apostilamentos ao instrumento original, havendo
interesse e manifestacdo expressa das partes, assim como condi¢gdes mais vantajosas para a Administracao, em
obediéncia aos ditames do inciso 11 do artigo 57, da Lei n.° 8.666/93.

13.2. A possibilidade de prorrogagédo contratual se justifica devido a natureza continua dos servigos que serdo
contratados, cujo Contrato necessita estender-se por mais de um exercicio financeiro, a fim de garantir a
continuidade de atividades essenciais, no ambito do FNDE, e evitar contratacdes rotineiras e antiecondmicas,
conforme disposto no art. 1° da Portaria FNDE n.° 261, de 16 de julho de 2010:

Art. 1° - Definir os servigos que se enquadram como de natureza continua no ambito do
FNDE, cujos Contratos necessitam estender-se por mais de um exercicio financeiro, a fim
de garantir a continuidade de atividades essenciais e evitar contratacdes rotineiras e
antieconémicas.

8§ 1° - Sdo considerados servicos de natureza continua do FNDE:

[-]

LIX. Terceirizagédo de apoio administrativo.
14. QUALIFICACAO TECNICA, ECONOMICA, JURIDICA E FISCAL DA EMPRESA
o QUALIFICACAO TECNICA

14.1. Devera ser comprovada pela empresa a ser CONTRATADA aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta contratacdo, por meio de 1
(um) ou mais atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

14.1.1. A empresa devera comprovar que tenha executado Contrato com a seguinte quantidade minima
de postos de trabalho, em observancia ao disposto no art. 19, 88 7° e 8° da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n.° 02/2008:

14.1.1.1. Parao ITEM 1, 223 (duzentos e vinte e trés) postos de trabalho;
14.1.1.2. Para o ITEM 2, 44 (quarenta e quatro) postos de trabalho;
14.1.1.3. Para o ITEM 3, 20 (vinte) postos de trabalho.

14.1.2. Sera aceito o somatdrio de atestados e/ou declaragdes para comprovar a capacidade técnica, desde
que reste demonstrada a execugdo concomitante dos servicos;

14.1.3. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigos prestados no ambito
de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no Contrato social vigente.

14.2. A empresa deverd comprovar experiéncia minima de 3 (trés) anos na execugdo de servigos de
terceirizacdo compativeis em quantidade com o objeto licitado, por meio de copia(s) de Contrato(s), atestado(s),
declaragdo(Ges) ou outros documentos idoneos.

14.2.1. Para a comprovacao do disposto no subitem, sera aceito 0 somatorio de atestados que comprovem
que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de terceirizagdo compativeis com o objeto licitado por
periodo ndo inferior a 3 (trés) anos (Instrucdo Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)
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14.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do Contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

14.4. A empresa deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do Contrato que deu suporte a contratagao,
enderecgo atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados 0s servigos.

14.5. A empresa deverd apresentar declaracdo de que possui ou, caso ndao possua, de que instalara escritério em
Brasilia/DF, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do Contrato.

. QUALIFICACAO ECONOMICA

14.6. Deverdo ser apresentados pela empresa a ser CONTRATADA, com fins de comprovagdo de sua
qualificacdo econdmico-financeira, os seguintes documentos:

14.6.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica;

14.6.2. Balanco patrimonial do Gltimo exercicio social que demonstre que a empresa possui patrimonio
liquido ndo inferior a 10% (dez) do valor estimado, conforme § 3°do art. 31 da Lei 8.666/93, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacao da
proposta;

14.6.2.1. E vedada a substituicio do balanco patrimonial por balancetes ou balancos
provisorios.

14.6.3. Balanco Patrimonial e demonstragdes contabeis que comprovem que a empresa possui indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1(um);

14.6.4. DemonstracBes contdbeis que comprovem que a empresa possui Capital Circulante Liquido —
CCL (ativo circulante — passivo circulante) no valor minimo de 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e
seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo, tendo por base o balango patrimonial e
as demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social;

14.6.5. Patriménio Liquido superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos Contratos firmados com a
Administracdo Publica e a iniciativa privada.

14.6.5.1. A comprovacao dos Contratos firmados serd demonstrada pela empresa por meio
de declaracdo, conforme Encarte D deste Termo de Referéncia, contendo o nome da
CONTRATANTE, o objeto e o valor dos Contratos firmados com a iniciativa privada e a
Administragdo PUblica, vigentes na data de recebimento da proposta.

14.6.5.2. A declaracdo de que trata o subitem 14.7.5.1 deverad estar acompanhada da
Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social;

14.6.5.3. A declaracdo de que trata o subitem 14.7.5.1 que apresentar divergéncia percentual
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, emrelacdo a receita bruta discriminada na DRE
deverd estar acompanhada das devidas justificativas.

o HABILITACAO JURIDICA

14.7. Serdo exigidos da empresa, visando a comprovacdo de sua habilitacdo juridica, os seguintes documentos:
14.7.1. Cédula de identidade do seu representante legal;
14.7.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

14.7.3. Ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado da documentacéo de eleicdo dos
seus administradores;
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14.7.4. Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

14.7.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

14.7.6. Registro ou certificado de fins filantrépicos e/ou ato de declaracdo de utilidade publica, no caso
de sociedades civis sem fins lucrativos ou de utilidade publica.

REGULARIDADE FISCAL

14.8. Serdo exigidos da empresa, visando a comprovacdo de sua regularidade fiscal, os seguintes documentos:
14.8.1. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal,

14.9.

14.8.2. Certiddo Negativa de Débitos com o sistema da seguridade social (INSS);
14.8.3. Certiddo Negativa de Débitos com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;

14.8.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, em cumprimento ao disposto no Inciso V, do
Art. 29, da Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993.

DECLARACOES
Seréo exigidas, igualmente, da empresa as seguintes declaragoes:

14.9.1. Declaragédo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do Art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988, em cumprimento ao disposto no Inciso V, do Art. 27, da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993;

14.9.2. Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo & Habilitagdo, atestando a inexisténcia de
circunstancias que impegcam a empresa de participar do processo licitatorio, em cumprimento ao disposto
no 8 2°, do Art. 32, da Lein°8.666, de 21 de junho de 1993.

15. DAS PROPOSTAS

15.1.

As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em conformidade com o presente Termo

de Referéncia, devendo conter todos os elementos que influenciam no valor final da contratacdo, sendo
apresentado:

15.2.

15.1.1. Planilha de Custos e Formacgao de Precos de cada posto, seguindo o modelo do Encarte F.

15.1.2. Planilha com os precos unitarios de cada posto, o valor mensal e o valor global da
proposta, conforme o disposto no Encarte F.

15.1.3. A indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convencBes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas
bases e vigéncias, com base no Cddigo Brasileiro de Ocupacdes — CBO;

Serdo desclassificadas as propostas que:
15.2.1. contenham vicios ou ilegalidades;
15.2.2.  ndo apresentem as especificacOes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
15.2.3.  apresentarem precos que sejam manifestamente inexequiveis;

15.2.4.  ndo vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relacdo ao preco
apresentado.
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15.3. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem insuficientes
para a cobertura dos custos decorrentes da contratagdo pretendida.

15.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos, desde que ndo contrariem
instrumentos legais, caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, ressalvada a oportunidade
de correcéo e ajustes na planilha de precos concedida pela Administragéo.

15.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei n° 8.666/93,
para efeito de comprovacao de sua exequibilidade.

15.6. As propostas deverdo ser apresentadas obedecendo ao piso salarial estipulado neste Termo de Referéncia ,
bem como as Convengdes Coletivas de Trabalho, no que couber.

15.7. Caso seja apresentada proposta com salario inferior ao piso estabelecido, a empresa podera ajusta-la,
conforme diligéncia e prazo estabelecidos pela Administragéo.

15.8. O ndo atendimento da diligencia no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo caracterizam hipétese de
desclassificagéo da proposta.

15.9. O ajuste da proposta, na forma da Subcondicdo 15.6, ndo podera implicar aumento do valor total da
proposta.

15.10. Serd desclassificada a proposta que, ap6s as diligéncias, ndo corrigir ou justificar eventuais falhas
apontadas pela Administracao.

16. REPACTUAGCAO DE PREGCOS

16.1. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela Contratada e
observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor
consignado neste contrato sera repactuado, competindo a Contratada justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacdo da Contratante, na
forma estatuida no Decreto n® 2.271, de 1997, e nas disposicdes aplicaveis da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG
n° 2, de 20008.

16.2. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao principio
da anualidade do reajustamento dos precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como custos
decorrentes da médo de obra e 0s custos decorrentes dos insumos necessarios a execucao do servico.

16.3. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado:

16.3.1. Para os custos relativos a médo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir
dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengdo coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato.

16.3.2. Para os insumos discriminados na planilha de custos e formacdo de precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa); do ultimo reajuste aprovado por autoridade
governamental ou realizado por determinacao legal ou normativa;

16.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado; a partir da data limite para
apresentagéo das propostas constantes do Edital.

16.4. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base diferenciadas, a
repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas
das categorias envolvidas na contratagéo.

16.5. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da Ultima repactuacéo
correspondente & mesma parcela objeto de nova solicitacdo. Entende-se como ultima repactuacdo, a data em que
iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.
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16.6. A Contratada podera exercer, perante a Contratante, seu direito a repactuacéo dos precos do Contrato até
a data da prorrogacgéo contratual subsequente. Caso a Contratada ndo efetue de forma tempestiva a repactuacao e
prorrogue o Contrato sem pleitea-la, ocorrera a preclusdo do direito de repactuar.

16.7. Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo s6 poderd ser
pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

16.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos custos decorrentes
de méo de obra;

16.7.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagdo legal
ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagdo de precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

16.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em rela¢éo aos custos
sujeitos a variagdo de precos do mercado.

16.8. As repactuagOes serdo precedidas de solicitacdo da Contratada, acompanhada de demonstracdo analitica
da alteragdo dos custos, por meio de apresentagdo das planilhas de custos e formagéo de pregos, do novo acordo
ou convengdo coletiva ou dissidio coletivo da categoria que fundamenta a repactuacgdo, e, se for o caso, dos
documentos indispensaveis a comprovacao da alteracdo dos precos de mercado em cada um dos itens da planilha
a serem alterados.

16.9. E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou
convengéo coletiva.

16.10. A Contratante ndo se vincula as disposices contidas em acordos e convengdes coletivas que nao tratem
de matéria trabalhista.

16.11. Quando a repactuacgdo referir-se aos custos da méo de obra, a Contratada efetuara a comprovacgao da
variagdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos, acompanhada da
apresentacédo do novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

16.12. Quando a repactuacao referir-se aos demais custos, a Contratada demonstrard a varia¢do por meio de
Planilha de Custos e Formagédo de Precos e comprovara o aumento dos precos de mercado dos itens abrangidos,
considerando-se:

16.12.1.0s precos praticados no mercado e em outros Contratos da Administracao;
16.12.2.as particularidades do Contrato em vigéncia;
16.12.3. o novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;
16.12.4. a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

16.12.5. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referencia, tarifas publicas ou
outros equivalentes; e

16.12.6. indice especifico, setorial ou geral, que retrate a variagdo dos precos relativos a alguma parcela
dos custos dos servicos, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos e Formacéo de
Precos da Contratada

16.12.7. A Contratante poderd realizar diligencias para conferir a variacdo de custos alegada pela
Contratada.

16.13. Os novos valores contratuais decorrentes da repactuagao terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o
seguinte:

16.13.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;
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16.13.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessdo das proximas repactuacdes futuras; ou

16.13.3. em data anterior a repactuacao, exclusivamente quando a repactuacgdo envolver revisao do custo
de méo-de-obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencdo ou sentenga normativa,
podendo a data estipulada no instrumento para o inicio dos efeitos financeiros do reajuste salarial ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras.

16.14. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

16.15. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

16.16. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pela Contratante para a comprovacao da varia¢ao dos custos.

16.17. No caso previsto no subitem 16.13.3, 0 pagamento retroativo devera ser concedido exclusivamente para
o0s itens que se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou
convencdo coletiva, conforme preceitua o art. 40, §1° da IN/MPOG n° 02/2008, alterada pela IN/MPOG n°
03/2009.

16.18. As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do
equilibrio econémico dos Contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.19. A Contratada para a execugdo de remanescente de servico tem direito & repactuacdo nas mesmas
condigdes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente Contratada, devendo 0s seus precos ser corrigidos
antes do inicio da contratacao, conforme determina o art. 24, inciso XI da Lei n° 8.666, de 1993.

17. CRITERIO DE JULGAMENTO

17.1. O critério de julgyamento adotado sera do tipo menor preco por item, tendo em vista a natureza dos
servicos que se pretende contratar, sendo este o critério adequado, no presente caso, para que se obtenha maior
eficiéncia administrativa no gerenciamento da prestacdo dos servicos.

17.2. O objeto deste Termo de Referéncia caracteriza-se como servigos comuns, nos termos da Lei n.°
10.520/02, uma vez que sua caracterizacdo enseja definicbes objetivas com base em especificagcdes usuais de
mercado, razdo pela qual se recomenda a adoc¢do da modalidade pregéo, preferencialmente na forma eletrénica.
Assim, sera utilizada a modalidade de licitagcdo “pregdo”, em sua forma eletronica.

18. JUSTIFICATIVA

Inicialmente h& que se registrar que a contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos de
apoio administrativo para atendimento das necessidades das Unidades desta Autarquia encontra amparo legal no
Decreto n°. 2.271, de 07/07/97, que faculta a Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional a
execucdo indireta de atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares.

Além da previsdo legal supra referida, a presente contratacdo estd consubstanciada na auséncia de
pessoal do quadro efetivo do FNDE, para assumir atribuicbes de suporte operacional e apoio administrativo
complementar de carater geral e especifico, além de méo-de-obra para a prestacdo de servigcos na area de
secretariado e condutor de veiculos, tendo em vista que a Lei n° 11.357/2006, alterada pela Lei n°. 11.490/2007,
extinguiu os cargos de auxiliar até entdo existentes na estrutura vigente na Autarquia, além de que os conteudos
atributivos das novas carreiras, especificados na mesma Lei n°. 11.357/2006, ndo contemplam atividades de
natureza acessoria, instrumental ou complementar, conforme o diploma legal ipsis litterris:

“Art. 40. Ficam estruturadas, para exercicio exclusivo no Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, as Carreiras de: (Redacdo dada pela Lei n® 11.490, de
2007).
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| - Suporte Técnico ao Financiamento e Execucdo de Programas e Projetos
Educacionais, composta de cargos de Técnico em Financiamento e Execucdo de Programas e
Projetos Educacionais, de nivel intermediario, com atribuicBes voltadas ao suporte e ao apoio
técnico especializado as atividades de elaboracdo de normas, procedimentos e critérios de
captacdo de recursos e assisténcia financeira a Estados, Distrito Federal e Municipios,
estabelecimentos de ensino e entidades particulares; descentralizagdo de recursos educacionais;
financiamento de programas e projetos educacionais; coordenacao, acompanhamento e controle
da execucgdo de programas e projetos financiados com recursos do FNDE; andlise de desempenho
institucional e de resultados dos programas e projetos financiados com recursos alocados no
or¢camento do FNDE; e execucdo direta e indireta de programas educacionais.

Il - Financiamento e Execugdo de Programas e Projetos Educacionais, composta de
cargos de Especialista em Financiamento e Execugdo de Programas e Projetos Educacionais, de
nivel superior, com atribuic@es voltadas as atividades de elaboracdo de normas, procedimentos e
critérios de captacdo de recursos e assisténcia financeira a Estados, Distrito Federal e Municipios,
estabelecimentos de ensino e entidades particulares; descentralizagdo de recursos educacionais;
financiamento de programas e projetos educacionais; coordenagdo, acompanhamento e controle
da execucgdo de programas e projetos financiados com recursos do FNDE; andlise de desempenho
institucional e de resultados dos programas e projetos financiados com recursos alocados no
orcamento do FNDE; e execucdo direta ¢ indireta de programas educacionais.”

A falta de infra-estrutura basica nas areas de atendimento ao cidadao e servicos auxiliares acarreta
comprometimento na eficiéncia e eficacia dos trabalhos desenvolvidos nesta autarquia, na medida em que a
Instituicdo padece de Quadro de Pessoal Efetivo para enfrentar demandas ainda em expansdo como o Plano
de AcOes Articuladas (PAR), o Plano de Desenvolvimento da Educacéo (PDE), o Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educacdo Bésica e de Valorizagdo dos Profissionais de Educacdo (FUNDEB), e até
mesmo do Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior (FIES) que foi incorporado a
competéncia do FNDE nos ultimos anos conforme estabelecido pela lei 12.202/2010.

Isto posto, e em consonancia com o Art. 2°, do Decreto n° 2.271, de 07 de julho de 1997, justifica-
se a contratagdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia em decorréncia das seguintes situacoes:

O FNDE ndo dispde em seu Quadro Funcional, tampouco esta prevista nas carreiras e no Plano
Especial de Cargos do FNDE, a disposi¢cdo de servidores para atendimento das atividades objeto desse Termo
de Referéncia;

A extincdo de cargos no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional,
prevista na Lein® 9.632 de 07 de maio de 1998;

Atendimento das necessidades e demanda das diversas Diretorias da estrutura organizacional do
FNDE;

Exigéncia de profissionais especializados para o exercicio das fungdes inerentes as atividades
objeto deste Termo de Referéncia;

A incorporacao de atividades pelo FNDE, oriundas do MEC, a exemplo do FIES.

Espera-se, assim, que com essas contratagdes a autarquia possa ser melhor dotada dos recursos
necessarios para o0 cumprimento de sua missdo institucional, ou seja, garantir as atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares com vistas a prestar assisténcia financeira e técnica e executar
acdes que contribuam para uma educagédo de qualidade a todos.
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ENCARTE A
CONTA VINCULADA PARA A QUITACAO DE OBRIGACOES TRABALHISTAS

1. As provises realizadas pela CONTRATANTE para o pagamento dos encargos trabalhistas de que trata este
Encarte, em relacdo @ mao de obra das empresas CONTRATADAS para prestar servi¢os de forma continua, por
meio de dedicacdo exclusiva de médo de obra, serdo destacadas do valor mensal do Contrato e serdo depositados
pela Administracdo em conta vinculada, doravante, denominada conta vinculada - Depdsito em garantia -
bloqueada para movimentagéao, aberta em nome do prestador de servigo.

1.1 A movimentacdo da conta vinculada - Depdsito em garantia - bloqueada para movimentacao
dependerd de autorizagdo do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE e sera feita exclusivamente para o
pagamento das obrigacdes a seguir:

1.1.1 O montante dos depositos da conta vinculada - Depodsito em garantia - blogueada para
movimentacao sera igual ao somatdrio dos valores das seguintes provisdes:

| - 13° (décimo terceiro) salério;

Il - férias e um tergo constitucional de férias;
111 - multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e
IV - encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

1.2 Os termos para a abertura da conta vinculada Depdsito em garantia - bloqueada para movimentagéo e
as condicBes de sua movimentacdo se encontram determinados no Acordo de Cooperacdo Técnica
firmado pela CONTRATANTE e Instituicdo Financeira, conforme ENCARTE E.

2. A assinatura do Contrato de prestacdo de servigos entre o 6rgdo ou entidade CONTRATANTE e a empresa
vencedora do certame sera concomitante aos seguintes atos:

2.1. solicitagdo do 6rgéo ou entidade CONTRATANTE, mediante oficio, de abertura da conta vinculada -
Dep6sito em garantia-bloqueada para movimentagdo, conforme disposto no item 1;

2.2. assinatura, pela empresa a ser CONTRATADA, no ato da regularizagdo da conta vinculada -
Deposito em garantia - bloqueada para movimentagdo, de termo de autorizagdo que permita ao 6rgdo ou
entidade CONTRATANTE ter acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a movimentagdo dos
valores depositados mediante autorizagcdo do 6rgdo CONTRATANTE, nos termos do Anexo IX desta
Instrugdo Normativa

3. O saldo da conta vinculada - Depdsito em garantia - bloqueada para movimentagdo serd corrigido
automaticamente, pela Agéncia financeira, conforme indice de remuneragdo da caderneta de poupanca, na forma
pré-rata die, ou outro indice que venha a substitui-lo, conforme definido no respectivo Acordo de Cooperagao
Técnica.

4. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no subitem 1.1.1, retidos por meio da
conta vinculada - Deposito em garantia - bloqueada para movimentacéo, deixardo de compor o valor mensal a ser
pago diretamente a empresa.

5. A abertura e manutencdo da conta vinculada - Depoésito em garantia - bloqueada para movimentacéo, estdo
sujeito a cobranca de tarifas bancérias, nos valores estabelecidos na Tabela de Tarifas, afixada nas agencias da
Instituicdo Bancaria e disponivel no endereco eletrdnico na internet, na forma regulamentada pelo Banco Central
do Brasil.

5.1. A isencdo da cobranca de tarifas bancarias podera ser negociada entre os Participes.

6. A empresa(s) CONTRATADAC(s) podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade CONTRATANTE para
utilizar os valores da conta vinculada - Depdsito em garantia - bloqueada para movimentacdo para o pagamento
dos encargos trabalhistas previstos neste Encarte ou de eventuais indenizagOes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situa¢des ocorridas durante a vigéncia do Contrato.
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6.1 Para a liberacdo dos recursos em conta vinculada - Depdsito em garantia - bloqueada para
movimentacao para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizacOes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situagcdes ocorridas durante a vigéncia do Contrato, a empresa devera
apresentar ao 6rgdo ou entidade CONTRATANTE os documentos comprobatérios da ocorréncia das
obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

6.2 Apos a confirmacdo da ocorréncia da situagdo que ensejou o pagamento dos encargos trabalhistas ou
de eventual indenizacdo trabalhista e a conferéncia dos célculos, o 6rgdo ou entidade CONTRATANTE
expedira a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados em conta vinculada - Depdsito em
garantia - bloqueada para movimentagdo e a encaminhara a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

6.3 A autorizacdo de que trata o item 6.2 devera especificar que a movimentacdo sera exclusiva para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes
trabalhistas.

8. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta vinculada - Depoésito em garantia - bloqueada para
movimentacdo serd liberado a empresa no momento do encerramento do Contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, apds a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado.

9. A Administracdo podera utilizar como referéncia para fins de provisdo dos encargos sociais e trabalhistas o
modelo de Planilha disponivel no Portal de Compras do Governo Federal (Compras Governamentais), devendo
adapté-lo as especificidades dos servicos a ser contratados.

10. Os valores provisionados para atendimento do subitem 1.1.1 serdo discriminados conforme tabela a seguir:

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS PERCENTUAIS
INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO

ITEM
13° (décimo terceiro) salario 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)
Férias e 1/3 Constitucional ||12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGT Se contribuigdo social sobre 0 aviso prévio

indenizado e sobre 0 aviso prévio trabalhado 5,00 % (cinco por cento)
Subtotal 25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)
) ) ) » 7,39% 7 60% 7,82%

Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre ferias, um terco ( caulatri 0070 X ralaoi doi

constitucional de férias e 13° (décimo terceiro) salario*  ||(Setevirgulatrinta e nove por ; i sete virgula oitenta e dois por
cento) (sete virgula seis por cento) cento)

Total 32,82% (trinta e dois virgula)|33,03% (trinta e trés virgula(|33,25% (trinta e trés virgula
oitenta e dois por cento) zero trés por cento) lvinte e cinco por cento)

* Considerando as aliquotas de contribui¢cdo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés por cento)
referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no art. 22, inciso |1, da Lein® 8.212, de 24 de julho
de 1991.
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ENCARTE B

AUTORIZACAO PARA CRIACAO DE CONTA VINCULADA PARA A QUITAGCAO DE
OBRIGACOES TRABALHISTAS

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF)

n° , Inscricdo Estadual n° , estabelecida em
, autoriza a criacao de conta vinculada para a quitacdo de obrigacdes trabalhistas

sobre a execucao dos servicos contratados por meio do Pregdo Eletrénico n.° / realizado pelo
FNDE, cujo objeto é a prestacao de Servigos continuados de

para atender as necessidades do

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, em Brasilia/DF.

Cidade/UF, XX de XXXXX de 2015.

Assinatura e carimbo do emissor
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ENCARTE C

AUTORIZACOES SOLICITADAS PELA INSTRUCAO NORMATIVA N.° 02/08 NO MOMENTO DA
ASSINATURA DO CONTRATO

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF)
n° , Inscricdo Estadual n° , estabelecida em
, autoriza o FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA
EDUCACAO (FNDE), nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n.° 02/08 e na qualidade de
CONTRATANTE, conforme Contrato n.° , CUjo objeto é a prestacdo de servigos continuados de apoio
administrativo nas diversas atividades e fungbes necessarias para atender as necessidades da Autarquia, a:

. fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicBes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo
forem adimplidos até o 10° (décimo) dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servigos
contratados. Ademais, esta empresa esta ciente de que o ndo adimplemento dessas obriga¢bes nos prazos
pactuados, independente do pagamento ser realizado pela CONTRATANTE diretamente aos
trabalhadores, esta sujeito as sangOes previstas no Projeto Basico.

. reter, a qualquer tempo, a garantia contratual na forma prevista na alinea "k™ do inciso XI1X do art.
19 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 02/08 e no item 11.4.1 do Termo de Referéncia.

Cidade/UF, XX de XXXXX de 2015.

Assinatura e carimbo do emissor
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ENCARTE D
(Redagéo dada pela Instrugdo Normativa n.° 3, de 24 de junho de 2014)
MODELO DE DECLARACAO

DECLARA(;AO~ DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n°

, inscricdo estadual n , estabelecida em
, possui os seguintes Contratos firmados com a iniciativa privada e a

administragdo publica:
Nome do Orgio/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato

Valor total dos Contratos R$

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

FNDE | Endereco: Setor Bancério Sul, Quadra 2, Bloco F, Ed. FNDE, Brasilia — DF. CEP: 70.070-929. 44
Telefone: 2022-4117/4169. Fax (61) 2022-4060. E-mail: compc@fnde.gov.br. UASG: 153173.




FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE A DMINISTRAGAO
COORDENAGAO-GERAL DE MERCADO, QUALIDADE E COMPRAS

Observacao:

Além dos nomes dos oOrgdos/empresas, o licitante deverd informar também o endereco completo dos
orgdos/empresas, com os quais tem Contratos vigentes.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO ART. 19,
INCISO XXIV, ALINEA D, ITENS 1 E 2, DA IN N.° 2/2008, ALTERADA PELA IN N.°6/2013.

a) A Declaracdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos Contratos firmados
pela licitante ndo € superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Formula de calculo:

Valor do Patriménio Liguido x 12 >1

Valor total dos Contratos
Obs.: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE - e a
declaragéo apresentada seja superior a 10% (dez por cento) para mais ou para menos em relacdo a receita bruta, o
licitante devera apresentar justificativas.

Formula de célculo:

(Valor da Receita Bruta — Valor total dos Contratos) x 100 =

Valor da Receita Bruta
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ENCARTE E

(Incluido pela Instrugdo Normativa n.° 3, de 24 de junho de 2014)
MODELO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA

TERMO DE COOPERACAO TECNICAN. __/

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
(ORGAO /|  ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA
, VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA RETENCAO DE
PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS
TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA SLTI/MP N.° 2, DE 30 DE ABRIL DE 2008, E ALTERACOES
POSTERIORES.

A UNIAO, por intermédio do , (informar o 06rgdo) estabelecido(a) , (endereco
completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sobon.® /- | por meio da Coordenacéo , consoante
delegacdo de competéncia conferida pela Portaria n.° ,de /[, (data) publicada no D.O.U. de
|| (data) neste ato, representado(a) pelo(a) (cargo), Senhor(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° , expedida pela , & inscrito no CPF sob n.° ,
nomeado(a) pela Portaria n.° ,de / [  (data), publicada no D.O.U.de [/ [/  (data),
doravante denominado(a) ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e, de outro lado, a INSTITUICAO
FINANCEIRA, , estabelecido(a) , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o
n° , daqui por diante denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato,
representado(a) pelo seu (cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n.° , expedida pela , € inscrito no CPF sob n.° , tém justo e

acordado o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e
procedimentos para abertura automatizada de contas bancérias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos
de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos de Contratos firmados pelo 6rgdo ou entidade
ora mencionado, mediante as condi¢des previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS DEFINICOES
Para efeito deste Termo de Cooperagdo Técnica entende-se por:
1. CLT - Consolidagéo das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado coma ADM INISTRACAO
PUBLICA FEDERAL.

3. Rubricas — itens que compdem a planilha de custos e de formacéo de precos de Contratos firmados pela
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

4. Conta-Depoésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo — cadastro em nome do Prestador dos
Servicos de cada Contrato firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, a ser utilizada
exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuario(s) — servidor(es) da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e por ela formalmente indicado(s),
com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes — referéncia ao 6rgdo da Administracdo Publica Federal e a Instituicdo Financeira.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO FINANCEIRA,
dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formagdo de precos dos Contratos firmados pela ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL, bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos
saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-depdsito vinculada em nome do Prestador de Servicos do
Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depositos dos recursos retidos de rubricas constantes
da planilha de custos e de formacdo de precos dos Contratos firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL, pagos ao Prestador de Servigcos dos CONTRATO:s e sera denominada conta-de pésito vinculada —
blogueada para movimentacéo.

3. A movimentagdo dos recursos na conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentagdo sera
providenciada exclusivamente a ordem da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

CLAUSULA TERCEIRA - DO FLUXO OPERACIONAL
O cadastramento, captagdo e movimentac¢ao dos recursos dar-se-do conforme o fluxo operacional a seguir:

1. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL envia & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio
magnético, em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO PUBLICAFEDERAL e a
INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentaco —
em nome do Prestador de Servicos que tiver Contrato firmado ouenvia Oficio a INSTITUICAO
FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-dep6sito vinculada-blogueada para movimentagcdo em nome do
Prestador de Servicos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL e abre conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentagdo, em nome do Prestador dos Servigos
para todos os registros dos arquivos vélidos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territorio
nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e,
apos a entrega, pelo Prestador de Servigcos, dos documentos necessarios, procede a abertura da conta-deposito
vinculada — bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia 2 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL arquivo retorno em
modelo especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da conta-depdsito
vinculada — bloqueada para movimentacdo aberta em nome do Prestador dos Servigos, bem como as eventuais
rejeicbes, indicando seus motivos ou envia Oficio 8 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, contendo 0
ndmero da conta-deposito vinculada-bloqueada para movimentagcdo em nome do Prestador de Servigos.

5 A INSTITUI(;AO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e efetua
cadastro no seu sistema eletronico.

6. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL credita mensa[mentq recursos retidos da planilha de custos e
de formagao de precos do Contrato firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICAFEDERAL na conta-deposito
vinculada - blogueada para movimentagdo, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO
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FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancaria, na forma estabelecida pela ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. AADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL solicita @ INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentagio
dos recursos, na forma do Anexo 1V do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacdo de movimentacéo financeira na conta-deposito vinculada
— blogqueada para movimentagao efetuada pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, confirmando, por
meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimenta¢do ndo tenha sido
efetuada pela Administragdo PUblica Federal via meio eletrénico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 8 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aplicativo,
via internet, para consulta de saldos e extratos e para movimentacgao, se for o caso, da conta-deposito vinculada —
bloqueada para movimentacdo, apds autorizacio expressa da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, para
recebimento de chave e senhas de acesso a sistema eletronico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL as contas-dep6sitos vinculadas — bloqueadas
para movimentacdo fica condicionado a expressa autorizacdo, formalizada em carater irrevogavel e irretratavel,
nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando do processo de
entrega da documentag4o junto & agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depositos vinculadas — bloqueadas para movimentagdo — serdo
remunerados conforme indice de correcdo da poupanca pro rata die.

9.1.3. Eventual alteracdo da forma de corre¢do da poupanga prevista no subitem 9.1.2 deste instrumento implicara
a revisao deste Termo de Cooperacao Técnica.

CLAUSULA QUARTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL compete:

1. Assinar o Termo de Adesao ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta estabelecido o
vinculo juridico coma INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizagdo de qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VII do presente Instrumento, até, no méaximo, 4 (quatro)
servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas de acesso ao
autoatendimento a Administracdo Publica, com poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos das
contas-depositos vinculadas — bloqueadas para movimentagao.

3. Remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os Participes,
solicitando o cadastramento das contas-de pésitos vinculadas — bloqueadas para movimentagéo ou remeter a
INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas
para movimentagao.

4. Remeter Oficios & Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentag&o de recursos das
contas-depositos vinculadas — bloqueadas para movimentagdo ou movimenta-los por meio eletrénico.

5. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIII do presente Instrumento, o cadastramento das
contas-depositos vinculadas — bloqueadas para movimentagéo, orientando-os a comparecer a Agéncia da
INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a regularizacdo, entrega de documentos e assinatura da
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autorizagdo, em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste instrumento, para que a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL possa ter acesso aos saldos e aos extratos da conta-depdsito
vinculada, bem como solicitar movimentacdes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacdo para possibilitar 0 acesso aos sistemas de
autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e aos extratos das contas-depdsitos
vinculadas — bloqueadas para movime ntagéo.

7. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

8. Instruir os usuérios sobre forma de acesso as transages dos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO
FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO
FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da quebra de sigilo
das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de autoatendimento, conforme item 2 desta
clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de
terceiros ndo autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes ndao concluidas em razdo de falha de seu
equipamento e/ou erros de processamento em razdo da inexisténcia de informagéao ou de fornecimento incompleto
de informagdes.

12. Comunicar tempestivamente & INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada que possa
comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de autoatendimento, em especial, no que
concerne a seguranca das informacdes.

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o hardware e
software utilizados para conexdo aos sistemas de autoatendimento.

14. Ndo divulgar quaisquer informagfes contidas nas transacdes efetuadas nos sistemas de autoatendimento
colocados a sua disposicdo, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade em face de servidores, e outras
pessoas integrantes da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL que ndo sejam usuérios, e as normas de
seguranca da informacdo da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO
FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na primeira conexdo aos
sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo obrigatoriamente substituidas pelos
respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usuario.

3. Informar éNADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL quaisquer alterages nos servigcos oferecidos pela
INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio.
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4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario & manutencdo do servico, objeto deste instrumento, e ao
cadastramento de contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas para movimentagao.

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do cadastramento das
contas-depositos vinculadas — bloqueadas para movimentag¢do ou encaminhar Oficio, contendo o nimero da conta
aberta em nome do Prestador dos Servigos.

6. Orientar sua rede de agéncias gquanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste instrumento.

7. Informara ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL o0s procedimentos adotados, em atencdo aos Oficios
recebidos.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperagdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou futuro, sendo vedada a
transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperagdo Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta) meses, a contar da
data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICACAO
A publicacdo de extrato do presente instrumento no Diario Oficial da Unido sera providenciada pela

ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente & data de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacdo Técnica, a excecdo da que trata do objeto,
poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado entre os Participes,
passando esses termos a fazer parte integrante deste instrumento como um todo, nico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razdo do
descumprimento de qualquer das obrigac@es ou condi¢cdes nele pactuadas, bem assim pela superveniéncia de
norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral,
mediante comunicagdo prévia da parte que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias,
ficando os Participes responsaveis pelas obriga¢6es anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Os casos omissos e/ou situacOes contraditérias deste Termo de Cooperacdo Técnica deverdo ser resolvidos
mediante conciliagdo entre os Participes, com prévia comunicacdo por escrito da ocorréncia, consignando prazo
para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos dessa forma serdo dirimidos pela Justica Federal,
na Secdo Judiciaria de :
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E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e
forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de direito.

Local, de de 20 .

Assinatura do representante da ADMINISTRACAOPUBLICA FEDERAL [[Assinatura do representante da  INSTITUICAO FINANCEIRA

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF
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Anexo | do Termo de Cooperagdo Técnica n.° /
Oficio n.° / — ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

de de 20__.

A(0) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperacdo Técnica n.° / , firmado com essa Instituicdo, para solicitar que,
excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentagdo —, em
nome do Prestador de Servigos a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na
planiha de custos e formacdo de precos do Contrato n. /| firmado por esta ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL:

CNPJ:

Razéo Social:

Nome Personalizado:
Endereco:
Representante Legal:
CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal
ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo Il do Termo de Cooperagdo Técnica n.° /
INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

: de de 20 .
Senhor :
Em atencdo ao Oficio informamos que o representante legal da empresa :
CNPJ , devera comparecer a agéncia para assinar o Contrato da

abertura de conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacao, destinada a receber créditos ao amparo na
IN n.° 2, de 30 de abril de 2008, a titulo de provisdo para encargos trabalhistas do Contrato n.°

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperacdo Técnica n.° / firmado com a Instituicdo
Financeira, qualquer tipo de movimentacdo financeira somente ocorrera mediante solicitacdo da
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Gerente
Ao Senhor B )
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Endereco
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Anexo Il do Termo de Cooperagdo Técnica n.° /
INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio n° /

, de de 20 .

Senhor,

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-dep6sito vinculada a empresa :
CNPJ , ha Agéncia , da Instituicdo Financeira , prefixo

, destinada a receber os créditos ao amparo da Instrucdo Normativa n.° 2, de 30 de abril de 2008, da
SLTI/MP:

Agéncia :

Convenente Subordinante: Administracdo Publica Federal

Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica poderd realizar os créditos apds pré-cadastramento no portal da
Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente serd aberta apds o acolhimento do primeiro deposito e, conforme Termo de
Cooperacdo Técnica n.° I , qualquer tipo de movimentacdo financeira ocorrerd mediante
solicitagdo da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente

FNDE | Endereco: Setor Bancério Sul, Quadra 2, Bloco F, Ed. FNDE, Brasilia — DF. CEP: 70.070-929. 54
Telefone: 2022-4117/4169. Fax (61) 2022-4060. E-mail: compc@fnde.gov.br. UASG: 153173.




FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE A DMINISTRAGAO

COORDENAGAO-GERAL DE MERCADO, QUALIDADE E COMPRAS
Anexo 1V do Termo de Cooperagdo Técnica n.° /
Oficion® /20 -

Local, de de 20 .

A(0) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacao de R$ da conta n.’ da

agéncia n.° de titularidade de ,
(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n.° , aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacdo de precos do Contrato n.° __ / , firmado por esta
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR na seguinte conta-depdsito:

[Instituicdo Financeira [|Agéncia [[Conta ||cPF /CNPJ |

| | | I |
Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragdo Pudblica Federal/ou
servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo V do Termo de Cooperacdo Técnican.°

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n.° (nimero sequencial)
, de de 20 .

Senhor

(nome do representante da Administracdo Publica Federal)

Em atengdo ao seu Oficio n.° 20— ,de / 120

, informo a efetivacio de DEBITO
, da agéncia n.°

na conta-depdsito vinculada — blogueada para movimentagdo — de n.°

, da Instituicio Financeira, e CREDITO na seguinte conta-deposito:

[CREDITAR

[Instituicdo Financeira ||Agéncia |[Conta |[CPF /CNPJ |

Atenciosamente,

(nome do Gerente)
N° da Agéncia da Instituicdo Financeira
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Anexo VI do Termo de Cooperagdo Técnica n.° /
AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituicdo Financeira
(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL solicite a essa
agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentacdo financeira na conta-
deposito vinculada n.° — bloqueada para movimentagdo, de minha titularidade, aberta para
receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagdo de pregos do Contrato n.°

/ , firmado com a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos

saldos da referida conta-depdsito, extratos e movimentagdes financeiras, inclusive de aplica¢des financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depdsito
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Anexo VII do Termo de Cooperagdo Técnica n.° /

Oficio n.° 120 —
, de de 20

A(0) Senhor(a) Gerente

(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)
Senhor Gerente,

Solicito providenciar a geracdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos sistemas de
autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para os servidores a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal ou
do servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo VIII do Termo de Cooperacdo Técnica n.° /

Oficio n.° 120 —
Local, de de 20

A(0) Senhor(a)

(nome do Proprietario da empresa(s) CONTRATADA(s) pela Administracdo Publica Federal)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor S6cio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-dep6sito vinculada - blogueada para movimentagdo —, pertencente ao

CNPJ sob no° , na Agéncia n. , da INSTITUICAO
FINANCEIRA , em seu nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formagdo de precos do Contrato n° __ / , firmado entre essa empresa e esta

ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento deste
Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacdo indicada no edital de licitagdo, de acordo com as normas
do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em carater
irrevogavel e irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos da
referida conta — deposito, aos extratos e a movimentagbes financeiras, inclusive de aplicacdes financeiras e
solicitar quaisquer movimentagdes financeiras da referida conta-depdsito.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior poderd ensejar aplicacdo das sancdes
previstas na Clausula do mencionado Contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal
ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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ENCARTE F

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
(ajustada ao valor do lance vencedor ou negociado)

Observacao: por se tratar de uma licitacdo por “item”, faculta-se ao licitante participar em quantos itens for de
seu interesse, devendo preencher a planilha abaixo para os itens que participar. Ademais, dentro de um mesmo
item, deverdo ser apresentadas propostas de precos detalhadas para todos os subitens que o compde.

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

| [IN-° do Processo I |
[ [Licitagdo N.° I |

Dia I as___ . horas

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)
A Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)

B Municipio/UF

C Ano do acordo coletivo, convengéo coletiva ou sentenga normativa em dissidio coletivo

D NUmero de meses de execugdo contratual

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Quantidade total a _
ITEM SUBITEM Cargos contratar (postos de Salé&rio Base
trabalho)
1.1 Analista Administrativo 136 R$ 3.907,54
ITEM 1 1.2 Assistente Administrativo 252 R$ 2.393,59
1.3 Suporte Operacional 57 R$ 1.731,16
2.1 T écnico (a) em Secretariado 33 R$ 3.153,44
ITEM 2
2.2 Secretérianivel superior 1 R$ 3.825,70
ITEM 3 3.1 Condutor de veiculos oficiais 2 R$ 2.347,27

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as
rubricas e suas respectivas provisGes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

Nota 2: As provisGes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar de determinados
servicos que prescindam da dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da(s) CONTRATADA(s) para com a
Administracao.
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ENCARTEF-A

Mao de obra

Mao de obra vinculada a execugdo contratual

|Dados complementares para composicao dos custos referente a méo-de-obra

|Tipo de servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas) I
|Salério Normativo da Categoria Profissional [l
|Categoria profissional (vinculada & execugdo contratual) [
|Data base da categoria (dia/més/ano) [

Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.

Modulo 1: Composicdo da remuneragéo

Composi¢do da remuneracao Valor (R$)

|Salério base I
[B_][Adicional de periculosidade I
|Adiciona| de insalubridade [
[D_][Adicional noturno [
|Hora noturna adicional I
|Adiciona| de hora extra I
[G_][Outros (especificar) I

[ JFOTAL DA REMUNERACAO [

Moédulo 2: Beneficios mensais e diarios
2 | Beneficios mensais e diarios [Valor (R$)
|A|[Transporte |

|
|
IBJ/Auxilio alimentagéo (vales, cesta bésica, entre outros)| |
|C|Assisténcia médica e familiar | |
|
|
|
|

[DJAuxilio creche |

|E [Seguro de vida, invalidez e funeral |
|F [Outros (especificar) |

| [[Total de Beneficios mensais e diérios |

Nota: O valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo
empregado).

Modulo 3: Insumos diversos

[3][insumos diversos [valor (R$)
[A]lUniformes [
[B[[Materiais i
|C|Equipamentos [|

[D][Outros (especificar) I[

| ||Tota| de Insumos Diversos ||
Nota: Valores mensais por empregado.

Modulo 4: Encargos sociais e trabalhistas
Submodulo 4.1: Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuicdes:
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|En cargos previdenciarios, FGTS e outras contribuigdes [[Pe rcentual (99 |Valor (R$) |
[A]liNss | | |
[B][SESI ou SESC I I |
[C J[sENAI ou SENAC [ | |
[D ]INcRA | | |
|
|
|
|
|

[E_][Satério educagdo [ I
[F ]FcTs | I
|Segur0 acidente do trabalho I I
[H |[SEBRAE [ |
[Total | |
Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicdes sao aqueles estabelecidos
pela legislacéo vigente.

Nota 2: Percentuais incidentes sobre a remuneragéao.

Submaodulo 4.2: 13° (décimo terceiro) salario

[4.2][13° (décimo terceiro) salério |[Valor (R$)
[A [13° (décimo terceiro) salario |

|Subtotal |

[B [|incidéncia dos encargos previstos no Submédulo 4.1 sobre 13° (décimo terceiro) salario |

[Total I

Submodulo 4.3: Afastamento Mate rnidade

[4.3|[Afastamento Maternidade [valor (R$)
[A ][Afastamento Maternidade [
|Incidéncia dos encargos do Submédulo 4.1 sobre Afastamento Maternidace |

[ToTAL [

Submddulo 4.4: Provisdo para rescisdo
[4.4][Provisao para resciséo [Valor (R$)

[A J[Aviso prévio indenizado |

[B [[incidéncia do FGT S sobre aviso prévio indenizado |[

[C |[Multasobre FGT Se contribuigdes sociais sobre o aviso prévio indenizado| |

[D ||Aviso prévio trabalhado I
[E ]incidéncia dos encargos do Submddulo 4.1 sobre o aviso prévio trabalhado]|

[F |[Multa sobre FGT Se contribuigGes sociais sobre o aviso prévio trabalhado ||
|T0ta| ||

Submodulo 4.5: Custo de reposicdo do profissional ausente

[4.5[Composigéo do custo de reposicdo do profissional ausente |[Valor (R$)
[A |[Férias e terco constitucional de férias [l

[B JJAuséncia por doenga |

[C [Licenca paternidade |

[D [|Auséncias legais |
[E [|Auséncia por acidente de trabalho I

[F [loutros (especificar) |
[Subtotal I
|G [[Incidéncia dos encargos do Submddulo 4.1 sobre o custo de reposigéo do profissional ausente |

|Tota| ||
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Quadro-Resumo do Médulo 4: Encargos sociais e trabalhistas

[4 |[M6dulo 4: Encargos sociais e trabalhistas [[Valor (R$)
[4.1][Encargos previdenciarios, FGT S e outras contribuicdes [l

[4.2]|13° (décimo-terceiro) salério I

[4.3]|Afastamento maternidade [
[4.4][Custo de rescisdo [

4.5[|Custo de reposigdo do profissional ausente [l
[4.6][Outros (especificar) |
[Total [

Modulo 5: Custos indiretos, tributos e lucro
[5][Custos indiretos, tributos e lucro [Percentual (%) [Valor (R$)
[A][Custos indiretos [ [

|Lucro i i
|Tributos | |

D[B.l. Tributos federais (especificar) I [
|:||B.2 Tributos estaduais (especificar) [ i
[ ][B-3 Tributos municipais (especificar) [l [
[foat [ ||
Nota 1: Custos indiretos, tributos e lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.
Nota 3: Para a cotacdo dos pregos devera ser utilizada a convencdo coletiva de servigos terceirizados do

SINDISERVICOS/DF, SIS/DF e SITTRATER/DF
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ENCARTEF-B

Quadro-Resumo do custo por empregado

|:||M€10—de—obravi nculada execugdo contratual (valor por empregado)||(R$)
[A][Médulo 1 — Composicéo da remuneragao I
|Mc’)dulo 2 — Beneficios mensais e dirios I
|Médu|o 3 — Insumos diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)||
|§||Mc’>dulo 4 — Encargos sociais e trabalhistas [l
[Subtotal (A + B +C+ D) I
[E]Médulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro Il
[Valor total por empregado |

(retificado em 9 de janeiro de 2014 — publicado no DOU n° 6, Secéo 1, pg.58/59)
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ENCARTEF-C

QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Tioo de servico Valor proposto Qtde de Valor proposto Qtde Valor total mensal
ITEM SUBITEM P ¢ por empregado empregados por posto de postos do servico
(A) por posto (B) (C)=AxB (D) (B)=(C x D)
11 Analista R$ 1 R$ R$
' Administrativo 136
ITEM 1 12 Assistente R$ 1 R$ R$
' Administrativo 252
1.3 Suporte Operacional R$ 1 R$ 57 RS
91 Técnico(a) em R$ 1 R$
' Secretariado 33
ITEM 2
99 Secretaria nivel | R$ 1 R$ R$
' superior 1
ITEM 3 31 Co_n_dgtor de veiculos | R$ T RS RS
oficiais I1 2
VALOR MENSAL DOS SERVICOS
QUADRO-RESUMO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
VALOR GLOBAL DOS
7 Valor total mensal do SERVICOS PARA 12
ITEM ITEM Tipo de servico Servico MESES
(A)
(B) = (A) X 12
11 Analista Administrativo
ITEM 1 1.2 Assistente Administrativo
1.3 Suporte Operacional
2.1 Técnico (a) em Secretariado
ITEM 2
2.2 Secretaria nivel superior
ITEM 3 3.1 Condutor de veiculos oficiais 11
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA R$
O prazo de validade de nossa proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da abertura
da licitacéo.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e seus
anexos, bem como aceitamos todas as obrigacOes e responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.
Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
facam parte da prestacdo dos servigos, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo,
impostos, seguro, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer
acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemos a assinar o Contrato no prazo
determinado no documento de convocacao, e, para esse fim, fornecemos os seguintes dados:
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Razdo Social:

CNPJ/MF: Endereco:

TellFax: CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: clc:

Dados do Representante(s) Legal(is) da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcao:

Cart.Ident n.% Expedido por:

Naturalidade: Nacionalidade:

Local e data.
Identificacdo e assinatura.

Observacdo: emitir em papel timbrado da empresa/entidade ou identifica—la logo abaixo ou acima do texto, com
Nome, CNPJ, Endereco, telefones, fax e e—mail.
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ANEXO 111

MINUTA DE CONTRATO
(MODELO)

CONTRATO N.° /20xx, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O FUNDO NACIONAL DE
DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO -
FNDEE A (O) , PARA
OS FINS QUE SE ESPECIFICA.

Aos dias do més de 20XX, de um lado o FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA
EDUCAGCAO - FNDE, Autarquia Federal vinculada ao Ministério da Educagdo - MEC, criada pela Lei n°
5.537/68 de 21 de novembro de 1968, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n° 872/69, com sede e foro
na Capital da Republica, localizada & S.B.S. - Quadra 02 - Bloco “F” em Brasilia/DF, inscrita no C.N.P.J./MF sob
0 n° 00.378.257/0001-81, neste ato representado pelo Presidente, 0 Sr. ,.............. , brasileiro, portador da Carteira
de Identidade n°, .............. , CPF ... , homeado por meio da Portaria n. ........ de XX de XXXX de 20XX da
Casa Civil da Presidéncia da Republica, publicada no D.O.U de XX/XX/20XX, no uso da atribuicdo que Ihe
confere artigo 15, do Anexo I, do Decreto n.° 7.691, de 02 de margo de 2012, publicado no D.O.U de 06/03/2012,
que aprova a estrutura regimental do FNDE, neste ato denominado simplesmente CONTRATANTE, e a empresa
___*nome da empresa em todo em letra mailscula e negrito** , inscrita no CNPJ sob o n°
**colocar o CNPJ da empresa** | estabelecida a **endereco da empresa (quadra/conjunto/bloco,
n°, cidade/UF)** | neste ato representada(o) por seu/sua **cargo na empresa (colocar com letra
versalete e negrito)**, Sré/S°. __ **nome do representante da empresa (letra mailscula e negrito)** :
portador(a) da carteira de identidade n° , expedida pela SSP/__, CPF n° , doravante
denominada CONTRATADA em vista o0 constante e decidido no processo administrativo n°
23034.000463/2015-74, resolvem celebrar o presente contrato, decorrente de licitagdo na modalidade de
PREGAO ELETRONICO N° XX/2015 , do tipo MENOR PRECO ITEM, conforme descrito no Edital e seus
Anexos, que se regera pela Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e
pelo Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, mediante as condicdes expressas nas clausulas seguintes.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O contrato tem como objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de apoio
administrativo, servigos de secretariado e condutor de veiculos, nas diversas atividades e fungdes necessarias de
forma continua, para atendimento das necessidades das unidades do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo - FNDE, em Brasilia/DF, conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos no Termo de
Referéncia e seus Encartes-Anexo | do Edital.

1.1.1. Integram o presente contrato, independentemente de transcricdo, o Edital do Pregéo
Eletrénico n° XX/2015, com seus Anexos, e a Proposta da CONTRATADA.

1.2. Discriminacao do objeto:

ITEM QUANTIDADE VALOR UNITARIO (R$) VALOR TOTAL (R$)

VALOR GLOBAL (R$)

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA
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2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato é de 12 (doze) meses, a partir da data da sua assinatura, podendo, por
interesse da Administragdo, ser prorrogado por periodos sucessivos, limitado a sua duragdo a 60 (sessenta) meses,
nos termos do inciso 11 do artigo 57, da Lein° 8.666, de 1993.

2.2. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante apostilamento.
3. CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

3.1 DA SELECAO DE PESSOAL

3.1.1 O recrutamento e a selegdo dos profissionais serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, que
deverd exigir o perfil profissional minimo apontado no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital e realizar os
exames medicos admissionais necessarios.

3.1.2 O recrutamento e a selecdo dos empregados que prestardo os servicos contratados deverdo atender as
exigéncias minimas deste Contrato, tendo suas funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de
trabalho.

3.1.3 Serdo disponibilizados para a prestagdo dos servigos somente os profissionais contratados e com o registro
em Carteira devidamente concluido;

3.1.2 E expressamente vedado & CONTRATADA contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da
CONTRATANTE, ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissao, assim
como de seus cOnjuges, parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do Contrato, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispGe sobre a vedacdo do nepotismo no ambito da Administracdo Publica
Federal.

3.2 DA SOLICITACAO E DISTRIBUICAO DE PRESTADOR DE SERVICO.

3.2.1 A solicitacdo da oferta da prestacao de servicos sera realizada mediante apresentacdo de formulario proprio
para esse fim, denominado “Requisi¢ao de Servigo Terceirizado” expedido pela Coordenagao-Geral de Gestdo de
Pessoas e Organizagdo — CGPEO/DIRAD.

3.2.2 Recebida e aprovada a contratagdo do prestador de servigos, dar-se-a inicio a contagem de disponibilidade
de horas de trabalho para efeito de faturamento.

3.2.3 Os prestadores de servigos serdo distribuidos de acordo com as necessidades de cada unidade organizacional
da autarquia.

3.2.4 O FNDE indicara na Requisicdo de Servico Terceirizado o posto de trabalho a ser ocupado.

3.3 DA CARGA HORARIA MENSAL.

3.3.1 O quantitativo de postos de trabalho é uma estimativa, razdo pela qual o FNDE néo esta obrigado a utiliza -
lo totalmente.

3.3.2 O horario base de prestagdo dos servicos sera de acordo com o horario de funcionamento do 6rgao que €é de
07:00 as 20:00 horas, respeitada a carga horaria maxima estabelecida por lei.

3.3.3 A carga horaria média mensal de efetivo trabalho de cada prestador € de 176 (cento e setenta e seis) horas,
salvo os casos previstos em lei.

3.3.4 Em nenhuma hipotese havera pagamento pelo FNDE de horas extras e outros adicionais ndo previstos no
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital e neste Contrato, em observancia ao paragrafo segundo, do art. 11, da
IN 02/2008 - MPOG.
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3.3.5 Nas atividades definidas neste projeto a hora padrao estabelecida pelo érgdo representativo ou normativo da
categoria sera reconhecida como hora cheia, ou seja, equivalente a 60 (sessenta) minutos.

3.4 DO CONTROLE DA CARGA HORARIA

3.4.1 O controle do cumprimento da carga horaria CONTRATADA serd de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, sendo de inteira e exclusiva responsabilidade do seu preposto o suprimento ou substituicdo de
prestador de servicos, nas ocorréncias de falta, interrupcdo no cumprimento da carga horéaria e de alguma
requisicdo, independente de sua causa.

3.5 LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

3.5.1 Os servicos deverdo ser prestados em qualquer dependéncia do FNDE localizada no Distrito Federal,
atualmente localizada nos seguintes enderecos:

a) Sede do FNDE: Setor Bancario Sul, Quadra 02, Bloco F, Edificio FNDE.
b) Anexo: Setor Bancario Sul, Quadra 02, Bloco I, Lote “11”, Edificio Elcy Meirelles.
c) Deposito do FNDE: SAAN, Quadra 01, Lote 170/203.

3.6 PRAZO PARA INICIAR A EXECUCAO DO CONTRATO

3.6.1 A CONTRATADA devera iniciar suas atividades em até 48 (quarenta e oito) horas ap6s a assinatura deste
CONTRATO.
4. CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZACAO

4.1. A CONTRATADA se sujeitara a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do FNDE quanto a
execucdo dos servicos, devendo prestar todos os esclarecimentos solicitados.

4.1.1. O FNDE designara os servidores responsaveis pela fiscalizacdo e acompanhamento do Contrato, 0s
quais deverdo promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao
fiel cumprimento das clausulas contratuais, bem como do edital e seus anexos, conforme o disposto nos
88 1°e 2°do art. 67 da Lein® 8.666 de 1993.

4.1.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato.

4.1.3. A execucdo do Contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no art. 34 e Anexo 1V da Instrugio
Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008 e alteragdes posteriores, quando for o caso.

42. As irregularidades detectadas pela fiscalizacdo do FNDE serdo imediatamente comunicadas a
CONTRATADA, por escrito, para corre¢do ou adequacao.

4.2.1. Os registros das irregularidades detectadas serdo utilizados pela fiscalizagdo, quando necessario,
para fins de fundamentacdo da aplicacdo das sanc¢Bes previstas na Clausula Décima Segunda deste
Contrato e demais providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §8 1°e 2°do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

43.  Serdo sempre comunicados 8 CONTRATADA, e devidamente registrados os fatos que envolvam danos
pessoais e materiais a servidores do FNDE ou a terceiros, e/ou outros fatos considerados relevantes pelos
usuarios.

44. Cabe a CONTRATADA atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer exigéncias da
fiscalizagdo, inerentes ao objeto deste Contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus extra para a
CONTRATANTE, ndo implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizagdo qualquer excluséo ou
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reducdo da responsabilidade da CONTRATADA, que é total e irrestrita com relacdo objeto da contratacdo,
inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou
desconformidade observada na execugdo do objeto.

441. A atividade de fiscalizagdo ndo resultara, tampouco, e em nenhuma hipdtese, em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, prepostos e/ou assistentes.

45. Para efeito deste Contrato, nos termos do art. 31, 82°, da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, alterado pela IN
SLTI/MPOG n° 06/2013, bem como dos art. 23 e 24 da Resolugcdo CD/FNDE n.° 20, de 3 de outubro de 2014,
considera-se:

45.1. gestor do contrato: servidor designado para coordenar e comandar o processo da fiscalizagdo da
execucdo contratual,

452. fiscal técnico do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a
fiscalizacdo do objeto do contrato; e

45.3. fiscal administrativo do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a
fiscalizacé@o dos aspectos administrativos do contrato.

46. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da
Lein® 8.666, de 1993.

5. CLAUSULA QUINTA - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA DOCUMENTAGAO
FISCAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA PELA CONTRATANTE.

5.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, e sempre que houver alteracdo, a(s) CONTRATADA(S)
devera (do) apresentar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da assinatura do Contrato
ou da data de alteracéo, a seguinte documentagéo, devidamente autenticada:

5.1.1. Relagdo de funciondrios que prestardo o0s servicos de manutencdo nas instalacBes da
CONTRATANTE com os seguintes dados: nome completo; funcdo; RG; CPF; endereco; data de
admissdo; salario com adicionais; gratificagdes e eventuais beneficios; horario de trabalho; quantidade e
valor dos vales-transportes e dos vales alimentagéo; foto 3x4;

5.1.2. Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos funcionarios que prestardo o0s
servigos de manutengdo nas instalagdes da CONTRATANTE;

5.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da(s) CONTRATADA(S) que prestardo o0s
Servigos;

5.1.4. Convencdo ou acordo coletivo de trabalho da categoria.

52. Para fins de atesto da Nota Fiscal e acompanhamento do adimplemento de suas obrigagdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, a(s) CONTRATADA(s) devera (do) entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do Contrato, juntamente com a nota fiscal, os seguintes documentos:

52.1. Planilha/Medicdo, contendo relacdo de funcionarios lotados no FNDE, destacando nome
completo, cargo ou funcdo, valor do posto contratado (custo més), data de inicio, afastamentos, saida.

5.2.2. prova de regularidade relativa & Seguridade Social,
5.2.3. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

5.2.4. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;
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5.25. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
5.2.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

52.7. Folha de pagamento analitica, acompanhada de copias dos recibos de depdsitos bancarios ou
contracheques, referente ao més da prestagéo dos servicos, e que conste como tomador o Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacao;

5.2.8. Comprovante de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagdo, etc.), a
que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao més da
prestacao dos servigos;

5.2.9. GFIP correspondente as guias de recolhimento do INSS e FGTS, discriminando o nome de cada
um dos empregados beneficiados que estejam alocados no Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacéo;

5.2.10. Outros documentos que comprovem a regularidade trabalhista e fiscal da CONTRATADA.

5.3. Quando da extin¢cdo ou rescisdo do Contrato, e no prazo definido no Contrato, devera ser apresentada,
apos o Ultimo més de prestacdo dos servicos, a seguinte documentacao:

53.1. Termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados utilizados na prestacdo dos
servicos contratados, devidamente homologados, nos casos de demissdo, quando exigivel pelo sindicato
da categoria;

5.3.2. Guias de recolhimento rescisorio da contribuicdo previdenciéria e do FGTS; e

5.3.3. Extratos de depoésitos feitos nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
demitido.

5.3.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

5.4.  Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas elencados
nos itens 5.1.1, 5.1.2 e 5.1.3 poderdo ser apresentados em original ou por gualquer processo de cépia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracao.

55. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencéo das condi¢Ges de habilitagdo pela(s)
CONTRATADA(s) podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais san¢des.

56. A fiscalizacdo do Contrato podera solicitar, aos empregados terceirizados que apresentem os extratos da
conta do FGTS e das contribui¢bes previdenciarias para confirmagdo do seu recolhimento.

5.7. Quando da rescisdo contratual, a fiscalizacdo do Contrato verificard o pagamento pela(s)
CONTRATADAC(s) das verbas rescisorias ou a comprovacdo de que os empregados serdo realocados em outra
atividade de prestacéo de servigos, sem que ocorra a interrupgao do Contrato de trabalho.

5.7.1. Até que a(s) CONTRATADA(s) comprove o disposto neste item 5.7, a CONTRATANTE reteraa
garantia prestada e os valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de servicos, podendo utiliza -los
para 0 pagamento direto aos trabalhadores no caso de a empresa ndo efetuar os pagamentos em até 2
(dois) meses do encerramento da vigéncia contratual, conforme previsto nos incisos 1V e V do art. 19-A
da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008 e altera¢Ges posteriores.

5.8.  As inconsisténcias ou davidas verificadas na documentacdo entregue terdo o prazo maximo de 7 (sete)
dias corridos, contados a partir do recebimento da diligéncia pela CONTRATADA, para serem formal e
documentalmente esclarecidas.

59. Uma vez recebida a documentagdo, a fiscalizacdo do Contrato devera apor a data de entrega no FNDE e
assina-la.

5.10. Além do disposto nos itens 5.1.3 e 5.3.4 deste Termo de Referéncia, a(s) CONTRATADA(S) devera (40),
na forma da legislacdo trabalhista, realizar, as suas expensas, exames médicos ocupacionais periodicos,
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apresentando a fiscalizagdo do Contrato a comprovagdo do cumprimento desta obrigacdo, sob pena das san¢des
contratuais.

511. O descumprimento reiterado das disposices anteriormente citadas e a manutencdo da(s)
CONTRATADAC(s) em situacdo irregular perante as obrigacGes fiscais trabalhistas e previdenciarias poderdo

implicar na rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades e demais cominagdes legais.

6. CLAUSULA SEXTA — DO VALOR E DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

6.1. O valor total deste Contrato, para o periodo de 12 (doze) meses, € de R$ XXXX (XXXX), sendo R$
XXXX (XXXX) para o exercicio de XXXX e R$ XXXX (XXXX) para o exercicio de XXXX.

6.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucgéo
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

6.3.  As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria, prevista
no orcamento, para o exercicio de 20...., na classificacao abaixo:

PROGRAMA DE FONTEDE ELEMENTO NUMERO DE DATA DE
TRABALHO RECURSOS DEDESPESA EMPENHO EMPENHO

VALOR (R$)

7. CLAUSULA SETIMA -DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado a CONTRATADA mensalmente, conforme valores constantes da sua
proposta de precos, apés comprovacdo o atendimento a todos os requisitos e as condicBes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e 0 aprovisionamento dos encargos trabalhistas em conta vinculada, conforme o disposto no
Anexo VIl da IN SLTI/MPOG n.° 02/08, alterada pela IN SLTI/MPOG n° 03/2014, e nos termos dos Itens 5e 11
deste contrato, ndo se admitindo o pagamento antecipado sob qualquer pretexto.

72. A(S) CONTRATADA(S) habilitar-se-a(do) ao pagamento mediante a apresentacdo de duas vias da Nota
Fiscal/Fatura e demais documentos que comprovem o efetivo cumprimento das obrigagcdes contratuais, conforme
solicitagdo dos gestores e fiscais técnicos e administrativos do Contrato. A documentagédo serd devidamente
atestada, ap6s o atendimento dos requisitos relacionados no item 10, por servidor especialmente designado para
acompanhar e fiscalizar o Contrato, observado o disposto no artigo 35 e 36 da Instrugdo Normativa n°® 02, de 30
de Abril de 2008 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

7.2.1. O pagamento sera efetuadoa CONTRATADA por meio de Ordem Bancéria, através do domicilio
bancéario pelo qual a mesma deseja receber seus créditos, no prazo de até 14 (quatorze) dias Uteis
contados do competente atesto da prestacdo dos servicos pelo fiscal técnico/ fiscal administrativo/
gestor do contrato e estara condicionado a apresentagdo dos documentos constantes do item 5. Caso a
fatura seja devolvida por inexatiddo, novo prazo de igual magnitude sera contado a partir de sua
reapresentagao;

7.3. Sera procedida, anteriormente ao pagamento, consulta “ON-LINE”, a fim de verificar a situagdo
cadastral da(s) CONTRATADA(s) no SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores e em
relacdo a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, a fim de verificar se estdo sendo mantidas as
mesmas condi¢cGes de habilitagdo exigidas para a contratacdo. O resultado dessa consulta sera impresso, sob a
forma de extratos, e juntado aos autos do processo proprio.

74. A CONTRATANTE pagaré as faturas somente a CONTRATADA, vedada sua negociacao com terceiros
ou sua colocacao em cobranga bancaria.
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75. A garantia que se refere ao item 8 deste contrato somente serd liberada ante a comprovagao de que a
empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacao, e que, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més ap6s o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela Administragdo, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso
IV, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008.

76. As provisOes realizadas pela CONTRATANTE para o pagamento dos encargos trabalhistas dos
empregados da CONTRATADA, a serem depositadas na conta vinculada a que se refere o item 8 deste Termo de
Referéncia, serdo destacadas do valor mensal do Contrato, deixando de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa.

7.7. A CONTRATADA, no momento da assinatura do Contrato, devera autorizar a CONTRATANTE,
conforme documento constante do Encarte C deste Termo de Referéncia, a fazer o desconto nas faturas e realizar
0s pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos até o 10° (décimo) dia Util do més
subsequente ao da prestacao dos servigos, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Termo de Referéncia.

7.7.1. Quando ndo for possivel a realizacdo dos pagamentos a que se refere este item 7.10 pela propria
CONTRATANTE, esses valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS.

7.72. A(S) CONTRATADA(S) estara (d0) sujeita(s), ainda, a retencdo de pagamento a que se refere o
subitem 5.7.1. deste contrato.

7.8.  Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 30/04/2008, sera efetuada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢@es cabiveis, caso
se constate que a CONTRATADA:

7.8.1. Na&o produziu os resultados acordados;

7.8.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.8.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

79. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA, quando couber, estardo sujeitos a
retengdo, na fonte, dos seguintes tributos:

V. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS, e
Contribuicdo para os Programas de Integragdo Social e de Formag&o do Patrimonio do Servidor
PuUblico - PIS/PASEP, na forma da Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
conforme determina o art. 64 da Lein® 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

V. contribuicdo previdencidria, correspondente a onze por cento, na forma da Instrucédo
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n® 8.212, de 24 de
julho de 1991; e

VI. Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei Complementar
n® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacdo municipal e/ou distrital sobre o tema.
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7.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a(s) CONTRATADA(s) nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios proporcionais aos dias de
atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, aplicando-se a
seguinte formula:

EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

I = indice de atualiza¢do financeira

VP = Valor da parcela em atraso

I = (TX/100)/365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Precos ao Consumidor Ampliado, do
IBGE.

7.11. Seré considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.12. A CONTRATANTE ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido acordada no Contrato.

7.13. No caso de a CONTRATANTE ser credora de valor suficiente, a CONTRATANTE podera proceder
desconto da multa devida na propor¢ao do crédito.

7.14. Se a multa aplicada for superior ao valor dos pagamentos eventualmente devidos, responderd a(s)
CONTRATADAC(s) pela sua diferenca, podendo ser esta cobrada judicialmente.

7.15. No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, a
CONTRATANTE podera fazer a retengdo do valor correspondente a multa, do pagamento em questdo, até a
decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pela CONTRATANTE, o
valor retido correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA.

7.16. A CONTRATADA, caso seja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, ndo podera beneficiar-se da
condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excec¢des previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

7.17. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multa ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos pactuados em contrato.

8 CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

8.1. Em observancia ao art. 56 da Lei n° 8.666/93, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro, seguro-garantia ou fianga
bancéria, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, observadas as condigdes
abaixo:

8.1.1. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

8.1.2.  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

8.1.3.  prejuizos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do contrato;
I11. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo 8 CONTRATADA; e
IV. obrigag6es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela contratada;

8.14. A modalidade “seguro-garantia” somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item 8.1.1, observada a legislacdo que rege a matéria.
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8.15. A garantia em dinheiro, se for o caso, devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta
especifica com correcdo monetaria, em favor da CONTRATANTE.

8.16. A garantia devera ter validade de até 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogagédo efetivada no Contrato, na forma definida no art. 19, inciso XIX
da IN SLTI/MPOG n° 02/2008, alterado pela IN SLTI/MPOG n.° 06/2013.

8.1.7. A Contratante executaré a garantia na forma prevista na legislacéo que rege a matéria.

8.2.  Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento de qualquer obrigacdo, inclusive
indenizagdo ou pagamento de multas contratuais, a CONTRATADA se compromete a fazer a respectiva
reposicdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados da data em que for notificada pela CONTRATANTE,
mediante oficio entregue contra recibo.

8.3. Na hipdtese de rescisdo do Contrato, a CONTRATANTE executarad a garantia contratual para seu
ressarcimento, nos termos do art. 80, I11, da Lei n° 8.666/93 e alteracOes posteriores.

8.4.  Agarantia somente serda liberada ante a comprovacao de que a empresa pagou todas as verbas rescisérias
trabalhistas decorrentes da contratagdo. Caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més ap6s o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas
diretamente pela CONTRATANTE, nos termos do art. 19, inciso XIX, “k”, da IN SLTI/MPOG n° 02/2008,
alterado pela IN SLTI/MPOG n.° 06/2013.

84.1. No momento da assinatura do Contrato, a(s) CONTRATADA(s) deverd autorizar a
CONTRATANTE, por meio de documento especifico constante do Encarte C do Termo de Referéncia —
Anexo | do Edital, a reter a garantia, a qualquer tempo, até que seja providenciada a comprovacao de
pagamento de todas as verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratagéo.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1.  Disponibilizar o local e os meios materiais para execugdo dos servigos, assegurando o livre acesso aos
locais e trabalho da empresa contratada, para efeito de fiscalizagéo.

9.2. Fiscalizar e acompanhar a execugéo do Contrato, nos termos do disposto no artigo 67 da Lei n® 8.666/93;

9.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, sob o aspecto guantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, de acordo coma IN n° 02 de 30 de abril de 2008 do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestao;

9.4.  Solicitar, quando julgar conveniente, informagOes relativas & execucdo dos servicos e necessarias ao
desempenho de suas fungdes, sem que tal atividade implique em qualquer responsabilidade da Fiscalizacédo sobre
a acdo da CONTRATADA,;

95. Atuar da forma mais ampla e completa no acompanhamento dos servi¢os contratados, acompanhamento
este que ndo eximird a(s) CONTRATADA(s) das responsabilidades previstas quanto aos danos que forem
causados a CONTRATANTE ou a terceiros;

9.6. Proporcionar todas as facilidades para que a(s) CONTRATADAC(S) possa desempenhar seus Servigos
dentro das normas do Contrato;

9.7.  Comunicar a empresa(s) CONTRATADA(s) todas e quaisquer ocorréncias em desacordo com o
cumprimento das obrigagGes pactuadas qualquer anormalidade nos servigos prestados, podendo sustar ou recusar
0 recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condicdes estabelecidas;

9.8.  Solicitar a empresa CONTRATADA, sempre gque necessarias todas as providéncias ao bom andamento
dos trabalhos;

9.9.  Permitir aos funcionarios da CONTRATADA, devidamente credenciados, encarregados da prestagdo dos
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servicos objeto deste Termo de Referéncia, completo e livre acesso aos locais da execugdo dos servicos,
possibilitando- Ihes executa-los e procederem as verificagfes técnicas necessarias;

9.10. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com as condicdes de preco e prazo estabelecidas
neste Termo de Referéncia, apds conferéncia e o atesto dos fiscais e gestores do Contrato.

9.11. Notificar por escrito a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso de execucgédo dos
servigos, fixando prazo para sua correcgao.

10. CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Sem prejuizo de outras obrigacdes constantes neste Contrato, caberd a CONTRATADA o cumprimento
das seguintes obrigacdes:

10.2.  Submeter, mensalmente, a relagdo nominal, com a respectiva identificacdo dos empregados que serdo
utilizados na execucdo dos servigos, inclusive, eventuais substitutos para aprovacao do Contratante;

10.3.  Apresentar, obrigatoria e mensalmente, ao Contratante, os comprovantes de pagamento das remuneracdes
dos profissionais e dos recolhimentos dos encargos e demais obrigacdes sociais, que devera ser efetuado até o 5°
dia util posterior a prestacdo dos servigos, em horario bancério, sob pena de suspensdo do pagamento em aberto,
até a regularizacao.

10.4. Responder por danos e desaparecimentos de bens materiais e avarias que venham a ser causadas por seus
empregados ao FNDE, ou a terceiros, desde que fique comprovada sua responsabilidade, sem exclui-la ou
reduzi-la em virtude do acompanhamento realizado pelo FNDE, de acordo com o art. 70 da Lei n® 8.666/93;

10.5. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigac@es por ela assumidas,
todas as condigdes de qualificagdo e habilitagdo exigidas na licitacéo;

10.6. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo FNDE e atender pronta e irrestritamente as reclamacdes
dele emanadas, que se obriga a atender prontamente, seja quanto a falta de pagamento de beneficios e/ou salarios
e todos e quaisquer gquestionamentos e demandas;

10.7.  Comunicar, por escrito, imediatamente aos fiscais e gestores do Contrato os eventuais casos fortuitos e/ou
de for¢a maior, impeditivos a prestacdo dos servicos;

10.8. Efetuar o pagamento dos salarios até o 5° dia util do més subsequente ao da prestagdo dos servigos, assim
como fornecer os vale refeicdo ou alimentacdo e vale transporte aos seus empregados em atividades no FNDE,
rigorosamente no prazo e quantidade estipulada na legislagéo pertinente, observando-se que os contracheques dos
empregados deverdo ser disponibilizados com, no minimo, 1 (um) dia de antecedéncia do pagamento;

10.9. Apresentar no inicio do Contrato e sempre que houver alteracéo, a relagdo nominal com os dados pessoais
(nome completo, filiacdo, data de nascimento, RG, CPF e foto 3x4) dos profissionais que prestardo o0s servicos
nas instalagcbes da CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da assinatura do
Contrato.

10.10. Propiciar a CONTRATANTE todos os meios e facilidades necessarios a fiscalizagdo dos servicos.

10.11. Acatar as determinagGes dos fiscais e gestores do Contrato, que poderdo sustar, total ou parcialmente, a
realizacdo de servigos mal executados ou sempre que considerar a medida necessaria.

10.12. Manter, diariamente, exceto quando manifestada a ndo necessidade pela CONTRATANTE, nos termos
deste Termo de Referéncia, a quantidade de pessoal necessaria para a execugdo do Contrato, substituindo o
empregado por outro que atenda as mesmas exigéncias feitas em relagao ao substituido, nos seguintes casos:

10.12.1. Falta justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, imediatamente a
contar da ciéncia do afastamento;

10.12.2. Gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza, a partir da data de inicio do
periodo;
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10.12.3. Solicitagéo da Fiscalizagdo do Contrato, a contar da data de solicitagéo.

10.13. Atender, de imediato, a solicitacdo, dos fiscais e gestores do Contrato, de substituicdo em razdo de
conduta inconveniente ou incapacidade técnica, que ndo estiverem a contento do FNDE;

10.14. Na hipétese da CONTRATANTE n&o solicitar a substituicdo de profissional, as faltas dos colaboradores
deverdo ser deduzidas da respectiva Nota Fiscal/Fatura, ndo ensejando qualquer sangdo 8 CONTRATADA.

10.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.16. A(S) CONTRATADA(S) devera(ao) manter preposto aceito pela Autarquia durante o periodo de vigéncia
do Contrato, para representa-lo administrativamente, sempre que for necessario, 0 qual devera ser indicado
mediante declaracdo em que deverd constar o nome completo, n°® CPF e do documento de identidade, além dos
dados relacionados a sua qualificacdo profissional, conforme item 4 do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

10.17. Realizar o pagamento dos salarios dos seus empregados por dep6sito bancario, ha conta dos empregados,
em agéncias situadas no Distrito Federal ou regido metropolitana, conforme regramento constante do art. 19-A,
I11, da IN SLTI/MPOG n.° 02/08, alterada pela IN SLTI/MPOG n.° 06/13.

10.18. Para efeito de comprovacéo do disposto no item 12 deste contrato, a CONTRATADA, se for o caso,
deverd apresentar copia do oficio, enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, até o ultimo dia Gtil do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedacdo (inicio da
execucdo dos servicos), comunicando a assinatura do Contrato decorrente desta contratacao.

10.19. Responder, em relagdo aos empregados, por todas as despesas decorrentes da execugao dos servigos, tais
como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos e contribuicGes, indenizacbes, vales-refeicGes, vales-
transportes e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

10.20. Manter disciplina nos locais de servigo, retirando, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam considerados inconvenientes ou insatisfatorios
para a execugdo do Contrato;

10.21. Nao transferir o Contrato a outrem, no todo ou em parte, estando vedadas subcontratagdes;

10.22. Fornecer cracha/cartdo de acesso e identificacdo aos empregados, sem énus para o FNDE, contendo a
razdo social da empresa, nome, Funcdo/ou cargo ocupado e com fotografias recentes, de uso obrigatdrio, para
acesso e permanéncia nas dependéncias do FNDE;

10.23. Prover o pessoal necessario para garantir a execucdo dos servicos, nos regimes contratados, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissdo e outros analogos,
obedecidas as disposicdes da legislagédo trabalhista vigente mediante solicitagio da CONTRATADA,;

10.24. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados,
acidentados ou acometidos de mal subito, quando em servico, por intermédio de seu Preposto, assegurando-lhes o
cumprimento a todas as determinacGes trabalhistas e previdenciarias cabiveis e assumindo, ainda, as
responsabilidades civis, penais, criminais e demais sanc¢des legais decorrentes do eventual descumprimento
destas;

10.25. Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto na admissdo quanto ao término do
Contrato, exames médicos nos quais se comprove que os contratados gozam de perfeita salde fisica e mental,
mantendo o resultado dos exames em seu poder, para apresentacao ao FNDE;

10.26. Fazer cumprir e assumir inteira responsabilidade pelo cumprimento, por parte de seus empregados e
preposto, de todas as normas e procedimentos internos da CONTRATANTE;

10.27. Encaminhar a Fiscalizagdo do Contrato, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relacdo de empregados que
fruirdo férias no periodo subsequente, assim como informar os dados daqueles que irdo substitui-los;
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10.28. Observar o horario de execucdo do Contrato estabelecido pela CONTRATANTE, sem extrapolar a
jornada de trabalho fixada nas normas trabalhistas;

10.29. N&o veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto deste Termo de
Referéncia sem a prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

10.30. Cuidar para o cumprimento fiel conforme disposto no artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispde
sobre a vedacgdo do nepotismo no &mbito da administragdo publica federal.

10.31. Encaminhar, quando solicitado, os acordos ou convencdes coletivas que regem as categorias profissionais
vinculadas a execucgdo do servico, quando for o caso.

10.32. A empresa devera fornecer aos fiscais e gestores do Contrato um nimero de telefone fixo, um nimero de
telefone movel (celular), um nimero de fax e e-mail, para eventuais chamadas de emergéncia, as quais deverédo
ser atendidas em, no maximo, duas horas.

10.33. Instalar, no prazo de 30 dias da assinatura do contrato, o controle eletrénico para registrar e controlar,
diariamente e rigorosamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas.

10.34. Selecionar rigorosamente 0s empregados que prestardo 0s servigos contratados, encaminhando
funcionarios de boa conduta e demais referéncias e tendo suas fungdes profissionais legalmente registradas em
suas carteiras de trabalho. Disponibilizar para a prestacdo dos servicos somente profissionais contratados e
devidamente registrados em Carteira;

10.35. Arcar com todos 0s encargos sociais previstos na legislacédo vigente e de quaisquer outros em decorréncia
de sua condicdo de empregador, apresentando ao FNDE, a comprovacdo do recolhimento do GFIP (FGTS e
INSS) referente a forca de trabalho alocada as atividades da contratagdo, sem a qual, ndo serdo liberados os
pagamentos das faturas apresentadas ao Contratante;

10.36. Nao vincular o pagamento dos salarios e entrega de vale transporte e vale alimentacao/refeicao e demais
vantagens de seus empregados ao pagamento das faturas correspondentes aos servigos contratados;

10.37. Apresentar, quando solicitado, em até 15 (quinze) dias ap6s a solicitacdo do FNDE, o extrato da conta de
FGTS e INSS de cada ocupante dos postos de trabalho alocados no FNDE.

10.38. Na&o repassar aos seus funcionarios quaisquer custos de uniformes e equipamentos a eles fornecidos;

10.39. A(S) CONTRATADA(S) devera fazer a aplicacao anual de vacina antigripal, atestada pelo Ministério da
Saude, para imunizacdo preventiva de seus funcionarios alocados no FNDE, por meio de contratagdo direta de
empresa especializada.

10.39.1. A aplicacdo da vacina deverd acontecer na mesma época da campanha de vacinacdo dos
servidores do quadro do FNDE, que se da no periodo que compreende os meses de marc¢o até junho de cada ano,
devendo a(s) CONTRATADAC(s) entrar em contato com a CONTRATANTE para o planejamento das datas e
local para aplicacéo.

10.39.2. Finalizada a campanha de vacinacao, a(s) CONTRATADAC(s) devera encaminhar ao FNDE, em
até 15 dias corridos, a relacéo contendo os nomes de todos os funcionarios que participaram da campanha.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS OBRIGACOES SOCIAIS E TRABALHISTAS DA
CONTRATADA E DA CONTA VINCULADA

11.1. Constituem obrigacdes sociais da CONTRATADA:

11.1.1. Todos os encargos previdenciarios e obrigacBes sociais previstos na legislacao social e trabalhista
em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum
vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;

11.1.2. Todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho
quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a execucao deste Contrato,
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ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE, inclusive no que tange a emissdao do
Comunicado de Acidente de Trabalho — CAT, em formulario préprio do INSS;

11.1.3. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucdo do
Contrato, originariamente ou vinculada por prevengéo, conexao ou continéncia;

11.1.4. Todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacéo.

11.2. A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos encargos supracitados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento a Administracdo da CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto do
Contrato.

11.3. Os valores para o pagamento das férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisérias aos
trabalhadores da CONTRATADA serdo depositados pela Administragdo em conta vinculada especifica em
instituicdo bancéria, bloqueada para movimentacdo e aberta em nome da CONTRATADA, conforme o disposto
no Anexo VII da IN SLTI/MPOG n.° 02/08, nos termos do ENCARTE B do Termo de Referéncia — Anexo | do
Edital.

11.3.1. A movimentacdo da conta vinculada dependera de autorizagdo da CONTRATANTE, e seré feita
exclusivamente para o pagamento das obrigagdes trabalhistas.

11.3.2. O montante do dep6sito vinculado sera igual ao somatério dos valores das seguintes provisdes:
11.3.2.1. 13° (décimo terceiro) salario;
11.3.2.2. férias e um tergo constitucional de férias;
11.3.2.3. multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
11.3.2.4. encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

11.3.3. A CONTRATADA podera solicitar a autorizacdo da CONTRATANTE para utilizar os valores da
conta vinculada para o pagamento de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situacOes ocorridas durante a vigéncia do Contrato.

11.3.4. O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a CONTRATADA, no momento do
encerramento do Contrato, na presenc¢a do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados,
apés a comprovacdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servico
contratado.

11.3,5.  Em caso de cobranca de tarifa bancéria para operacionalizacdo da conta vinculada - Depdsito em
garantia - bloqueada para movimentagdo, 0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores
depositados.

11.35.1. Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancaria para operacionalizagdo da
conta vinculada - Dep6sito em garantia — bloqueada para movimentagdo poderdo ser previstos na
proposta da licitante.

11.35.2. Os valores das tarifas bancarias, na forma regulamentada pelo Banco Central do
Brasil, constam do site da instituicdo bancaria com a qual o FNDE possui Acordo de Cooperacao,
a saber: www.bb.com.br.

11.3.6. A CONTRATADA, apds a homologacdo do certame, deverd autorizar a CONTRATANTE, por
meio de documento especifico constante do ENCARTE B do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, a
criar a conta vinculada a que se refere este item.

11.3.7. A operacionalizacdo da conta vinculada seré realizada conforme condi¢cdes constantes de Acordo
de Cooperagdo firmado entre a CONTRATANTE e a instituicdo bancaria na qual a conta sera criada,
segundo modelo apresentado no ENCARTE E do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.
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11.3.7.1 Para fins do cumprimento do disposto no Anexo V111 do referido ENCARTE E do
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentacdo, além de outros documentos que venham a ser solicitados pela instituicdo bancaria:

a) Atos constitutivos em vigor e alteragfes posteriores registrados, na forma da Lei, na
autoridade competente.

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

c) No caso de representantes, mandatarios ou prepostos, documentos que os qualifiquem e
0s autorizem a representar a Empresa.

d) Documentos de identificacdo e comprovante de inscricdo no CPF das pessoas autorizadas
a representar a Empresa (socios, representantes, mandatarios ou prepostos).

e) Comprovante de endereco da empresa.

f) Procurages ou outros documentos que confiram poderes para representar a Empresa.

11.4. A CONTRATADA devera viabilizar, no prazo de 60(sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
Servigos:
11.4.1. Emissdo do Cartdo Cidaddo expedido pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados.

11.4.2. O acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes
previdenciarias foram recolhidas.

11.5. A CONTRATADA devera oferecer todos 0os meios necessarios aos seus empregados para obtencdo de
extrato de recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizacéo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Com fundamento no art. 7° da Lei n° 10.520/02 e no art. 28 do Decreto n® 5.450/05, ficara impedida de
licitar e contratar com a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios e sera descredenciada no SICAF e
no cadastro de fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa,
sem prejuizo da multa de 10% sobre o valor adjudicado para quaisquer das condutas abaixo e demais cominages
legais a CONTRATADA que:

e Apresentar documentacao falsa;

e Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
e Falhar ou fraudar na execugao do Contrato;

e Comportar-se de modo inidéneo;

e Fizer declaracéo falsa;

e Cometer fraude fiscal; e

e N&o mantiver a proposta.

12.2. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa,
aplicar 8 CONTRATADA as seguintes san¢@es, segundo a gravidade da falta cometida:

I1l.  adverténcia escrita: quando se tratar de infracdo leve, a juizo da fiscalizagdo, no caso de
descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas neste Contrato ou, ainda, no caso
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de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a CONTRATANTE, desde que ndo caiba a
aplicacéo de sancdo mais grave;

multas:

a)

b)

multa morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia de
atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento), no caso de inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo da garantia contratual.

a.1) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a promover a
rescisdo do Contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e 11 do art. 78 da Lei n° 8.666/93.

multa compensatoria de 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do Contrato, pela ndo
manutencdo das condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no instrumento
convocatario.

multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
resciséo por inexecucdo total do objeto.

multa compensatdria de 20% (vinte por cento), aplicada de forma proporcional a
obrigacéo inadimplida, em caso de rescisdo por inexecugédo parcial do Contrato.

As infracBes descritas no quadro abaixo sdo atribuidos graus, os quais correspondem a
percentuais de multa sobre o valor mensal do Contrato:

Tabela 2 — Multas correspondentes a cada graduacdo de ocorréncia

GRAU CORRESPONDENCIA

01 0,12% (doze centésimos por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato

02 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato

03 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato

04 1% (um por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato

05 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela mensal do Contrato

Tabela 3 — Descumprimento das obrigagdes contratuais:

ITEM

INFRACAO GRAU INCIDENCIA

01

Permitir situag&o que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo
corporal ouconsequéncia letais;

05 Por ocorréncia

02

Suspender ouinterromper, salvo por motivo de forga maior ou caso
fortuito, os servicos contratuais;

Por dia e/ou

05 Por ocorréncia (limitado a 10% da

parcela mensal do Contrato)
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Manter empregado sem qualificacdo académica/profissional para
03 prega q _Qa P P 04 Por Posto de Trabalho
executar os servigos contratados;
Auséncia do Preposto por periodo igual ou superior a 2 (dois) dias
(teis seguidos ou5 (cinco) dias Uteis interpolados, durante o més, sem
que seja providenciado um substituto; Por dia de auséncia (a partirdo limitede
04 02 dias de auséncia estabelecido limitado a
2% da parcela mensal do Contrato)
Nao providenciar os crachas/cartdes de acesso de identificacdo aos -
P L e . x a(; Por dia, a cada Posto de Trabalho em
empregados, em até cinco dias (teis, ap6s a contratacéo, dificultando ; S .
05 Ihes 0 acesso as dependéncias desta Autarquia; 01 descumprimento da exigéncia (apos o
’ quinto dia ttil, limitado a 2% da parcela
mensal do Contrato)
Néo efetivar, ematé 30 (trinta) dias da assinatura do Contrato, 0 I .
. ( ) - . Por dia de atraso (limitado a 2% da
06 controle do cumprimento da carga horaria, definidos nos termos 02
. parcela mensal do Contrato)
contratuais;
N&o elaborar, acompanhar, controlar e encaminhar a Contratantea . .
07 L. U 01 Por ocorréncia a cada més
escala de férias de seus funcionérios;
08 Nao apresentara CONTRATANT_E, 0s comprovantes de pagamento 04 Por ocorréncia a cada més
das remuneracdes dos profissionais;
N&o contratar, em até 5 (cinco) dias Uteis, pessoal necessario a Por ocorréncia e por dia de atraso
09 execucdo dos Servicos, ap6s solicitacéo; 01 (limitado a 2% da parcela mensal do
Contrato)
Nao adotar as medidas necessarias ao atendimento de seus
empregados, acidentados ou acometidos de mal stbito, quando em
10 servigo, porintermédio de seu preposto, assegurando-lhes o 05 Por funcionario e por ocorréncia
cumprimento a todas as determinages trabalhistas e previdencidrias
cabiveis;
Deixar de emitir o Comunicado de Acidente de Trabalho— CAT, em
formulario préprio do INSS, em caso de eventual ocorréncia de S —
11 . N 02 Por funcionario e por ocorréncia
acidente com seus empregados nas dependéncias do
CONTRATANTE;
Nao realizar, as suas expensas, naformada legislacéo, tantona Por ocorréncia e por funcionario
12 admissdo, demissao e periodicamente, enquanto viger o Contrato, 04 (limitado a 2% da parcela mensal do
exames médicos ocupacionais, paraapresentacdoao FNDE; Contrato)
x N . T Por ocorréncia e por dia de atraso
N&o apresentar a unidade responsével pela fiscaliza¢&o do Contrato, o P
13 . L ) 05 (limitado a 2% da parcela mensal do
no prazo estipulado, a documentagdo exigida nos item 5 deste contrato
Contrato)
Recusar-se a arcar com despesas decorrentes de qualquer falta ou
14 mfraga? pratlcada_por seus empregados quanEjo r_elamonados coma 02 Por ocorréncia
execugdo dos servicos ou quando nas dependéncias da
CONTRATANTE;
Nao encaminhar, quando solicitado, osacordos ou convengdes
15 coletivas que regem as categorias profissionais vinculadas a execucéo 01 Por ocorréncia
do servico;
Para os itens a seguir, deixar de:
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16 Zelar pelas instalagdes do FNDE utilizadas; 03 Por ocorréncia

17 (;ump.rir determinagdo formal ou instrucdo complementar do 6rgdo 03 Por ocorréncia
fiscalizador;

18 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente oundo 03 Por ocorréncia

atenda as necessidades;

19 N&o disponibilizar o preposto de acordo com o especificado noitem4

. . 04 Por ocorréncia e por més
do Termo de Referéncia— Anexo | do Edital;

Efetuar o pagamento de salarios, seguros, encargos fiscais e sociais,
oude entregar os vales-transportes e/ou ticket-refeicdo nas datas
avencadas, bem assim quaisquer despesas diretas e/ou indiretas

relacionadas a execugéo do Contrato;
20 04 Por dia

* para 12 ocorréncia nointervalo de 180dias anteriores, até o limitede
5% do valor mensal do contrato.

Efetuar o pagamento de salérios, seguros, encargos fiscais e sociais,
oude entregar os vales-transportes e/ou ticket-refeicdo nas datas
avencadas, bem assim quaisquer despesas diretas e/ou indiretas

relacionadas a execucéo do Contrato;
21 05 Por dia

* para 22 ocorréncia nointervalo de 180diasanteriores, até o limitede
10% do valor mensal do contrato.

Para 32 ocorréncia de atraso no pagamento no intervalo de 180 dias, a(s) CONTRATADA(s) estara sujeita a rescisdo contratual
22 por inexecucdo do objeto, sem prejuizo das multas descritas nas alineas “c” e “d” do inciso II do item 12.2 deste Termo de
Referéncia e demais sang¢des aplicaveis.

e.1) Nos casos de infracBes ndo elencadas na tabela 3 deverao ser aplicadas multas sobre o
valor mensal do Contrato, conforme sua gravidade:

Tabela4 — Descumprimento das obrigacdes contratuais (infragcdes ndo elencadas na Tabela

3):
Penalidades Percentual
0,12% (doze centésimos por cento) por
Leves item/ocorréncia/dia/funcionario, conforme o caso, limitado a 2% do

valor mensal do contrato.

0,5% (cinco décimos por cento) por item/ocorréncia/dia/funcionario,

Intermediarias L
conforme o caso, limitado a 5% do valor mensal do contrato.

2% (dois por cento) por item/ocorréncia/dia/funcionario, conforme o

Graves L
caso, limitado a 10% do valor mensal do contrato.

e.1.1) Estas penalidades terdo sua gradacao determinada pela discricionariedade
do Poder Publico, com base nos principios da proporcionalidade e razoabilidade.

e.2) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si. Entretanto, as multas constantes das Tabelas 3 e 4 eventualmente
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aplicadas conjuntamente a Contratada em um mesmo més ficardo limitadas ao montante
equivalente a 10% do valor mensal do Contrato.

1. suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

(VA impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

V. declaracé@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos que determinaram sua punicdo ou até que seja promovida a sua
reabilitacdo perante a propria autoridade a qual aplicou a sancdo, que sera concedida sempre
que a(s) CONTRATADAC(s) ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso 111.

12.3. Caracteriza-se como falta grave, compreendida como falha na execugéo do Contrato, o ndo recolhimento
do FGTS dos empregados e das contribuicBes sociais previdenciarias, bem como o ndo pagamento do salario, do
vale-transporte e do auxilio alimentacdo, que podera dar ensejo a rescisdo do Contrato, sem prejuizo da aplicacéo
de san¢do pecuniaria prevista na alinea 11 do item 12.2.

12.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a(s)
CONTRATADA(s) que:

12.4.1. tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

12.4.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

12.4.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

12.5. Assanc¢Oes de multa podem ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de adverténcia, suspensdo
temporaria e a declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo do CONTRATANTE e
impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

12.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente na Lein®9.784, de 1999.

12.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

12.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo inscritos na
Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

12.9. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pelo CONTRATANTE.

12.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.11. O valor correspondente a qualquer multa aplicada 8 CONTRATADA, garantida a observancia
dos principios do contraditdrio e da ampla defesa, podera ser descontado de acordo com o item 12.12 ou ainda, a
criterio da CONTRATANTE, mediante depdsito, via GRU — Guia de Recolhimento da Unido, informando a UG
153173, a GESTAO: 15253; 0 CODIGO: 28852-7 e 0 CNPJ da CONTRATADA, a ser realizado em até 10 (dez)
dias apds o recebimento da notificacdo, ficando a CONTRATADA obrigada a comprovar o recolhimento, por
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meio de apresentacdo da copia da referida guia e comprovante de pagamento. O formulario da GRU poderé ser
obtido no sitio da STN, www.stn.fazenda.gov.br/siafi/index GRU.asp.

12.12. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias para o recolhimento da multa, o débito sera acrescido de 1% (um por
cento) de mora por més/fracdo, inclusive referente ao més da quitacdo/consolidacdo do débito, limitado o
pagamento com atraso em até 60 (sessenta) dias apos a data da notificacdo, e, apos este prazo, o débito serd
cobrado judicialmente.

12.13. No caso de a CONTRATADA ser credora de valor suficiente, a CONTRATANTE podera proceder
desconto da multa devida na propor¢ao do crédito.

12.14. Se a multa aplicada for superior ao valor dos pagamentos eventualmente devidos, respondera a
CONTRATADA pela sua diferenca, podendo ser esta cobrada judicialmente.

12.15. No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, o
CONTRATANTE podera fazer a retengdo do valor correspondente a multa, do pagamento em questdo, até a
decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo CONTRATANTE, o
valor retido correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA, em até 5 (cinco) dias Gteis a contar da
data da deciséo final da defesa apresentada.

12.16. As sangfes previstas nos incisos I, Ill, IV e V do item 12.2 desta Clausula poderdo ser aplicadas
juntamente com as do inciso I, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de
cinco dias Uteis, nos termos do 8§ 2° do artigo 87 da Lei n° 8.666/93.

12.17. A sancdo estabelecida no inciso V do item 12.2 desta Clausula é de competéncia exclusiva do Senhor
Ministro de Estado da Educacéo, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicagdo, nos termos do
8 3°do artigo 87 da Lei n° 8.666/93.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA REPACTUACAO DOS PRECOS

13.1. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que
se seguira, o valor consignado neste Contrato serd repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e
comprovar a variagdo dos custos, apresentando meméria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e
posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 2.271, de 1997, e nas disposicdes
aplicaveis da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 20008.

13.2.  Arepactuacdo poderéa ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao principio
da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como custos
decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servico.

13.3. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao sera contado:

13.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir
dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengdo coletiva de trabalho, vigente & época da
apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato.

13.3.2. Para os insumos discriminados na planilha de custos e formacdo de pregos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa); do ultimo reajuste aprovado por autoridade
governamental ou realizado por determinacéo legal ou normativa;

13.3.3. Para os demais custos, sujeitos & variacdo de precos do mercado; a partir da data limite para
apresentacdo das propostas constantes do Edital.

13.4. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base diferenciadas, a
repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas
das categorias envolvidas na contratagéo.
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13.5. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano serd computado da Ultima repactuacao
correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacdo. Entende-se como ultima repactuacgdo, a data em que
iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

13.6. A CONTRATADA podera exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito & repactuacéo dos precos do
Contrato até a data da prorrogacdo contratual subsequente. Caso a CONTRATADA néo efetue de forma
tempestiva a repactuacgéo e prorrogue o Contrato sem pleited-la, ocorrera a preclusao do direito de repactuar.

13.7. Nessas condicBes, se a vigéncia do Contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo sO poderd ser
pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

13.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencgao coletiva anterior, em relacdo aos custos decorrentes
de mao de obra;

13.7.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacéo legal ou
normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacdo de precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

13.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacio da proposta, em relagdo aos custos
sujeitos a variagdo de precos do mercado.

13.8. As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada de demonstracdo
analitica da alteracao dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas de custos e formagéo de precos, do novo
acordo ou convencdo coletiva ou dissidio coletivo da categoria que fundamenta a repactuacéo, e, se for o caso,
dos documentos indispensaveis a comprovacdo da alteracdo dos precos de mercado em cada um dos itens da
planilha a serem alterados.

13.9. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou
convencéo coletiva.

13.10. A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢Ges contidas em acordos e convencdes coletivas que ndo
tratem de matéria trabalhista

13.11. Quando a repactuacdo referir-se aos custos da mdo de obra, a CONTRATADA efetuard a comprovacao
da variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da
apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato;

13.12. Quando a repactuacdo referir-se aos demais custos, a CONTRATADA demonstrara a variagao por meio
de Planilha de Custos e Formagdo de Precos e comprovara o aumento dos precos de mercado dos itens
abrangidos, considerando-se:

13.12.1. 0s pregos praticados no mercado e em outros Contratos da Administracao;

13.12.2. as particularidades do Contrato em vigéncia;

13.12.3. 0 novo acordo ou convencgao coletiva das categorias profissionais;

13.12.4. a nova planilha com a variac¢ao dos custos apresentada;

13.125. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referencia, tarifas pablicas

ou outros equivalentes; e

13.12.6. indice especifico, setorial ou geral, que retrate a variagdo dos precos relativos a alguma
parcela dos custos dos servicos, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos e
Formacéo de Precos da CONTRATADA

13.12.7. A CONTRATANTE poderéd realizar diligencias para conferir a variagdo de custos
alegada pela CONTRATADA.
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13.13. Os novos valores contratuais decorrentes da repactuacao terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o
seguinte:

13.13.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgao;

13.13.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

13.13.3. em data anterior a repactuacdo, exclusivamente quando a repactuacédo envolver revisdo do
custo de mao-de-obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengdo ou sentenca normativa,
podendo a data estipulada no instrumento para o inicio dos efeitos financeiros do reajuste salarial ser
considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras.

13.14. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas
em relacdo a diferenga porventura existente.

13.15. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagcdo dos custos.

13.16. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pela CONTRATANTE para a comprovacdo da variagdo dos custos.

13.17. No caso previsto na alinea “c” do subitem 13.13, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenga normativa,
acordo coletivo ou convengéo coletiva, conforme preceitua o art. 40, 81° da IN/MPOG n° 02/2008, alterada pela
IN/MPOG n° 03/2009.

13.18. As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengéo do
equilibrio econdmico do Contrato com base no disposto no art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

13.19. A CONTRATADA para a execucdo de remanescente de servigo tem direito a repactuacdo nas mesmas
condicBes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente CONTRATADA, devendo 0s seus pregos ser
corrigidos antes do inicio da contratacdo, conforme determina o art. 24, inciso Xl da Lei n® 8.666, de 1993.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO CONTRATUAL

14.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja sua rescisao pela CONTRATANTE, nos termos do art.
78 da Lei n° 8.666, de 1993, que serd formalmente motivada nos autos, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, com as consequéncias previstas abaixo.

14.1.1. A rescisdo contratual poderé ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos |
a Xll, XVII e XVIII do art. 78 da Lei n° 8.666/93 e sera precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, em conformidade com o § 1°do art. 79 da Lei n° 8.666/93;

Il - amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacao escrita e fundamentada da autoridade
competente, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja conveniéncia da CONTRATANTE;

I11- judicial, nos termos da legislacéo.
14.1.2. Constituem motivos para resciséo do contrato os previstos no art. 78 da Lei n° 8.666/93.

14.1.3. Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xl a XVII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que haja culpa da
CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamente comprovados, quando os houver sofrido,
devolvida a garantia de que trata a Clausula Sétima deste contrato e de pagamentos devidos pela execucéo do
contrato até a data da rescis&o, se for o caso, quando devidamente comprovados.

14.1.4. Os casos da rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.
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14.1.5. A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 79 acarreta as consequéncias previstas no art. 80,
incisos | a IV, ambos da Lei n°® 8.666/93.

14.1.6. A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a execugdo da garantia contratual,
para ressarcimento da CONTRATANTE, e dos valores das multas e indenizagfes a ela devidos, bem como a
retengdo dos créditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE, além das
san¢Oes previstas neste instrumento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGCAO

15.1. A publicacdo resumida deste instrumento, na Imprensa Oficial, que é condi¢do indispensavel para sua
eficacia, sera providenciada pela CONTRATANTE até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data, nos termos do paragrafo Gnico do art. 61 da Lein®
8.666/93.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA- DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

16.1. A CONTRATADA obriga-se a aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto deste Contrato que se
fizerem necessarios, até o limite facultado pela regra do Paragrafo 1° artigo 65 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes
posteriores, podendo a supressdo exceder tal limite, desde que resultante de acordo entre os celebrantes, nos
termos do Paragrafo 2°, Inciso Il do mesmo artigo, conforme redacdo introduzida pela Lei n°® 9.648/98.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17.1 A execucdo deste contrato, bem assim os casos nele omissos, regulam-se pelas clausulas contratuais e pelos
preceitos de direito publico, aplicando-se supletivamente, os principios de teoria geral dos contratos e as
disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54 da Lei n® 8.666/93

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA ANALISE

18.1. A minuta do presente Contrato foi devidamente analisada e aprovada pela Procuradoria Federal no
FNDE, conforme determina a legislacdo em vigor.

19. CLAUSULA DECIMA NONA- DO FORO
19.1 O Foro para dirimir questdes relativas a presente contratagdo sera o Foro da Se¢do Judiciaria.

19.2. E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, para todos os fins previstos em direito, na presenca das duas testemunhas abaixo identificadas, que a tudo
assistiram e que também o subscrevem.

P/ CONTRATANTE P/ CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
Nome: Nome:
CPF: CPF:
RG: RG:
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