
 

SOLICITANDO ADESÃO NO SIGARP 

1. ACESSAR O SIGARP 

 

http://www.fnde.gov.br/sigarpweb/index.php/ 

 

1.1. Entrar com Usuário e Senha: 

 

 

http://www.fnde.gov.br/sigarpweb/index.php/


 

 
OBS: Se ƴńƻ ǘƛǾŜǊ ƻǳ ƴńƻ ǎŜ ƭŜƳōǊŀǊ ŘŜ ά¦ǎǳłǊƛƻέ Ŝ 

ά{ŜƴƘŀέΣ ǎŜǊł ǇǊŜŎƛǎƻ ǎƻƭƛŎƛǘŀǊ ŀŎŜǎǎƻ ŀƻ {LD!wtΦ 

 

 

 

 

1. tǊŜŜƴŎƘŜǊ ά¦ǎǳłǊƛƻέ Ŝ 

ά{ŜƴƘŀέΦ  

2. /ƭƛŎŀǊ ŜƳ ά9ƴǘǊŀǊέΦ 



2. SOLICITAR ADESÃO 

 

2.1. Adesão >>>> Solicitar >>> Selecionar o pregão 

disponível para sua região 

 

 
 

 

 
 

 

1. /ƭƛŎŀǊ ŜƳ άAdesãoέΦ 

2. /ƭƛŎŀǊ ŜƳ άSolicitarέΦ 



 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

3. Selecionar o άNº do Pregãoέ ou 

a άCategoriaέ no qual ele 

pertence, posteriormente, clicar 

em ά/onfirmarέ.  

4. Clicar na seta verde 

em άAçõesέΦ 



2.2. Preencher a declaração de acordo com a 

finalidade da compra 

 

 

Salientamos ainda que, a tela apresentada acima irá 

aparecer para Prefeituras e Secretarias Estaduais e 

Municipais. Ao clicar em άNão Declaroέ a entidade será 

automaticamente identificada na figura de άcaronaέ, ou 

seja, não poderá aderir a itens disponíveis para sua região 

(se houver), mas as atas de outras regiões do pregão 

pretendido, entrando para regra que o fornecedor poderá 

aceitar ou não o pedido de carona, de acordo como 

Decreto nº 7.892/2013, no caso de solicitações 

decorrentes de Órgãos não Participantes - ONP caberá ao 

fornecedor beneficiário da ata de registro de preços, 

observadas as condições nela estabelecidas, optar pela 

aceitação ou não do fornecimento. 

5. Selecionar a opção que corresponde à 

finalidade do uso do produto. Se for para 

equipar as escolas, selecionar a opção 

άŘŜŎƭŀǊƻέ se não for, selecionar άnão 

declaroέ. 



2.3.  Inserindo as quantidades e selecionando os 

itens 

 

 
 

O sistema irá disponibilizar os itens disponíveis para a sua 

região, e caso não tenha todos os itens do pregão 

disponível para a sua região, o sistema irá apresentar os 

ƛǘŜƴǎ ŘŜ ƻǳǘǊŀ ǊŜƎƛńƻ ŎƻƳ ŀ ƻǇœńƻ ŘŜ άŎŀǊƻƴŀέ. No 

ŜȄŜƳǇƭƻ ŀŎƛƳŀΣ ƴŀ ƻǇœńƻ άjǊƎńƻ tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜ ŘŜ /ƻƳǇǊŀ 

Nacional - ht/bέ ƻ ƛǘŜƳ άƳƻŎƘƛƭŀ ŜǎŎƻƭŀǊ ǇŜǉǳŜƴŀέ ƴńƻ 

Ŝǎǘł ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭΣ ǇƻŘŜƴŘƻ ǎŜǊ ǎƻƭƛŎƛǘŀŘƻ ƻ ƛǘŜƳ άƳƻŎƘƛƭŀ 

ŜǎŎƻƭŀǊ ƎǊŀƴŘŜέ ƴŀ ƻǇœńƻ ŘŜ άjǊƎńƻ bńƻ tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜ ς 

hbt /ŀǊƻƴŀέΦ 

6. Selecionar a 

quantidade desejada, 

preenchendo apenas 

as duas primeiras 

casas antes da vírgula. 



Obs. Os pregões disponíveis para adesão na figura de 

άŎŀǊƻƴŀέ ŜǎǘŀǊńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ǉǳŀƴŘƻΥ 

¶ Acabar o quantitativo do item de interesse e 

¶ Quando não houver ata vigente para a região da 

entidade interessada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.4. Forma de Pagamento e anexos 

 

Primeiro irá aparecer à tela da quantidade a adquirir na 

ŎƻƴŘƛœńƻ ŘŜ άjǊƎńƻ tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜ ŘŜ /ƻƳǇǊŀ bŀŎƛƻƴŀƭ ς 

ht/bέΣ ƻƴŘŜ ŀ ŜƴǘƛŘŀŘŜ ŘŜǾŜǊł ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ŦƻǊƳŀ ŘŜ 

pagamento e confirmar. Posteriormente o sistema irá 

confirmar a primeira solicitação e indicar a finalização da 

segunda, conforme tela abaixo. 

 

 
 

 


