MINISTERIO DA EDUCACAO

ANEXO UNICO DA PORTARIA N° 852, DE .04 DE SETEMBRO DE 2009.
FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO - FNDE
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO I
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, Autarquia
Federal vinculada ao Ministério da Educacdo — MEC, instituida pela Lei n® 5.537, de 21
de novembro de 1968, tem sede e foro em Brasilia — DF.

Art. 2° O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE tem por
finalidade:

I - captar recursos financeiros e canalizd-los para o financiamento de projetos
educacionais nas dreas de ensino, pesquisa, alimentacdo escolar, material escolar e
bolsas de estudo;

IT - observar as diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Educacgio - MEC.

CAPITULOIl
DA DIRECAO E NOMEACAO

Art. 3° A dire¢do do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE
serd organizada da seguinte forma:

I - Conselho Deliberativo;

II - Presidente;

III - Chefe de Gabinete;

IV - Procurador-Chefe, que dirigird a Procuradoria Federal;

V - Auditor-Chefe, que dirigird a Auditoria Interna;

VI - Diretores, que dirigirdo as Diretorias;

VII - Coordenadores-Gerais, que dirigirdo as Coordenagdes-Gerais;

VIII - Coordenadores, os quais dirigirdo as Coordenagdes;

IX - Chefes de Divisdo, que chefiardo as Divisdes;

X - Chefes de Servigo, que chefiardo os Servicos.

§ 1° O Conselho Deliberativo, 6rgdo de deliberacdo superior, tem sua
constitui¢do, composicdo e atribuicdes definidas pelo Decreto n° 6.319, de 20 de
dezembro de 2007.

§ 2° O Presidente do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE
serd nomeado pelo Presidente da Reptiblica, por indicagdo do Ministro de Estado da
Educacio, na forma da legislagao em vigor.
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§ 3° O Procurador-Chefe devera ter sua nomeagio precedida de anuéncia do
Advogado-Geral da Unifo.

§ 4° O Auditor-Chefe devera ter sua nomeacdo precedida de anuéncia,
primeiramente do Conselho Deliberativo e, posteriormente, da Controladoria-Geral da
Unido.

§ 5° Os demais cargos em comissdo e fungdes gratificadas terdo seus titulares
nomeados na forma da legislag@o pertinente.

§ 6° Os ocupantes dos cargos definidos neste Regimento Interno serdo
substituidos em suas faltas e impedimentos por servidores por eles indicados e
designados na forma da respectiva legislacao.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE tem a
seguinte estrutura organizacional:

I - CONSELHO DELIBERATIVO

1. Auditoria Interna - AUDIT

1.1. Coordenagdo de Acompanhamento e Orientagdo - COORI

1.1.1. Divisdo de Auditoria de Programas - DIVAP

1.1.2. Divisdo de Controle Interno — DICIN

1.1.3. Divisdo de Apoio Técnico-Administrativo — DIATA

11 - PRESIDENCIA

III- ORGAO DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA A PRESIDENCIA:

1. Gabinete — GABIN

1.1. Divisdo de Apoio Administrativo — DIAPO

1.2. Ouvidoria

2. Assessoria de Comunicacdo — ASCOM

3. Assessoria de Gestao Estratégica - AGEST

IV - ORGAOS SECCIONAIS:

1. Procuradoria Federal - PROFE

1.1. Subprocuradoria Federal

1.1.1. Coordenagdo de Contencioso e Divida Ativa — CODAT

1.1.2.1. Divis@o de Contencioso — DICON

1.1.2.1.1. Servico da Divida Ativa — SEDAT

1.1.2.2. Divisdo Juridico-Administrativa da Procuradoria Federal — DIJAP

1.1.2.3. Divisd@o de Consultoria Administrativa — DICAD

2. Diretoria de Administracio e Tecnologia - DIRAT

2.1. Coordenagdo-Geral de Gestdo de Pessoas e Organizacdo - CGPEO

2.1.1. Coordenacdo de Administracdo de Pessoas e de Concessdo de Didrias e
Passagens - COADI

2.1.1.1. Divisdo de Cadastro Funcional e Concessdo de Didrias e Passagens -
DICAF

2.1.1.2. Divisao de Pagamento e Beneficios - DIPAG

2.1.2. Coordenacdo de Desenvolvimento de Pessoas, Legislacio Aplicada e
Organizagdo - CODEL
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2.1.2.1. Divisao de Desenvolvimento e Avaliacdo - DIDAV

2.1.2.2. Divisdo de Legislacdio Aplicada, Movimentacio de Pessoas e
Organizagdo - DILEP

2.2. Coordenagdo-Geral de Compras e Contratos - CGCOM

2.2.1. Divisdo de Articulagdo e Controle - DIARC

2.2.2. Divisao de Mercado e Qualidade - DIMEQ

2.2.3. Coordenacao de Compras e Contratos - CECOM

2.2.3.1. Divisdo de Compras — DICOP

2.2.3.2. Divisdo de Contratos Administrativos - DICOA

2.3. Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos - CGLOG

2.3.1. Coordenacao de Logistica e Documentacido - COLOD

2.3.1.1. Divis@o de Comunicacdes Administrativas - DICOM

2.3.1.2. Divisdo de Servicos Gerais - DISEG

2.3.1.3. Divisao de Armazenamento e Distribuicdo - DIADI

2.4. Coordenagdo-Geral de Tecnologia e Informacao - CGETI

2.4.1. Coordenagdo de Recursos e Atividades Operacionais - CORAO

2.4.1.1. Divisdo de Sistemas - DISIS

2.4.1.2. Divisdo de Tecnologia - DITEC

3. Diretoria Financeira - DIFIN

3.1. Coordenagdo-Geral de Execugdo e Operagdo Financeira - CGEOF

3.1.1. Servico de Apoio Administrativo - SEAPO

3.1.2. Coordenacdo de Execucdo de Convénios e Transferéncias Automadticas -
CECOV

3.1.2.1. Divisdo de Pagamento de Bolsas e Domicilio Bancério - DIPAB

3.1.3. Coordenagdo de Programacao Financeira - CPFIN

3.1.4. Coordenagdo de Execug¢do de Contratos - CECOT

3.2. Coordenagdo-Geral de Contabilidade e Acompanhamento de Prestacdo de

Contas — CGCAP

3.2.1. Divisdo de Atendimento a Diligéncias Externas — DIADE

3.2.2. Coordenagdo de Andlise e Registros Contdbeis - CORAC

3.2.2.1. Servigo de Contabilidade - SECON

3.2.3. Coordenagdo de Prestacdo de Contas de Repasses Automaticos — COPRA

3.2.3.1. Divisao de Anélise Documental de Prestacio de Contas de Repasses
Automdticos - DIPRA

3.2.3.2. Divisdo de Andlise Financeira de Prestacdo de Contas de Repasses
Automaticos - DIAFI

3.2.4. Coordenagdo de Tomada de Contas Especial - COTCE

3.2.5. Coordenagdo de Acompanhamento de Prestacdo de Contas - COAPC

3.2.5.1. Servigo de Recebimento e Anélise Documental - SERAD

3.2.5.2. Divisdo de Prestagdo de Contas - DIPRE

3.3. Coordenagdo-Geral de Planejamento e Orcamento - CGPLO

3.3.1. Coordenagdo de Planejamento - CPLAN

3.3.2. Coordenagdo de Or¢amento - CDEOR

3.4. Coordenacdo-Geral de Operacionalizacio do FUNDEB e de
Acompanhamento e Distribuicdo da Arrecadacio do Salario-Educagdo - CGFSE

3.4.1. Divisao de Acompanhamento e Distribuicio da Arrecadagdo do Saldrio
Educagdo — DIASE

3.4.1.1. Servigo de Apoio a Distribuicdo da Arrecadacido - SEDAR

3.4.2. Coordenagdo de Operacionalizacio do FUNDEB - COPEF

3.4.2.1. Servigo de Apoio Técnico ao FUNDEB — SEATA
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V - ORGAOS ESPECIFICOS SINGULARES:

1. Diretoria de Ac¢des Educacionais — DIRAE

1.1. Servico Administrativo — SERAE

1.2. Coordenagdo-Geral dos Programas do Livro — CGPLI

1.2.1. Coordenacdo de Avaliagdo e Qualidade - COAVA

1.2.2. Coordenagao de Contratos e Convénios — COCEC

1.2.3. Coordenacao de Produgdo e Distribui¢io — COPED

1.3. Coordenacdo-Geral do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar —
CGPAE

1.3.1. Coordenacdo Técnica de Alimentacdo e Nutricio —- COTAN

1.3.2. Coordenacdo de Execucdo Financeira do PNAE — COEFA

1.3.3. Coordenacdo de Monitoramento e Acompanhamento — COMAC

1.4. Coordenagdo-Geral de Apoio a Manuten¢do Escolar - CGAME

1.4.1. Coordenacdo de Execugdo de Programas — COEXP

1.4.2. Coordenacdo de Acompanhamento de Programas — COACO

1.4.3. Coordenagdo de Apoio ao Transporte Escolar —- COATE

2. Diretoria de Programas e Projetos Educacionais - DIRPE

2.1. Assessoria Técnica - ASTEC

2.2. Coordenagdo-Geral de Infra-Estrutura Educacional — CGEST

2.2.1. Divisdo de Apoio a Execucdo de Programas e Projetos Educacionais —
DIEPE

2.3. Coordenacdo-Geral de Programas para o Desenvolvimento de Ensino —
CGDEN

2.3.1. Coordenagao de Habilitacdo para Projetos Educacionais - COHAP

2.3.2. Divisao de Habilitacdo e Cadastro - DIHAC

2.3.3. Coordenacgao de Projetos Educacionais — COAME

2.3.3.1. Divisdo de Acompanhamento — DIACO

2.3.4. Coordenagao de Convénios - COVEN

2.3.4.1. Divisdo de Acompanhamento de Convénios - DICOV

2.4. Coordenacdo-Geral de Implementagdo de Programas e Projetos
Educacionais — CGIMP

2.4.1. Coordenacao de Monitoramento e Avaliacdo de Programas - COMAP

2.5. Coordenagdo-Geral de Programas de Concessdo de Auxilios - CGAUX

2.5.1. Coordenacdo de Execucdo de Programas de Concessdo de Auxilios —
COAUX

3. Diretoria de Assisténcia a Programas Especiais - DIPRO

3.1. Coordenagdo-Geral de Programas Especiais — CGPES

3.1.1. Coordenagdo de Projetos Especiais — COPES

i CAPITULO IV
DA COMPETENCIA COMUM AS UNIDADES DO FNDE

Art. 5° S3o competéncias comuns a todas as unidades da estrutura
organizacional:

I - colaborar com as atividades relacionadas ao planejamento estratégico da
Autarquia;

IT - formular proposta de dotagdo orcamentdria anual atinente a sua area de
atuacgdo;

IIT - acompanhar a execug@o dos contratos e atestar a execucdo dos servigos
prestados e o fornecimento de bens e materiais afetos a sua area de atuacio;
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IV - acompanhar, monitorar, emitir pareceres técnicos e financeiros sobre a
execucdo do objeto das transferéncias voluntdrias e legais dos programas e agdes
educacionais, afetos a sua drea de atuacgio;

V - elaborar os atos inerentes aos processos desenvolvidos nas respectivas
dreas de atuacdo, submetendo-os a aprovacdo das autoridades competentes e, quando
for o caso, acompanhar sua publicagdo no Didrio Oficial da Unido ou no Boletim de
Servigo;

VI - elaborar demonstrativos mensais de execucdo or¢camentdria e financeira
das atividades desenvolvidas, relacionados a competéncia de sua 4rea de atuagdo, notas
técnicas, planilhas e pareceres, relatdrios gerenciais e operacionais, na periodicidade
definida, e subsidiar a elaboragdao do relatério de gestdo do FNDE, mediante a
disponibiliza¢do de dados e informacdes relacionadas a respectiva drea de atuagao;

VII - avaliar, previamente, a regularidade dos documentos, organizar,
sistematizar, controlar, arquivar e zelar pela guarda adequada do acervo documental,
inclusive pareceres e andlises de prestacdes de contas decorrentes do desempenho de
suas atribui¢des;

VIII - fornecer subsidios 2 AUDIT para as respostas as diligéncias emanadas
dos 6rgdos de controle interno e externo, dos ministérios publicos, dos poderes
executivo, legislativo e judicidrio e das policias civil e federal, dentre outros,
submetendo-os a aprovacgio das respectivas Diretorias;

IX - propor, especificar, coordenar, supervisionar, desenvolver e acompanhar a
implementacdo e a melhoria continua dos sistemas federal e corporativo de controle e
informacdo, dedicados a sua drea de atuacdo, e manter atualizados os respectivos
lancamentos;

X - articular-se com as demais dreas da estrutura do FNDE visando contribuir
para o aprimoramento da qualidade dos servigos prestados pela Autarquia;

XI - realizar estudos e pesquisas, elaborar proposta de instrumentos normativos,
divulgar internamente, acompanhar, orientar e observar os servidores quanto a correta
aplicagdo da legislagdo, normas, rotinas, determinagdes e recomendacdes dos Orgaos
de controle, afetas ao cumprimento de suas competéncias e atribui¢des, na sua drea de
atuacao;

XII - exercer atividades de consultoria interna sobre os assuntos atinentes a sua
area de atuacgdo;

XIII - orientar e prestar informagdes aos representantes das entidades parceiras.

XIV - participar de audiéncias publicas de interesse do FNDE.

_ CAPITULOV
DA COMPETENCIA ESPECIFICA DAS UNIDADES

SECAO I
Da Unidade Seccional Vinculada ao Conselho Deliberativo

Art. 6° A Auditoria Interna - AUDIT compete:

I - elaborar e executar o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna —
PAINT, de acordo com o disposto na legislacdo correlata vigente a época;

IT - verificar a legalidade e avaliar os resultados da gestdo orcamentdria,
financeira, patrimonial e de recursos humanos do Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacdo - FNDE;
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III - fiscalizar a execucdo dos Programas, A¢des e Projetos de governo a cargo
do FNDE;

IV - analisar e decidir, quando devidamente motivado, pelo arquivamento de
denuncias ou informagdes referentes a atuacdo das entidades publicas e privadas
responséveis pela execugdo de Programas, Acodes e Projetos do FNDE ou pela execucdo
de A¢des de Controle com vistas a apurd-las;

V - executar agdes de Controle nas entidades publicas e privadas responsdveis
pela execugdo de Programas, A¢des e Projetos do FNDE;

VI - examinar e emitir parecer quanto a Prestacdo de Contas anual do FNDE;

VII - elaborar e encaminhar ao Conselho Deliberativo e ao Presidente do FNDE
relatérios gerenciais e operacionais das auditorias realizadas, das decisdes e
recomendacdes proferidas pelos 6rgdos de controle interno e externo e propor medidas
preventivas e corretivas.

Paragrafo tunico. No exercicio de suas competéncias, a Auditoria Interna atuara
com vinculacdo hierdrquica ao Conselho Deliberativo, nos termos do art. 15, § 3° do
Decreto n° 3.591, de 6 de setembro de 2000.

Art. 7° A Coordenagio de Acompanhamento e Orientagio - COORI compete:

I - coordenar e acompanhar as atividades desempenhadas pelas Divisdes da
AUDIT;

I - coordenar e elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna - PAINT e o
Relatorio Anual de Atividades de Auditoria Interna - RAINT;

III - propor critérios com vistas a sistematizar procedimentos de auditoria e
aprimorar os fluxos operacionais das atividades da AUDIT;

IV - orientar e acompanhar a execucdo dos procedimentos de auditoria
implementados.

Art. 8° A Divisdo de Auditoria de Programas - DIVAP compete:

I - fiscalizar e auditar os atos e fatos decorrentes da execucdo das acgdes,
programas e projetos afetos ao FNDE praticados pelos entes publicos ou privados
beneficidrios dos recursos transferidos pela Autarquia;

IT - propor, no ambito de sua competéncia, a inclusdo de agdes, programas e
projetos no PAINT;

Il - apurar as denidncias recebidas na Auditoria e formular respostas aos
interessados;

IV - manifestar-se acerca das alegacdes de defesa apresentadas em face de
procedimentos de auditoria.

Art. 9° A Divisdo de Controle Interno - DICIN compete:

I - realizar auditoria preventiva nos atos e fatos administrativos praticados no
ambito da Autarquia;

IT - registrar e acompanhar as recomendagdes e/ou auditorias realizadas pelos
orgdos de controle interno e externo;

IIT - manifestar-se a respeito da prestacdo de contas anual, da instru¢do dos
processos de tomadas de contas especiais e, quando solicitado, emitir manifestacdo
técnica sobre assuntos de interesse da administracdo do FNDE;

IV - propor, no dmbito de sua competéncia, a realizacdo de auditorias nos 6rgaos
da estrutura organizacional do FNDE;
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V - controlar o atendimento, pelos setores responsaveis, das diligéncias oriundas
dos orgdos de controle interno e externo e acompanhar o cumprimento das
recomendacdes decorrentes de auditorias realizadas no FNDE;

VI - atender, tempestivamente, as diligéncias externas afetas a AUDIT.

Art. 10. A Divisdo de Apoio Técnico-Administrativo - DIATA compete:

I - executar as atividades de apoio administrativo relativas a pessoal, material,
comunicacdo administrativa, reprografia, patrimdnio, demais servicos gerais e ao
expediente, efetuando o recebimento, triagem, controle, cadastramento da tramitagdo e
expedicdo dos documentos e seu respectivo arquivo;

IT - receber, cadastrar, controlar as diligéncias expedidas pela AUDIT e instrui-
las, bem como as correspondentes manifestacdes dos responsaveis;

III - expedir as diligéncias de interesse da AUDIT;

IV - encaminhar os processos de instaura¢do de tomada de contas especiais aos
orgdos de controle;

V - organizar os documentos que subsidiardo as auditorias a serem realizadas.

SECAO II
Da Unidade de Assisténcia Direta e Imediata ao Presidente

Art.11. Ao Gabinete - GABIN compete:

I - prestar assisténcia ao Presidente em sua representacdo politica e social,
incumbindo-se do preparo e despacho de seu expediente pessoal;

II - definir procedimentos relativos a atos de delegacdo de competéncia;

III - planejar, coordenar e supervisionar as atividades de assessoramento técnico,
apoio parlamentar e ainda a publica¢do, divulgacdo e acompanhamento das matérias de
interesse do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE;

IV - examinar e instruir processos administrativos disciplinares e demais
expedientes sobre ética e disciplina funcionais que devam ser submetidos a aprecia¢éo
das autoridades competentes;

V - apreciar consultas e manifestar-se sobre matérias relacionadas com a
conduta, deveres, proibi¢cdes e demais temas que versem sobre ética e disciplina
funcionais;

VI - examinar dentincias, representacdes e demais expedientes que tratem de
irregularidades funcionais e promover sua apuracdo, atendidos os requisitos legais;

VII - administrar as informacdes referentes aos feitos administrativo-
disciplinares;

VIII - secretariar o Conselho Deliberativo;

IX - supervisionar as atividades da Divisdo de Apoio Administrativo — DIAPO e
as relacionadas ao cerimonial.

Art. 12. A Divisdo de Apoio Administrativo - DIAPO compete:

I - assessorar o Chefe de Gabinete no processamento do despacho de atos e
correspondéncias;

IT - elaborar e acompanhar a publicacido oficial de matérias de interesse do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE;

IIT - acompanhar a legislacdo relativa a assuntos afetos ao Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacao - FNDE, a Presidéncia e ao Gabinete;
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IV - executar as atividades de apoio administrativo relacionadas com pessoal,
patrimdnio, suprimentos, comunica¢do administrativa, documentacio e demais servigos
gerais tipicos da atividade de apoio ao Gabinete, incluidas as atividades de recebimento,
expedicdo, triagem, controle, cadastramento e tramita¢cdo dos documentos e seu
respectivo arquivo;

V - organizar, sistematizar, controlar e arquivar documentos relativos ao
funcionamento do Conselho Deliberativo.

Art. 13. A Ouvidoria compete:

I - gerenciar as atividades de Ouvidoria no Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacdo - FNDE, em articulagdo com as unidades e 6rgaos competentes;

IT - receber e/ou ouvir as reclamacdes de qualquer cidaddo, sujeito ou ndo a
regulacdo do FNDE, relativas a infringéncia de normas de assisténcia financeira aos
programas e projetos financiados com recursos da Autarquia;

III - encaminhar, mediante protocolo, ao 6rgdo ou unidade do FNDE cuja
competéncia seja pertinente as reclamacdes recebidas;

IV - manter registro das respostas as demandas de que trata o inciso anterior,
retornando-as aos interessados que a elas deram origem;

V - acompanhar e avaliar permanentemente, a partir das reclamacdes recebidas,
a atuacdo do FNDE como um todo ou de cada um de seus 6rgdos ou unidades,
recomendando, quando couber, corre¢des necessdrias ao aprimoramento dessa atuagao;

VI - receber dentincias de quaisquer violacdes de direitos individuais ou
coletivos, de atos legais, bem como de qualquer ato de improbidade administrativa,
praticado por agentes ou servidores puiblicos de qualquer natureza, vinculados direta ou
indiretamente as atividades do FNDE;

VII - fazer tramitar, junto aos 6rgdos competentes do FNDE, as dentdncias de
que trata o inciso anterior;

VIII - produzir, ao menos semestralmente, relatérios com registro de sua atuacdo
e dos resultados com ela obtidos, encaminhando-os, em especial, ao Conselho
Deliberativo e a Presidéncia.

Art. 14. A Assessoria de Comunicagio — ASCOM compete:

I - coordenar as atividades de Comunicacdo Social do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, que compreendem as atribui¢des proprias da
comunicagdo institucional, da comunicacdo interna, de relagdes publicas e eventos, de
publicidade e propaganda e de assessoria de imprensa, observadas as orientagdes do
Sistema Integrado de Comunicacdo Social da Administragdo Pablica Federal e a politica
de Comunicagdo do Ministério da Educacido - MEC e do proprio Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagdo - FNDE;

IT - formular, implantar e supervisionar a politica aprovada para a comunicacao
do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE;

I - coordenar a elaboragdo, implantacio e execu¢do de campanhas de
publicidade institucional e de utilidade publica do Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educagdo - FNDE, atuando em consonancia com diretrizes da politica de
comunicagdo do 6rgdo e com as orientacdes do Ministério da Educacdo e da Secretaria
de Comunicacao Institucional da Presidéncia da Republica - SECOM;

IV - orientar e assistir a presidéncia, os diretores, os coordenadores e os técnicos
do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE sobre como proceder em
seu relacionamento com os veiculos de comunicacdo, considerando as diretrizes
estabelecidas pela politica de comunicagdo do érgéo;
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V - definir a politica editorial do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo - FNDE, em consonancia com as diretrizes do Conselho Deliberativo e do
Regimento Interno da autarquia;

VI - supervisionar o acervo de publica¢des produzidas pela autarquia;

VII - representar o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educa¢do - FNDE
no Conselho Editorial do Ministério da Educacao;

VIII - editar publicagdes institucionais e todos os produtos de comunicacdo do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacido - FNDE, de modo a assegurar o alto
nivel de qualidade, a padroniza¢d@o da linguagem e a identidade visual da autarquia;

IX - promover interfaces para o desenvolvimento de produtos e atividades de
comunicagdo em parceria com os setores publico e privado;

X - acompanhar o tratamento dispensado ao Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo - FNDE pelos diversos veiculos de comunicagdo por
meio de clipping;

XI - editar e divulgar dados e informagdes institucionais relevantes para os
publicos externo e interno do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo -
FNDE;

XII - editar e administrar o sitio do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo - FNDE na rede mundial de computadores, no ambiente virtual interno
(intranet) e aberto ao publico (internet);

XIII - articular o processo de comunicagdo com énfase na consolidacdo da
identidade institucional do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE
(tarefa de relagdes publicas);

XIV - exercer outras atribui¢des em divulgagdo e comunicag@o institucional
determinadas pelo presidente do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagédo -
FNDE (tarefa de relagdes publicas).

Art. 15. A Assessoria de Gestdo Estratégica — AGEST compete:

I - assistir o Presidente no encaminhamento de matérias e questdes que
envolvam aspectos de planejamento institucional e governamental, no exame e na
elaboracdo de proposi¢do de atos regulamentares e administrativos;

IT - integrar as atividades relacionadas com o planejamento, avaliacdo e
desenvolvimento organizacional no dmbito do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educagio - FNDE;

IIT - desenvolver e difundir metodologias de gestdo de programas e projetos no
FNDE, prestando orienta¢d@o e apoio técnico para sua efetiva aplicagdo;

IV - coordenar, monitorar e avaliar a gestdo de programas e projetos de natureza
estratégica do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE,;

V - elaborar o relatério anual de gestdo e consolidar as informacdes gerenciais
sobre os programas, acdes e projetos do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo — FNDE.

SECAO III
Das Unidades Seccionais

Art. 16. A Procuradoria Federal - PROFE, 6rgio de execucio da Procuradoria-
Geral Federal — PGF, vinculado a Advocacia-Geral da Unido — AGU nos termos da Lei
Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993, e diretamente subordinado ao
Presidente do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE, compete:
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I - representar o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE
judicial e extrajudicialmente, na forma estabelecida pela Procuradoria-Geral Federal -
PGF;

II - prestar consultoria e assessoria juridica aos 6rgdos da estrutura regimental do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, objetivando subsidiar as
decisdes das respectivas diretorias, bem como assessord-las no controle interno da
legalidade dos atos;

IIT - exercer, no que couber, as competéncias estabelecidas no art. 11 da Lei
Complementar n° 73/93, e nos artigos 10 e 11 da Lei n° 10.480, de 2 de julho de 2002;

IV - apurar a liquidez e a certeza dos créditos de qualquer natureza, inerentes as
atividades do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE, inscrevendo-
os em divida ativa para fins de cobranga amigédvel ou judicial, a excec¢do dos créditos
tributérios disciplinados na Lei n® 11.457, de 16 de margo de 2007;

V - encaminhar a Procuradoria-Geral Federal - PGF ou a Advocacia-Geral da
Unido - AGU, conforme o caso, pedido de apuracido de falta funcional praticada por
seus respectivos membros, no exercicio de suas atribuicdes;

VI - zelar pela observancia da Constituicdo Federal, das leis e dos atos emanados
dos Poderes Publicos, sob a orientagdo normativa da PGF e da AGU.

Art. 17. A Subprocuradoria Federal compete:

I - executar as atividades de apoio administrativo relativas a pessoal, material,
comunicacdo administrativa, reprografia, patrimdnio, demais servicos gerais e ao
expediente, efetuando o recebimento, triagem, controle, cadastramento da tramitagdo e
expedicdo dos documentos e seu respectivo arquivo;

II - executar outras atividades determinadas pelo Procurador-Chefe.

Art. 18. A Coordenagio de Contencioso e Divida Ativa - CODAT compete:

I - defender os interesses do FNDE, judicial ou extrajudicialmente, em todas as
instancias e tribunais, nas causas em que a Procuradoria Federal do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagdo - FNDE esteja incumbida da representagdo processual,
conforme estabelecido pela Procuradoria-Geral Federal — PGF, podendo receber
citagdes, intimagdes e notificag¢des judiciais;

IT - assistir, estudar, propor diretrizes, medidas e atos normativos, ao Procurador-
Geral, para racionalizacdo das tarefas administrativas pertinentes a representacdo e
defesa judicial do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educag¢do - FNDE, com
vistas a organizacdo e métodos de trabalho e a padroniza¢do de registros, modelos e
formulérios;

III - distribuir aos procuradores do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo - FNDE os expedientes remetidos pelos 6rgdos do Ministério Publico ou do
Poder Judicidrio e providenciar expedientes que, no interesse do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, devam ser encaminhados a esses 6rgdos de
controle externo;

IV - expedir peti¢des, oficios, memorandos, telegramas e outros expedientes
relativos a representacdo e defesa judicial, particularmente no que concerne a
contestacdo de Acdes, informagdes em Mandado de Seguranca, bem como em outras
Acgbdes e, ainda, os expedientes dirigidos aos Juizos Federais e Estaduais e a outros
6rgaos;

V - manter cadastro atualizado das acdes judiciais em que seja parte o Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE e conservar os processos
administrativos vinculados a essas ac¢des judiciais, até a decisdo final;
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VI - monitorar a tramitagdo dos processos administrativos entre as unidades da
Procuradoria Federal e da estrutura organizacional do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, bem como controlar os prazos para as respostas
aos interessados;

VII - aprovar os pareceres técnicos e as informacdes da Divisdo de Contencioso
— DICON e do Servigo da Divida Ativa — SEDAT;

VIII - autorizar o parcelamento de débitos inscritos em divida ativa e realizar a
execucdo fiscal da divida ativa;

IX - prestar assisténcia direta ao Procurador-Chefe na supervisao e coordenacdo
das atividades administrativas e operacionais da Procuradoria Federal;

X - executar outras atividades determinadas pelo Procurador-Chefe.

Art. 19. A Divisdo de Contencioso - DICON compete:

I - acompanhar, analisar e aprovar os pareceres e outros atos e instrumentos do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, conforme determinagdo do
Procurador-Chefe;

IT - dar suporte técnico e fornecer subsidios e documentos as Procuradorias
Federais para a elaboragdo de pecas processual e precatdria, inclusive relativamente as
causas em que a Procuradoria Federal do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacio - FNDE nio esteja incumbida da representacio processual;

III - defender os interesses do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacio
- FNDE, judicial ou extrajudicialmente, em todas as instincias e tribunais, nas causas
em que a Procuradoria Federal do FNDE esteja incumbida da representagdo processual,
conforme estabelecido pela Procuradoria-Geral Federal - PGF;

IV - encaminhar, diretamente as unidades do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, os procedimentos necessdrios ao cumprimento
de determinacdo judicial, ou aqueles relativos aos interesses do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacao - FNDE nos processos judiciais em que este seja parte e
subsidiar a apresentagdo das informacdes a serem prestadas por suas autoridades
relativas a medidas judiciais impugnadoras de seus atos ou omissoes;

V - propor ao Procurador-Chefe a adogdo das medidas pertinentes a cada caso.

Art. 20. Ao Servico da Divida Ativa - SEDAT compete:

I - coordenar as atividades relativas a apuracdo de liquidez, certeza e
exigibilidade da divida ativa do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo -
FNDE, inclusive para fins de inscri¢do em divida ativa e cobranca, amigédvel ou judicial;

IT - analisar os processos administrativos e judiciais de cobranca de débitos
tributdrios, observado o disposto na Lei n° 11.457, de 16 de marco de 2007, ou de
qualquer natureza, emitindo parecer técnico, inclusive sobre pedidos de parcelamento
formulados na via administrativa ou judicial concernentes a débitos inscritos como
divida ativa do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, adotando as
medidas necessdrias a sua formalizacdo e ao seu acompanhamento;

III - proceder aos cdlculos, atualizagdes e revisdes dos valores inscritos em
divida ativa ou de custas judiciais, oferecer subsidios para impugnacdo de calculos
judiciais e manter controle dos documentos de pagamento de precatérios;

IV - efetuar a conferéncia dos cdlculos demonstrados em processos judiciais
para inclusdo na proposta or¢camentdria;

V - promover junto a Diretoria Financeira o intercambio de dados e de
procedimentos necessarios ao desempenho das atribuigdes;

VI - executar outras atividades determinadas pelo Procurador-Chefe.
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Art. 21. A Divisio Juridico-Administrativa da Procuradoria Federal - DIJAP
compete:

I - analisar e manifestar-se sobre consultas e expedientes administrativos de
natureza contenciosa e ndo contenciosa, bem como emitir pareceres sobre matéria
juridica, submetendo-os a aprovacdo do Procurador-Chefe ou do Subprocurador;

II - prestar apoio juridico-administrativo 8 PROFE e fornecer aos procuradores
federais em exercicio junto ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo -
FNDE subsidios para a elaboracdo de pareceres e informagdes;

III - dar suporte aos demais Orgdos da estrutura organizacional do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE, no sentido de uniformizar
entendimentos proferidos quando da elaboracdo de notas, despachos, pareceres e
informagdes de cunho juridico-administrativo;

IV - coordenar o cadastro, o controle e a supervisdo das correspondéncias
oficiais, junto aos sistemas informatizados, no ambito de competéncia da Procuradoria
Federal - PROFE;

V - executar outras atividades determinadas pelo Procurador-Chefe.

Art. 22. A Divisdo de Consultoria Administrativa — DICAD compete:

I - acompanhar, analisar, aprovar pareceres e outros atos € instrumentos
normativos e prestar assisténcia juridica as unidades da estrutura organizacional,
objetivando subsidiar as decisdes das respectivas diretorias quanto a legalidade dos atos
administrativos ou interpretativos de interesse do Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacdo - FNDE;

IT - opinar sobre consultas administrativas de fiscalizacdo, de regimes especiais,
inquéritos administrativos e sindicancias instauradas, sugerindo as medidas cabiveis,
bem como outras formuladas pelas Diretorias do Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacdo - FNDE;

III - examinar, previamente, as minutas de editais e os atos de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo e os contratos, convénios, acordos, ajustes ou instrumentos
similares de interesse do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE e
promover a respectiva rescisdo ou declaragdo de caducidade, por via administrativa, ou
propd-la, na hipdtese de via judicial, conforme o caso;

IV - emitir andlise e parecer final dos pronunciamentos técnicos, submetendo-os
ao Procurador-Chefe para deliberacdo final, conforme sua determinagao;

V - representar e defender administrativamente os interesses do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE:

a) nos contratos, acordos ou ajustes de natureza fiscal e financeira em que o
FNDE intervenha ou seja parte;

b) em contratos de empréstimos, garantia, contra-garantia, aquisi¢do financiada
de bens e arrendamento mercantil, em que seja parte ou intervenha o Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagao - FNDE; e

c¢) nos atos de aceitacdo de doagdes, sem encargo, a favor do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacio - FNDE;

VI - verificar os atos administrativos a serem praticados pelo Conselho
Deliberativo e pelo Presidente, quando solicitado;

VII - elaborar ou rever atos normativos a serem editados, bem como apreciar
projetos de decreto, portaria, anteprojetos de lei e medidas provisorias;

VIII - classificar, organizar e manter atualizados os pareceres elaborados pela
PROFE, os ementérios, ficharios e publicacdes referentes a legislacdo, jurisprudéncia e
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doutrina relacionadas com as atividades da Procuradoria Federal - PROFE, bem como
realizar pesquisas de legislacdo, jurisprudéncia e doutrina de interesse do 6rgao e propor
a drea competente a revisdo de normas internas;

IX - executar outras atividades determinadas pelo Procurador-Chefe.

Art. 23. A Diretoria de Administra¢io e Tecnologia - DIRAT compete:

I - planejar, coordenar, organizar, acompanhar, avaliar e promover o controle e a
execucdo das atividades inerentes aos sistemas federais de gestdo da administra¢do
publica referentes a recursos humanos, organizacionais, materiais, patrimoniais e de
tecnologia da informaco;

IT - planejar, coordenar e acompanhar a execugdo das atividades de gestdao de
pessoas, de deslocamentos a servico e de concessao de didrias no ambito do FNDE;

III - planejar e promover a realizacdio de programas e projetos visando a
melhoria da qualidade de vida e de valorizacdo dos servidores;

IV - planejar, coordenar e acompanhar a execucdo das atividades inerentes a
gestdo de tecnologia de informacdo e de seguranca da informacéo no ambito do FNDE;

V - estabelecer diretrizes, normas e padrdes técnicos para pesquisar, avaliar,
adquirir, desenvolver, homologar e implantar metodologias, servicos e recursos
tecnoldgicos para suporte as atividades do FNDE;

VI - planejar, coordenar e acompanhar a execucdo das atividades inerentes a
gestdo de compras e contratacdes administrativas, patrimonio e almoxarifado do FNDE;

VII - planejar, coordenar e acompanhar a execugdo das atividades atinentes as
demais acdes logisticas, manuten¢do e conservagdo das instalagdes fisicas, transporte
vertical, bem como das contratagdes para suporte as atividades do FNDE;

VIII - planejar, coordenar e avaliar a execucdo do processo de organizacio e
modernizacdo da gestdo, no ambito do FNDE, especialmente no que se refere a
elaboracdo de normas operacionais e de propostas voltadas a estrutura organizacional e
ao regimento interno.

Art. 24. A Coordenagio-Geral de Gestdo de Pessoas e Organizacio - CGPEO
compete:

I - planejar, coordenar, supervisionar e acompanhar as acdes de andlise
organizacional e administrativa do FNDE;

IT - representar o FNDE perante os 6rgéos setoriais e centrais do Sistema de
Pessoal Civil da Administracio Federal - SIPEC e do Sistema de Informacdes
Organizacionais do Governo Federal — SIORG e, em especial, planejar, coordenar,
supervisionar, orientar € acompanhar:

a) a execugdo das acdes voltadas para o provimento de cargos, promog¢do de
concursos publicos, cadastro, pagamento, aplicacdo da legislacdo, beneficios,
concessdes, auxilios, licencas, promogdo e progressdo funcionais, treinamento,
capacita¢do, semindrios, estdgios curriculares e probatdrios, avaliagdo e outras
correlatas, de acordo com as normas advindas do SIPEC;

b) a promogdo de estudos e a propositura de alteragdes no Regimento Interno do
FNDE;

c) a identificacdo e propositura de agdes para o desenvolvimento das
competéncias, habilidades e atitudes necessdrias ao modelo de gestdo adotado pelo
FNDE;

d) a concessao de didrias e passagens;

e) a diligéncia e o controle dos pedidos de ressarcimento e custeio de moradia
funcional;
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f) as atividades relacionadas a capacitacdo e ao desenvolvimento de recursos
humanos, inclusive no que se refere a programas de formacdo supletiva de servidores e
a elaboracg@o de pesquisas e estudos relacionados com a gestao de pessoas;

III - coordenar e orientar os procedimentos e o fornecimento de informacdes e
subsidios necessdrios aos processos e demandas judiciais, bem como fiscalizar o
cumprimento da legislacdo e das normas aplicdveis aos recursos humanos do FNDE;

IV - planejar, coordenar, controlar, orientar e propor as atividades de cadastro e
registros funcionais dos servidores ativos e inativos, procedimentos relativos ao
processamento e liquidacdo da folha de pagamento e consignacdes, beneficios de
natureza social, assisténcia médico-social, pericial e de seguranga do trabalho, assim
como os procedimentos e atos de movimentacdo de pessoal, pensdo, beneficios, direitos
e vantagens previstos na legislagdo vigente, como também o quadro de cargos e a forga
de trabalho do FNDE.

Art. 25. A Coordenagio de Administragio de Pessoas e de Concessdo de Didrias
e Passagens - COADI, em consonincia com a legislacdo vigente e com as normas e
orientacdes emanadas do 6rgdo central do SIPEC, compete coordenar, supervisionar e
acompanhar as acdes administrativas referentes ao cadastro e pagamento de servidores,
especialmente com relacdo a folha de pagamento, cadastro funcional, beneficios de
aposentadoria e pensdo e de assisténcia a sadde, concessdo de auxilios e de didrias e
passagens pertinentes aos deslocamentos, a servico, dos servidores do FNDE.

Art. 26. A Divisdo de Cadastro Funcional e Concessdo de Didrias e Passagens -
DICAF compete:

I - cadastrar, manter atualizados e organizados em arquivo os registros e
assentamentos funcionais dos servidores ativos, inativos, pensionistas e contratados
temporarios da Unido e dos respectivos dependentes, inclusive junto ao Sistema
Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - SIAPE e aos sistemas corporativos;

II - fornecer craché e carteira de identificag¢@o funcional; controlar e acompanhar
a freqiiéncia; expedir certiddes e declaragcdes funcionais de acordo com informacdes dos
assentamentos funcionais; e fornecer informacdes gerenciais e funcionais visando
subsidiar as acdes afetas aos servidores e contratados temporarios da Unido;

IIT - notificar as ocorréncias de afastamento do servico e abandono de cargos,
zelar pela manutencdo e funcionamento dos equipamentos de registro de freqiiéncia;

IV - promover, anualmente, o recadastramento dos servidores ativos, inativos,
beneficidrios de pensdo, contratados tempordrios da Unido, seus respectivos
dependentes e efetivar, junto ao SIAPE, os lancamentos referentes a nomeagio,
exoneracdo, demissdo, cessdo e redistribui¢do de servidores;

V - solicitar, controlar e manter em arquivo as Declara¢des de Imposto de Renda
de Pessoa Fisica dos servidores ativos e contratados temporarios da Unido, apresentada
na forma da legislagcdo vigente;

VI - efetivar reserva e emissdo de passagens aéreas aos servidores e
colaboradores, conceder didrias, na forma da legislagdo de regéncia, fornecer os dados
desses servidores e colaboradores a COADI para gestdo dos contratos de emissdo de
passagens aéreas, solicitar documentagdo comprobatoria de viagem, relatdrio
circunstanciado da mesma para prestagdo de contas, calcular, notificar e controlar a
devolugdo de didrias, bem como receber faturas, solicitar glosa de bilhetes ndo
utilizados e formalizar processo administrativo para pagamento a empresa contratada
para prestacdo do servico de fornecimento de passagens;
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VII - acompanhar e controlar, diariamente, o saldo financeiro de didrias e
passagens dos diversos programas de trabalho e elaborar relatdrios estatisticos relativos
as despesas de passagens aéreas e didrias, por unidade administrativa, bem como de
forma consolidada;

VIII - cadastrar, manter atualizados os registros referentes aos servidores e
colaboradores eventuais junto ao Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens,
organizar e arquivar a documentagdo pertinente a concessdo de didrias e passagens;

IX - administrar o programa de bolsa estdgio e fornecer subsidios ao lancamento
de pagamentos dos estagidrios junto ao SIAPE e aos sistemas corporativos;

X - controlar, acompanhar e proceder a apuracdo da freqii€ncia dos servidores,
inclusive dos cedidos e requisitados, considerando as informagdes encaminhadas pelas
diversas unidades do FNDE;

XI - registrar e encaminhar os dados dos atos de admissdo e exoneragdo dos
cargos efetivos e dos contratados temporarios da Unido no Sistema de Registro e
Apreciagdo de Atos de Admiss@o e Concessdo — SISAC, em cumprimento as exigéncias
do Tribunal de Contas da Unido —-TCU;

XII - conceder aos usuarios € administrar as senhas de acesso ao SIAPE, no
ambito do FNDE, de acordo com os procedimentos e normas estabelecidas pelo
Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo — MPOG;

XIII - importar, processar e analisar os dados da Declaracio do Imposto de
Renda Retido na Fonte — DIRF, relativos aos valores do imposto de renda e/ou
contribui¢cdes retidos na fonte, dos rendimentos pagos ou creditados pelo FNDE, e
encaminhar a Secretaria da Receita Federal do Brasil — SRFB;

XIV - importar, processar e analisar os dados da Relacdo Anual de Informacdes
Sociais - RAIS e encaminhar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

Art. 27. A Divisdo de Pagamento e Beneficios - DIPAG compete:

I - executar e controlar as atividades relacionadas a concessio de beneficios e de
auxilios legais aos servidores efetivos, contratados temporérios da Unido e aos seus
dependentes, contemplando eventuais cdlculos retroativos, quando aplicdvel, bem como
efetivar os respectivos langcamentos no SIAPE e nos sistemas proprios;

IT - implementar e supervisionar a prestacdo de servigos de assisténcia a sadde
do servidor, bem como a saide ocupacional, de acordo com as normas estabelecidas,
por meio do Sistema Integrado de Saide Ocupacional do Servidor Pablico Federal e
acompanhar e registrar a pericia e a homologacdo de licenca médica nos sistemas
corporativos;

III - praticar os atos necessdrios ao preparo de instru¢cdo processual da folha de
pagamento, contemplando os cdlculos referentes aos encargos patronais, bem como
homologar mensalmente a folha de pagamento, conforme normas vigentes;

IV - preparar o processo administrativo referente ao abono permanéncia,
exercicio de substitui¢do e vantagem pessoal nominalmente identificada, contemplando
eventuais calculos retroativos, bem como efetivar os respectivos langamentos no SIAPE
e nos sistemas proprios;

V - cumprir decisdes judiciais inerentes as atividades desenvolvidas na DIPAG,
por meio do Sistema de Controle e Acompanhamento Administrativo e Judicial -
SICAJ;

VI - encaminhar eletronicamente a Caixa Econdmica Federal as informacdes
referentes a Previdéncia Social dos servidores efetivos e contratados temporarios da
Unido;
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VII - elaborar célculos de rescisdo contratual e exoneracdo de servidores,
oficializando aos interessados e, se for o caso, propondo encaminhamento a
Procuradoria Federal, para inscri¢do em divida ativa, bem como efetivar os langamentos
referentes a rescisdo contratual por meio do SIAPE, do SISAC-TCU e dos sistemas
proprios;

VIII - classificar e encaminhar, mensalmente, os contracheques aos servidores
ativos, inativos, beneficidrios de pensao e contratados temporarios da Unido;

IX - realizar a instrucdo e o acompanhamento de processos referentes a
concessdo e ao pagamento de ajuda de custo e de auxilio moradia, fazendo o respectivo
controle do orcamento;

X - analisar e propor a concessio do beneficio de aposentadoria e de pensio;

XI - importar, processar, analisar e encaminhar os dados da Relacdo Anual de
Informagdes Sociais — RAIS ao Ministério do Trabalho e Emprego;

XII - importar, processar, analisar e encaminhar os dados da Declaracdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF a Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Art. 28. A Coordenacio de Desenvolvimento de Pessoas, Legislagdo Aplicada e
Organizag¢do - CODEL, em consonidncia com a legislacdo vigente e com as normas e
orientacdes emanadas do 6rgdo central do SIPEC, compete:

I - coordenar, supervisionar e acompanhar as acdes administrativas referentes ao
desenvolvimento e a organizacio de pessoas, especialmente em relacdo a:

a) estrutura e organizacdo da gestio de pessoas;

b) legislacdo aplicavel a gestdo de pessoas;

¢) capacitacdo de pessoas;

d) desenvolvimento de competéncias;

e) atos administrativos atinentes a concurso publico, provimento qualitativo e
quantitativo de pessoas no dmbito da Autarquia, avaliacdo de desempenho, mobilidade
funcional, promogdo e progressdo funcional;

I - coordenar, supervisionar e acompanhar a formula¢do da previsdo
or¢amentdria anual e a elaborag¢do do cronograma de desembolso referente as despesas
com eventos de capacitacio;

I - coordenar, supervisionar e acompanhar a elaboragdo de termos de
referéncia, projetos basicos e planos de trabalho;

IV - coordenar, supervisionar e acompanhar o Programa Qualidade de Vida.

Art. 29. A Divisdo de Desenvolvimento e Avaliagio - DIDAV compete:

I - elaborar e desenvolver o Plano Anual de Capacitacio - PAC;

IT - cadastrar e manter em arquivo eletrdnico os registros de institui¢des
promotoras de evento e de participacdo de servidores em treinamento, acompanhar a
freqii€ncia dos servidores em treinamento, informar a unidade administrativa
responsével pelo controle de freqii€ncia o respectivo afastamento e emitir certificados
de participagdo em treinamentos e cursos promovidos pelo FNDE;

III - solicitar a DIFIN o pagamento das institui¢des promotoras de evento;

IV - gerir o banco de talentos do FNDE e o de servidores-instrutores, instruir o
processo e solicitar a DIFIN o pagamento de gratificagdo por encargo de curso e/ou
concurso;

V - promover, organizar e supervisionar acdes de qualidade de vida e campanhas
preventivas visando a valorizac¢do do servidor;
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VI - promover e executar as atividades relacionadas a avaliagdo de desempenho,
estagio probatdrio, gratificacdo de qualificagdo, retribuicdo por titulacdo e outras
atinentes ao Plano Especial de Cargos e as Carreiras.

Art. 30. A Divisdo de Legislagio Aplicada, Movimentacio de Pessoas e
Organizagdo - DILEP compete:

I - elaborar, promover pesquisas e estudos, organizar, manter atualizada e
disponibilizar a legislag@o aplicada aos servidores publicos e contratados tempordrios da
Unido, visando a dissemina¢do das informagdes;

Il - elaborar instrumentos normativos operacionais internos de organizagao e
modernizacdo da gestdo, de modo a informar, esclarecer e padronizar procedimentos e
condutas, e instruir processos, emitindo entendimento, em conformidade com os
dispositivos legais referentes aos servidores publicos e contratados tempordrios da
Unido;

III - elaborar, providenciar e controlar as publica¢des no Didrio Oficial da Unido
e Boletim de Servico, dos atos administrativos de apostilamento, nomeagao, designacio,
dispensa e exoneragdo de cargos efetivos, comissionados e fungdo comissionada técnica
dos servidores da Autarquia, lavratura de termo de posse e investidura em cargos
efetivos e em comissdo, bem como acompanhar, organizar e divulgar os atos e matérias
publicados de interesse dos servidores, e outros, de interesse do FNDE;

IV - promover a movimentacdo interna de servidores e contratados temporarios
da Unido, de acordo com suas competéncias especificas e as atribui¢des de cada area;

V - desenvolver, gerenciar e manter atualizada a lotacdo e exercicio de
servidores, dos cargos comissionados, das fungdes gratificadas e comissionadas
técnicas, dos cargos efetivos ocupados e vagos, alimentando o SIAPE e os sistemas
corporativos, com o objetivo de subsidiar relatérios gerenciais e de controle;

VI - levantar as necessidades de cargos efetivos de acordo com o quadro de
servidores, bem como elaborar termo de referéncia para a realizacdo de concursos
publicos;

VII - elaborar propostas voltadas a organizacido, modernizag¢do e adequagdo da
estrutura organizacional e do regimento interno.

Art. 31. A Coordenagio-Geral de Compras e Contratos - CGCOM compete:

I - planejar, coordenar, elaborar, acompanhar e supervisionar a execu¢do do
Plano Diretor de Compras e acdes relacionadas ao Sistema de Servigos Gerais no que se
refere aos processos de contratagdes de bens, obras e servigos, zelando pela consisténcia
dos atos e procedimentos e propondo aperfeicoamento, modernizac¢do, padronizagio,
racionalizacdo das rotinas e métodos de trabalho;

I - promover a gestdo dos sistemas internos de compras, zelando pela
integracdo com os sistemas governamentais e propondo adequagdes e aperfeicoamentos
das ferramentas utilizadas;

Il - supervisionar as acdes de elaboracdo dos Editais de Licitagdo para a
aquisi¢do de bens, obras e servigos, bem como os contratos, convénios (atinentes a
administracdo da Autarquia), acordos e ajustes, acompanhar suas execucdes e exercer o
controle dos mesmos sob os aspectos administrativos e financeiros;

IV - subsidiar a Comissdo de Licitagdes e o Pregoeiro nos assuntos referentes as
suas competéncias, bem como prestar-lhes apoio técnico e administrativo;

V - planejar e supervisionar as acdes de execugdo e de fiscalizagdo de contratos
firmados pela Autarquia;
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VI - supervisionar, coordenar e acompanhar as agdes das diversas Secretarias do
Ministério da Educagdo e demais 6rgdos do Poder Executivo nos procedimentos de
aquisi¢do de bens e contratacdo de servigos para implantacdo de programas de Governo,
inseridos na drea da Educagdo, quando da gestdo compartilhada com o FNDE;

VII - supervisionar as a¢des relacionadas a participacdo do FNDE em audiéncias
publicas;

VIII - supervisionar a gestdo das aquisi¢des de bens, obras e de servicos do
interesse do FNDE por meio de registros de precos.

Art. 32. A Divisdo de Articulagio e Controle — DIARC compete:

I - acompanhar o Plano Diretor de Compras e as a¢cdes administrativas referentes
ao sistema de informacdes sobre processos licitatérios de compras, contratacdes de
obras e servicgos;

IT - executar agdes e estudos sobre precos junto a 6rgdos governamentais e
organizagdes especializadas, bem como junto aos especialistas da Autarquia,
objetivando subsidiar os processos de compras e contratacio de servigos;

IIT - manter histérico analitico acerca dos processos de compras e contratacdes
registrando prazos, procedimentos, quantitativos e valores gerados pelos certames e
acompanhar o andamento do sistema de renovacdo e suprimento da Autarquia,
orientando sobre aspectos que influenciem no sistema de precos, e promover a gestdo da
informacao e avaliacdo dos processos de compras e contratacdes;

IV - realizar estudos relacionados a comportamentos de mercado quanto a
precos, especificacdes, logisticas e caracteristicas de materiais e de servigos a serem
adquiridos para o atendimento de programas e projetos de interesse do FNDE;

V - gerir, acompanhar e controlar as aquisicdes de bens e servigos dos Registros
de Precos realizados pelo FNDE e de outros de seu interesse;

VI - executar e promover as medidas necessdrias a realizacdo e/ou participacdo
do FNDE em audiéncias publicas de seu interesse.

Art. 33. A Divisdo de Mercado e Qualidade - DIMEQ compete:

I - estudar especificacdes técnicas e padronizacdo de produtos e servigos,
produzir tabelas comparativas e elaborar notas técnicas relativas a produtos, bens e
servigos, incluindo os aspectos de logistica de fornecimento e distribui¢do, e dar suporte
a elaboragdo e consolidagdo de projetos basicos e termos de referéncia, quando se tratar
das aquisi¢des de bens e contratagdes de servigos das diversas Secretarias do Ministério
da Educagdo e demais 6rgdos de Poder Executivo, para implantacdo de programas de
Governo, inseridos na drea da educagdo, quando da gestdo compartilhada com o FNDE;

I - elaborar e propor formas de controle de testes e andlises relativas a qualidade
de bens, servigos e produtos;

III - controlar e emitir certificagdo de capacidade técnica e qualidade de
fornecedores;

IV - estudar, acompanhar as normas e regulamentacdes relativas aos processos
de compras governamentais, elaborar e propor procedimentos de melhoria da qualidade
dos processos internos de compras.

Art. 34. A Coordenagio de Compras e Contratos - CECOM compete:

I - coordenar e acompanhar o Plano Diretor de Compras e as acdes
administrativas referentes a gestdo de compras e contratacdes de obras e servigos,
inclusive o cumprimento de prazos e especificacdes gerais, propondo medidas voltadas
para o seu aperfeicoamento;
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IT - assistir ao Pregoeiro e as Comissdes de Licitagdo, subsidiando-os com vistas
a promover as medidas de cariter preventivo e corretivo inerentes as formalidades
necessdarias aos procedimentos licitatdrios;

III - elaborar extratos e matérias pertinentes a editais e efetuar a publicidade
legal obrigatdria, providenciando e acompanhando as publicagdes no Didrio Oficial da
Unido e em outros meios de divulgagdo, dos atos pertinentes dos procedimentos de
aquisi¢@o de bens e contratacdo de obras e servigos;

IV - coordenar e acompanhar o andamento dos procedimentos preliminares
necessdrios nos processos a serem licitados, a adequacdo de Termos de Referéncia, a
elaboracdo de Editais, em conformidade com a legislacdo pertinente, e elaborar
cronograma de previsdo de licitagdes e das contratacoes;

V - avaliar o resultado da execu¢do das aquisi¢des e das contratacdes, como
forma de realimentar o processo;

VI - coordenar e orientar as acdes das diversas Secretarias do Ministério da
Educacio e demais 6rgios do Poder Executivo nos procedimentos de aquisicdo de bens
e contratacdo de servigos para implantacdo de programas de Governo inseridos na drea
da educacdo, quando da gestdo compartilhada com o FNDE mantendo-as informadas
dos processos em andamento;

VII - coordenar e promover a manutengdo do cadastro de precos praticados no
FNDE propondo medidas voltadas para seu aperfeicoamento;

VIII - executar os encaminhamentos dos processos e demais documentos para
assinaturas de contratos, portarias, emissdo de pré-empenhos, notas de empenhos,
pagamentos e outras instrugdes necessdrias, pertinentes as aquisicdes de bens e
contratacdes de servicos realizados pela Autarquia, aos setores competentes do FNDE;

IX - acompanhar as normas e legislacio vigentes relativas aos procedimentos de
licitag@o e contrata¢do na Administragdo Piblica, propondo a adequagdo e melhoria das
acoes no ambito do FNDE.

Art. 35. A Divisdo de Compras - DICOP compete:

I - executar o Plano Diretor de Compras da CGCOM;

IT - realizar pesquisas de mercado para aquisi¢do de bens e contratacdo de
Servicos;

III - instruir, sob o aspecto formal, os processos licitatérios para a aquisicao e
contratacio de bens e servicos, inclusive os de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, e
subsidiar ao Pregoeiro e as Comissdes de Licitagdes com as informagdes pertinentes;

IV - subsidiar o Pregoeiro e as Comissdes de Licitagdo com as informagdes
pertinentes e necessdrias as contratagdes;

V - estudar especificacdes técnicas e padronizagdo de produtos e servigos e dar
suporte a elaboracdo e a consolidacdo de projetos bdsicos e Termos de Referéncia,
quando se tratar das aquisi¢cdes de bens e contratacdes de servicos, para atendimento as
diversas areas da Autarquia;

VI - proceder ao controle das acdes relativas as contratacdes executadas por
dispensa e/ou inexigibilidade nas hipdteses em que seja dispensada a formalizacdo de
contrato, efetuando o acompanhamento e controle dos prazos previstos, garantindo
adimplemento das obrigagdes com vistas a realizagdo do pagamento dos bens e servigos
fornecidos;

VII - cadastrar fornecedores e manter atualizado o Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF, bem como efetuar os registros de ocorréncias
neste Sistema;
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VIII - solicitar, analisar e acompanhar a liquidacio e o pagamento dos contratos
de compras e contratacdes firmados pela Autarquia;

IX - efetuar e promover a manutencdo do cadastro de precos praticados no
FNDE, propondo medidas voltadas para o seu aperfeicoamento.

Art. 36. A Divisdo de Contratos Administrativos - DICOA compete:

I - promover o arquivo, controle, procedimentos de publicacdo e diligéncia dos
contratos administrativos e documentos correlatos, inclusive das vigéncias e dos prazos
estabelecidos para adimplemento das obrigagdes e prestar apoio técnico aos respectivos
gestores, em observancia as condi¢des pactuadas, providenciar os respectivos aditivos
ap6s manifestacdo das dreas interessadas;

II - elaborar minutas de contratos administrativos, em observancia as normas
pertinentes e as peculiares a cada tipo de bem ou servico contratado;

IIT - analisar e manifestar-se sobre as solicitagdes de repactuacdo de precos,
reajustes, revisdes ou reequilibrio econdmico-financeiro e as pertinentes planilhas de
calculos, em conformidade com as clausulas contratuais;

IV - acompanhar a execucio orcamentdria e financeira dos contratos e proceder
a instrucdo processual, objetivando os pagamentos dos bens e/ou servicos contratados;

V - promover o controle e acompanhamento da execugdo dos contratos
relacionados as atividades das diversas Secretarias do Ministério da Educagéo e demais
orgdos do Poder Executivo, quando da gestdo compartilhada com o FNDE, de modo
que sejam cumpridas todas as condi¢des (objeto, prazos e vigéncia) estabelecidas nas
clausulas contratuais;

VI - cadastrar e manter atualizados os registros referentes aos contratos firmados
pela Autarquia, bem como organizar € manter em arquivo toda documentacdo pertinente
as contratacdes.

Art. 37. A Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos - CGLOG compete:

I - planejar, promover estudos, supervisionar, acompanhar e controlar as
politicas e acdes relacionadas ao Sistema de Servigos Gerais, no que se refere a gestao
de almoxarifado, patrimdnio, transportes, biblioteca, comunicacdes administrativas,
telecomunicagdes, depdsito, administracdo, conservagdo e manutengdo das instalagdes
utilizadas pelo FNDE;

IT - executar a gestdo e o processamento técnico do acervo bibliogrifico do
FNDE, preservando a memoria técnica e histérica da Autarquia, promovendo,
orientando e supervisionando estudos e projetos com vistas a implementacdo de
processos de automacao, digitalizacdo, descarte e destruicdo de documentos;

III - adotar as providéncias necessdrias para a elaboracdo e divulgacdo de atos
administrativos e do Boletim de Servico;

IV - promover estudos, coordenar e controlar as atividades de servigos postais e
de cargas, comunicagdes oficiais, limpeza e conservagdo, seguranga, vigilancia,
transportes, copeiragem, recep¢do, reprografia, telecomunicagdes e manutencido de
prédios, equipamentos e instalagdes, propondo a contratacdo e gerindo os contratos de
empresas especializadas, nos termos do Decreto n°. 2.271, de 7 de julho de 1997;

V - promover, coordenar, organizar, supervisionar e controlar o almoxarifado do
FNDE, a movimentagdo de materiais, os processos de cadastro, movimentacio, guarda,
responsabilidade e baixa dos bens patrimoniais, moveis e imdveis, e o inventdrio de
materiais de estoque e de materiais permanentes do FNDE;
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VI - planejar, coordenar, acompanhar e orientar o encaminhamento, por meio
digital, de lista de atos administrativos e das matérias destinadas a divulgagdo no Didrio
Oficial da Unido, Boletim de Servigo e demais meios de comunicacao.

Art. 38. A Coordenagio de Logistica e Documentagio - COLOD compete:

I - coordenar a execucgdo, orientar e acompanhar as acdes administrativas
referentes a gestdo de transportes, biblioteca, depdsito, comunicagdes administrativas,
telecomunicagdes, servicos auxiliares em geral, bem como a administracio e
conservagdo das instalacdes utilizadas pela Autarquia e as atividades relativas a gestéo
de almoxarifado e patrimdnio com o registro, movimentacgdo, distribui¢do, inventario
anual e diligéncias de regularizacdo dos bens moveis e iméveis do FNDE e a elaboracdo
dos termos de responsabilidade dos respectivos agentes encarregados desses bens;

II - promover a contratacio de seguro de bens mdveis e imdveis;

III - identificar bens mdveis e imdveis passiveis de alienacdo e recuperacio e
propor a alienag@o ou a doacdo daqueles considerados inserviveis ou de recuperacio
antiecondomica;

IV - manter controle fisico-financeiro dos materiais adquiridos, fornecidos e em
estoque no almoxarifado, estabelecendo a previsdo e os cronogramas de aquisicdo e
requisi¢ao de material;

V - promover a execucdo, coordenar e acompanhar as atividades da biblioteca de
selecdo, catalogacdo, classificagdo e indexacdo do acervo, propor o descarte e a
aquisi¢do de material bibliografico, de legislacdo e de multimeios;

VI - manter intercambio com centros de documentag@o e bibliotecas;

VII - promover a elaboracdo e divulgacdo do Boletim de Servigo.

Art. 39. A Divisdo de Comunicac¢des Administrativas - DICOM compete:

I - elaborar, executar, acompanhar e controlar as atividades referentes aos
servicos de reprografia, telefonia, protocolo, arquivo e publicacdes dos atos
administrativos;

IT - sugerir ajustes a editoracdo de materiais graficos, executar os servigos
gréficos de produgdo e de reproducdo de originais, de forma direta ou indireta;

I - promover a atualizagdo e a manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de telecomunicag¢des, reprografia, arquivo e protocolo;

IV - acompanhar a evolugéo da legislacdo que norteia a contratagdo dos servigos
de telecomunicagdes e suas alteracdes e propor ao titular da DIRAT a atualizacdo
tecnoldgica dos servigos prestados e a aquisi¢do de novos equipamentos;

V - promover e orientar o treinamento aos usudrios dos equipamentos de
reprografia e telefonia, bem como aos executores dos servigos de protocolo, arquivo e
publicacdes dos atos administrativos;

VI — receber e enviar correspondéncias, efetuar a autuacio, cadastramento,
proceder a juntada ou separacdo de documentos e distribuir os processos;

VII — gerir os sistemas relativos a gestdo de documentos, promover a
organizagdo, localizagdo e manutengdo de toda a documentagdo do arquivo da
Autarquia, bem como executar o arquivamento e desarquivamento de processos sob sua
responsabilidade;

VIII — acompanhar a legislagdo e orientar as demais unidades da Autarquia
quanto aos modelos de atos administrativos e de matérias destinadas a divulgacédo
oficial, bem como receber, formatar e editorar os atos oficiais a serem enviados para a
Imprensa Nacional, jornais de grande circulacio nacional e jornais estaduais;
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IX - propor a contratacdo, gerir os contratos de empresas especializadas em
servigos postais, cargas e encomendas, reprografia e publicacdes oficiais, acompanhar a
execucdo desses servicos e promover as adequacdes necessdrias aos contratos.

Art. 40. A Divisdo de Servicos Gerais - DISEG compete:

I - executar, de forma direta ou mediante contratacdo, € acompanhar as
atividades relativas aos servicos de portaria, condominio, vigilancia, zeladoria,
copeiragem, brigada de incéndio, transporte, garagem, carimbos e chaveiro,
conservagdo e manutengdo das instalacoes fisicas da Autarquia;

II - elaborar projetos com especifica¢des técnicas para construcao, conservagao e
melhoria das instalacdes das edificacdes e promover e fiscalizar a manutencdo
preventiva e corretiva dos equipamentos de transporte vertical do edificio-sede do
FNDE;

IIT - controlar a utilizacdo, promover a manutencdo e conservacio, propor
aquisi¢do e alienacdo de veiculos da Autarquia, registrar ocorréncia policial de acidentes
de transito e providenciar o respectivo laudo pericial;

IV - registrar e controlar o fluxo de entrada e saida de pessoas, bens mdveis,
materiais diversos e veiculos nas areas de acesso as dependéncias do edificio sede e nas
demais edificagdes utilizadas e zelar pela guarda dos bens patrimoniais de uso comum
da Autarquia;

V - atender aos usudrios do FNDE, por meio da central de servigos, e
encaminhar as solicitagdes de servigos as dreas competentes.

Art. 41. A Divisdo de Armazenamento e Distribuicio - DIADI compete:

I - gerir o sistema de administragdo do material, controlar os estoques,
armazenar, separar, fornecer, preservar o estoque dos materiais enviados pelas diversas
unidades da Autarquia, emitir relatérios mensais dos estoques e elaborar a programacéio
das aquisicdes do Depdsito de Brasilia — DEBRA, mantendo informadas as dreas
responsaveis;

IT - controlar os prazos de entrega de material e identificar os fornecedores e/ou
prestadores de servigos inadimplentes, para a aplicag@o de penalidades;

III - elaborar o inventario anual de material;

IV - preparar e expedir materiais referentes aos programas em execugdo no
FNDE, de forma direta ou indireta.

Art. 42. A Coordenagio-Geral de Tecnologia e Informacio - CGETI compete:

I - elaborar, mediante articulagdo e audiéncia com as unidades do FNDE, o
Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo — PDTI, submetendo-o a aprovagdo do
Presidente, apds o que deverd coordenar sua execugdo, e manté-lo atualizado;

IT - planejar, coordenar, supervisionar e acompanhar, no ambito do FNDE, as
politicas e a¢des relacionadas ao Sistema de Administragdo dos Recursos de Informacio
e Informatica - SISP da Administracdo Federal e, especificamente:

a) prover recursos tecnoldgicos e implantar solugdes e sistemas informatizados
para obtencio e tratamento dos dados necessarios as atividades-meio e as atividades-fim
das unidades organizacionais do FNDE;

b) estabelecer mecanismos de acesso as informagdes e de utilizacdo daquelas de
interesse da Autarquia;

c) especificar os servicos a serem contratados na drea de informdtica, assim
como coordenar, acompanhar e avaliar os servigos prestados pelas empresas
contratadas.
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III - planejar, coordenar, supervisionar e acompanhar as politicas de recursos de
informética e de desenvolvimento de tecnologia, as atividades de concepgdo,
desenvolvimento, implantacdo, pratica, aperfeicoamento de normas e padrdes de suporte
técnico de sistemas e de seguranga, fisica e logica, de informagdo e propor convénios,
contratos e parcerias;

IV - planejar e acompanhar as atividades das dreas de suporte tecnoldgico,
geréncia de banco de dados e de operacdo de rede e conduzir as rotinas de qualidade
inerente a garantia e a seguranga de informag¢@o no ambito do FNDE;

V - criar e manter redes de informdtica e sistemas corporativos, bem como
prover o sistema de credenciamento aos usudrios para seu uso.

Art. 43. A Coordenacio de Recursos e Atividades Operacionais - CORAO
compete:

I - coordenar, acompanhar e supervisionar as a¢cdes administrativas referentes as
atividades de emissdo, preparacdo e expedicdo de relatérios, a gestdo dos recursos de
tecnologia de informagd@o no ambito do FNDE e, especificamente:

a) gerenciar e operar os equipamentos da rede e servidores computacionais;

b) gerenciar a execugdo e supervisionar as atividades operacionais relativas a
backup, extracdo de dados, atualizacdo de dados automatizada das aplicacdes e ao
gerenciamento de banco de dados;

IT - elaborar normas e padrdes técnicos de manutencdo e operagdo e promover
servicos de suporte técnico aos equipamentos de informadtica, aplicativos, banco de
dados e recursos de rede, com vistas a garantir a seguranga, privacidade e integridade na
utilizacdo e controle do ambiente de banco de dados;

III - elaborar, implantar e implementar solu¢des e sistemas informatizados,
projetos de infra-estrutura e de interligagdo de redes e de servicos de comunicacdo de
dados;

IV - acompanhar e fiscalizar as atividades relacionadas a impressdo corporativa;

V - viabilizar os canais de comunicacdo de dados com as organizac¢des externas
ao FNDE.

Art. 44. A Divisdo de Sistemas - DISIS compete:

I - promover o desenvolvimento, acompanhar a modelagem, implantar e
disponibilizar sistemas de informagdes afetos aos processos, dados e controle, em
consonancia com a utilizagdo e o grau de seguranga requerido, por perfil e nivel de
acesso de cada usudrio;

IT - definir, desenvolver e gerenciar a utilizacdo de ferramentas de apoio a
administracdo de dados e promover a capacitagdo dos usudrios na operacdo dos
sistemas;

III - pesquisar e disseminar novas tecnologias de equipamentos e programas de
computador, demonstrando as novas perspectivas de uso e o impacto sobre o ambiente
de sistemas do FNDE;

IV - desenvolver e manter documentacao pertinente aos sistemas desenvolvidos.

Art. 45. A Divisdo de Tecnologia - DITEC compete:

I - acompanhar e avaliar a operacionalizacdo dos recursos de informatica
existentes, providenciando a adog¢do de meios para sanar deficiéncias porventura
detectadas;

II - instalar, manter os sistemas informatizados basicos e de usudrios finais,
gerenciar e operar as estacdes da rede de servidores, orientar e supervisionar a
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implantacdo, a manutengcdo e a operacdo dos dispositivos de seguranga relativos aos
sistemas informatizados;

IIT - supervisionar, promover a instalacdo e as atividades de manutencdo das
estacoes servidoras, computadores da rede e a expansao da rede 16gica implantada;

IV - manter em funcionamento os canais de comunicacdo de dados com as
organizagdes externas ao FNDE.

Art. 46. A Diretoria Financeira - DIFIN compete:

I - supervisionar e acompanhar as atividades relacionadas com os sistemas
federais de planejamento, orcamento, programacdo e execucdo financeira e
contabilidade;

IT - supervisionar e acompanhar as atividades de prestacdo e tomada de contas
dos recursos transferidos pelo FNDE;

III - promover articulagcdes internas e com os Orgdos setorial e central dos
sistemas federais de contabilidade, planejamento, orcamento, logistica e de
programacdo financeira, de forma a viabilizar a execucdo dos programas, agdes e
investimentos estratégicos a cargo do FNDE;

IV - supervisionar e acompanhar a elaboragdo do processo de tomada e
prestacao de contas anual dos gestores do FNDE;

V - supervisionar e acompanhar as atividades de operacionalizacdo do
FUNDEB;

VI - supervisionar e acompanhar as atividades de acompanhamento da
arrecadag@o da contribui¢do social do saldrio-educacgéo e de reparticdo e distribuicdo das
quotas-parte.

Art. 47. A Coordenacio-Geral de Execucdo e Operagdo Financeira - CGEOF
compete:

I - planejar e gerir as atividades de administracdo or¢amentdria e financeira;

Il - orientar e acompanhar a elaboracdo da programacdo orcamentiria e
financeira e fazer gestdes junto aos 6rgdos competentes, visando assegurar a tempestiva
execucdo das a¢des de governo a cargo do FNDE;

III - orientar as a¢Ges de execucdo orcamentdria e financeira do FNDE;

IV - orientar as ac¢des de controle e acompanhamento das disponibilidades
financeiras e dos limites de empenho e de pagamento;

V - registrar no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal a conformidade de gestio dos atos e fatos de execucdo or¢amentdria, financeira
e patrimonial do FNDE;

VI - orientar e acompanhar a andlise dos processos administrativos de despesa e
a retencdo e o recolhimento de tributos;

VII - orientar as agdes de acompanhamento, controle e avaliagdo das aplica¢des
financeiras realizadas pelo FNDE, de forma a garantir a essas operagdes maior
rentabilidade, liquidez e seguranca;

VIII - orientar e acompanhar a geracdo e a expedi¢do dos comprovantes anuais
de rendimentos pagos e de retencdo de impostos e contribuicdes das pessoas juridicas e
fisicas sem vinculos empregaticios;

IX - orientar e acompanhar a divulgacdo, direta ou indireta, das transferéncias
financeiras realizadas pelo FNDE;

X - propor, no ambito de suas atribuicdes, a firmagdo de termos e acordos com
instituicdes bancdrias e orientar a implementaco e execugdo das ac¢des neles pactuados;
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XI - acompanhar, observar e encaminhar providéncias para o cumprimento das
determinagdes, recomendacdes e orientagdes emanadas dos Acdrddos do Tribunal de
Contas da Unido - TCU, dos relatérios de fiscalizacdo da Controladoria-Geral da Unido
- CGU e da Auditoria Interna - AUDIT do FNDE, relacionados com as atividades da
CGEOF.

Art. 48. Ao Servigo de Apoio Administrativo - SEAPO compete:

I - executar atividades de apoio técnico-administrativo afetas a Coordenagao-
Geral;

II - acompanhar a tramitag¢@o das diligéncias internas e externas encaminhadas a
Coordenagdo-Geral, fazer gestdes para o atendimento tempestivo e providenciar os
registros necessarios;

III - controlar a vigéncia dos termos e acordos com o0s bancos parceiros,
providenciar a prorrogacdo dos instrumentos firmados e solicitar a sua publicagdo na
imprensa oficial e a disponibilizacdo de seus dados no sitio do FNDE na Internet;

IV - promover articulacdo com os setores competentes da Autarquia para manter
atualizados, no sitio do FNDE, os dados e informagdes relacionados aos acordos de
cooperagdo miutua firmados com os bancos parceiros e as transferéncias financeiras
realizadas, controlar o prazo de vigéncia desses acordos e adotar as medidas necessarias
a prorrogacdo dos instrumentos, quando do interesse do FNDE.

Art. 49. A Coordenacio de Execucio de Convénios e Transferéncias
Automaticas - CECOV compete:

I - coordenar, executar, acompanhar e controlar a execucdo orcamentéria e
financeira das dotacdes destinadas as transferéncias voluntarias, legais e constitucionais
e a concessdo de bolsas;

IT - coordenar e executar as atividades de conferéncia, geracdo, transmissio e
acompanhamento do processamento de arquivos eletronicos destinados ao registro de
dados e & emissdo de documentos de gestdo or¢amentdria, financeira e contabil;

III - confirmar a adimpléncia dos entes e entidades beneficidrias das
transferéncias financeiras a cargo do FNDE;

IV - coordenar e executar as atividades de conferéncia dos documentos de
execucdo or¢amentdria e financeira emitidos pela Coordenagao;

V - coordenar as acdes destinadas a abertura, cadastramento e manutengdo das
contas depositarias das transferéncias financeiras realizadas pelo FNDE;

VI - acompanhar o cumprimento das obrigacdes pactuadas nos termos e acordos
firmados pelo FNDE com os bancos parceiros;

VII - gerar arquivos eletronicos contendo os dados dos pagamentos realizados e
encaminhé-los aos bancos parceiros para emissdo dos avisos de créditos aos
beneficidrios;

VIII - coordenar a expedi¢cdo e divulgacdo dos comprovantes anuais de
rendimentos pagos a titulo de concessdo de bolsas;

IX - acompanhar, controlar e regularizar as ordens bancdrias devolvidas pelo
agente financeiro.

Art. 50. A Divisio de Pagamento de Bolsas e Domicilio Bancério - DIPAB
compete:

I - providenciar, acompanhar e controlar a abertura e encerramento das contas
bancérias depositarias das transferéncias financeiras realizadas pelo FNDE;
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IT - manter atualizada a base de dados relativa ao cadastro das contas bancarias
abertas por iniciativa do FNDE;

IIT - manter atualizados os layouts dos arquivos de abertura de contas bancarias e
as rotinas de transmissao dos arquivos eletrdnicos aos bancos parceiros;

IV - providenciar, acompanhar e controlar os bloqueios, os desbloqueios, os
estornos e as migragdes de saldos das contas bancdrias;

V - fiscalizar o cumprimento das obrigacdes pactuadas nos termos e acordos
firmados pelo FNDE com os bancos parceiros;

VI - executar, acompanhar e controlar a execucdo orcamentdria e financeira das
dotagdes destinadas ao pagamento de bolsas;

VII - acompanhar, controlar e regularizar os pagamentos de bolsas devolvidos
pelo banco;

VIII - executar as atividades de conferéncia, geracdo, transmissao e
acompanhamento do processamento de arquivos eletronicos destinados ao registro de
dados e a emiss@o de documentos de gestdo orcamentdria e financeira relativos as
bolsas;

IX - expedir os comprovantes anuais de rendimentos pagos a titulo de concessio
de bolsas.

Art. 51. A Coordenacio de Programagcio Financeira — CPFIN compete:

I - executar, acompanhar e controlar a execucdo orcamentdria e financeira das
descentralizacdes de crédito;

IT - elaborar a programacio or¢amentdria e financeira do FNDE e monitorar o
desembolso dos limites de empenho e pagamento;

IIT - acompanhar a execu¢do or¢amentdria e financeira do FNDE e controlar as
disponibilidades financeiras e os limites de empenho e pagamento;

IV - disponibilizar, para os centros de gestdo, os limites de empenho e
pagamento;

V - acompanhar e avaliar as opg¢des de aplicacdes financeiras autorizadas pelo
Conselho Deliberativo do FNDE, de forma a garantir maior rentabilidade, liquidez e
seguranca aos recursos aplicados;

VI - efetuar as operagdes de aplicacdo e os resgates financeiros, acompanhar,
conferir, registrar e controlar os rendimentos auferidos;

VII - providenciar a conferéncia, assinatura e entrega ao agente financeiro dos
documentos de execugdo orcamentdria e financeira emitidos pelo FNDE;

VIII - instruir e encaminhar para andlise e registro contdbil os processos
administrativos que tenham sido objeto de pagamento.

Art. 52. A Coordenagio de Execugio de Contratos — CECOT compete:

I - analisar os processos de despesas administrativas e efetuar, acompanhar e
controlar a execug@o orcamentdria e financeira correspondente;

II - confirmar a adimpléncia dos beneficidrios dos pagamentos administrativos a
cargo do FNDE;

III - efetuar o cdlculo, a retengdo e o recolhimento dos tributos incidentes sobre
os pagamentos realizados;

IV - expedir os comprovantes anuais de rendimentos pagos e de retencdo na
fonte de impostos e contribui¢des relativos aos pagamentos efetuados pelo FNDE;

V - coordenar e executar as atividades de conferéncia dos documentos de
execucdo or¢amentaria e financeira emitidos pela Coordenagao;
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VI - instruir e encaminhar para andlise e registro contdbil os processos
administrativos que tenham sido objeto de pagamento.

Art. 53. A Coordenacio-Geral de Contabilidade e Acompanhamento de
Prestac@o de Contas - CGCAP compete:

I - planejar e gerir as atividades de prestagdo de contas e tomada de contas
especial relacionadas as transferéncias voluntarias e legais e & concessdo de suprimento
de fundos;

II - planejar e gerir as atividades de contabilidade;

III - orientar e acompanhar a andlise e o registro contdbil dos atos e fatos
relativos a gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial do FNDE;

IV - orientar e acompanhar a elaboracio da tomada e a prestacdo de contas anual
dos gestores do FNDE;

V - aprovar as tomadas de contas especiais instauradas e encaminhar os
processos a Auditoria Interna do FNDE;

VI - encaminhar ao Diretor Financeiro relatdrio trimestral das tomadas de contas
especiais concluidas e encaminhadas a Auditoria Interna;

VII - orientar e acompanhar a anélise e a avaliacdo dos balancos orcamentario,
financeiro e patrimonial e das demonstragdes das variagdes patrimoniais no ambito do
FNDE;

VIII - orientar as acdes destinadas a andlise, acompanhamento e regularizacio
das contas contdbeis sob a gestdo do FNDE;

IX - orientar e acompanhar a andlise das prestacdes de contas relacionadas as
transferéncias voluntdrias e legais e a concessao de suprimento de fundos;

X - orientar e acompanhar a instauracdo e instru¢do de tomadas de contas
especiais relacionadas as transferéncias voluntdrias e legais e a concessio de suprimento
de fundos;

XI - propor a realizagdo de inspec¢des “in loco” necessdrias a conclusdo dos
processos de prestacdo de contas e de tomada de contas especial;

XII - aprovar os relatérios dos tomadores de contas e encaminhar 0s processos
de tomada de contas especial a Auditoria Interna do FNDE;

XIII - encaminhar, trimestralmente, a Diretoria Financeira e a Presidéncia do
FNDE a relagdo das tomadas de contas especiais concluidas e enviadas a Auditoria
Interna do FNDE;

XIV - orientar e acompanhar o saneamento das irregularidades levantadas nas
fiscalizacdes realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, afetas a sua drea de
atuacao;

XV - diligenciar os responsdveis pela omissdo e pritica de irregularidades nas
prestacdes de contas das transferéncias voluntdrias e legais e das concessdes de
suprimentos de fundos;

XVI - orientar os registros, as baixas e a suspensdo de inadimpléncia das
transferéncias voluntérias e legais;

XVII - orientar e acompanhar os registros e as baixas de responsabilidade dos
gestores responsaveis pela aplicagdo de recursos relativos as transferéncias voluntarias e
legais e a concessdo de suprimentos de fundos;

XVIII - submeter a aprovacdo do diretor e do ordenador de despesas os
pareceres de andlise de prestagc@o de contas;

XIX - orientar, acompanhar e submeter ao diretor financeiro as respostas as
diligéncias emanadas dos 6rgios de controle interno e externo, dos ministérios publicos,

3
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dos poderes executivo, legislativo e judiciario e das policias civil e federal, entre outros,
quando afetas a sua 4rea de atuac@o.

Art. 54. A Divisdo de Atendimento a Diligéncias Externas - DIADE compete:

I - receber as diligéncias externas afetas a Coordenacao-Geral;

I - elaborar as respostas as diligéncias e submeter ao Coordenador-Geral;

I - acompanhar, controlar os prazos e prestar informagdes acerca das
diligéncias e determinacdes afetas a CGCAP;

IV - manter atualizado o sistema de controle de diligéncias no tocante as
respostas oferecidas pela CGCAP.

Art. 55. A Coordenagio de Andlise e Registros Contdbeis - CORAC compete:

I - coordenar e acompanhar as atividades relacionadas ao Sistema Federal de
Contabilidade, no ambito do FNDE;

IT - coordenar e acompanhar a andlise e os registros contdbeis dos atos e fatos
relativos a gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial do FNDE;

IIT - coordenar e acompanhar a anélise e a conciliacdo das contas contibeis do
FNDE e solicitar a regularizacio de eventuais inconsisténcias apuradas;

IV - acompanhar os lancamentos de aquisi¢do, mobilizacdo e alienacdo de bens
moveis e imoveis;

V - coordenar e acompanhar o registro da apropriacdo contdbil da folha de
pagamento dos servidores do FNDE;

VI - registrar e manter sob a sua guarda as garantias contratuais e os titulos e as
acoes de propriedade do FNDE;

VII - coordenar e orientar a andlise dos processos de prestacdo de contas dos
suprimentos de fundos concedidos pelo FNDE;

VIII - propor a aprovacdo ou desaprovacdo das prestagdes de contas dos
suprimentos de fundos concedidos pelo FNDE;

IX - promover diligéncias necessdrias a regularizacdo dos processos de
suprimentos de fundos concedidos pelo FNDE;

X - propor instauracdo de tomada de contas especial relativa a aplicacdo de
recursos de suprimento de fundos;

XI - coordenar e acompanhar a andlise e avaliacio do balanco, balancetes e
demais demonstragdes contdbeis do FNDE e solicitar a regularizacdo de eventuais
inconsisténcias;

XII - elaborar a prestacdo de contas anual dos gestores do FNDE;

XIII - cadastrar as senhas de acesso aos Sistemas SIAFI, SIASG e SICONV e
promover o controle das concessoes;

XIV - representar o FNDE junto aos 6rgdos de administracdo tributdria dos
Governos Federal, Estadual e Distrital, nos assuntos inerentes a escrituracdo contabil;

XV - subsidiar a Declaragdao Anual do Imposto de Renda Retido na Fonte e
acompanhar o seu envio a Receita Federal do Brasil;

XVI - prestar orientacdo contdbil as diversas unidades integrantes da estrutura
organizacional do FNDE;

XVII - propor a edi¢do de normas para regular os prazos e os procedimentos
para o encerramento de exercicio financeiro;

XVIII - efetuar o registro da conformidade contdbil dos atos e fatos da gestdo
or¢amentdria, financeira e patrimonial do FNDE.

Art. 56. Ao Servico de Contabilidade - SECON compete:
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I - efetuar os registros contdbeis de competéncia da Coordenacdo e dos
decorrentes das atividades de prestacdo de contas e tomada de contas especial;

IT - examinar a conformidade dos atos, fatos e registros contabeis relativos a
gestdo or¢amentdria, financeira e patrimonial do FNDE e propor a regularizagdo de
eventuais inconsisténcias;

IIT - analisar e conciliar as contas contdbeis do FNDE e propor a regularizacao
de eventuais inconsisténcias;

IV - elaborar e registrar a apropriacdo contdbil da folha de pagamento dos
servidores do FNDE;

V - analisar o balancgo, balancetes e demais demonstragdes contdbeis do FNDE e
propor a regularizacdo de eventuais inconsisténcias;

VI - apurar o superdvit financeiro do FNDE relativo as fontes de recursos
origindrias de suas receitas proprias e da arrecadagdo e aplicacdo financeira do Saldrio-
Educacio;

VII - analisar os processos de prestacdo de contas de suprimento de fundos,
emitir parecer conclusivo acerca da regularidade das contas e efetuar os registros e
baixas contdbeis aplicdveis a espécie;

VIII - analisar os processos de prestacdo de contas de suprimento de fundos,
emitir parecer conclusivo acerca da regularidade das contas e efetuar os registros e
baixas contdbeis aplicdveis a espécie;

IX - examinar a conformidade da Declaracdo Anual do Imposto de Renda Retido
na Fonte e efetuar as correcdes necessarias;

X - analisar os lancamentos de aquisicdo, mobilizagdo e alienacdo de bens
moveis e imdveis.

Art. 57. A Coordenagio de Prestacio de Contas de Repasses Automdticos -
COPRA compete:

I - coordenar, acompanhar e orientar o recebimento, registro, anilise e controle
das prestacdes de contas de repasses automéaticos;

IT - coordenar, acompanhar e orientar a geracdo, emissdo, expedi¢do e controle
das diligéncias decorrentes da omissdo e andlise da prestacio de contas de repasses
automaticos;

III - propor a realizacdo de inspecdo "in loco", quando necessdria & apuragdo de
fatos para subsidiar a conclusdo da andlise financeira da prestacdo de contas;

IV - propor a aprovagdo ou desaprovagdo das prestacdes de contas dos repasses
automaticos;

V - coordenar, acompanhar e orientar o registro e baixa da inadimpléncia de
orgaos e entidades beneficidrios de repasses automaticos;

VI - propor ao Coordenador-Geral o encaminhamento, a drea de tomada de
contas especial, dos processos das entidades omissas no atendimento das diligéncias ou
que ndo tiverem acatadas as justificativas apresentadas.

Art. 58. A Divisdo de Anilise Documental de Prestacio de Contas de Repasses
Automadticos — DIPRA compete:

I - receber, autuar, conferir, registrar e controlar a documentacdo apresentada ao
FNDE a titulo de prestag@o de contas de repasses automaticos;

IT - aferir e manifestar acerca da regularidade dos documentos apresentados;

III - registrar e manter atualizado, no sistema de acompanhamento de prestacio
de contas de repasse automatico, o resultado da analise documental das prestacdes de
contas;
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IV - gerar e expedir diligéncias decorrentes da omissdo e da anélise documental
da prestacdo de contas dos repasses automaticos;

V - acompanhar e controlar o cumprimento dos prazos estabelecidos para o
atendimento das diligéncias expedidas;

VI - efetuar o registro e baixa da inadimpléncia de Orgdos e entidades
beneficidrios de recursos de repasses automaticos, decorrentes da andlise documental;

VII - instruir e submeter ao Coordenador os processos das entidades omissas no
atendimento das diligéncias ou que ndo tiverem acatadas as justificativas apresentadas
para encaminhamento a drea de tomada de contas especial;

VIII - encaminhar a Divisao de Andlise Financeira os processos de prestacdes de
contas aptos para andlise.

Art. 59. A Divisdo de Anélise Financeira de Prestacdo de Contas de Repasses
Automaticos - DIAFI compete:

I - realizar a andlise financeira das prestagdes de contas de repasses automaticos;

IT - gerar, emitir e expedir as diligéncias destinadas ao saneamento das
irregularidades levantadas na andlise financeira das prestacdes de contas dos repasses
automaticos;

IIT - acompanhar e controlar o cumprimento dos prazos estabelecidos para o
atendimento das diligéncias expedidas;

IV - analisar as justificativas decorrentes de diligéncias efetuadas na fase da
andlise financeira das prestagdes de contas;

V - submeter a area finalistica, para manifestagcdo técnica quanto a execugdo do
objeto, os processos de prestacdo de contas de repasses automaticos;

VI - elaborar parecer de aprovagdo ou desaprovagdo da andlise financeira das
prestacdes de contas;

VII - efetuar o registro e baixa da inadimpléncia de 6rgdos e entidades
beneficidrios de recursos de repasses automaticos, decorrentes da andlise financeira;

VIII - instruir e submeter ao coordenador os processos das entidades omissas no
atendimento das diligéncias ou que ndo tiverem acatadas as justificativas apresentadas
para encaminhamento a drea de tomada de contas especial.

Art. 60. A Coordenagio de Tomada de Contas Especial - COTCE compete:

I - instaurar, instruir e concluir as tomadas de contas especiais decorrentes de
repasses automadticos, transferéncias voluntdrias e de concess@o de suprimento de
fundos;

IT - promover os registros e o controle dos débitos ndo atingidos pelo limite
minimo fixado para a instauracdo de tomada de contas especial;

III - propor a realizagcdo de inspecdo "in loco", quando necessdria & apuragdo de
fatos para subsidiar a conclusao da tomada de contas especial;

IV - acompanhar e controlar o cumprimento dos prazos estabelecidos para o
atendimento das diligéncias baixadas no ambito da Coordenacio;

V - proceder, no ambito de sua competéncia, os registros de inscri¢do e baixa de
responsabilidade e inadimpléncia de gestor faltoso nos cadastros e contas afins;

VI - proceder, no dmbito de sua competéncia, a inscri¢do, a baixa ou a suspensio
de inadimpléncia de 6rgios e entidades nos cadastros afins do Governo Federal;

VII - manter atualizados no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI os registros de responsabilidade de gestores e de
inadimpléncia de 6rgdos e entidades, relativos a processos de tomada de contas especial;
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VIII - elaborar relatério circunstanciado de instauracdo de tomada de contas
especial e submeté-lo a aprovacdo do Coordenador-Geral;

IX - elaborar e encaminhar, trimestralmente, ao Coordenador-Geral a relagdo das
tomadas de contas especial concluidas e enviadas a Auditoria Interna;

X - analisar e emitir parecer acerca de documentos apresentados ao FNDE na
fase externa da tomada de contas especial.

Art. 61. A Coordenagio de Acompanhamento de Prestacdo de Contas - COAPC
compete:

I - coordenar, acompanhar e orientar o recebimento, registro, anilise e controle
das prestacdes de contas de convénios;

IT - coordenar, acompanhar e orientar a geracdo, emissdo, expedi¢do e controle
das diligéncias decorrentes da omissao e andlise da prestagdo de contas de convénios;

III - propor a realizagdo de inspecdo "in loco", quando necessdria & apuragio de
fatos para subsidiar a conclusdo da andlise financeira da prestacdo de contas;

IV - propor a aprovacdo ou desaprovacao das prestacdes de contas de convénios;

V - coordenar, acompanhar e orientar o registro e a baixa da inadimpléncia de
orgdos e entidades beneficidrios de recursos de convénios;

VI - propor ao Coordenador-Geral o encaminhamento, a drea de tomada de
contas especial, dos processos das entidades omissas no atendimento das diligé€ncias ou
que ndo tiverem acatadas as justificativas apresentadas.

Art. 62. Ao Servigo de Recebimento e Anélise Documental - SERAD compete:

I - receber, autuar, conferir, registrar e controlar a documentacio apresentada ao
FNDE a titulo de prestag@o de contas de convénios;

I - aferir e manifestar acerca da regularidade dos documentos apresentados;

III - registrar e manter atualizado, no sistema de acompanhamento de prestacdo
de contas de convénios e no SIAFI, o resultado da anélise documental das prestacdes de
contas;

IV - gerar e expedir diligéncias decorrentes da omissdo e da anélise documental
da prestacdo de contas dos convénios;

V - encaminhar a Divisdo de Andlise Financeira os processos de prestacdes de
contas aptos para andlise;

VI - acompanhar e controlar o cumprimento dos prazos estabelecidos para o
atendimento das diligéncias expedidas;

VII - efetuar o registro e baixa da inadimpléncia de 6rgdos e entidades
beneficiarios de recursos de convénios, decorrentes da andlise documental;

VIII - instruir e submeter ao Coordenador os processos das entidades omissas no
atendimento das diligéncias ou que ndo tiverem acatadas as justificativas apresentadas
para encaminhamento a drea de tomada de contas especial.

Art. 63. A Divisdo de Prestacdo de Contas - DIPRE compete:

I - realizar a andlise financeira das prestacdes de contas de convénios;

IT - gerar, emitir e expedir as diligéncias destinadas ao saneamento das
irregularidades levantadas na andlise financeira das prestagdes de contas dos convénios;

IIT - acompanhar e controlar o cumprimento dos prazos estabelecidos para o
atendimento das diligéncias expedidas;

IV - analisar as justificativas decorrentes de diligéncias efetuadas na fase de
andlise financeira das prestagdes de contas;
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V - submeter a drea finalistica, para manifestacdo técnica quanto a execugdo do
objeto, os processos de prestagdo de contas de convénios;

VI - elaborar parecer de aprovagdo ou desaprovacdo da andlise financeira das
prestacdes de contas;

VII - efetuar o registro e baixa da inadimpléncia de 6rgdos e entidades
beneficiarios de recursos de convénios, decorrentes da analise financeira;

VIII - instruir e submeter ao Coordenador os processos das entidades omissas no
atendimento das diligéncias ou que ndo tiverem acatadas as justificativas apresentadas
para encaminhamento a drea de tomada de contas especial;

IX - registrar e manter atualizado, no sistema de acompanhamento de prestacao
de contas de convénios e no SIAFI, o resultado da anélise financeira das prestacdes de
contas.

Art. 64. A Coordenacio-Geral de Planejamento e Or¢amento - CGPLO compete:

I - planejar e gerir as atividades de planejamento e orcamento do FNDE;

IT - apoiar os processos de elaboracdo, avaliacdo e revisdo do Plano Plurianual
do Governo Federal - PPA, no que se refere aos programas e acdes de governo sob a
gestdo do FNDE;

IIT - promover a compatibilizagdo entre o planejamento governamental e os
planejamentos estratégicos, taticos e operacionais do FNDE;

IV - orientar a elaboracdo da proposta or¢amentdria anual e dos pedidos de
créditos suplementares;

V - orientar as a¢des de execucdo do or¢camento no que se refere a adequagdo de
modalidade de aplicagdo e elemento de despesa e emissdo de pré-empenho;

VI - orientar as agdes de acompanhamento e monitoramento da execucdo de
programas e a¢des de governo contemplados no PPA.

Art. 65. A Coordenagio de Planejamento - CPLAN compete:

I - coordenar as acdes de planejamento governamental no ambito do FNDE;

II - apoiar o processo de compatibilizagdo entre o planejamento governamental e
o planejamento estratégico, titico e operacional do FNDE;

III - consolidar e registrar nos sistemas afins as propostas de apoio ao processo
de elaboracio, avaliacdo e revisao do PPA;

IV - subsidiar, na fase qualitativa, o processo de elaboragdo da proposta
or¢amentdria anual do FNDE;

V - disseminar internamente os sistemas dos Orgdos setorial e central de
planejamento destinados ao monitoramento das agdes de governo integrantes do PPA;

VI - monitorar e promover a atualizacdo do cadastro de gerentes de programas e
coordenadores de acdes do PPA no dmbito do FNDE;

VII - monitorar, por intermédio dos sistemas afins, a execugao fisica e financeira
dos programas e acdes de governo alocadas na peca orcamentdria do FNDE;

VIII - coordenar a implantagcdo de instrumentos de monitoramento destinados a
aferir a eficiéncia, eficdcia e efetividade dos programas e acdes sob a gestdo do FNDE;

IX - interagir com a Coordenacdo de Or¢camento - CDEOR visando a integracio
dos processos de planejamento e de orcamento.

Art. 66. A Coordenagio de Or¢amento - CDEOR compete:
I - coordenar o processo de gestdo or¢camentaria do FNDE;
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IT - elaborar a proposta or¢amentdria anual do FNDE, em articulacdo com as
demais unidades da Autarquia e com os 6rgios central e setorial de planejamento e
orcamento;

III - avaliar o orcamento aprovado para o FNDE e se necessdrio propor as
medidas corretivas;

IV - elaborar em articulagdo com as demais unidades da Autarquia e encaminhar
ao orgdo setorial de planejamento e or¢amento os pedidos de créditos suplementares e
outras alteracdes orcamentdrias;

V - efetuar a disponibilizagdo das dotacdes alocadas na peca or¢camentéria do
FNDE para os centros de gestdo responsaveis pela sua execucao;

VI - proceder as alteragdes e detalhamentos de modalidade de aplicagdo e
elemento de despesa e a emissdo de pré-empenhos demandados pelos centros de gestio
do FNDE;

VII - acompanhar e monitorar o processo de execug@o do or¢camento;

VIII - manter atualizados os saldos orcamentdrios das dotacdes alocadas no
or¢camento do FNDE;

IX - subsidiar o ordenador de despesas com vista ao cumprimento do art. 16 da
Lei de Responsabilidade Fiscal;

X - subsidiar, na fase quantitativa, o processo de elaboracdo do PPA.

Art. 67. A Coordenagio-Geral de Operacionalizagio do Fundeb e de
Acompanhamento e Distribui¢do da Arrecadacdo do Saldrio-Educacdo — CGFSE
compete:

I - planejar e gerir as atividades de operacionalizacio do Fundo de
Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagao -
Fundeb e de acompanhamento da arrecadacdo e reparticdo e distribuicdo das quotas-
parte da contribui¢do social do saldrio-educacio;

IT - orientar a producgdo de dados, informacdes, projecdes, avaliacdes e cenarios
referentes a0 acompanhamento e controle da distribuicdo dos recursos do Fundeb e da
arrecadagdo do salario-educagdo;

III - orientar as acdes de apoio técnico aos Estados, Distrito Federal e
Municipios, acerca da aplicacdo dos recursos do Fundeb e do saldrio-educacio;

IV - coordenar, em articulagdo com outros 6rgaos do MEC, a realizagdo de
estudos e pesquisas, na perspectiva de avaliar impactos educacionais e subsidiar a
definicdo de parametros no &mbito do Fundeb e do saldrio-educagio;

V - orientar as a¢Ges de apoio técnico e estimulo a criagdo e funcionamento dos
Conselhos de Acompanhamento e Controle Social do Fundeb;

VI - orientar, em articulagdo com as demais unidades do FNDE, as acdes
voltadas a capacitag¢do dos conselheiros dos Conselhos de Acompanhamento e Controle
Social do Fundeb, no ambito dos Estados, Distrito Federal e Municipios;

VII - orientar a implementacdo e o aperfeicoamento de mecanismos de
divulgacdo e promocdo do controle e acompanhamento social e institucional da
aplicag@o dos recursos do Fundeb;

VIII - orientar as atividades relacionadas a2 manutencgéo e ao aperfeicoamento do
Sistema de Informagdes sobre Or¢camentos Publicos em Educacio — SIOPE.

Art. 68. A Divisio de Acompanhamento e Distribuicio da Arrecada¢io do
Salario-Educagdo — DIASE compete:

I - coordenar e implementar acdes de acompanhamento e controle da
arrecadacgdo do saldrio-educagio;
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IT - manter gestdes junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil - SRFB,
visando garantir a disponibilizacdo tempestiva de relatérios e demonstrativos que
permitam ao FNDE promover o acompanhamento dos valores arrecadados e repassados
para fins de distribui¢cdo em quotas-parte;

III - coordenar a elaboragdo de proje¢des da arrecadagdo saldrio-educacdo e
avaliar a sua realizagao;

IV - coordenar a elaboracdo e divulgagdo das estimativas de repasse e dos
coeficientes de distribuicio da Quota Estadual e Municipal do saldrio-educa¢do com
base nos pardmetros legais estabelecidos;

V - coordenar e implementar a¢des de apoio técnico aos Estados, Distrito
Federal e Municipios acerca da aplicagdo dos recursos da Quota Estadual e Municipal
do saldrio-educacdo;

VI - coordenar e implementar a¢des de apoio técnico as instancias responsiveis
pela fiscalizag@o e controle da Quota Estadual e Municipal do saldrio-educacio;

VII - coordenar e acompanhar a execug¢do or¢amentaria e financeira da Quota
Estadual e Municipal do saldrio-educacio;

VIII - coordenar e acompanhar o processo de coleta, atualizagdo e divulgacdo
dos dados e informacdes do Sistema de Informacdes sobre Or¢amentos Publicos em
Educacdo - SIOPE;

IX - coordenar, em articulagdo com outros 6rgdos do MEC, a elaboracio e
divulgacdo de indicadores educacionais produzidos a partir de dados informados no
SIOPE;

X - coordenar e implementar acdes de apoio técnico aos Estados, Distrito
Federal e Municipios acerca do preenchimento e transmissdo dos dados requeridos no
SIOPE.

Art. 69. Ao Servigo de Apoio a Distribui¢do da Arrecadagdo — SEDAR compete:

I - executar atividades de apoio técnico-administrativo afetas a Coordenagio;

IT - executar as atividades de recebimento, triagem, tramitacdo e controle dos
documentos e processos dirigidos a Divisdo;

III - elaborar proje¢des da arrecadagdo do saldrio-educacio;

IV. elaborar e manter atualizada a estimativa anual de repasse e os coeficientes
de distribui¢do;

V - promover, acompanhar e controlar a execugdo orcamentdria e financeira
decorrente do repasse da Quota Estadual e Municipal do salario-educag@o;

VI - sistematizar e consolidar informagdes relativas as receitas oriundas da
arrecadagdo do salario-educagdo;

VII - promover e acompanhar a abertura das contas correntes depositdrias das
transferéncias da Quota Estadual e Municipal do saldrio-educacio;

VIII - instruir e encaminhar a Coordenagdo de Andlise e Registro Contdbil os
processos administrativos que tenham sido objeto de pagamento ou de repasse de
recursos efetuados pela Divisdo;

IX - gerir o processo de coleta, tratamento e divulgacdo de dados e informagdes
sobre orcamento publico em educagdo, por intermédio do SIOPE;

X - propor e implementar a producdo de indicadores educacionais a partir dos
dados informados no SIOPE;

XI - prestar apoio técnico aos Estados, Distrito Federal e Municipios acerca da
aplicacdo da Quota Estadual e Municipal do saldrio-educacdo e do preenchimento e
transmissdo dos dados requeridos no SIOPE.
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Art. 70. A Coordenacio de Operacionalizacio do Fundeb - COPEF compete:

I - coordenar e implementar acdes de apoio técnico aos Estados, Distrito Federal
e Municipios, acerca da aplicacdo dos recursos do Fundeb;

IT - coordenar e implementar, em articulacio com outros 6rgdos do MEC,
estudos e pesquisas que permitam avaliar a repercussdo da politica de financiamento da
educacio, representada pelos mecanismos de repasses de recursos do Fundeb;

Il - coordenar a elaboracio e divulgagdo dos parametros anuais de
operacionaliza¢do do Fundeb;

IV - divulgar os dados e informagdes relacionadas a distribui¢do de recursos do
Fundeb;

V - implementar, em articulagdo com os demais 6rgdos federais e institui¢des
financeiras, a distribui¢@o, a transferéncia e a divulgacdo dos valores repassados a conta
do Fundeb;

VI - coordenar e implementar a¢des de apoio técnico as instancias responsaveis
pelo acompanhamento, fiscalizacdo e controle dos recursos do Fundeb;

VII - coordenar e implementar acdes voltadas & criacdo, ao funcionamento e a
capacitacdo dos Conselhos de Acompanhamento e Controle Social do Fundeb;

VIII - coordenar a implementagdo e o aperfeicoamento de mecanismos de
divulgacdo e promoc¢do do controle e acompanhamento social e institucional da
aplicac@o dos recursos do Fundeb;

IX - implementar e manter atualizado cadastro dos conselhos do Fundeb, no
ambito da Unido, dos Estados e dos Municipios; e

X - promover, acompanhar e controlar a execugdo or¢camentdria e financeira da
complementacdo da Unido ao Fundeb.

Art. 71. Ao Servigo de Apoio Técnico ao FUNDEB — SEATA compete:

I - executar atividades de apoio técnico-administrativo afetas a Coordenagéo;

IT - elaborar estudos e proje¢des financeiras, relativos a distribuicdo de recursos
e variacoOes de receitas do Fundeb;

III - sistematizar e consolidar informagdes relativas aos recursos do Fundeb;

IV - elaborar os pardmetros anuais de operacionalizacdo do Fundeb e ajustes
eventualmente necessarios;

V - manter atualizado cadastro dos conselhos do Fundeb, no ambito da Uniao,
dos Estados e dos Municipios;

VI - promover, acompanhar e controlar a execucdo or¢camentaria e financeira da
complementacio da Unido ao Fundeb.

SECAO IV
DAS UNIDADES ESPECIFICAS SINGULARES

Art. 72. A Diretoria de A¢des Educacionais — DIRAE compete:

I - planejar e coordenar a execucdo do programa de alimentacdo escolar,
priorizando os mecanismos de descentralizacgio;

I - planejar e coordenar a execucdo dos programas de assisténcia financeira para
a manutencio e melhoria da gestdo das escolas publicas e outras instituigdes previstas
como beneficidrias, inclusive escolas privadas de educagio especial;

IIT - planejar e coordenar a execucdo dos programas de bibliotecas, livros e
materiais didaticos destinados aos estudantes da educacdo basica;
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IV - prestar apoio logistico aos programas educacionais do Ministério da
Educacdo, que envolvam produgdo, aquisicdo e distribuicio de material escolar ou
pedagdgico.

Art. 73. Ao Servico Administrativo — SERAE compete:

I - coordenar as atividades de secretaria e a agenda de trabalho da DIRAE;

IT — executar as atividades de apoio administrativo relativas a pessoal, material,
comunicacdo administrativa, reprografia, patrimdnio, demais servicos gerais e ao
expediente, efetuando o recebimento, triagem, controle, cadastramento da tramitagdo e
expedicdo dos documentos e seu respectivo arquivo;

III - exercer outras fungdes que lhe forem atribuidas pelo Diretor da DIRAE.

Art. 74. A Coordenagio-Geral dos Programas do Livro — CGPLI compete:

I - planejar, coordenar, acompanhar, supervisionar e avaliar a execucdo das
acdes referentes a aquisic¢do de livros e outros materiais didaticos destinados as escolas
publicas e outras instituicdes de ensino, incluindo os assuntos afetos a producio e
distribuicdo, de acordo com as diretrizes definidas pelo MEC e pelo Conselho
Deliberativo do FNDE e, em especial:

a) propor diretrizes, estratégias, critérios, parametros e estudos que contribuam
para o atendimento e a melhoria continua dos programas do livro, prestar cooperacio
técnica e promover treinamentos destinados aos agentes executores dos programas do
livro, consolidar, avaliar e disponibilizar as informacdes referentes aos programas do
livro;

b) subsidiar a elaborag@o da proposta orcamentdria, propor ajustes no orcamento
dos programas do livro e controlar a execucao dos contratos e convénios celebrados no
ambito da atuacao da CGPLI;

c) promover o Encontro Técnico Nacional e reunides técnicas com vistas a
avaliacdo dos programas do livro e a implementacdo de melhorias, articular a
participacdo do FNDE nas feiras do livro nacionais e internacionais, objetivando
difundir os programas do livro e as politicas ptiblicas no dmbito do MEC, e coordenar a
demanda de consultas externas relativas aos programas do livro;

d) analisar e acompanhar a apuracdo de dentncias relativas & execug@o dos
programas do livro e fornecer subsidios para o atendimento das auditorias internas e
externas, Ministério Pablico, Justica Federal e Policia Federal;

IT - elaborar o relatério anual de gestdo e de atividades da CGPLI, e demais
relatérios necessarios.

Art. 75. A Coordenagio de Avaliacio e Qualidade — COAVA compete:

I — conceber, realizar estudos, propor critérios e adotar métodos, técnicas,
padrdes e formas de atuagdo para o controle de qualidade de livros e materiais didéticos
e contratar e acompanhar a execugdo desse controle, e de acompanhamento e avaliagdo
visando a constante melhoria da execugdo dos programas do livro;

IT - subsidiar a elaboracdo de termos de referéncia, editais e contratos para
aquisi¢do de livros e materiais didaticos, acompanhar a execuc¢do dos contratos no
tocante ao cumprimento de prazos, aplicacdo e cobranca de penalidades, e analisar,
solicitar e acompanhar a liquidagdo e o pagamento dos contratos.

Art. 76. A Coordenacio de Contratos e Convénios — COCEC compete:

I - estabelecer regras para execugdo dos programas do livro, propondo normas
sobre assuntos afetos a COCEC, coordenar e acompanhar o processo de inscricio,
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recepgdo e triagem dos exemplares de titulos destinados aos programas do livro, e a
Comissao Especial de Habilitagcdo - CEH, responsavel por solicitar, receber, analisar,
diligenciar e deliberar sobre a documentacdo necessdria a habilitacdo juridica e fiscal
dos detentores de direitos autorais ou de titulares das obras a serem adquiridas para os
programas do livro;

IT - elaborar minutas de editais e resolugdes, dando publicidade aos mesmos,
subsidiar os procedimentos licitatérios atinentes aos programas do livro, receber e
acompanhar a documentagcdo necessdria a habilitacdo das entidades que procederdo a
avaliag¢@o pedagégica das obras inscritas para compor os programas do livro, elaborar os
contratos relativos a realizag@o da triagem e aquisi¢do das obras e materiais didaticos e
acompanhar as atividades inerentes a firmacéo e publicacdo dos mesmos;

III - elaborar termos de compromisso e convénios, acompanhar as atividades
relativas a firmacdo e execucdo dos mesmos e receber e acompanhar a documentacdo
pertinente a prestagdo de contas dos recursos liberados;

IV - solicitar, receber e consolidar o relatério anual de execucdo dos programas
do livro nos Estados e no Distrito Federal.

Art.77. A Coordenagio de Produgio e Distribui¢io — COPED compete:

I - conceber, propor e realizar estudos e adotar métodos e técnicas de
acompanhamento e avaliagcdo da produgéo e distribui¢do que conduzam a uma constante
melhoria da execug@o dos programas do livro;

IT - coordenar e executar os trabalhos de recebimento e triagem dos formularios
de escolha de livros e materiais didaticos;

III - elaborar e propor normas e procedimentos de otimiza¢do da produgdo e
distribuicdo e realizar o monitoramento e o controle da producgdo e distribui¢do de livros
e materiais didaticos;

IV - definir e viabilizar a adocdo de ac¢des destinadas ao acompanhamento “in
loco”, por amostragem, da execu¢do dos programas do livro nos Estados e no Distrito
Federal;

V - realizar a divulgagdo nos sistemas de ensino sobre as acdes de distribuicdo e
escolha de livros e materiais didaticos, capacitd-los e treind-los nessas acoes;

VI - elaborar as instru¢gdes operacionais de producdo e distribui¢do de livros e
materiais diddticos e termos de referéncia para subsidio ao preparo de editais, contratos
e projetos bdsicos referentes a aquisicdo de livros e materiais didaticos e acompanhar a
execucdo de contratos referentes aos processos de recebimento, distribuicao, separacdo
e postagem aos destinatarios de livros e materiais didéticos.

Art. 78. A Coordenagio-Geral do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar —
CGPAE compete normatizar, planejar, coordenar, acompanhar, supervisionar e avaliar a
execucdo das agOes relativas ao Programa e:

I - planejar, coordenar, supervisionar, acompanhar e avaliar a execucdo das
acoes relativas ao Programa Nacional de Alimentacdo Escolar — PNAE;

IT - definir principios, diretrizes e critérios pertinentes ao desenvolvimento do
Programa;

IIT - acompanhar a implementacido de normas capazes de garantir o alcance dos
principios, dos objetivos e das metas do Programa;

IV - coordenar a elaborag@o do planejamento or¢amentério e financeiro anual do
Programa, e supervisionar a programacao mensal de desembolso;
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V - definir as estratégias destinadas a orientacdo e ao acompanhamento das
atividades exercidas pelas Entidades Executoras - EEx e pelos Conselhos de
Alimentag@o Escolar — CAE nas diversas dreas de abrangéncia do Programa;

VI - viabilizar a implementacio do sistema geral e coordenar o sistema
especifico de monitoramento do Programa;

VII - fornecer subsidios e informagdes necessdrias as dreas competentes do
FNDE, ao atendimento de auditorias internas e externas, e ainda estabelecer parcerias
para apoio e acompanhamento das a¢des de controle externo;

VIII - sistematizar recomendacdes contidas em relatdrios de auditoria com vistas
a melhoria do Programa;

IX - viabilizar a estruturag@o, operacionalizacdo e atualizacdo do sistema de
avalia¢do do Programa;

X - viabilizar a elabora¢do de materiais educativos e diddticos destinados a
agentes envolvidos no Programa;

XI - promover e apoiar eventos que tenham interface com o Programa e com
politicas de Seguranca Alimentar e Nutricional;

XII — conduzir processos de articulacdo no &mbito nacional e internacional, com
organismos internacionais, movimentos sociais e entidades governamentais
comprometidos com as politicas de seguranca alimentar e nutricional e de combate a
fome, visando ao fortalecimento de estratégias coletivas de divulgacdo e aprimoramento
do Programa;

XIIT — articular e estabelecer parcerias com outros paises, bem como promover a
consolidacdo de acordos de cooperacgdo internacional e colaboracdo de forma bilateral
ou multilateral, visando ao intercambio de experiéncias e fortalecimento das politicas de
seguranca alimentar e nutricional no ambiente escolar;

XIV - viabilizar a execugdo de projetos de formacdo para conselheiros, gestores
e nutricionistas e demais agentes envolvidos com o Programa;

XV - viabilizar a execugdo de projetos, pesquisas e estudos voltados a nutrigdo
de escolares, com vistas a melhoria do Programa;

XVI - aprovar parecer sobre convénios ou instrumentos congéneres a serem
firmados pelo FNDE de forma a refletir critérios e valores estabelecidos pelo Conselho
Deliberativo do FNDE.

Art. 79. A Coordenagio Técnica de Alimentagdo e Nutri¢io — COTAN compete:

I - criar mecanismos gerenciais destinados a promover o intercAmbio de
experiéncias exitosas voltadas para a promog¢do do direito a alimentagdo adequada ao
escolar, o estimulo a insercdo da educagdo alimentar e nutricional de forma transversal
no curriculo escolar e o respeito a diversidade cultural e a preferéncia alimentar local;

IT - planejar e acompanhar projetos, pesquisas voltados ao campo da educacdo
nutricional e da nutri¢do de escolares, com vistas a melhoria da operacionaliza¢do do
Programa;

III - acompanhar a implantagdo e a execucdo de estratégias voltadas para a
orientacdo e o acompanhamento das atividades exercidas pelas Entidades Executoras e
pelos Conselhos de Alimentagdo Escolar, bem como para o incentivo a elaboracdo de
cardapios que respeitem a vocagdo agricola e os habitos alimentares regionais;

IV - viabilizar a elaboracdo de materiais educativos e diddticos sobre
alimentacdo, nutricdo e temdticas similares para agentes envolvidos no PNAE;

V - participar de camaras técnicas, féruns, semindrios e instincias similares
voltadas ao fortalecimento de politicas publicas de seguranca alimentar e nutricional e a
garantia do direito humano & alimentagéo;
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VI - coordenar projetos, pesquisas, estudos relacionados a 4area técnica
executados pelo programa ou em parcerias com outras entidades publicas e/ou privadas.

Art. 80. A Coordenagio de Execugio Financeira do PNAE — COEFA compete:
I - elaborar o planejamento orcamentdrio e financeiro anual do PNAE, bem
como o cronograma de desembolso mensal relativo a essa programacao;

IT - executar e acompanhar o cronograma de desembolso mensal dos recursos a
serem transferidos a conta do PNAE;

IIT - colaborar no planejamento e acompanhamento do plano plurianual do
Governo Federal em acdes or¢amentdrias direta ou indiretamente vinculadas ao PNAE.

Art. 81. A Coordenagio de Monitoramento e Acompanhamento — COMAC
compete:

I - definir métodos e atividades de acompanhamento do controle social e
processar seus resultados nos sistemas informatizados;

IT - desenvolver e implementar as acdes de monitoramento e acompanhamento
do Programa;

Il - planejar, executar e acompanhar projetos de formacdo e capacitacdo para
conselheiros, gestores, nutricionistas, merendeiras e demais agentes envolvidos com o
PNAE;

IV - conceber, implantar e executar estratégias destinadas a orientagdo e ao
acompanhamento das atividades exercidas pelos CAE, inclusive desenvolvimento e
manuten¢do de sistemas informatizados ;

V - planejar eventos de ambito regional, nacional e internacional do Programa
promovidos pelo FNDE.

Art. 82. As Coordenagdes, no ambito de suas dreas especificas, compete:

I - colaborar na elaboracdo de diretrizes e critérios voltados a operacionalizacio
do Programa, bem como na elaboracdo de normas legais destinadas a garantir o alcance
dos principios, dos objetivos e das metas do Programa;

IT - colaborar na concepg¢do, desenvolvimento e implementacdo do sistema geral
e dos sistemas especificos de monitoramento e avaliacdo do Programa;

III - planejar, definir e acompanhar métodos e atividades de acompanhamento
das Entidades Executoras, bem como processar seus resultados nos sistemas
informatizados do FNDE;

IV - colaborar na concepcido e no desenvolvimento de projetos, pesquisas e
estudos voltados a melhoria da operacionalizacdo do Programa;

V - colaborar na elaboragdo de materiais educativos e diddticos para agentes
envolvidos na alimentagdo escolar, com vistas a2 melhoria da operacionalizacdo do
Programa;

VI - participar de cAmaras técnicas, féruns, semindrios e instancias similares que
versem sobre temdticas sintonizadas com o Programa e com suas areas de atuacio;

VII - participar e/ou apoiar eventos de outras instituicdes que tenham interface
com o Programa, bem como participar de sua realizagao;

VIII - fornecer subsidios e informacdes necessérias ao atendimento de auditorias
internas e externas, € ainda estabelecer parcerias para apoio e acompanhamento das
acoes de controle;

IX - sistematizar recomendacdes contidas em relatérios de auditoria, com vistas
a melhoria da concepgdo e da operacionaliza¢do do Programa;
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X - colaborar no planejamento de eventos de ambito regional, nacional e
internacional, promovidos ou apoiados pelo FNDE ou por outras instituigdes que
tenham interface com o Programa, bem como participar de sua realiza¢do, no ambito de
sua competéncia;

XI - colaborar no planejamento e na execucdo de projetos de formagdo para
conselheiros, gestores, nutricionistas e demais agentes envolvidos com o PNAE;

XII - orientar gestores, membros dos Conselhos de Alimentagdo Escolar e
demais agentes envolvidos com o PNAE no que tange a execugdo financeira do
Programa.

Art. 83. A Coordenacio-Geral de Apoio a Manutencio Escolar — CGAME
compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar as acdes de execugdo e acompanhamento
de programas de apoio a manutengdo escolar e ao transporte escolar e, especificamente:

a) conceber, elaborar e propor diretrizes e critérios de atendimento e assisténcia
financeira aos beneficidrios dos programas de apoio a manutencdo escolar e ao
transporte escolar;

b) emitir pareceres técnicos para reformulacio de planos de trabalho ou
realizacdo de convénios no dmbito dos programas de apoio a manutengdo escolar e ao
transporte escolar;

c) acompanhar a legislacdo e propor normas e procedimentos referentes a
execucdo e ao acompanhamento dos programas de apoio a manutengdo escolar e ao
transporte escolar;

d) subsidiar a elaboragdo da proposta orcamentdria e propor ajustes no
or¢amento para execucdo e acompanhamento dos programas de apoio a manutencio
escolar e ao transporte escolar;

e) supervisionar a liberacdo de recursos financeiros e a programacgdo de visitas
de acompanhamento em entes federados e entidades beneficidrias dos programas de
apoio a manutengdo escolar e ao transporte escolar;

f) prestar assessoramento técnico aos 6rgdos e entidades envolvidos com as
gestdes descentralizadas dos programas de apoio a manutencdo escolar e ao transporte
escolar;

Il - assegurar a divulgacdo das informagdes relativas a execugdo e ao
acompanhamento dos programas de apoio a manuteng¢ao escolar e ao transporte escolar.

Art. 84. A Coordenagio de Execugio de Programas — COEXP compete:

I - colaborar na elaboracdo de diretrizes e critérios para definicio dos
procedimentos legais e operacionais dos programas de apoio a manutengdo escolar e no
subsidio a elaboracdo da proposta orcamentdria e propositura de ajustes no or¢amento
para execucdo dos programas de apoio a manutencao escolar;

IT - coordenar a execugdo dos processos de adesdo e habilitacdo dos entes
federados e das entidades beneficidrias, de cadastramento e atualiza¢do de dados dos
entes federados, das entidades beneficidrias, e de seus dirigentes, e de liberacdo de
recursos financeiros aos entes federados e as entidades beneficidrias dos programas de
apoio a manutengdo escolar;

III - prestar cooperacdo técnica aos agentes executores dos programas de apoio a
manuten¢do escolar no que se refere a treinamento, aperfeicoamento e outros aspectos
relativos a execugdo e elaborar relatérios gerenciais, compilando dados relativos ao
cadastramento e a execucdo dos programas de apoio a manutencdo escolar.
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Art. 85. A Coordenacio de Acompanhamento de Programas — COACO
compete:

I - realizar a capacitagdo técnica dos agentes executores dos programas de apoio
a manutengdo escolar, mantendo-os informados e atualizados quanto as normas
regulamentares e operacionais das a¢des programaéticas;

IT - elaborar e executar a programacdo de visitas de acompanhamento em entes
federados e entidades beneficidrias dos programas de apoio a manuten¢do escolar para
prevenir ou corrigir praticas de impropriedades e irregularidades e os relatérios com os
resultados das visitas, para subsidiar o processo decisdrio.

Art. 86. A Coordenagio de Apoio ao Transporte Escolar - COATE compete:

I - executar os processos de adesdo e habilitagdo dos entes federados e das
entidades beneficidrias, analisar e propor pareceres técnicos para a reformulagdo de
planos de trabalho ou realizacdo de convénios, liberar os recursos financeiros aos entes
federados e as entidades beneficidrias, prestar cooperacdo técnica aos agentes
executores no que se refere a treinamento, aperfeicoamento e outros aspectos relativos a
execugdo;

IT - elaborar relatérios gerenciais, compilando dados relativos ao cadastramento
e a execugdo dos programas de apoio ao transporte escolar.

Art. 87. A Diretoria de Programas e Projetos Educacionais — DIRPE compete:

I - planejar, coordenar, supervisionar, monitorar e controlar a execucdo, no
ambito do FNDE, das agdes de programas e projetos educacionais para apoio a
Secretarias, Fundacdes e Autarquias do Ministério da Educacdo e outros Orgdos e
Entidades nas esferas Federal, Distrital, Estadual e Municipal;

IT - coordenar a execucdo da assisténcia financeira aos programas e projetos
educacionais nos diversos niveis e modalidades de Educacao;

IIT - coordenar, monitorar, prestar assisténcia técnica e estabelecer parametros
técnicos para a execucdo dos programas de apoio a reestruturacdo da rede publica de
ensino;

IV - coordenar e monitorar a execucdo dos programas de concessdo de bolsas de
estudo, pesquisa e outros auxilios;

V - coordenar e monitorar as transferéncias legais e voluntarias de recursos para
o desenvolvimento de programas e projetos educacionais, geridos por secretarias,
fundagdes e Autarquias do Ministério da Educagdo ou por outros d6rgdos da esfera
federal, prestando assisténcia técnica a seus executores.

Art. 88. A Assessoria Técnica - ASTEC compete:

I - executar as atividades de apoio administrativo relativas a pessoal, material,
comunicacdo administrativa, reprografia, patrimdnio, demais servicos gerais e ao
expediente, efetuando o recebimento, triagem, controle, cadastramento da tramitacio e
expedicdo dos documentos e seu respectivo arquivo;

IT - assessorar a DIRPE no exercicio de suas fungdes e executar outras funcdes
que lhe forem cometidas pelo titular da Diretoria, e coordenar e monitorar as acdes
demandadas por 6rgdos de controle externo e interno;

IIT - coordenar e acompanhar o andamento de processos oriundos de emendas
parlamentares voltadas para execugdo de projetos e programas educacionais.

Art. 89. A Coordenagdo-Geral de Infra-Estrutura Educacional — CGEST
compete:
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I - coordenar e supervisionar as acdes de execu¢do, acompanhamento e controle
de projetos educacionais e de convénios, para implantagdo das acdes das atividades
relativas a andlise e aprovagdo dos projetos apresentados pelas entidades solicitantes de
assisténcia financeira ao FNDE;

IT - desenvolver, elaborar e manter atualizados os projetos-padrdo de infra-
estrutura escolar, as especificacdes técnicas construtivas, as especificacdoes de
equipamentos e de mobilidrio para os programas, projetos e acdes financiadas pelo
FNDE;

III - prestar assisténcia técnica as entidades beneficiadas quanto a adequacgao dos
projetos-padrdo a realidade local e quanto a execugdo das acdes projetadas, e executar
acdes complementares necessdrias ao cumprimento das competéncias e atribui¢des da
DIRPE;

IV - desenvolver e disseminar critérios técnicos relacionados a infra-estrutura
educacional;

V - manter atualizados os sistemas informatizados do FNDE quanto a anélise,
aprovacdo e controle dos projetos apresentados ao FNDE.

Art. 90. A Divisio de Apoio 2 Execugio de Programas e Projetos Educacionais -
DIEPE compete:

I - supervisionar o trabalho de andlise dos processos de infra-estrutura
educacional;

IT - supervisionar o trabalho de andlises dos processos de equipamentos e
mobilidrios escolares;

III - assessorar a Coordenagdo-Geral de Implementacdo de Programas e Projetos
Educacionais — CGIMP no planejamento do monitoramento das acdes de infra-estrutura
educacional;

IV - emitir relatérios de atividades orcamentdrias disponibilizadas pelos
programas e projetos da CGIMP e alimentar base de dados dos sistemas de informacao.

Art. 91. A Coordenagdo-Geral de Programas para o Desenvolvimento do Ensino
- CGDEN compete:

I - coordenar o recebimento dos pleitos dos proponentes, formalizar processo e
verificar a situacdo de regularidade do pleiteante a assisténcia financeira para execucdo
de programas, projetos e acdes educacionais;

I - planejar e coordenar o encaminhamento dos processos as dreas técnicas e aos
gestores dos programas, de forma a viabilizar o atendimento aos requisitos especificos;

III - encaminhar o processo formalizado as dreas técnicas da DIRPE de forma a
viabilizar o atendimento aos requisitos especificos pertinentes aos programas, projetos e
acoes apoiadas financeiramente pelo FNDE;

IV - apoiar a DIRPE na elaboracio, concepg¢do e recomendagdes de instrumentos
normativos para execugdo dos programas, projetos e acdes educacionais;

V - manter atualizados os sistemas de informacdo e de supervisdo da execucdo
das acdes financiadas;

VI - orientar e prestar informagdes aos representantes dos entes federados e das
entidades pleiteantes a assisténcia financeira do FNDE;

VII - coordenar e supervisionar a alocacdo dos recursos orcamentarios inerentes
as transferéncias voluntérias e a descentralizacdo or¢camentaria.

Art. 92. A Coordenagio de Habilitagdo para Projetos Educacionais — COHAP
compete:
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I - coordenar, supervisionar e acompanhar as atividades relativas a habilitacio de
orgdos ou entidades para execucdo de programas, projetos e acdes educacionais e
orientd-los quanto ao atendimento dos requisitos institucionais ou legais de habilitacdo
aplicéveis;

Il - analisar e manifestar-se quanto ao atendimento pelos pleiteantes dos
requisitos institucionais e legais aplicdveis aos programas, projetos e acdes educacionais
e encaminhar a documentagdo pertinente para andlise, aprovacio e acompanhamento;

IIT - manter atualizados os sistemas de informacao.

Art. 93. A Divisdo de Habilitagio e Cadastro — DIHAC compete:

I - coordenar, supervisionar e acompanhar as atividades relativas a habilitacio
dos pleiteantes a assisténcia financeira do FNDE e orientd-los quanto ao atendimento
dos requisitos;

IT - analisar o atendimento ao pleiteante dos requisitos legais para assisténcia
financeira;

IIT - encaminhar os projetos para andlise e aprovacdo pelo gestor da acdo quanto
ao mérito proposto;

IV - subsidiar e contribuir para a elaboragdo de normas e procedimentos
necessarios a habilitagdo dos pleiteantes;

V - manter atualizados os sistemas de informagao de habilitacdo.

Art. 94. A Coordenacio de Projetos Educacionais - COAME compete:

I - solicitar a emissdo de empenho, coordenar as atividades or¢camentérias e
financeiras relativas a celebracdo de convénios e articular-se com as dreas técnicas
quanto as solicitagdes de reformulacdo e alteracdo de convénios propostas pelos entes
federados e entidades convenentes;

IT - gerenciar e controlar a execucdo financeira dos programas, projetos e acdes
educacionais e apoiar a defini¢do e diretrizes para o uso dos recursos orgamentarios;

III - verificar as condi¢des de regularidade e adimpléncia dos entes federados e
dos proponentes para alocag@o de recursos;

IV - manter atualizados os sistemas de informacao;

V - coordenar o acompanhamento dos aditivos aos convénios;

VI - coordenar a alocagdo dos recursos visando a implementag@o de programas e
projetos educacionais;

VII - acompanhar saldos or¢amentdrios e financeiros dos programas.

Art. 95. A Divisdo de Acompanhamento - DIACO compete:

I - apoiar a COAME no acompanhamento das atividades de sua competéncia;

IT - verificar as condicdes de regularidade e adimpléncia dos entes federados e
das entidades convenentes;

III - assegurar a consisténcia das informacdes decorrentes das alteracdes de
convénios.

Art. 96. A Coordenagio de Convénios — COVEN compete:

I - coordenar, orientar e acompanhar a celebragdo de convénios e instrumentos
congéneres;

IT - elaborar minutas de convénios e instrumentos congé€neres e submeté-los a
apreciacido da PROFE;

Il - zelar para que o instrumento a ser firmado reflita o pleito previamente
aprovado pela drea competente;
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IV - coordenar e orientar a verificacdo de regularidade e adimpléncia das
entidades, quando da celebracdo de convénios e instrumentos congéneres;

V - prestar informagdes atinentes aos convénios e instrumentos congéneres;

VI - gerenciar os sistemas informatizados afetos a Coordenagdo;

VII - acompanhar e monitorar a consecu¢do das metas fisicas e financeiras
estabelecidas pelos 6rgaos gestores dos programas, projetos e a¢des educacionais para
efeito de liberagdo de recursos dos convénios;

VIII - acompanhar a execucdo dos convénios no tocante a liberacdo de recursos
or¢amentdrios e financeiros.

Art. 97. A Divisdo de Acompanhamento de Convénios - DICOV compete:

I - verificar as condi¢des de regularidade e adimpléncias dos convenentes;

II - propor e emitir minuta de convénios e instrumentos congéneres;

I - formalizar os atos legais necessarios a adequacdo e a execugdo dos
convénios e instrumentos congéneres;

IV - viabilizar o atendimento das recomendagdes dos 6rgios de controle interno
e externo;

V - informar as Camaras Municipais e/ou Assembléias Legislativas quanto a
firmagdo de convénios e instrumentos congéneres;

VI - zelar pela instrug@o processual;

VII - atualizar os sistemas de informacao.

Art. 98. A Coordenagio-Geral de Implementacio de Programas e Projetos
Educacionais — CGIMP compete:

I - gerenciar as acdes de monitoramento da execucdo de projetos educacionais;

IT - propor e implantar instrumentos de monitoramento das agdes dos projetos
educacionais;

III - subsidiar a andlise das prestacdes de contas;

IV - manifestar-se quanto a liberacéo de aditivos de prazo e valor dos convénios
firmados;

V - articular-se com os demais setores envolvidos na assisténcia técnica e
financeira para a execucdo de programas, projetos e agdes educacionais visando a
adog¢do de a¢cdes administrativas.

Art. 99. A Coordenagio de Monitoramento e Avaliagio de Programas —
COMAP compete:

I - acompanhar e monitorar a execucdo fisica e financeira dos convénios
firmados com o FNDE;

IT - manifestar-se quanto & finalizagdo do processo de execug¢do do objeto

conveniado;

III - prestar assisténcia técnica aos executores das acdes financiadas, de forma a
viabilizar o satisfatdrio alcance do objeto pactuado;

IV - manter atualizados os sistemas de informacdo e de supervisdo da execucdo
das a¢des financiadas.

Art. 100. A Coordenacgio-Geral de Programas de Concessio de Auxilios —
CGAUX compete:

I - planejar, coordenar, supervisionar e executar agdes de pagamento de auxilios
em programas e projetos educacionais, especificamente:
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a) bolsas de estudo a participantes de projetos e programas de inclusdo social,
erradicacao do analfabetismo, formacao e qualificacdo de estudantes;

b) bolsas de estudo e pesquisa a docentes e cursistas de projetos e programas de
formacao inicial e continuada voltados a melhoria da educagao;

IT - planejar, coordenar, supervisionar e executar as transferéncias legais de
recursos a titulo de assisténcia financeira suplementar a 6érgdos no ambito Estadual,
Distrital e Municipal que tenham aderido a projetos e programas educacionais, geridos
por Secretarias, Fundacdes e Autarquias do Ministério da Educacdo, ou por outros
orgaos da esfera federal;

III - elaborar, em conjunto com as Secretarias-fim do MEC e outros 6rgios da
esfera federal, as minutas de resolugdes para efetivar o pagamento dos auxilios
financeiros e das bolsas de estudo e pesquisa, bem como para realizar as transferéncias
legais nos programas sob sua responsabilidade;

IV - elaborar plano de monitoramento da execucdo das acdes relacionadas as
transferéncias legais a 6rgéos publicos;

V - monitorar os pagamentos de auxilio financeiro a educandos, bem como
bolsas de estudo e pesquisa dos programas, com base em sistemas coorporativos € em
indicadores de eficacia e eficiéncia;

VI - fornecer subsidios para avaliacdo técnica dos processos de prestacdo de
contas dos 6rgdos beneficiados com transferéncias legais;

VII - prestar atendimento as Secretarias do MEC, bem como aos 6rgéos e
entidades participantes dos programas e projetos da area de atuacdo da CGAUX;

VIII - colaborar com o trabalho da AUDIT, inclusive com a participacdo de
servidores em visitas de auditagem, e atender as solicitagdes de diligéncias dos 6rgaos
de controle interno e externo.

Art. 101. A Coordenacio de Execugdo de Programas de Concessio de Auxilios
— COAUX compete:

I - receber as previsdes de transferéncia legais de recursos aos entes executores
dos programas e estabelecer a programacao financeira;

IT - coordenar a tramitagdo dos processos de PTA recebidos das Secretarias-fim
do MEC com parecer de aprovagdo para celebracdo de convénios, verificar a habilitacdo
dos entes federados e das entidades candidatas, solicitar a DIFIN empenhos para
celebracdo de convénios, encaminhar a COVEN processos de PTA com parecer
favoravel para emissdo de convénio;

I - acompanhar as solicitagdes de pagamentos de bolsas dos diversos
programas mediante autorizacdo dos Orgdos gestores desses programas, por meio de
sistemas corporativos especificos e verificar sua efetivacio;

IV - verificar e acompanhar a disponibilidade or¢camentéria para transferéncias
legais e pagamento de bolsas de estudo e pesquisa, solicitar a abertura de processos € 0s
empenhos de despesas;

V - coordenar a abertura de contas-beneficio para os bolsistas, por meio de
sistemas corporativos;

VI - colaborar na elaboracdo das minutas de resolucdes para efetivar o
pagamento de bolsas de estudo e pesquisa, bem como para realizar as transferéncias
legais dos diferentes programas sob responsabilidade da CGAUX;

VII - acompanhar e monitorar a consecu¢do das metas fisicas e financeiras
estabelecidas pelos 6rgdos gestores dos programas em relacdo ao pagamento de bolsas
de estudo e pesquisa;
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VIII - fornecer informag¢des demandadas por 6rgdos internos e externos, bem
como por bolsistas;

IX - enviar processos de convénios vencidos a CGCAP;

X - registrar, em sistema corporativo, regras de negdcio para convénios, receber
processos de convénios e documentacdo complementar, instruir processos de convénios
firmados e encaminhd-los para pagamento, acompanhar a vigéncia, receber solicitacdes
de prorrogacdes de vigéncias de convénios e emitir pareceres conclusivos e manter
arquivo corrente, no ambito dos Programas Brasil Alfabetizado e Escola de Fabrica.

Art. 102. A Diretoria de Assisténcia a Programas Especiais - DIPRO compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar as acdes que envolvem o desenho e a
implantacdo de programas e projetos da drea da educagdo, desenvolvidos por intermédio
de cooperagdo ou assisténcia com organismos internacionais;

IT - prestar assisténcia financeira e suporte técnico aos entes federados na
execucdo de projetos e programas especiais;

Il - atuar junto aos organismos internacionais na captagdo de recursos,
coordenacdo e execugdo dos projetos relativos aos acordos internacionais que visam ao
desenvolvimento da drea da educacio;

IV - fomentar e acompanhar a mobilizacdo e controle social de projetos e
programas especiais junto ao sistema publico de ensino e sociedade civil envolvida.

Art. 103. A Coordenagdo-Geral de Programas Especiais - CGPES compete:

I - coordenar e supervisionar as agdes de monitoramento, acompanhamento,
controle e avaliagdo da execugao do Plano de Metas e em projetos educacionais;

I - prestar assisténcia técnica as Secretarias Estaduais e Municipais de Educacio
na elaboracdo e na execucdo das propostas contempladas no Plano de Acdes Articuladas
— PAR e em Programas;

III - executar, orientar e acompanhar as a¢des contempladas com apoio técnico
e/ou assisténcia financeira no ambito do FNDE e em conformidade com os critérios do
PAR;

IV - atuar junto as dreas técnicas do FNDE para garantir a execucdo dos
programas, projetos e acdes apoiadas financeiramente;

V - coordenar e supervisionar a execug¢do dos programas apoiados por
organismos multilaterais de investimentos e programas multisetoriais;

VI - identificar novas fontes de financiamento para os programas e articular com
outros 6rgdos e instituicdes publicas governamentais e ndo-governamentais para a
execucdo de projetos relacionados a sua drea de atuagao;

VII - propor e coordenar a realizacdo de encontros e reunides técnicas com vistas
a execugdo e a avaliagdo dos programas, projetos e agdes e divulgar estudos, pesquisas e
trabalhos cientificos sobre os mesmos, relacionados a sua area de atuagao.

Art. 104. A Coordenacio de Projetos Especiais — COPES compete:

I - apoiar Estados e Municipios na implantacio de novas tecnologias
educacionais em conformidade com as politicas formuladas pelo MEC;

IT - apoiar a CGPES na assessoria as Secretarias Estaduais e Municipais de
Educacdo e Instituicdes de Ensino Superior na elaboracdo e acompanhamento de
projetos e documentos, em conformidade com os PAR aprovados, e com o Manual de
Assisténcia Financeira do FNDE e na padronizacdo e execugdo de processos seletivos;

I - formular, coordenar e executar os programas e projetos de mobilizacdo e
controle social junto ao sistema publico de ensino e sociedade civil envolvida;
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IV - coordenar as agdes de execugcdo da disseminacdo das tecnologias
disponibilizadas;

V - propor diretrizes e estratégias para a aplicagdo de novas tecnologias que
contribuam para o aperfeicoamento da execugdo dos programas sob a responsabilidade
da DIPRO;

VI - controlar e emitir didrias e passagens e gerenciar o processo de prestacio de
contas dos procedimentos relativos as emissdes de didrias e passagens durante a
vigéncia dos programas que estdo sob sua gestio;

VII - coordenar a contratacio de consultores na modalidade de produto para
atuar na execu¢do de projetos, acompanhar os processos de licitacio dos projetos,
efetuar e controlar, administrativa e financeiramente, os pagamentos dos produtos e
servigos realizados durante a vigéncia dos projetos sob sua responsabilidade.

_ CAPITULO V
DO ORGAO COLEGIADO

Art. 105. Ao Conselho Deliberativo compete deliberar sobre:

I - a assisténcia financeira a Estados, Distrito Federal, Municipios e entidades
ndo-governamentais para agdes e projetos educacionais;

IT - a concess@o de bolsas de estudo ou de auxilio relativas a programas voltados
ao desenvolvimento da educagio;

III - a nomeacdo e a exoneracdo do titular da Auditoria Interna;

IV - a aprovacdo das contas do Presidente do FNDE.

Paragrafo dnico. O Conselho Deliberativo terd suas normas de funcionamento
aprovadas na forma do art. 5°, § 5°, do Decreto n° 6.319/07, as quais integrardo seu
regimento interno.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 106. Ao Presidente incumbe:

I - representar o FNDE ativa e passivamente, em juizo, por meio de
procuradores, ou fora dele, na qualidade de seu principal responsavel;

IT - dirigir as atividades do FNDE de acordo com a finalidade e o plano de acgdo
da Autarquia;

III - cumprir e difundir as normas emanadas do Ministério da Educacdo em sua
drea de atuacio;

IV - enviar a prestacdo de contas e o relatério anual de atividades ao Ministério
da Educacdo, apds parecer do Conselho Deliberativo, para julgamento pelo Tribunal de
Contas da Unido;

V - constituir grupos de trabalho, comissdes e comités de apoio consultivo,
designando os seus membros, observada a legislacdo pertinente;

VI - baixar atos normativos no dmbito de sua competéncia;

VII - ratificar os atos de dispensa e de reconhecimento de inexigibilidade de
licitagdo, de acordo com a legislagdo vigente;

VIII - julgar, em tltima instincia administrativa e em conjunto com a
Procuradoria Federal e com a Diretoria Financeira, os recursos interpostos em processos
decorrentes da arrecadacdo do Salario-Educacgdo, apresentados na forma e prazos
estabelecidos pelo Conselho Deliberativo;
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IX - praticar os atos administrativos necessarios a consecugdo das finalidades do
FNDE;
X - participar do Conselho Deliberativo do FNDE.

Art. 107. Ao Chefe de Gabinete, ao Auditor-Chefe e aos Diretores incumbe:

I - cumprir e fazer cumprir as disposicdes regulamentares no ambito das
atribuicdes do FNDE;

IT - planejar, dirigir, coordenar, orientar, acompanhar, controlar e avaliar a
execucdo das atividades das respectivas unidades organizacionais, os programas de
treinamento para o quadro de pessoal correspondente e a disponibiliza¢do de dados para
subsidiar a elaboracdo dos relatérios anuais de gestdo e de atividades da Autarquia;

III - zelar pelo cumprimento dos planos e programas e pelo desenvolvimento,
pela legitimidade das a¢des e pela credibilidade interna e externa do FNDE;

IV - acompanhar os Aco6rddos do Tribunal de Contas da Unido e as
recomendacdes dos 6rgdos de controle e encaminhar providéncias para o cumprimento
tempestivo das recomendagdes e determinacdes deles decorrentes;

V - contribuir com subsidios para propostas de ajustes e modificagdes na
legislacdo, necessarios a modernizagdo do ambiente institucional de atuacido do FNDE;

VI - elaborar relatérios de acompanhamento e gerenciamento, notas técnicas,
instrumentos normativos e pareceres relacionados com as respectivas areas de atuagao;

VII - fornecer subsidios e informacdes necessdrias ao atendimento de auditorias
internas e externas;

VIII - sistematizar recomendacdes contidas em relatdrios de auditoria e subsidiar
a elaboracdo da proposta orcamentdria, acompanhando a execucdo or¢amentdria e
propondo ajustes ao orcamento;

IX - delegar competéncias;

X - expedir notificagdes;

XI - subsidiar as respostas as consultas externas e propor a implementacio e o
aperfeicoamento de sistemas informatizados relativos as atividades das respectivas
unidades organizacionais.

Art. 108. Ao Procurador-Chefe compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar as agdes das unidades da PROFE no
assessoramento juridico do FNDE, inclusive determinando as atribuicdes e atividades
de cada uma delas;

I - prestar assisténcia juridica aos 6rgdos da estrutura regimental do FNDE;

III - aprovar os pareceres juridicos dos procuradores da Autarquia;

IV - estabelecer a politica e as acdes que serdo consideradas como prioritdrias
para a Coordenacdo de Contencioso e Divida Ativa - CODAT;

V - avocar qualquer processo, administrativo ou judicial, para andlise e
deliberacgdo final;

VI - editar normas internas, definindo lotacdo, atribuicdes e organizacdo das
unidades da PROFE;

VII - editar ato que atribua a representacdo judicial do FNDE nos processos
judiciais de maior interesse da Autarquia;

VIII - representar a Procuradoria Federal do FNDE;

IX - representar ao Ministério Pablico para inicio de acéo publica de interesse do
FNDE;

X - desistir, transigir, firmar compromisso e confessar nas acdes de interesse do
FNDE, mediante autoriza¢do do Conselho Deliberativo;
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XI - participar do Conselho Deliberativo do FNDE.

Art. 109. Ao Subprocurador compete:

I - analisar e emitir parecer, manifestacdo, informacéo ou despacho, em cariter
final ou tnico, conforme determinado pelo Procurador-Chefe;

IT - praticar atos administrativos ou de mero expediente, inclusive os de gestdo
de pessoas, no ambito da PROFE;

III - representar a Procuradoria Federal do FNDE, por designacdo do
Procurador-Chefe;

IV - substituir o Procurador-Chefe nas suas auséncias ou impedimentos.

Art. 110. Aos Coordenadores-Gerais, aos Coordenadores e aos demais Chefes,
incumbe:

I - planejar, organizar, dirigir, coordenar, controlar, avaliar, em nivel
operacional, os processos organizacionais do FNDE sob a respectiva responsabilidade,
com foco em resultados;

IT - encaminhar os assuntos pertinentes para andlise e decis@o do respectivo
Diretor;

III - promover a integragdo entre 0s processos organizacionais.

CAPITULO VII
DOS INSTRUMENTOS DECISORIOS E ATOS DO PRESIDENTE,
DIRETORES E DEMAIS AUTORIDADES DO FNDE

Art. 111. O Presidente, os Diretores e demais Autoridades do FNDE exercem as
competéncias previstas na Lei n° 5.537/1968 e no Decreto n° 6.319/2007, e manifestam-
se pelos seguintes instrumentos decisérios e atos assim qualificados:

I - Instrugdo: expressa decis@o de cardter normativo e de servigco, de acordo com
a seguinte classificagdo:

a) Normativa — IN: para fins de detalhamento de procedimentos de alcance
externo destinado a regular a implementag@o das politicas implementadas pelo FNDE
para o financiamento de seus programas institucionais;

b) de Servico — IS: para fins de detalhamento de normas, -critérios,
procedimentos, orientagdes, padrdes e programas, de alcance interno, no ambito de
competéncia e atuacdo de cada Diretoria ou de determinada unidade organizacional;

IT - Portaria: expressa decisdes relativas a assuntos de gestdo administrativa, de
recursos humanos e de constituicdo de comissdes, grupos de trabalho e assemelhados,
de alcance interno e externo ao FNDE;

III - Despacho: expressa decisdes finais ou interlocutérias em processo de
instru¢do pelo FNDE e para os fins de registros homologatérios ou autorizativos de
procedimentos operacionais;

IV - Parecer: expressa andlise de cardter juridico sobre matéria em apreciacao
pelo FNDE;

V - Nota: expressa andlise de carater técnico ou administrativo sobre matéria em
apreciacido no FNDE.

§ 1° As Instrucdes Normativas de que trata a alinea “a” do inciso I, deste artigo,

serdo expedidas pelos Diretores ou seus respectivos substitutos, em suas auséncias ou
impedimentos, ou pelo Presidente.
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§ 2° As Instrucdes de Servico de que trata a alinea “b” do inciso I, deste artigo,
serdo expedidas pelos Diretores ou seus respectivos substitutos, em suas auséncias ou
impedimentos, ou pelo Presidente, bem como pelo Chefe de Gabinete, Procurador-
Chefe e Auditor-Chefe.

§ 3° As Portarias de que trata o inciso II serdo expedidas pelo Presidente e, por
Delegacdo, pelos Diretores e demais autoridades delegadas.

§ 4° Os Despachos previstos no inciso III serdo expedidos pelos Diretores, pelos
Coordenadores-Gerais, pelos Coordenadores, pelos Chefes de Divisdo e de Servicos, e
demais ocupantes de cargos comissionados.

§ 5° Os Pareceres de que trata o inciso IV serdo expedidos pela Procuradoria
Federal e aprovados pelo Procurador-Chefe.

§ 6° As Notas previstas no inciso V serdo expedidas pelos ocupantes de cargos
comissionados de Assessoria, Coordenag@o, Chefia de Divisdo e de Servigcos e pelos
demais servidores e empregados encarregados da andlise e instru¢do de processos.

§ 7° Os atos normativos ou ordindrios terdo numeracao e controle préprios pelo
Gabinete da Presidéncia, quando expedidos pelo Presidente, e pelas Diretorias e
unidades responsaveis pela sua expedicdo, conforme o caso.

§ 8° Apds assinados, os atos definidos na alinea “a” do inciso I, bem como os
definidos nos incisos II e III, que possuam alcance ou interesse externos, serdo
publicados no Didrio Oficial da Unido e, se for o caso, em jornais de grande circulagao,
além de divulgados no sitio do FNDE na Internet.

§ 9° Ap6s assinados, os atos normativos definidos na alinea “b” do inciso I serdao
divulgados na Intranet, aos servidores e empregados do FNDE.

§ 10. Apds assinados, os atos normativos definidos no inciso I, que possuam
alcance interno, serdo divulgados no boletim de servigco do FNDE.

CAPITULO VIII
DAS CORRESPONDENCIAS

Art. 112. As correspondéncias do FNDE serdo expedidas sob a forma de:

I - Requerimento de Informagdes: expediente externo dirigido aos Orgdos ou
Entidades Publicas ou Privadas beneficidrias dos programas e agdes do FNDE, para a
requisi¢do de informagdes técnicas, operacionais, assistenciais e financeiras, respeitado
e mantido o sigilo legal das mesmas, quando for o caso;

IT - Convocagio: expediente externo dirigido aos Orgdos ou Entidades Publicas
ou Privadas beneficidrias dos programas e a¢des do FNDE, quando da realizacio de
reunides técnicas ou setoriais;

IIT - Oficio: expediente externo que trata de assuntos de servico ou de interesse
da administracio, dirigidas aos Orgdos ou Entidades Piiblicas ou Privadas, Nacionais ou
Internacionais;

IV - Memorando: expediente interno, entre unidades administrativas no ambito
do FNDE, que trata de assuntos técnicos ou administrativos;
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V - Carta: expediente externo, dirigido ao cidaddo em resposta a demanda
formulada pelo mesmo, ou interno, dirigido aos servidores e empregados do FNDE para
informagdes e mensagens de natureza institucional e administrativa;

VI - Notificagdo: expediente externo dirigido aos Orgdos ou Entidades Publicas
ou Privadas para dar ciéncia sobre representacdo formulada pelo FNDE contra os
mesmos, iniciando prazo para ampla defesa, e para os fins de cobrancga e inscri¢dao de
débitos na Divida Ativa do FNDE.

§ 1° Os Requerimentos de Informag¢do e as Convocagdes, individuais ou
coletivas, e as NotificacOes serdo expedidas pelo Presidente, pelos Diretores ou, por
delegacdo expressa, pelos seus respectivos substitutos.

§ 2° Os Oficios e as Cartas serdo expedidos pelo Presidente, Chefe de Gabinete,
Procurador-Chefe, Auditor-Chefe e Diretores.

§ 3° Os Diretores poderdo delegar competéncia para a expedi¢do de Oficios e
Cartas aos Coordenadores-Gerais, Coordenadores, Chefes de Divisdo e Chefes de
Servigo.

§ 4° Os Memorandos serdo expedidos pelo Presidente, Chefe de Gabinete,
Procurador-Chefe, Auditor-Chefe, Assessores Especiais, Diretores, Coordenadores-
Gerais, Coordenadores, Chefes de Divisdo e Chefes de Servigo.

§ 5° As correspondéncias poderdo ser Circulares, quando forem expedidas
simultaneamente a diversos destinatdrios com textos idénticos, apresentadas sob a forma
de Oficios, Memorandos ou Cartas, e mediante assinatura:

I - do Presidente, Chefe de Gabinete ou Diretores, no caso de Oficios e Cartas;

II - do Presidente, Chefe de Gabinete, Procurador-Chefe, Auditor-Chefe,
Diretores ou Coordenadores no caso de Memorandos.

§ 6° As Correspondéncias terdo numeracgdo prdpria, controladas em cada unidade
organizacional competente para expedi-las, e deverdo ser registradas no sistema
corporativo de informagdes do FNDE.

§ 7° As respostas aos Requerimentos de Informacao e de Notificacdo deverdo ser
registradas no sistema corporativo de informacdes do FNDE.

§ 8° As Correspondéncias poderdao ser transmitidas por equipamento de fac-
simile, para ciéncia prévia, quando for necessdria maior rapidez no envio ou para a
resposta.

Art. 113. Os arts. 111, e 112 deste Regimento Interno ndo alcancam atos e
correspondéncias previstos em outras Leis e Regulamentos especificos.

CAPITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 114. Os casos omissos e as dividas suscitadas na aplicacdo do presente
Regimento Interno serdo dirimidos pelo Presidente do FNDE.
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Art. 115. Este Regimento Interno, de acordo com o disposto no art. 4° do
Decreto n° 6.319/07, sera aprovado pelo Ministro de Estado da Educagdo, que delegara
ao Presidente do FNDE, observados os limites de funcdes gratificadas disponiveis,
competéncia para os atos de nomeacdo, designacdo, exoneragdo ou dispensa dos cargos
em comissdo do Grupo Dire¢do e Assessoramento Superior - DAS e Funcdo Gratificada
- FG, de que trata o art. 26 da Lei n® 8.216, de 13 de agosto de 1991, integrantes da
Estrutura Regimental do FNDE.
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