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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO MEDIA E TECNOLOGICA
UNIDADE DE COORDENACAO DE PROGRAMAS

NORMA DE EXECUCAO UCP N.° 04/2001, DE 28 DE MARCO DE 2001.

Dispde sobre os procedimentos para identificagao e
controle patrimonial dos bens de natureza
permanente adquiridos com recursos de convénio.

1. OBJETIVO

A presente Norma de Execucdo tem por objetivo orientar as Entidades
Convenentes sobre os procedimentos a serem seguidos para identificar os bens de natureza
permanente adquiridos com recursos de convénios celebrados para implementar o Programa de
Expansao da Educagao Profissional — PROEP e o Programa de Melhoria e Expansao do Ensino
Meédio — Projeto Escola Jovem, assim como para realizar o respectivo controle patrimonial.

DEFINICOES
As expressoes a seguir, mencionadas nesta Norma, devem ser entendidas da seguinte forma:

BENS DE NATUREZA PERMANENTE — Todos os bens patrimoniais adquiridos, produzidos
ou construidos com os recursos dos Programas, tais como edificagdes, equipamentos, mobiliario,
livros e material didatico, de ensino e aprendizagem ou assemelhados.

LISTAGEM DE CONTROLE PATRIMONIAL - Relacdao de todos os bens de natureza
permanente da entidade.

DESCRICAO DOS BENS — Descrigdo das caracteristicas fisicas, mecanicas, de acabamento e de
desempenho dos bens.

TERMO DE RESPONSABILIDADE — Documento assinado pelo responsavel pela guarda e uso
dos bens, contendo os mesmos dados da listagem de controle patrimonial.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

- Lein.4.320, de 17 de marco de 1964 — Artigo 94;

- Instrucdo Normativa n.° 205, de 08 de abril de 1988, da Secretaria de Administragdo Publica
da Presidéncia da Republica — SEDAP/PR;

- Portaria Interministerial n.° 2, de 21 de agosto de 1998, do Ministro da Educagdo e do
Ministro do Trabalho e Emprego.



3. PROCEDIMENTOS

As Entidades Convenentes que possuam bens de natureza permanente adquiridos

com recursos de convénio do PROEP e do Projeto Escola Jovem deverdo realizar o controle
patrimonial dos mesmos da seguinte forma:

3.2

3.1 Quando a Entidade Convenente ja dispuser de sistema de controle patrimonial
proprio em que os bens ja sao identificados mediante a aposicao de plaquetas ou
etiquetas apropriadas:

3.1.1

Providenciar a confec¢do de plaquetas ou etiquetas apropriadas, preferencialmente
de aluminio ou outro material de durabilidade semelhante, contendo os dizeres do
modelo abaixo, conforme o Programa que financiou o projeto, as quais devem ser
gravadas ou afixadas em qualquer local préximo a plaqueta que contém o nlimero
de identificagdo patrimonial préprio da entidade;

.PR(_)EP PROJETO ESCOLA JOVEM
Financiamento Financiamento BID/MEC
BID/MEC/FAT-MTE

3.1.2

Manter a disposi¢do dos o¢rgdos de controle interno Listagem de Controle
Patrimonial, atualizada, contendo, no minimo: numero seqiiencial de registro
patrimonial, fonte de recursos (BID, MEC ou FAT), localizacdo interna do bem,
descri¢dao do bem, data e valor de aquisicao.

Elaborar Termo de Responsabilidade, a ser assinado pelo responsavel pela guarda
e uso dos bens, onde os mesmos serdo relacionados, repetindo todos os dados da
Listagem de Controle Patrimonial.

Os numeros de controle patrimonial ja existentes na instituicdo continuardo a ser
utilizados normalmente.

Quando a Entidade Convenente nio dispuser de sistema de controle patrimonial:

3.2.1
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Desenvolver e implantar Sistema de Controle Patrimonial destinado a obtencdo
dos resultados necessarios ao cumprimento da presente Norma.

Providenciar a confec¢ao de plaquetas ou etiquetas apropriadas, preferencialmente
de aluminio ou outro material de durabilidade semelhante, contendo os dizeres do
modelo abaixo, conforme o Programa que financiou o projeto, as quais devem ser
gravadas ou afixadas em local visivel do bem, contendo o niimero seqiiencial de
identificacao patrimonial atribuido pela Entidade:

BID/MEC/FAT-MTE

N.°

.PRQEP PROJETO ESCOLA JOVEM
Financiamento Financiamento BID/MEC
N.°...




3.2.3 Manter a disposicdo dos orgdos de controle interno Listagem de Controle
Patrimonial, atualizada, contendo, no minimo: numero seqiiencial de registro
patrimonial, fonte de recursos (BID, MEC ou FAT), localizagdo interna do bem,
descri¢dao do bem, data e valor de aquisicao.

3.2.4 Elaborar Termo de Responsabilidade, a ser assinado pelo responsavel pela guarda
e uso dos bens, onde os mesmos serdo relacionados, repetindo todos os dados da
Listagem de Controle Patrimonial.

4. DISPOSICOES GERAIS

4.1 As plaquetas de identificagdo dos bens deverdo ter o tamanho aproximado dos
desenhos que compdem a presente, por volta de 2 por 4 cm.

4.2 Para o material bibliografico, o numero de registro patrimonial podera ser aposto
mediante carimbo.

4.3 Os bens que sdo constituidos por materiais que ndo admitem as formas de
identificagdo previstas na presente Norma deverdo ter os respectivos nimeros de
controle patrimonial neles gravados de forma indelével.

4.4 Devem ser identificados com numeracgdo seqiiencial de registro patrimonial todos os
bens de natureza permanente, tais como edifica¢des, equipamentos, mobiliario, livros
e material didatico ou de ensino e aprendizagem e assemelhados, adquiridos com
recursos dos financiamentos, inclusive os que foram comprados com recursos
provenientes da contrapartida local.

4.5 Os bens em cuja aquisi¢do tenham sido utilizados recursos de mais de uma fonte
deverdo ter registro em separado, com indicacao do valor de cada fonte.

4.6 Um exemplar da Listagem de Controle Patrimonial, relacionando apenas os bens
adquiridos com recursos do FAT em cada exercicio devera ser remetido a Geréncia de
Administragdo e Finangas, até o dia 31 de janeiro do ano seguinte.

4.7 A transferéncia de responsabilidade pela guarda e uso dos bens serd feita mediante
declaracdo de recebimento dos bens pelo novo responsavel, em documento que

contenha todos os dados mencionados nos itens 3.1.2 ou 3.2.3 da presente Norma.

4.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Geréncia de Administracdo e Finangas da
UCP.

4.9 A presente Norma de Execugdo entra em vigor nesta data.

RAUL DAVID DO VALLE JUNIOR
Diretor Executivo da UCP






