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Apresentagao

O presente trabalho tem por escopo esclarecer os procedimentos
administrativos bdsicos na realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdao de bens e
contratacdo de servicos em geral disciplinados pela Instru¢do Normativa n2 5, de 27 de
junho de 2014 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao do Ministério do

Planejamento, Orcamento e Gest3ao.

No ambito das aquisi¢cdes publicas a pesquisa de preco possui como principais
finalidades estimar o custo do objeto para fins de andlise quanto a existéncia de
recursos orcamentdrios suficientes para o pagamento despesa com a contratagdo e
servir de parametro objetivo para julgamento das ofertas apresentadas quando da
aceitacdo das propostas, sendo assim, torna-se essencial o estudo da norma

supracitada para sua adequada formulag¢do e aplicacdo ao caso em concreto.



1. FUNDAMENTO LEGAL DE COMPETENCIA

No caput da norma estdo dispostos os fundamentos legais de competéncia

gue legitimam a expedicdo da Instrucdo Normativa na forma a seguir:

“A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO,

no uso das atribuicoes que lhe confere o art. 34, I, b, do Anexo |

ao Decreto n? 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista

o disposto no art. 32 do Decreto n? 1.094, de 23 de marco de

1994, e nos arts.40, X, e 43,1V, da Lei n? 8.666, de 21 de junho

de 1993, resolve:” Grifou-se.

1.1-Art.34,l,b, do Anexo | ao Decreto n2 8.189, de 21 de janeiro de 2014
DECRETO N¢ 8.189, DE 21 DE JANEIRO DE 2014

Aprova a Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos
Cargos em Comissdo e das Fung¢bes Gratificadas do Ministério
do Planejamento, Or¢amento e Gestdo e remaneja cargos em

comissdo e fun¢des comissionadas técnicas.

Art. 34. A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagédo

compete:

I- propor politicas, planejar, coordenar, supervisionar e

orientar normativamente as atividades:



b)de gestdo dos recursos de logistica sustentdvel, no dmbito do
Sistema de Administracdo de Servigos Gerais - SISG, como

orgdo central do sistema; Grifou-se.

1.2 - Art. 32 do Decreto n? 1.094, de 23 de margo de 1994.

Decreto n? 1.094, de 23 de Marg¢o de 1994.

Dispée sobre o Sistema de Servigos Gerais (SISG) dos drgdos
civis da Administracdo Federal direta, das autarquias federais e

fundacoes publicas, e da outras providéncias.

Art. 32 A Secretaria da Administra¢éo Federal da Presidéncia da
Republica (SAF/PR), representada pela Subsecretaria de Normas
e Processos Administrativos, atuard como odrgdo central do
SISG, com as atribuicbes e competéncias definidas neste

decreto. Grifou-se.

1.3-Art. 40, X, e 43, IV da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicio Federal,
institui normas para licitacbes e contratos da Administracdo

Publica e da outras providéncias.

Art. 40. O edital contera no preambulo o nimero de ordem em
série anual, o nome da reparticdo interessada e de seu setor, a
modalidade, o regime de execugdao e o tipo da licitagdo, a
mencado de que sera regida por esta Lei, o local, dia e hora para
recebimento da documentacdo e proposta, bem como para
inicio da abertura dos envelopes, e indicara, obrigatoriamente,

0 seguinte:



X- o critério de aceitabilidade dos pregos unitdrios e global,

conforme o caso;

[...]

Art. 43. A licitacdo sera processada e julgada com observancia

dos seguintes procedimentos:

IV- verificacdo da conformidade de cada proposta com os
requisitos do edital e, conforme o caso, com o0s pregos
correntes no mercado ou fixados por orgdo oficial
competente, ou ainda com os constantes do sistema de
registro de pregcos, os quais deverdao ser devidamente
registrados na ata de julgamento, promovendo-se a
desclassificagao das propostas desconformes ou

incompativeis; Grifou-se.



2. ORDEM DOS METODOS DE PESQUISA DE PRECOS

A pesquisa de pregos serd realizada mediante a utilizagdo de um dos
parametros, observada a ordem de preferéncia a seguir: | - Portal de Compras
Governamentais - www.comprasgovernamentais.gov.br; Il - pesquisa publicada em
midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso; lll - contratagGes similares de outros entes publicos,
em execucdo ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da

pesquisa de precos; ou IV - pesquisa com os fornecedores.

Tal ordem deve ser seguida de forma consecutiva, ou seja, apds afastado o
primeiro parametro é que poderd seguir para o préximo método, e, assim,
sucessivamente: segundo, terceiro e por fim o quarto. Note-se que, como se trata da
fase interna, existe grande discricionariedade do gestor, que deve optar pela forma
gue melhor atenda a gestdao da equipe, ao objeto a ser contratado e a realidade local.

Vale dizer, os motivos podem de ser ordem gerencial, impossibilidade fatica e outros.

Na utilizagdo de quaisquer destes métodos é importante o drgao fazer
constar formalmente nos autos os parametros introduzidos (ex: as palavras chaves, o
periodo, as especificacOes etc.) com a impressao de pagina da web e dos documentos
que julgar necessdrios, fazendo constar ainda os dados inerentes a pesquisa, tais
como: Responsavel pela pesquisa, érgao consultado, N2 da licitacdo, meio de consulta,
data da pesquisa, URL do site, CNPJ do fornecedor, quantidade e especificacdo do

objeto, dentre outros.

Vejamos a seguir como proceder a pesquisa pelos métodos apresentados

na norma.

2.1-Portal de Compras Governamentais - www.comprasgovernamentais.gov.br;

No sitio eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br as opcoes de
consulta sao:

a)  Gestdo de Atas de Registro de Preco;



b)  Atas de registro de pregos por materiais/servigos;
C) Atas das sessGes dos pregdes e

d) Sistema Pregos Praticados — SISPP.

a) CONSULTA DE PREGOS EM GESTAO DE ATAS DE REGISTRO DE PRECO/SRP:

1. Acesse www.comprasgovernamentais.gov.br =

BRASIL

Acesso & informacio Participe ~ Servigos  Legislagde  Canais

I para o contetido @k oaraomenu B I pars ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Portal de Compras do Governio Federal

Compras Governamentais

MINISTERIC DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTC-E GESTAQ

Perguntas frequentes | Contate

10

Flacar de Licitagtes ;
BOAS PRATICAS
DECOMPRS X" yctentivels
of
ACESSQ ADS
SISTEMAS - 7
ULTIMAS NOTICIAS PROXIMOS EVENTOS
Camprasnet -
SIASE Lo Hellcaley | e ton Apresentagdo sobre anova
QOrientagdes da Ministério divulgara Instrugdo INSTRUGAD NORMATIVA IN
SICAF SLTIreferentes aos  hoas praticas em Normativa orienta 05, de 27 de junho de 2014
Acordaos TCU sustentabilidade sobre pesquisa de '
Plenrios n® pregos
0
— ﬁg?ggg:ge i Semindtio de Boas Priticas
CIDADAD 2010612014 - 18106/2014 - em Pregdo Eletrénico
Procedimentos de  Pesquisa para
fiscalizagdo e diaghéstico do WAISEVENTaS
Datlos Abertas controle nos setor de logistica
contratos
Consultas administrativos
$ celebrados comas (20012014 -
agéncias de Planejamento
viagens apresenta norma
- para promover
FORNECEDOR eficiéncia
energética
Cadastra MAIS NOTICIAS



2. Va4 ao menu lateral esquerdo CIDADAO e clique nas seguintes opgdes:

CONSULTAS =

CIDADAO

Dados Abertos

| Consultas |

3. Opgdo GESTAO DE ATAS DE REGISTRO DE PRECO/SRP =>

Consultas

Atas

Catdlogo de Materiais
Certiddo Negativa
Contratos

do Fletrdpica
Gestdo de Atas de Registro de Prego/SRP I
NLengdo de Registro de Prego - IRp

Licitagdes

Linhas de Fornecimento

Pregdes

Regime Diferenciado de Contratagdo

Sessdo Publica

SICAF - CRC

Unidades Administrativas de Servigos Gerais

11



4. Insira os dados da UASG gerenciadora e da modalidade de licitagao e

clique PESQUISAR=>

PEISIASG, et ATA SRP
-]

Pesquisar Licitagédo SRP
+ M7 da UASG Gerenciadara * Noma da UASG Gerenciadora
I [ 110097 | [:{I SUPERINT.DE ADMINIST.NO RIC GRANDE DO SUL | \_{‘
M? da Licitagio Ano da Licitacéo
[ A 2014/
odalidade de Licitagao [~ Considerar apenas as licitagdes anuladas/revogadas

[~ Concorréncia
[ Pregao

7 T

0

(* ) Campo de preenchimento obrigatdrio.

5. Clique na opg¢do em destaque SELECIONAR =

Sistema Integrado de
SIASG Ko ATA SRP
Pesquisar Licitagdo SRP
* 1P oz UASG Gerenciadora ¥ Noma da UASG Gerenciadora
| 0097) (4 SUPERINTDE ADMINSTNO RIO GRANDE DO UL | Q
NP dfa LicitagAa Ano da Lictagao
| I J 14|
Modalidace de Licitagan [ Considerar apenas 2 lictagies anuladas/revagadss
[™ Concoréncia
[V Presn
UASG Modalidade de Neda e Elfuagﬂo.&tual da ;
Gerenciadora Licitagdo Licitago Objet Licitagdo Agio
Pregao Registro de pregos para aquisicho de papel A4 branco e papel reciclado Ad, para Licitago ‘
AR Eletnico DUDOBF204. tarder ridacs da . PutlcataDiigada | SOl
U registro encontrado.

12




6. Serdo apresentados os dados do 6rg3o gerenciador e da licitagdo =»

Pesquisar ltem SRP

Organ UASG Gerenciadora
20114 - ADYOCACIA-GERAL DA UNIAD 110097 - SUPERINT.DE ADMINIST.NO RIO GRANDE DO SUL
. \ i \ ) . . Qtde de
Iodalidade de Licitaghn N° da Licitagao he da IRP N° do Processa Farma de Realizagin s
Pregéo 000032014 0000172014 005880011942013: Eletrinico 2
Oljeto
Registro de pregos para auisico e papel A4 branco e papel reciclada A4, para atender unidades da Advocacia Geral da Unido da 42 Regido
Filtra
1P o tem Deserigho do ltem
N° do Item Tipo do Item Descrigdo do Item Situagdo do ltem na Licitagdo Qtde de ltem Unidade de Fornecimento Agdo
1 Waterial 271478 - PAPEL A4 - 10.080 REGMA SEIECionar
2 Material 301873 - PAPEL A4 - 6720 RESMA

2 registros encortrados, exibindo todos os registros

Mava Consutta

SElECionar

7. Clique na opc¢do SELECIONAR para apresentar os dados do item licitado n a

forma a seguir:

Fornecedores
[-]
Classificagin CRFICPY Name/Razéo Social
1 83.413.591/0003-18 DICAPEL PAPEIS E EMBALAGENS LTDA
Marca Yalor Unitatio Homaldgada (R$) alar Unitério Renegociado (RE)
chame eco 47500 01,0000
Quartidade Homaologaca Quantidace Contratads Quartidack Empenhads saldo Qmponwel pera ContrateGao
{Guarticace)
g720 0 5280 £720

Guantidade Maxina para Adesdes  Quarfidede Contratada (Acesdes)  Quartidace Empenhads (Adesdes)  Quantidade Utlizada (Adestes)

33600 I I I

hed
aCarreganda...

U&SGs

[t]

8SG Tio

10047 - SUPERINT.DE ADMMNISTNO RIO GRANDE DO SLL

Seldo Dispanivel para Empenho
{Guuantidade)

1440

Sildo Dispanivel para Novas Adesdes
[Guantidade)

33600

Gerenciaiars



CONSULTA DE PRECOS EM ATAS DE REGISTRO DE PRECOS:

Permite a consulta das Atas de Registro de Precos nos pregbes

realizados por Sistema de Registro de Precos, a ser acessado na forma a seguir:

1. Acesse www.comprasgovernamentais.gov.br =

BRASIL HAcesso & informacdo Participe ~ Services  Llegislagde  Canais

Ir onteddo G kparsomen B kp Ir para orodaps B ACESSIBILIDADE

ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Pertal de Compras do Goverrio Federal

Compras Governamentais

MINISTERIC DO PLANEJAMENTO,

Flacar de Licitagties

ACESSQ ADS
SISTEMAS

Cormnprasnet -
SIASG

SICAF

CIDADAO

Dados Abertos

Consultas

FORNECEDOR

Cadastro

ORCAMENTO E GESTAQ

BOAS PRATICAS
DE COMPRAS

ULTIMAS NOTICIAS

1010712014 -
QOrientagbes da
SLTl referentes aos
Acérdios TCU
Plenirios n®
285912013 e n®
1.21212014.

SUSTENTAVELS t

0210712014 -
Ministérie divulgara
hoas praticas em
sustentabilidade

2010612014 -
Procedimentos de
fiscalizagdo e
controle nos
contratos
administrativos
celebrados com as
agéneias de
viagens

021072014 - Nova

Instrugdo
Normativa orienta
sobre pesquisa de
pregos

1810612014 -
Pesquisa para
diagnéstico do
sator de logistica

1210612014 -
Planejamento
apresenta norma
para promover
eficiéncia
energética

MAIS NOTICIAS

Perguntas frequentes | Contate

PROXIMOS EVENTOS

Apresentagio sobre anova

INSTRUGAD NORMATIVA IN

05, de 27 de junho de 2014

Seminatio de Boas Praticas
em Pregdo Eletrdnico

IAIS EVENTOS
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2. Va ao menu lateral esquerdo CIDADAO e clique nas seguintes opgdes:

CONSULTAS =

CIDADAO

Dados Abertos

Consultas

3. Opcdo ATAS =

Consultas

Atas

Catdlogo de Materiais

Certiddo Negativa

Contratos

Cotagdo Eletrdnica

Gestdo de Atas de Registro de Prego/SRP
Intengdo de Registro de Prego - IRP
LicitagOes

Linhas de Fornecimento

Pregbes

Regime Diferenciado de Contratagdo
Sessdo Publica

SICAF - CRC

Unidades Administrativas de Servigos Gerais

15



4. Opgdo ATAS DE REGISTRO DE PRECO POR MATERIAL/SERVICO

Atas

= Atas de Pregdo

Atas de Registro de Prego por Materlal/Servigo

5. Selecione o periodo de consulta =

LICITAGGES

%g)s de selegde

Preencha os critérios de selegéo referentes as licitacfes e seu objeto

Data de Vigéncia da Ata; I:l E Até :l E Periodo maximo de selegdo = 1 ano.

Para incluir um ou mais itens erm uma lista, clique em <SELECIONAR>
Para excluir um ou mais itens de uma lista, selecione os itens e clique em <EXCLUIR>

<Escolha pelo menos Lm material ou servigo>
<Escoha pelo menos Lm material ou servico>
Preencha os critérios de selegdo referentes ao local da licitagao.
Unidades da Federagao: j

Preencha os critérios de selegio referentes a estrutura organizacional do drgdo licitante (apenas uma opcéo)

) <Todos>
Orgdos Gerenciadores:

<Todas>»
UASGs Gerenciadoras:

. <Todos>
Orgdos Participantes:

<Todas>
UASGs Participantes:

Selecionar m

Selecionar m

Selecionar Excluir

Selecionar Excluir

[" Mostra Itens sem Licitagbes




Obs': No referido sistema a data de vigéncia da ata ndo podera ter intervalo de

consulta superior a UM ANO, pois, caso tenha serd apresentada a seguinte mensagem:

Obs?: O sistema possui campos para consulta por Unidade da Federacdo e pela
estrutura organizacional do érgdo licitante (ORGAO ou UASG, Gerenciador ou

participante), conforme imagem anterior.

A pagina em comprasnet.gov.br diz:

O intervalo no periodo de 'Data de Vigéncia da Ata' é

de 1 ano no maximaol
Ok

6. Selecione o material ou servico =

a. Pelo cédigo CATMAT:

SELECAO DE MATERIAIS

Critérios de selegdo

r—

Contendo:l

Preencha oz critérios de zelecdo & clique em Avangar par listar oz materiais

Busca por Codigo

Buzca por Nome de Material

o]

Inicianda:

=T

Iniciandao: Contendo:l

5

Iniciando: Contendo:l

=

Inicianda: Contendo:l

i T T T
=

Contendo: I

Relagdo de materizis confarme os critérios acima

Iniciandao:

hBrque os matenais desejados & clique em Selecionar

Materiais Cadigo
I— PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADO, COMPRIMENTS 2597, LARGURA 210, AF‘LICACE\O 201573
IMPRESSORA LASER E JATC DE TIMNTA, SRAMATURA 73

[T Topos

_ Selecionar . Limpar . Cancelar _

17



b. Ou pelo nome do material:

r Iniciando: ® Contendof |PAPEL 24
r Iniciando: « Contendof] |RECICLADOD I

& Iniciandao: * Contendo:

. Iniciandao: g Contendo:

FAorangar Lirnpar Cancelar

Relagdo de materiais corforme os critérios acima

[ I [ I [ O NN RN B

-

-

[ I B |

harque os materais desejados & clique em Selecionar

Selecionar Lirpar Cancelar
Materais

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADG, COMPRIMENTO 297, LARGURA 210, APLICAGAD
IMPRESSORA LASER E JATD DE TIMNTA, GRAMATURA 73

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADD, COMPRIMENTO 297, LARGURA 210, APLICAGAD
IMPRESSCRA JATO TINTA, GRAMATURA 75, COR BRANCA

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADOC, AF‘LICAQ&O IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA,
GRAMATURA 20

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADOC, ﬂxF‘LICﬁQExO IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA,
GRAMATURA 120

PAPEL A4, MATERIAL PARPEL RECICLADOC, ﬁPLICﬁQﬁO IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA,
GRAMATURA 120

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADC, GRAMATURA 75

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADD, APLICACAC IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA,
GRAMATURA 120, COR MARFIM

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADO, APLICACAC IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA,
GRAMATURA 90, COR MARFIM

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADO, APLICAQEO IMPRESSCRA LASER, GRAMATURA 75,
COR PALHA CLARA, CARACTERISTICAS ADICIONALS 70% APARAS PRE-COMSUMOC, MINIMO
30% POS-CONSUMO, TIPO SEM TIMBRE

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADOC, AF‘LICAQ&O IMPRESSORA LASER, GRAMATURA 73,
COR PALHA CLARA, CARACTERISTICAS ADICIONALS 70% APARAS PRE-COMSUMOC, MINIMO
30% POS-COMNSUMO, TIPO TIMBRADO

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADG, APLICAGAD IMPRESSORA LASER, GRAMATURA 130,
COR PALHA CLARA, CARACTERISTICAS ADICIONALS 70% APARAS PRE-COMSUMO, MINIMO
30% POS-COMSUMO, TIPO SEM TIMBRE

FORMULARIO OFICIAL, MATERIAL PAPEL RECICLADG, GRAMATURA 73, MODELC LISTA DE
CANDIDATOS, CARﬁCTERISTICAS ADICTONALS 22 TURMO ELEIQAO TIPC IMPRESSAC 1/0,
COR IMPRESSAC PRETA, ﬁF‘RESENTﬁQFxO PAPEL A4, APLICAQAO SE(;AO ELEITCRAL

FAREL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADG, GRAMATURA 73, COR PALHA CLARA,
CARACTERISTICAS ADICIONALS 7O% APARAS PRE-COMSUMO, MIMNIMO 30% POS-COMNSUMO

PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADO, APLICACAC IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA,
GRAMATURA 73, COR BRANCA

TODOS

Cadigo
301873
301015
332686
332687

332688
347498

393683

3561352

373290

373291

3807356

382733

402336

399719

18



7. Apds selecionar uma ou mais especificacGes apresentadas deve-se clicar
no botdo CONSULTAR para visualizar os érgaos que realizaram licitacdo

para o referido item. =

, 000301873 - PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADC, COMPRIMENTC 237, LARGURA
T 210, APLICACAD IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA, GRAMATURA 75

Periodo pesquisado @ 2Z2/07 2013 até 2170772014

Material

P o PERIODO DE
ORGAD GERENCIADOR UASG GERENCIADORA Lrertagio T os U
) 170038 - SUPERINTENDENCIA DE Fregio 28/01/2014
" 23000 - MINISTERIO DA FAZENDA ADMINISTRAGAO DO MF - CE 00029/2013  Z27/01/2015
= - - 10097 - SUPERINT.DE ADMINIST.NO RIO  Fraglo 17/02/2014
UNIAD RAMDE DO SUL 00003/2014  16/02/2015
- — SF036 - DIST.SANIT.ESP. INDIGENA MATO  PregSo 07/04/2014
"[RO = (RIS TV BT GROSSO DO SUL 00001/2014  0&/04/2015
) 160111 - COMANDO DA 44 BDA DE PregSa 28/02/2014
0 52121 - COMANDO DO ERERCITS [ it e o MOTORIZADA 00010/2012  27/02/2015
) 420001 - MINC-COORD-GERAL DE EXEC, PregSa 1070472014
{7 42000 - MINISTERIS DA CULTURA ORG.E FINAMCEIRA 000022014 09/04/2015
{~ 26352 - FUNDACAD UNIVERSIDADE 154503 - FUNDACAQ UNIVERSIDADE Fregio 09/04/2014
FEDERAL DO ABC FEDERAL DO ABC 00007/2014  08/04/2015
¢~ 20101 - PRESIDENCIA DA 110120 - DEPARTAMENTO DE Fregio 14/04/2014
REPLBLICA ADMIMISTRACAC DA ABIN/GSI/PR 00022/2014 13/04/2015
I éiggﬁv_mémesggnﬁpi?o 220101 - MINISTERIO DO Fregio 23/04/2014
ESERTOR DESEMW. INDUSTRIA E COMEXTERIOR 00004/2014  Z22/04/2015
) 160019 - HOSPITAL DE GUARNICAC DE PregSa 14/04/2014
" 52121 - COMANDO DO EXERCITO TARATING A MER/ AM 00028/2013  13/04/2015
(~ 26242 - UNIVERSIDADE FEDERAL 153080 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE PregSa 11/04/2014
DE PERMAMBLICOD PERMAMBLCT 00047/2014  10/04/2015
_ _ Pregio 2904/ 2014
" 52121 - COMANDO DO EXERCITS 160114 - 10 BATALHAGC DE INFANTARIA eyt S| I e
{ FE2LZ - AGENCIA NACIONAL DE 253010 - COORD.DE VIG. SANIT.DE Fregio 29/05/2014
YIGILAMCIA SANITARIA FPORTOS AEROP, FRONT.PA 0000172014  28/05/2015
20701 - INST.ERAS. DO MELD 193103 - IBAMA - SUPERINTEMDEMCIA Fregio 13/06/2014
-
AME.E DOS REC, MAT, REMOWVAY, ESTADUAL/BA 00003/2014 12/06/2015
I iég?gm”;?g&g; E 130016 - LABORATORIO MAC, Pregio 21/05/2014
BAGTECIMENT AGROPECUARIO EM PERNAMEUCO 00012/2014  Z20/05/2015
26422 - INST.FED. DE EDUC., 158460 - INST.FED. CATARIMEMSE/CAMPUS — PregSo D2/06/2014
-~
CIENC. E TEC, CATARINEMSE CAMBORIL 00008/2014 0Z/0&/2015
) 170089 - DELEGACIA DA REC.FEDERAL EM PregSa 20/05/2014
{7 25000 - MINISTERID DA FAZENDA B.HORIZONTE/MG 00002/2014  29/05/2015
26246 - UNIVERSIDADE FEDERAL 150232 - HOSPITAL PregSa 08/07/2014
~ i
DE SANTA CATARIMA UNIVERSITARIO/UFSC 00121/2014 0OF/07/2015
) 160229 - 15 GRUPO DE ARTILHARIA DE Fregio 09/07/2014
52121 - COMANDO DO EXERCITO il | (T OPROPULSADO 00008/2014  08/07/2015

No exemplo de pesquisa utilizado acima com o CATMAT 301873 - (PAPEL A4,
MATERIAL, PAPEL RECICLADO, COMPRIMENTO 297, LARGURA 210, APLICACAO
IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA, GRAMATURA 75) foram encontrados 45

resultados.
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8. Ao selecionar um destes resultados e clicar no botdo DETALHAR sera
apresentada a tela com os dados do 6rgdo licitante, da licitacdo, do

fornecedor e do objeto, na forma a seguir:

#D SISRP - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS E=NSIASG)

P Ata - Consulta Atas de Registros de Precos

" Elr'gé'lu 120114 - ADVOCAZTA-GERAL DA UMIAD
“UASG 11100927 - SUPERIWNT.CE ADMIMIST.MO RIS GRAMDE Do SUL
" Licitacdo : PREGAD Ndmeros : 00003,/2014
. Periodo de L17/02/2014 até . .

Vigéncia P 16/02/2015 Data Assinatura : 17/02/2014

000301873 - PAPEL A4, MATERIAL
PAPEL RECICLADO, COMPRIMENTO

Materal: | 297, LARGURA 210, APLICACAD
IMPRESSORA LASER E JATO DE
TINTA, GRAMATURA 75

. L Qtde : ¥alor :
ooonz 6.720 Total: 63.320,00

.. PRECO YALDR
CLASSIFICACAD VYEMCEDOR OTDE UNIT. TOTAL MARCA
§3413521/0003-15 - OICAPEL PAPEIS E charmes:
i EMEALASENS LTDA &, 720 9,7500 &£5.520,00 et

b) CONSULTA DE PRECOS EM ATAS DE SESSOES DE PREGOES

1. Acesse www.comprasgovernamentais.gov.br =

BRASIL Acesso & informagéio Participe Servios  Legislagdio Canais

ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Portal de Compras do Governo Federal

Compras Governamentais

MINISTERIC DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Perguntas frequentas | Contato

Placar de Licitagdes

.
BOAS PRATICAS
oecomprss " ysrenrivers W
ACESSO AOS
SISTEMAS = =
ULTIMAS NOTICIAS PROXIMOS EVENTOS
ShRhangE- 100712014 - 020712014 - 020712014 - Nova Abreisntagibaohraanova
Qrientagées da Ministério divulgara Instrugio INSTRU(}AFO NORMATIVA IN
SICAF SLTlreferentes aos boas praticas em Normativa orienta 05, de 27 de junho de 2014
Acérdios TCU sustentabilidade sobre pesquisa de !
Plenarios n® pregos
o
—_— ﬁgiggg:g = Seminirio de Boas Praticas
CIDADAO ) . 2010612014 - 1810612014 - em Pregéo Eletrénico
di P :
Pr de Pesy para
fiscalizagéo e diagnéstico do e
Dados Abertos controle nos setor de logistica
conhtratos
Consultas administrativos
L > I I celebrados com as ;?ﬁse'jz:;:r:to
:ig:;:r::s ds apresenta norma
— para promover
FORNECEDOR eﬁclen}i{ﬂ
energética
Cadastro

MAISHOTICIAS

20



1. V4 ao menu lateral esquerdo CIDADAO e clique nas seguintes opg¢des:

CONSULTAS =

CIDADAO

Dados Abertos

onsultas

2. Opcdo ATAS =

Consultas

Catalogo de Materiais

Certiddo Negativa

Contratos

Cotagdo Eletronica

Gestdo de Atas de Registro de Prego/SRP
Intengdo de Registro de Prego - IRP
Licitagdes

Linhas de Fornecimento

Pregbes

Regime Diferenciado de Contratagdo
Sessdo Publica

SICAF - CRC

Unidades Administrativas de Servigos Gerais
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2. Opcdo ATAS DE PREGAO >

Atas

f AtasdePregéo |
= Atas de Reglstro de Prego por Materlal/Servigo

3. Insira os dados nos campos para consulta Cdédigo da Unidade

Administrativa de Servigos Gerais - UASG e o numero do Pregdao com o

ano de realiza¢do (sem separagdo por barra, ex: 32014). =

®> (ONSULTA ATA DE PREGAO

® Cas0 queira fazer a pesquisa pela Uasg dique no botdo selecionar.
" Caso seja informado o codigo da Uasg, a pesguisa sera feita pelo cddigo, a lista de UASGs sera ignorada.

Pregdo @& Eletrénico  presencial
Registro de Prego I VI Equalizagdo por ICMS I VI
UF | =
Lista de Orgédos
€6d. VASQ[496097 u -
{Unid. de Compra) j
Nimero Pregdo I32014 {Preencha nimero e ano. Ex: 102005)

Periodo de Abertura De _ Até _

da Sessdo Publica I “! {dd/mm/aaaa) I ”! {dd/mm/aaaa)

Obs'": O periodo da abertura da Sessdo publica ndo podera ultrapassar uma semana,

pois, caso ultrapasse sera apresentada a informacao a seguir:

Periodo de Abertura da Sessao Publica nao pode ultrapassar uma semana.

Qs |
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3. Na tela seguinte clique sobre o nimero do Pregdo:

®> CONSULTA ATAS

= Zlique no ndmero da licitagdo para ver a ata

Preg8o Eletrénico

NO do Cod. UASG MNome da UASG Data de
Pregdao (Unid. de Compra) (Unid. de Compra) Realizagao

SUPERINT.OE ADMINIST. MO
32014 110097 RIO GRANDE DO SUL 21/01/2014

4. A seguir clique sobre o botdo TERMO DE HOMOLOGACAO

> CONSULTA ATA DO PREGAOQ

*"Visualizar Ata
Uasg: 110097 - SUPERINT.DE ADMINIST.MNO RIOC GRAMDE DO SUL
Pregdo: Mo 0000Z2/2014 (SRF)

Ata do Pregdo - 22/01/2014 11:02

Resultado por Fornecedor Declaracdes

Anexos de Proposta Termo de Adjudicagdo
Termo de Homologagdo
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5. Gerando a tela com as seguintes informac6es, dentre outras:

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
Advocacia Geral da Unido
Diretoria Geral de Administrag8o
Superintendéncia de Administracio no Rio Grande do Sul

Termo de Homologagdo do Pregdo Eletrénico
MO 0000372014 (SRP)

Ag 11:44 horas do dia 17 de fevereiro de 2014, apds constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente, Sr. REJANI TEREZINHA WOLF, HOMOLOGA a adjudicacdo referente ao Processo no
00588001194201330, Pregdo n® 00003/2014,

Resultado da Homologagdo

Item: 2
Descricdo: PAPEL A4

Descricdo Complementar: PAFEL Ad, MATERIAL PAFEL RECICLADO, COMPRIMENTO 297 MM, LARGURA 210 MM,
APLICACAD IMPRESSGORA LASER E JATG DE TINTA, GRAMATURA 75 G/M2

Tratamento Diferenciado: -

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao

Aplicabilidade Margem de Prefaréncia: Nio

Quantidade: 6.720 Unidade de fornecimento: RESMA

Eventos do Item
Evento Data Nome Observacbes
Adjudicacio em grupo da proposta, Fornecedor: DICAPEL PAPEIS E

Adjudicado  22/01/2014 EMEALAGENS LTDA, CNPI/CPE: 82.413.591/0003-18, Melhor lance:
11106105
RS 9,7500
Homologado 1?;0?;22;4 TEREZINHA
4 WOLF

Atencdo: Clique em "Imprimir o Relatério" para visualizar a versdo deste Termo para impressdo,

=z Imprimit o

&) Relatério
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C) CONSULTA NO SISTEMA DE PRECOS PRATICADOS - SISPP:

Seu regramento encontra subsidio na Instru¢do Normativa n? 2/2011 — SLTI
e segundo seu Manual, disponivel em: www.comprasnet.gov.br/publicacoes/
manuais/SISPP.PDF, o Sistema de Precos Praticados — SISPP é um subsistema do SIASG,

cujo objetivo é permitir a consulta do (s) resultado (s) dos processos licitatérios.

Os dados relativos aos precos do resultado de cada licitacdo podem ser

consultados no subsistema SISPP, na transagao “PRECO PRATICADO”.

1. Acesse http://www.comprasgovernamentais.gov.br =

BRASIL Acesso i informagédo Participe Servigos Legislagde Canais

Irpara o conteddo {8 I para o meny It para L] It para o rodape

Portal de Campras da  Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC

Placar de Licitaghes r
: BOAS PRATICAS
UECORERAS SUSTENTAVEIS W
-
ACESSO AOS
SISTEMAS = z
ULTIMAS NOTICIAS PROXIMOS EVENTOS
S\Alggl o 18107/2014 - 18/07/2014 L 13"0”201? - Margem Seminario de Boas Praticas
Eventos sobre Apresentagio solgre de preferéncia: em Pregéo Eletrénico
er:S Contratagtes a nova INSTRUCAQ disponivel lista de
Publicas NORMATIVA IN 05, produtos de TIC
Acesso HOD - Sustentaveis de 27 de junho de Eventos sobre Contratagtes
SERPRC i 10/07/2014 - Publicas Sustentavels
Orientagdes da SLTI
referentes aos
- Acérdéos TCU Apresentagdo sobre a nova
CIDADAO Plendrios n® INSTRUGAQ NORMATIVA IN
2.859/2013 e n° 05, de 27 de junho de 2014
1.212/2014.
Dados Abertos T
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2. V& ao menu lateral esquerdo ACESSO AOS SISTEMAS e clique na

seguinte opc¢do: ACESSO HOD-SERPRO =

ACES50 AOS
SISTEMAS

Comprasnet -
SIASG

SICAF

Acesso HOLD
SERPRO

3. Acesse a tela principal de sistemas do SIASG =

__ SIASG [ SIST.INTEG.DE ADM.SERY.GERAIS )
NIO1 USUARII(

ook xkxx ATENCAQ --- AMBIENTE DE PRODUCAOD DO SIASG % % O X K X K KX X
POSICIONE O CURSOR NA OPCAQ DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CATMAT SIST. CATALOGACAO DE MATERIAL
CATSER SIST. CATALOGACAO DE SERVICO
COMUNICA SISTEMA DE COMUNICACAO SIASG
DIVULGACAOD SIASGNET-DIVULGACAO DE COMPRAS
GERENCIAL GERENCIAL

NOVOSICAF NOVO SICAF

SICAF SIST. CAD. UNIF. FORNECEDORES
SICON GESTAO DE CONTRATO

SICONYV SISTEMA DE GESTAO DE CONVENIOS

CONTINUA. ..

COMANDO

PF1=DUYIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU

4. Tecle F8 para AVANCA MENU =»
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URSG :

MATE

UF

MENO

(

5. Posicione o cursor na opc¢do SISPP e tecle ENTER =

DIVULGACADO ELETRONICA COMPRAS
4 [ NH I

- - - =DE PRECO
TABELAS DE APOIO A0 SIASG

RESULTADO

7. Insira os dados de consulta que aparecem na cor vermelha. (obs: ndo é

possivel consulta de CATSERV nesse sistema)

200899 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
RIAL:
OU REGIRO:

TRIMESTRE:

RES PRECOS: [ MAIORES PRECOS: [ _

8. Apds digitar os dados tecle ENTER, e selecione a Unidade de

Fornecimento:

UNIDADE DE FORNECIMENTO
MARQUE "X' NA UNIDADE DE FORNECIMENTO DESEJADA

UNIDADE DE FORNECIMENTO

" ) MILHEIRO
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9. Digite a faixa de quantidade e tecle ENTER:

URSG : 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

MATERIAL: 000301873

UF : DF 0U REGIAO:
ANOD : 20183  TRIMESTRE:
MENORES PRECOS

UNIDADE : RESMA

10. Serdo apresentados os resultados na forma a seguir:

UF: DISTRITO FEDERAL - DF ANO: 2013

MENORES PRECOS DE: PAPEL A4

UNIDADE : RESMA

OPCA0 UASG MOD MARCA QTDE VALOR

(_ ) 323002 05 CHAMEX 800,00 89,4970
170018 05 printpel 1.200,00 9,5800
682010 05 CHAMEX 200,00 10,0000

323002 06 CHAMEX 600, 00 12,5583

()
()
() 183043 06 Reciclato 80,00 10,0000
()
() 323002 06 CHAMEX 550,00 13,7000

2.2 Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados

ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

a) Midia especializada:

N3do esta vinculado necessariamente a um portal na Internet, mas a outros
meios tais como jornais, revistas, estudos etc, desde que haja um notdrio e amplo

reconhecimento no ambito que atua.
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Cita-se como exemplo a Tabela de Preco Médio de Veiculos, popularmente
conhecida como Tabela FIPE, derivada de estudos realizados em todo o pais pela

Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas — FIPE.

b) Site especializado:

Caracteriza-se pelo fato de estar vinculado necessariamente a um portal na
Internet com a utilizacdo de ferramentas de busca de precos ou tabela com listas de
precos, atuando de forma exclusiva ou preponderante, na anadlise de precos de
mercado, desde que haja um notdrio e amplo reconhecimento no ambito de sua

atuagao.

Exemplos:

* Site especializado em pesquisa de preco de Veiculos:

www.webmotors.com.br

¢ Site especializado em pesquisa de preco de Imdveis;

www.wimoveis.com.br

www.imovelweb.com.br

c) Site de dominio amplo:

Site presente no mercado nacional de comércio eletrénico ou de fabricante
do produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuagdo, desde que seja uma
empresa legalmente estabelecida. Sempre que possivel a pesquisa deve recair em sites
seguros detentores de certificados que venha a garantir que estes sdo confidveis e

legitimos.
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Exemplo:
www.americanas.com.br

www.submarino.com.br

2.3 Contratagoes similares de outros entes publicos, em execu¢dao ou concluidos

nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pregos.

Por este método a pesquisa de precos é viabilizada pela utilizacdo de
outros sitios governamentais que nao o Portal de Compras do Governo Federal -
www.comprasgovernamentais.gov.br, ou mesmo, por intermédio de documentos
fisicos que comprovem que a contratacdo se deu por ente publico, desde que
demonstrem que estejam em execuc¢do ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias

anteriores a data da pesquisa de precos.

2.4 Pesquisa com os fornecedores.

Este método mais tradicional deve ser adotado como ultima opgdo, na

impossibilidade gerencial ou fatica de realizar a pesquisa de outra forma.

a) No caso da pesquisa com fornecedores, somente serao admitidos os

precos cujas datas nao se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

O prazo de 180 dias é entre as propostas dos fornecedores, ou seja, caso
seja realizada a pesquisa junto aos fornecedores tais propostas devem guardar
correlacdo de prazo ndo superior a 180 dias entre si. Neste caso, nenhuma proposta
direta de fornecedor deve conter diferenca de data maior que 180 dias quando
comparadas as demais em um grupo de pesquisa de precos junto a fornecedores no

mesmo processo.
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Uma boa pratica para o caso de ser necessario realizar pesquisa junto aos
fornecedores seria realiza-las junto aos fornecedores participantes da ultima licitacdo
desse objeto no drgdo ou em contratacdes semelhantes de outros érgaos cujo ramo de

atuacdo seja compativel com o objeto pesquisado.

Sempre que possivel, é recomendavel informar ao fornecedor de maneira
expressa que a pesquisa apresentada é apenas para formagao de prego de referéncia e

ndo vincula a Administracdo Publica a contratar com a fonte de pesquisa.

b) Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente,

sera admitida a pesquisa com menos de trés pregos ou fornecedores.

A presente Instrucdo Normativa admite o uso de menos de trés pregos ou
fornecedores, porém, para o uso dessa medida deve haver a devida justificativa pela
Autoridade Competente, na qual apresente as razdes de nao aplicagao do rol de

pesquisa.

Tal fato pode acontecer, dentre outro motivos, em decorréncia de
condicGes e caracteristicas inerentes ao objeto, ou mesmo dificuldades quanto ao

modo de fornecimento do bem ou prestacdo do servico.

¢) Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, estes

deverao receber solicitagao formal para apresentacao de cotagao.

A falta da formalizacdo dd margem para que os dados acrescidos no
processo quanto a pesquisa de precos ndo possam ser posteriormente consultados,

ensejando em uma instrugao processual deficiente.

Diante disso, ha a necessidade de que o processo para aquisicdo contenha
o modo como foi realizada a pesquisa, os dados do fornecedor pesquisado, existéncia

juridica.
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A exigéncia de formalizacdo permite uma maior transparéncia nas
realizacGes das pesquisas junto a fornecedores, facilitando o exercicio do controle

interno e externo da Administracao.

d) Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel
com a complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo serd inferior a cinco dias

uteis.

A definigdo de tal prazo deve ser analisada pelo responsavel pela pesquisa
juntamente com a area responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, pois, tal
area é quem detém o conhecimento necessario e suficiente para informar se o
produto possui complexidade para a formacdo de precos ou se este é de facil

mensuragao.

2.5 A IN n? 5/2014 ainda estabelece que a utilizagdo do parametro seguinte
dependera da impossibilidade, devidamente justificada, de utilizacdo do parametro

que o precede.

A ordem dos incisos visa criar um parametro objetivo para fins de pesquisa
de precos, determinando que tal ordem seja seguida e exigindo-se que a ndo adogdo
de uma metodologia enseje devida justificativa sobre o porqué da ndao adogao do

método indicado normativamente.

3. FORMA DE PESQUISA

3.1 Como padriao no ambito de cada parametro, o resultado da pesquisa de

precos sera a média dos precos obtidos.

O método previsto na norma é a utilizagdo de média entre os valores
pesquisados, que pode ser obtida a partir da soma dos resultados encontrados na

pesquisa dividida pela quantidade numérica de pesquisas realizadas.
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Podera utilizar outro método para a obtenc¢do do preco médio na pesquisa
de precos, usando, por exemplo, parametros estatisticos a fim de apurar o valor

estimado (desvio padrao, moda, mediana, indice deflatores, etc).

3.2 Para a obtencdao do resultado da pesquisa de pre¢os, nao poderdao ser
considerados os precos inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme

critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

Os critérios e parametros a serem analisados para fins de considerar um
valor inexequivel ou excessivamente elevado devem ser os préprios precos
encontrados na pesquisa, a partir de ordenagdo numérica na qual se busque excluir

aquelas que mais se destoam do alinhamento dos demais pregos pesquisados.

Uma técnica interessante é a utilizacdo de graficos de dispersdo ou de
linhas para fins de demonstrar de maneira objetiva o quao determinado valor se afasta
da realidade dos demais precos. Tais graficos podem ser facilmente criados por
intermédio de programa de planilhas eletronicas (ex: Excel e Calc), no qual se insere os
valores pesquisados e suas origens, gerando como produto um grafico com a

notoriedade da discrepancia apontada.
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4. VEDACOES

4.1 N3do serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de

intermediacao de vendas.

a) Sitios de leildo: S3o sites que se utilizam da forma de leildo eletrénico
para aquisicdo ou compras cuja finalidade é que o comprador do produto venha a

adquirir o produto com o maior preco possivel.
www.mukirana.com
www.ofertafacil.com.br
www.superbid.net

www.lancehoracerta.com

b) Intermediagdo de vendas: Site que permite pessoas fisicas e juridicas
realizarem cadastro de produtos para revenda de produtos online sejam novos ou

usados.
www.mercadolivre.com.br
www.ebay.com
www.bomnegocio.com

www.olx.com.br



4.2 O disposto na Instrugdo Normativa ndo se aplica a obras e servigos de

engenharia, de que trata o Decreto n2 7.983, de 8 de abril de 2013.

Para as obras e servicos de engenharia, contratados e executados com
recursos dos orcamentos da Unido o Decreto n? 7.983 traz um regramento préprio
para elaboracdo de orcamento utilizando-se dentre outras ferramentas como o SINAPI

e 0 SICRO, e por isso ndo se aplica a norma em estudo.

O SINAPI é o Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construcdo Civil mantido pela Caixa Economica Federal - CEF, segundo definicOes
técnicas de engenharia da CEF e de pesquisa de preco realizada pelo Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

O SICRO é o Sistema de Custos Referenciais de Obras cuja manutencdo e

divulgacdo cabe ao Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT.

35



5. DEFINICOES IMPORTANTES SOBRE PRECOS

*Preco médio é o elaborado com base em pesquisa de precos realizada no

mercado onde serd realizada a contratacao.

*Pre¢o de mercado de determinado produto é aquele que se estabelece na
praca pesquisada, com base na oferta e na procura. Diz-se também que é o corrente

na praca pesquisada.
*Precgo praticado pela Administracdo contratante é aquele pago ao contratado.

*Pesquisa de mercado é procedimento para verificagdo das exigéncias e
condicbes do mercado fornecedor do objeto a licitar. Exemplo: especificacdo,

qualidade, desempenho, prazos de entrega, prestacao, execucdo, garantia.

*Pesquisa de pregos é procedimento prévio e indispensavel a verificacdo de
existéncia de recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratacao

publica. Serve de base também para confronto e exame de propostas em licitacdo.

*Pesquisar pregos é procedimento obrigatdrio e prévio a realizacdo de processos

de contratagao publica.

*Fonte: Livro LicitacOes e Contratos - Orientacdes e Jurisprudéncia do Tribunal de

Contas da Unido 42 Edicao pg. 87.
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