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1. Apresentacgao

A Coordenacdo Geral do Programa de Alimentacdo Escolar (CGPAE) informa que o Sistema de
Cadastro de Nutricionistas do PNAE — SINUTRI estd sendo migrado para o Sistema Integrado de
Monitoramento Execucdo e Controle — SIMEC, no Mddulo Plano de A¢dGes Articuladas - PAR.

O cadastramento serd de competéncia dos gestores do SIMEC/PAR juntamente com os
nutricionistas. O intuito do processo de migracdo do Sistema é facilitar a vinculacdo e
desvinculacdo dos nutricionistas do Programa Nacional de Alimentacao Escolar - PNAE, além
de evitar possiveis erros no preenchimento dos dados (ex.: e-mail do nutricionista, nimero do
CRN, dentre outros).

A dindmica do novo cadastro de nutricionistas online contara com a participacdo dos gestores
do SIMEC/PAR e dos nutricionistas. Inicialmente, o gestor cadastrard no SIMEC/PAR o nome,
CPF e e-mail do nutricionista. A partir desse cadastro prévio, sera encaminhado e-mail para
gue o nutricionista acesse o SIMEC/PAR para “validar” ou “ndo validar” a sua vinculagdo com a
Entidade Executora. Caso o nutricionista valide, o préprio profissional completard seu cadastro
e poderd modificar seus dados a qualquer tempo. A desvinculacdo também serd realizada pelo
nutricionista através da assinatura online do “Termo de Desvinculagdo” disponivel no préprio
sistema ou pelo gestor que excluira a vinculacdo do nutricionista da respectiva Entidade
Executora.

Esclarecemos que tais informacdes sdo de fundamental importancia para o PNAE, para que
possamos dar continuidade aos trabalhos de interacdo com os nutricionistas que atuam na
alimentagdo escolar, em busca do aprimoramento da execu¢do conjunta do Programa.
Ademais, a Lei n2 11.947, de 16 de junho de 2009, estabelece que a responsabilidade técnica
pela alimentag¢do escolar nos Estados, no Distrito Federal, nos Municipios e nas escolas
federais é do nutricionista, e a Resolugdo CD/FNDE n? 26, de 17 de junho de 2013,
complementa que este deve ser, obrigatoriamente, vinculado ao setor de alimentagdo escolar
da Entidade Executora.

Com intuito de facilitar o cadastro desses profissionais junto ao PNAE, a Coordenacdo Geral do
Programa Nacional de Alimentagdo Escolar — CGPAE construiu esse Manual de orientagao para
o gestor e nutricionista com o passo a passo para realizar a vinculagdo dos nutricionistas
atuantes no Programa e posterior desvinculagdo.

2. Gestor do SIMEC/PAR

O inicio do processo de vinculagdo do nutricionista serd de responsabilidade do gestor.
Primeiramente, o gestor ird acessar o seguinte sitio eletronico que o direcionara para o portal
do Sistema Integrado de Monitoramento Execuc¢do e Controle — SIMEC, no mddulo Plano de
Metas — PAR: http://simec.mec.gov.br. Nesse mddulo, as Entidades Executoras (EEx.) poderdo

cadastrar todos os nutricionistas pertencentes ao seu quadro.


http://simec.mec.gov.br/

Antes de acessar o sistema, tenha a mao o CPF, nome completo e e-mail de todos os
nutricionistas da EEx., bem como a definicdo do cargo (Responsdvel Técnico ou Quadro
Técnico), se for o caso.

Segue 0 passo a passo:
19) Apds acessar o sitio eletronico e efetivar o login com o mesmo usudrio e senha do

SIMEC/PAR, o gestor devera acessar o icone “Dados da Unidade”, presente no “Diagndstico
PAR”.
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29) O gestor deverd acessar a aba “alimentagdo escolar”. Apds, devera preencher o CPF do
nutricionista e o sistema automaticamente preencherd o respectivo nome do profissional.
Posteriormente, devera ser informado o e-mail do nutricionista.

39) Para que o gestor finalize sua participagdo nesse cadastro é necessario clicar no botdo
“Salvar”. A partir desse cadastro prévio, serda encaminhado e-mail ao nutricionista e este
acessarad o SIMEC/PAR com intuito de “validar” ou “ndo validar” a sua vinculagdo com a
Entidade Executora.



O gestor devera primeiramente preencher o cadastro prévio do nutricionista Responsavel

Técnico (RT) para, posteriormente, cadastrar os demais nutricionistas pertencentes ao Quadro
Técnico (QT).

Apds a finalizacdo do cadastramento realizado pelo gestor, a situacdo do nutricionista
aparecerd como “pendente de validacdao”, ou seja, falta a validacao do nutricionista quanto ao
vinculo com a EEx. Quando o nutricionista validar o cadastro, este serd encaminhado para o
FNDE para andlise. Nesse momento a situacdo aparecerd como “Validado pelo Nutricionista -
Em Andlise no FNDE".
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A vinculagdo do nutricionista com a EEx. s6 ocorrera apds a validacdo do nutricionista e posterior
validacdo pelos técnicos do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE. Apds a

s

anadlise do FNDE a situa¢do do cadastro sera “Cadastro aprovado”:

Responsavel Técnico/Nutricionista
CPF Nome E-mail Situacdo

000.000.000-00 ‘ MARIA MARIA maria@gmail.com ‘ Cadastro aprovado

Quadro Técnico/Nutricionistas
CPF Nome E-mail Situacdo

3. Nutricionista

A senha do nutricionista para acesso ao SIMEC/PAR sera encaminhada para o e-mail informado
pelo gestor no cadastro prévio.

Atencdo: o envio automatico da senha para o e-mail cadastrado podera ser identificado pelo
provedor como Spam ou Lixo Eletrénico. Neste caso, se o nutricionista foi cadastrado pela
Equipe do PAR e nao recebeu a mensagem, deve procurar em outras pastas da sua caixa de
mensagens e, se possivel, desabilitar a regra de bloqueio para o endereco simec@mec.gov.br.



mailto:simec@mec.gov.br

Segue 0 passo a passo:

19) O nutricionista devera acessar o sitio eletrdnico: http://simec.mec.gov.br e realizar o login

de acordo com o usudrio e senha encaminhados para o respectivo e-mail. Se ja for usudrio do
PAR, devera acessar com o seu CPF e senha atual.

292) O nutricionista serd direcionado para o preenchimento da vinculagdo com a EEx.
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39) Nessa etapa, o nutricionista devera conferir a EEx. descrita na tabela de vinculacdo e em
seguida clicar no botdo referente a validagdo “Validar”. Nesse momento abrird uma janela com
a “Declaracdo de responsabilidade” para “Validar” ou “Nao Validar”, caso o nutricionista ndo
reconheca seu vinculo com a respectiva Entidade Executora deverd clicar na opg¢ao “Ndo
Validar” e no botdo “OK”. O sistema automaticamente retirard o nome do nutricionista do
cadastro realizado pelo gestor. Caso o nutricionista reconheca o vinculo com a EEx. devera
clicar na opg¢do “Validar”.
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Declaragao de responsabilidade x

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes aqui prestadas séo a
Dados pessoais Desvinculago expresséo da verdade e que o profissional cadastrado atende ao disposto na
Resolugéo n® 465/2010 do Conselho Federal de Nutricgo.
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49) Em seguida o nutricionista preencherd, nessa ordem, a data de vinculacdo (data em que
assumiu como RT ou QT na EEx., lembrando que essa data ndao necessariamente coincidira
com a data do preenchimento do cadastro), carga hordria semanal, tipo de vinculo (concurso,
cargo de confianga ou contrato de prestacdo de servigos) e marcar a opg¢ao “Sim” ou “Nao”
guanto a atuacgdo exclusiva na modalidade de Educacgdo Infantil (creche e pré-escola).

59) Caso o nutricionista assuma o cargo como RT, deverd aceitar o “Termo de
— Responsabilidade Técnica — EEx.” que aparecerd apds o preenchimento da atuacdo exclusiva

na modalidade infantil. ¥Caso o nutricionista assuma o cargo de Quadro Técnico, ndo aparecera €
0 botdo para aceitar a responsabilidade técnica, devendo apenas prosseguir com o cadastro.



http://simec.mec.gov.br/
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62) Apds o preenchimento completo da aba “ Vinculagdo”, o nutricionista devera clicar no
botao “Prosseguir”’, assim, as informacbes sobre a vinculacdo serdo salvas e ele serd
direcionado automaticamente para a aba “Dados pessoais”. Todos os campos referentes a aba
“Dados pessoais” sdo de preenchimento obrigatdrio. Apds finalizar o preenchimento, clique no
botdo “Finalizar Cadastro” que seu cadastro serd enviado para andlise junto ao FNDE.

Vinculacao Dados pessoais Desvinculacio

CPF:

Nome:

Data de nascimento:
Nome da mae:

Sexo:

CRN/Regido:

E-mail principal:

E-mail alternativo:
Telefone fixo: (
Telefone Celular: (

CEP:

Logradouro :

Complemento :

Nimero :

Bairro :

UF:

Municipio :

000.000.000-00 4

MARIA MARIA

]

C'Masculino @ Feminine 4

4

Selecione |Z| [T provissrio

Finalizar Cadastro

Atualizacdo dos dados

* Caso haja necessidade do nutricionista atualizar a carga horaria ou o tipo de vinculo na aba
“Vinculacdo”, basta trocar as informacbes e pressionar o botdo “Prosseguir” que os dados
serao atualizados. Atengdo: a data de vinculagao nao podera sofrer nenhuma modificagao.

* Caso haja necessidade do nutricionista atualizar as informacGes da aba “Dados pessoais”
basta trocar os dados e pressionar o botao “Finalizar Cadastro”.




4. Desvinculagao

A desvinculagdo pode ser realizada:

i pelo nutricionista, através da assinatura online do “Termo de Desvinculacdo”

disponivel no SIMEC/PAR,;

ii. pelo gestor, excluindo diretamente a vinculagdo do nutricionista da Entidade

Executora.

Segue 0 passo a passo para o nutricionista:

12) O nutricionista deverd acessar o sitio eletrénico: http://simec.mec.gov.br e realizar o login

com o usuario e senha encaminhados para o e-mail no momento da vinculagdo. Se ja for

usuario do PAR, utilizar o CPF e senha atual.

29) O nutricionista devera escolher a aba “Desvinculagdo”, marcar o botdo “Acdo” e preencher

a data de desvinculacdo. Apds a data de desvinculacdo, clicar no botdo “Assinar Termo”.

Ressalta-se que a data de vinculagdo ndo poderd ser modificada no momento da

desvinculagdo.

Vinculagéio

Termo de Desvinculagdo

Alimentacdo Escolar

Dados pessoais Desvinculacéo

Acdo

Municipio UF Data de vinculagdo
AC 09/01/2015

Data de desvinculagdo Termo

39) Quando clicar no botdo “Assinar Termo”, aparecera uma janela na qual o nutricionista

devera colocar o motivo da desvinculacdo. Apods clicar em “Gerar termo” aparecerd a

“Declaragdo de Desvinculagdo”, que serd confirmada eletronicamente pelo nutricionista no

momento que clicar no botdo “Assinar”.

Termo de Desvinculagdo
Alimentagéo Escolar

Término do prazo do contrata(EXempIo)

Motivo da desvinculagio:

DECLARAGAO DE DESVINCULAGAO

Eu, MARIA MARIA  ,CPF 000.000.000-00 CRN N° 0ppoo Regi&o "UF' declaro que, a partir da data de
10/07/2015, por motivo(s) Término do prazo do contrato, me desligo das incumbéncias a mim atribuidas como
nutricionista do Programa Nacional de Alimentac&o Escolar (PNAE) no Estado de Acre

Em, 10¢



http://simec.mec.gov.br/

* A “Declaracdo de Desvinculagcdo” poderd ser impressa pelo nutricionista e servird como
documento comprobatdrio da desvinculagdo.

* Assim que o nutricionista assinar a “Declara¢do de Desvincula¢do”, o gestor recebera um e-
mail informando e alertando-o para que este observe se o nimero de nutricionistas vinculados
a Entidade Executora estd de acordo com os parametros numéricos definidos na Resolucao
CFN n2 465/2010.

Segue 0 passo a passo para o gestor:

19) O gestor devera acessar o sitio eletronico: http://simec.mec.gov.br e realizar o login com o

usudrio e senha, logo apds devera acessar o icone “Dados da Unidade”, presente no
“Diagndstico PAR”.

29) O gestor deverd acessar a aba “alimentacdo escolar”. Para desvincular o nutricionista,
basta clicar no icone “x”, localizado ao lado do CPF do nutricionista, e confirmar a exclusdo do
vinculo do RT ou QT com a EEx.

Responsavel Técnico/Nutricionista

Quadro Técnico/Nutricionistas

CPF Nome: E-mail Situacdio
Ll| 000.000.000-00 MARIA MARIA maria@gmail.com ‘ Cadastro aprovado

CPF Nome E-mail Situagéo

* Assim que o gestor desvincular o RT ou QT, o nutricionista receberda um e-mail informando
sobre a sua desvinculagdo da EEx.

* Caso o RT seja desvinculado, o gestor devera cadastrar outro nutricionista que assumird essa
responsabilidade ou, caso tenha QT vinculado na EEx., podera clicar na seta verde para que o
QT assuma o cargo de RT. Caso o gestor escolha um nutricionista ja cadastrado como QT para
assumir o cargo de RT, o nutricionista receberd um e-mail notificando a modificacdo do cargo e
este terd que entrar novamente no sistema e aceitar o “Termo de Responsabilidade Técnica —

EEx.”.
Responsavel Técnico/Nutricionista
CPF Nome E-mail
" 4 4
Quadro Técnico/Nutricionistas
CPF Nome E-mail
,_-@ 000.000.000-00 ‘ MARIA MARIA maria@gmail.com ‘

+| Inserir Integrante

Anterior m Proximo



http://simec.mec.gov.br/

Licenca e Afastamento do Nutricionista

Caso o nutricionista necessite ou tenha direito a licenca e afastamento, este deverd assinar a
“Declaracdo de Desvinculacdo” (conforme o passo a passo de desvinculacdo para o
nutricionista) e descrever qual seria a licenca ou afastamento no campo “Motivo da
desvinculagdo”.

Apds o término do periodo da licenga ou afastamento, devera ocorrer todo o processo de
vinculacdo novamente, com a participacdo do gestor e do nutricionista. Dessa forma, evita-se
gue o nutricionista assuma a responsabilidade do Programa durante o prazo da licenca ou
afastamento, além de dar a oportunidade ao gestor de cadastrar outro nutricionista neste
periodo.

Exemplo de motivo da desvinculacdo no caso de licenca ou afastamento:

Termo de Desvinculagio

Alimentacdo Escolar

Licenca maternidade (Exemplo)

Motivo da
desvinculagdo:

Gerar Termo

5. Comentarios Finais
Prezados gestores e nutricionistas,

O PNAE é um importante programa de acesso a alimentag¢do adequada no Brasil, colaborando
para a consecuc¢do do Direito Humano a Alimentagdo Adequada — DHAA e para a soberania
alimentar e nutricional do pais.

O papel do nutricionista no contexto do PNAE, vinculado a Entidade Executora, contribui para
o éxito do Programa, ndo apenas pela oferta de alimentos saudaveis e adequados, mas
também para a promoc¢do de bons habitos alimentares, por meio da Educacdo Alimentar e
Nutricional.

Dessa forma, esta acdo de recadastramento online dos nutricionistas que atuam no Programa
Nacional de Alimentacdo escolar, objetiva aproximar ainda mais este profissional dos
processos inerentes as Secretarias de Educagdo, bem como acompanhar a execucdo do
Programa.



Sendo assim, no dmbito da CGPAE, a Coordenacdo de Seguranca Alimentar e Nutricional —
COSAN coloca-se a disposicdo para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios por
meio do e-mail: cosan@fnde.gov.br e telefones: (61) 2022-5662/5501/5551.

Obrigada

Equipe COSAN/CGPAE
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